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Morahalom Varos Polgarmesterétol

EZ AZ ELOTERIESZTES A KEPVISELO-TESTULET ALLASPONTIAT NEM TUKROZI
El6terjesztés Morahalom viros Képviselo-testiilete részére
Tisztelt Képviselo-Testiilet!
A Morahalmi Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Mitkodést Szabalyzatdnak legutobbi
modositasat 2021. jﬁliusi"ﬁlésén hagyta jova a T. Képviselo-testiilet normativ hatarozatban, és
egyuttal médositotta az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatirol
sz616 17/2018, (IV.30.) 6nkorminyzati rendelet 5. sz. fiiggelékekét.

A két SZMSZ modositasa ismét szilkségessé valt a jelen eldterjesztésben foglaltak szerint.

Hivatali SZMSZ mddositasa:

Bels6é ellenériink idei évben ellendrizte a Morahalmi Polgarmesteri Hivatal Bels6
kontrollrendszerének miikédését. A Belsé kontrollrendszer részét képezé Kontrollkdrnyezeti
strandard alapveté kovetelménye, hogy a belsd szabalyzati rendszer megfelelden kialakitdsra
keriiljén, ideértve az olyan alapvetd szabélyzatok naprakészségét is, mint a vizsgalt szervezet
szervezeti és miikodési szabalyzata. Erre tekintettel, az allamhaztartasi torvény végrehajtasarél
57616 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13.§ (1) bekezdésére figyelemmet
— mely a koltségvetési szerv SZMSZ-¢énck kételezd tartalmi elemeit rogziti — fellilvizsgaltuk a
Morahalmi Polgdrmesteri Hivatal szervezetének és mikddésének alapjat képez6 szabdlyzatot, és
az alabbi mddositasi javaslatokat tessziik:

1. Felilvizsgaltuk és megfelelden mddositasra kertilt a Hivatal szervezeti felépitése, az egyes
belsd szervezeti egységes feladatai. A szervezeti dbra hozza lett igazitva a mddositott
szervezeti felépitéshez. A viltozasokat a jelen el6terjesztéshez csatolt Polgarmesteri Hivatali
SZMSZ félkivér, dblt betiikkel tartalmazza, Jelen modositdas az Allami Szdmvevdszék altal
2021. januar 21-én kelt tandcsadd levelében tett észrevételek alapjdn, a levél mellékletét
képezd — az ellendrzés soran feltart feliilvizsgilandd teriletekrdl szdolé — kimutatds is
indokolta, mivel az a Hivatal SZMSZ-ének szervezeti felépités és mikodés rendje, a
szervezeti egységek megnevezésének feliilvizsgalatat javasolta.

2. Az SZMSZ-ben hivatkozott korabbi, Alapité okiratot jovahagyo hatdrozati szamok

aktualizalasra kertiltek.

Kiegésziilt az SZMSZ az iratkezelésre vonatkozd szabalyokkal.

4. Beépitésre keriiltek az Avr. 13. (1) bekezdés i) pontja alapjan azok a koltségvetési szervek,
amelyek tekintetében a Hivatal az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan a gazdasag szervezeti
feladatokat elldtja.

5. Hatalyon kiviil helyeztiik a Hivatal feladatmutatoit, mert azok mar nem relevansak.

W

A modositott SZMSZ-t egységes szerkezetben jelen eldtetjesztéshez 1. sz. mellékleteként
csatolom, és a jogalkotdsrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdése, valamint
Allamhéztartasrol szo16 torvény 9. § b) bekezdése alapjan kérem a T. Képvisels-Testiiletet, hogy
a szabalyzatot jovahagyni sziveskedjen.

Az Onkormdnyzat és szervei szervezeti ég miikidési szabalyzatarél szélé 17/2015.(1V.30.)
dnkormanvzati rendelet (a toviabbiakban: Onkormanvyzati SZMSZ) mddositasa;

H-6782 Moérahalom, Szentharomsag tér 1.
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Moérahalom Varos Polgarmesterétol

E7 AZ ELOTERIESZTES A KEPVISELO-TESTULET ALLASPONTIAT NEM TUKROZI
Eléterjesztés Morahalom varos Képviseld-testiilete részére

Tekintettel arra, hogy az Onkorményzat Hivatalanak SZMSZ-e szerves egységet képez az
Onkorményzat Képvisels-Testiiletének szervezeti és miikodési rendjérdl sz616 rendelettel, ezért
cgyuttal a Mérahalom Varosi Onkormdényzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzatardl sz6l6
17/2015. /1V. 30./ szam0 6nkorményzati rendelet 5. szamu fiiggeléke is modositasra keriil, mely a
Hivatal SZMSZ-ét tartalmazza.

Médositani sziikséges az Onkorményzati SZMSZ rendelet 2. sz. meliékietét is. Az Onkorményzati
SZMSZ 2. szamu melléklete tartalmazza azokat a kormdnyzati funkcidkat (a tovabbiakban:
COFOQG), melyeken az Onkorményzat bevételi és kiadasi elSirdnyzatait, ktelezettségvallalgsait és
a teljesitéseket nyilvantartja, Az alkalmazhaté COFOG-okat a kormanyzati funkcidk ¢és
dllamhdztartdsi szakagazatok osztalyozdsi rendjér6l sz616 15/2019. (XI11.7.) PM rendelet
szabdlyozza, melyet folyamatosan frissitenck. Az Onkormdnyzati beszadmoladsi rendszer csak
azokra a COFOG-okra fogad el adatot, amelyek az Onkorményzat t&rzskényvi nyilvantartisaban
szerepelnek. gy szitkséges a Magyar Allamkinestar 4ltal vezetett torzskonyvi nyilvantartisban a
hasznélatra jelolt COFOG-ok modositasa érdekében intézkedni.

Az SZMSZ 2. szamt mellékletében a kbvetkezd kormanyzati funkeidk felvétele valt szitkségessé:
- 074031 Csalad és névédelmi egészségligyi gondozas
- 082093 Kozmiivelddés - egész életre kiterjedd tanulds, amatér mitvészetek

Mérahalom Viérosi Onkorményzat 2021. évben mar nyertes BMOFT/334-10/2020 kodszami
oTertileti védéndi ellatds - Onkorményzati feladatellatast szolgald fejlesztések tdmogatdsa”
elnevezésil pdlydzat és az NKA 449108/03370 kodszamu ,,Dallamok Hatarok Nélkiil Mérahalom
2021 Nyar” elnevezésii palydzat sordn a thAmogatéd szervezet a tdmogatasi szerz6désben el6irja a
péalyazat elszamoldsa soran hasznalandd kormdanyzati funkcidt, A palydzatok megfeleld pénziigyi
elszdmolasadhoz ezért elengedhetetlen a kormanyzati funkeid torzskdnyvi nyilvantartdsba torténd
felvétele.

Mivel Onkorményzatunk térzskonyvi nyilvantartisdban korabban nem szerepeltek a fenti
korményzati funkciok, igy mindenképp sziikséges ezen feladatok ellatdshoz kapcsolédodan a
korményzati funkcidk SZMSZ-ben ¢s térzskonyvi nyilvantartasban torténd szerepeltetése.

Tovabbéd az SZMSZ 2. szdmi mellékletében aktualizéldsra keriiltek az Onkormanyzal és
intézményeinck bankszamlaszamai. A legutolsé6 modositds ota megsziintetésre keriilt 3 db
bankszamla és Gjonnan nyitottunk 4 db bankszamlat, igy ezek aktualizalasa valt sziikségessé.

A rendeletmddositas tervezetét a jelen eloterjesziéshez 2. sz, mellékletként csatolom, azzal, hogy a
rendeletmoédosité rendelet 2. sz. mellékletét kiillon nem csatolom, tekintettel arra, hogy az
megegyezik a jelen eléterjesztéshez mar csatolt Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ével.

Mindezek alapjan kérem a Tisztelt Képviseld-Testiiletet, hogy a hatérozati javaslatot elfogadni, az

elbterjesztés 2. sz. mellékletét képezd rendeletet pedig megalkotni sziveskedjen!

dr. Marjanucz Katalin
aljegyz0

H-6782 Mérahalom, Szentharomsag tér 1.
Tel.: 62/ 281 079;
www.morahalom hu info@morahalom.hu



Moérahalom VAros Polgarmesterétol

E7 AZ ELOTERIESZTES A KEPVISELO-TESTULET ALLASPONTIAT NEM TUKROZI

Elbterjesziés Morahalom varos Képviseld-testiilete részére

Hatarozati javaslat

1. Moérahalom Vérosi Onkorményzat Képviselo-Testiilete a targybeli el6terjeszi€st
megismerte, a jelen hatdrozat mellékletét képezd Morahalmi Polgérmesteri Hivatal
Szervereti és Mikadési Szabalyzatanak modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
tervezetét a jelen hatdrozatdval jovahagyja és elfogadja.

2. Morahalom Viarosi Onkormdanyzat Képvisel6-Testiilete felkéri a Jegyzot, hogy a
szabalyzat jelen hatérozattal torténd modositisainak a Mérahalom Vérosi
Onkorméanyzat Szervezeti és Mitk6dési Szabalyzatarol szolé 17/2015. /IV. 30./ szamu
onkormanyzati rendelet 5. szami filggelékében is gondoskodjon.

Hatdridé:  azonnal
Felelgs: Morahalom varos Jegyzbje

Errdl értesitést kap:

1./ Moérahalom véros polgérmestere
2./ Moérahalom varos jegyzdje

3./ Irattar

H-6782 Morahalom, Szentharomsag tér 1.
Tel.: 627281 079;
www.morahalom.hu info@morahaloni.hu



1 sz. melléklet a Mérahalmi Polgarmesteri Hivatal Szexrvezeti és Mitkidési SzabalyzatAnak modositasa,
valamint az snkorméanyzat és szervei, szervezeti és miikddési szabalyzatarol szolo 17/2015.(0V.30.)
snkorményzati rendelet médositasirdl sz016 elterjesztéshez

Mérahalmi Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Mbrahalom véros Képviseld-testiilete az dllamhdztartdsrdl szold tirvény (tovibbiakban Ant) 9. § b) alapjin a
legutébh 357/2016 (X124, sz) Kt hatdrozattal jovihagyott alapité okirathan foglaltak részletezésére a
Moérahalmi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ) az aldbbiak -
szerint hagyja jova:

Altalanos rendelkezések

A Szervezeti és Mitkidési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy rdgzitse a Mérahalmi Polgérmesteri
Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) adatait és szervezeti felépitését, a vezetbk és alkalmazottak feladatait és
jogkorét, a mitkddés szabalyait.

A Hivatal belsé szervezeti egységeinck feladatait, mikodési szabélyait az Ugyrend részletezi.

A hivatal megnevezése, adatai

1/ A hivatal Mérahalom Vérosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a szerve, amely az Snkormanyzat
milkédésével, valamint a polgarmester, a jegyz0 feladat- és hatdskorébe tartozd iigyek dontésre vald
elékészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatokat, tovabbé a Homokhati Kistérség Tobbeéln Térsuldsa,
a Homokhati Onkorményzatok Kistérségfejlesztési Tarsulds és a Mérahalom és Térscge Ivovizminéség-javitd
Onkorményzati T4rsulés (tovabbiakban: tarsulds) tekintetében a munkaszervezeti feladatokat latja el.

2./ A Hivatal megnevezése, cime, torzsszdma:

Neve: Morahalmi Polgarmesteri Hivatal
Cime: 6782 Morahalom, Szentharomsag tér 1.
Torzsszama: 354479

3./ A Hivatal sajat koltségvetési el6iranyzata korében 6nallo koltségvetési szerv. A Hivatal vezetje a jegyz0.

4./ Képviselet

A Hivatalt a jegyz0, tavollétében az aljegyz0 jogosult képviselni. Egyedi esctben a jegyzd altal megbizott
osztaly vezetje, koztisztviseld is jogosult a képviselet ellatasara.

Jogi képviseletet a jegyz0, megbizasa alapjdn az aljegyzd, illetve egyedi meghatalmazés alapjan tigyvéd is
jogosult eltatni.

A Hivatalt, belsd miikidése sordn, az osztalyt a vezetd, tavollétében az dltala megbizott {igyintézo képviseli.

5./ A Hivatal kltségvetését és foglalkoztathatd létszamat a Képviseld-testitlet hagyja jova.

6./ A Hivatal koltségvetési gazdalkoddsanak szabalyait, kételezettségvallalési, utalvanyozési, ellenjegyzési ¢s
érvényesitési rendjét a Hivatal bels6 szémviteli szabalyzatai tartalmazzak.

I1. A Hivatal Szervezete

II.1./ A Hivatal a sziikséges munkamegosztds céljabol az aldbbi szervezeti egységekbdl (csoportokbdl €s
osztalyokbdl) all:

- Titkdrsdg
- 1 f6 Titkdrsdgvezetd
- 1 f& egyéb iigyintézd (polgdrmesteri tithdr)
- 1 fé iktato iigyintézd

- Hatdsagi Osztily
- Osztilyvezetd’
- 2.f6 anyakdnyvi 65 igazsdgiligyi ligyintézi



1 sz. melléklet a Morahalmi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mitkidési Szabalyzatanak modositasa,
valamint az onkorméanyzat és szervei, szervezeti és miikodési szabalyzatardl sz016 17/20 15.(0V.30.)
snkormanyzati rendelet médositasérdl sz6l6 eldterjesztéshez

- 1 fd jogi asszisztens
- Miiszaki Csoport (1 f& onkormdnyzati alkalmazoty)

- Koltségvetési és Add Osztaly
- Oszidlyvezetd
- Koltségvetési Csoport (7 f6)
- Addesoport (3 f6)

- Polgarmesteri Kabinet
- Kabinetvezetd
- Kabineti iigyintézék (3 f6), akik az aldbbi referatiirik szerint litjak el munkdjukat:
Referatirk:

miiszaki
informatikai
ipari park
adminisztracids
turisztika

- Rendészeti Csoport:
- csoportvezetd (1 f6)
- mezbbr (2 f& — Onkormiinyzat)
- kozteriilet-feliigyeld (I f0)

A felsorolt oszidlyokat, illetve csoportokat az osztilyvezetdk itjdn a jegyzd iranyitja, a polgdrmesteri kabinet
vonatkozisaban a polgirmester kozvetlen, stratégiai iranymutatisainak figyelembevételével. A Titkdrsdg
titkdrsdgvezetibdl, egy f5 polgdrmesteri titkdrbol és 1 iktatd ligyintézdbdl dll. A Titkdrsdgot a feladataiknak
megfelelfen kizvetleniil a Polgdrmester vagy a Jegyzd irdnyitia. A Miiszaki Csoportot a Jegyzd irdnyitja,
azonban bizonyos feladatok tekintetében a Polgdrmesteri Kabinel belst# szervezeti egységhez tartozik,
munkdjdt ez esetben a Kabinetvezetd irdnyitia. A Munka Torvénykonyve alapjin Onkormdnyzat dital
foglalkoztatott egyéb munkavdllaldk a Polgdrmester irdnyitisa mellett a Hivatal szervegetével egyilttmiikodve
végzik az Onkormdnyzat mitkidésével kapesolatos Sfeladataikat.

A Hivatal szervezeti dbrdjit és dtlagos létszdmiit az 1. fliggelék tartalmazza

1.2/ A POLGARMESTERI HIVATAL BELSO SZERVEZETI EGYSEG-VEZETOINEK. FELADATAL

1. JEGYZO
- Vezeti a Polgdrmesteri Hivatalt.
. Feladatait az Métv., valamint @ Morahalom vdros Képviselo-testiiletének 17/2015/1 ¥.30.)
snkormdnyzati rendelete az Onkormdnyzat és szervei szervezefi és miikiodési szabdlyzatdrol
részletez.

2. ALJEGYZO

- Tavollétében helyettesiti a jegyzot.

- Polgarmester, jegyz®, tirsulasi tandes elndke munkajanak segitcse

- A munkatervnek megfelelden eldkésziti, egyezteti a Képviselo-testillet, tarsuldsi tandcs elé keriild
eldterjesztéseket, gondoskodik a testiileti anyagoknak az elirt hataridében toriéné kikiildésérol.

- Gondoskodik a tarsulasi tanacsok iiléseinek megszervezésérol, részt vesz iiléseken, gondoskodik az lilés
jegyzOkonyvének elkészitésérdl, valamint a jegyz&kdnyv &s a hatdrozatok érdekeltek részére vald
megkiildésérol,

- Kowremitkddik a Képviselo-testiileti, tarsuldsi tandcsi hatdrozatok végrehajtasanak ellendrzésében,
gondoskodik a végrehajtasrél szolo eldterjesztés elkészitésérol.
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2.

1 sz. melléklet a Mérahalmi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatdnak médositasa,
valamint az énkormanyzat és szervei, szervezeti és miikddési szabdlyzatarol szolo 17/2015.(AV.30.)
snkormAnyzati rendelet médositasarél szolo elbterjesztéshes

- Koézremiikadik a Képviseld-testillet, tArsulasi tandcs munkatervének dsszedllitasdban.

- Gondoskodik az Szmsz és a Képvisel6-testiilet egyéb rendeleteinck és mellékleteinck folyamatos
karbantartasarol.

- Koordinalja a bizottsdgok tevékenységét, munkéajuk végzéséhez igény szerint jogi szakvéleményt ad.

- Jogi, szakmai szempontbdl segitséget nynjt a helyi képviseldk munkéjahoz.

- Elvégzi az tgyrendi bizottsdg, és a szocidlis bizottsig mikodésével Ssszefiiggd szervezési €s
adminisztracios feladatokat.

- A bizottsagok iilésein szakmai részvételérdl gondoskodik. .

- Részt vesz mas helyi dnkormanyzattal tirsulésos alapon torténd egytittmiiktdés eldsegitésében.

- Onkorményzati, véllalkozési iigyekben jogi véleményt ad.

- Igény szerint segiti a tisztségviseldket feladataik ellatasdban.

- Intézményekkel valé kapesolattartés.

- Birtokvédelem, birtokvitak intézése.

- Telephelyengedély kiadasok.

- Kereskedelmi engedélyezési eljaras lebonyolitasa.

OSZTALYVEZETOK
- Irdnyitja, vezeti, szervezi ¢s ellendrzi az osztily munkajat.
- Meghatirozza az osztaly iligyrendjében a vezetdi ¢és a munkafolyamatba épitett ellendrzés
gyakorlasaval kapesolatos konkrét feladatokat.
- Felel6s az osztaly egész munkajaért, annak szakszer(, térvényes mitkddéseert.
- Gondoskodik a hatalyos jogszabélyokban, a Szervezeti és Mitkodési Szabélyzatban, a Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatiban, valamint a bels6 utasitisokban és szabalyzatokban eldirt
feladatok pontos végrehajtasarol.
- Felelds az osztily hatékony és célszerli munkamegosztdsinak megszervezéséert, az osztaly
iigyrendjének, tovabb4 az osztdly dolgozoi munkakdri lefrdsanak elkészitéséért és naprakész allapotban
tartasaért, valamint az igyrend megtartasaért.
- . Felels az osztily dolgozéi munkarendjének betartaséért, a koztisziviselok munkakdriiiményeinek a
jogszabalyi eléirdsok szerinti biztositasaért.
- Felelés a munkavédelmi eléirdsok betartatasaert,
- Felelds a tilmunka indokoltsaganak vizsgélataért és elrendelésének szabalyossagaért.
- Meghivés esetén személyesen vagy az #ltala kijeltlt eldadd Gtjén kdteles részt venni a
bizottsag lilésén.
- Szignalja az osztaly altal készitett és a tisztségviseldk, a jegyzo vagy az aljegyz6 alairasaval
kiadmanyozasra keriilo tervezeteket.
- Gondoskodik mindazon feladatok ellétésarol, amelyekre a Képviseld-testiilet, a bizottsdgok,
a tisztségviseldk, a jegyzd, vagy az aljegyzd felkéri,
- Felelds a hataskérébe tartozd kizigazgatasi, illetve dnkormanyzati hatosagi igyek
eldkészitéséért és intézésédrt.
- Felelds az osztalyok kszotti informéacidaramlasért, az egységes polgrmesteri hivatal munkajat
elbsegitd, az egyes belsd egységek egyiittmiikodését biztositod kapesolattartasért.
- Kiadmanyozasi jogot gyakorol a polgérmester €s a jegyz6 altal kiilon utasitasban
meghatarozott kirben.
. El6késziti az osztaly dolgozoi teljesitménykévetelmény megéllapitdsaval és
teljesitményértékelésével, valamint szakmai munkaértékelésével kapesolatos tervezeteket.
- Kételes az osztaly feladatkorébe tartozd Snkormanyzati intézmények (koltségvetési szervek),
gazdasagi tarsasagok tevékenységét figyelemmel kisérni €s az intézmény vagy a gazdasagi
tarsasag munkajarol, gazdalkodasardl, tapasztalatairél a tisztségviseldket tajékoztatni.
- Felelts a feladat- és hatdskorét érintd kdltségvetési elbirdnyzatok takarékos €s pontos
felhasznaldsaért.
- Felelés a feladat- és hataskorét érintd cél- és cimzett timogatasok, a kbzponti koltségvetes
terhére kiirt paly4zatok, valamint a meghirdetett egycb palyézatok figyelemmel kiséréséért, a
palyézati feltételek osszedllitasaért, tovabbd az illetékes bizottsag és képviselo-testiilet elé
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terjesztéséért.

- Gondoskodik a munkarendre, a munkahelyrdl valo hivatalos és magancéla (szabadsag, fizet¢s
nélkiili szabadsag, tappénz, engedélyezett tanulmanyi, oktatoi, egyéb) tavollétre, az
tigyfélfogaddsra, valamint a nyilvantartdsok vezetésére ¢s az ligyiratkezelésre vonatkozo
szabalyok hatalyosulasardl, a munkafegyelem megtartdsardl.

- Felelds a feladat- és hataskorébe tartozo testiileti és bizottsagi elSterjesztések eldkészitéséért, a
hozott dontéseik végrehajtasaért.

- Felelds a feladat- és hatasktrébe tartozé intézmény, gazdasdgi tarsasag, illetve egyéb killsd
szerv altal készitett testilleti, bizottsagi eldterjesztés hatarozati javaslatdnak eldkészitéséért,

torvényességéért.

- Elkésziti a feladat- és hataskdrét érintd Snkormanyzati rendelet-tervezeteket €s részt vesz
az dgazatot érintd rendelet-tervezetek kidolgozaséban,

- Gondoskodik a honlapon kételez8en kzzéteendd, az osztaly feladat- és hatéskorébe tartozd
kozérdekii adatok, folyamatos szolgaltatasarél, frissitésérol, karbantartésarol.

113, A gazdasagi szervezet, és feladatai

A gazdasagi szervezet kategbridjat, illetve feladatkorét az Avr. hatarozza meg;

Az Avr. 9. § hatarozzak meg a gazdasigi szervezet és vezetdje feladatait, a vezetd kinevezésére vonatkozd
szabdlyokat.

A gazdasgi szervezet a kovetkezé feladatokat latja el: a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési
szervek mitkodtetéséért, a koltségvetds tervezéséért, az elbirnyzatok modositdsanak, atcsoportositasanak ¢s
felhasznaldsanak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodds) végrehajtasacrt, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi,
beszAmoldsi és a vagyon hasznélataval, védelmével sszefiiggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli
rend betartasaért felelds szervezeti egyseég,

Osszességében minden olyan feladat ide sorolandé, amely a polgdrmesteri hivatalhoz tartozéan kdzvetleniil,
illetve kdzvetve e tevékenységhez tartozik, illetve azok az ligyintézdk, akik ehhez kapesolodoan munkéat
végeznek, az eljardsi szabalyokban kbzremiikddnek.

A gazdasagi szerv feladatait a Hivatal Koltségvetési és Ado Osztalya latja el.

A Hivatal gazdasdgi szervezete ellitja tovabbd az Aht. 10§ (4a) bekezdése alapjin a Mdrahalom Virosi
Onkormdnyzat irdnyitdsa alatt Gllg aldbbi koltségvetési szervek gazdasdgi feladatait:

- Szent Erzsébet Morahalmi Gydgyfiirdd

- Morahalom Viros Onkormdnyzata Napkiziotthonos Ovoda

- Morahalmi Téth Menyhért Virosi Konyvtdr s Kizdsségi Hiz

11.4./ A helyettesités rendje:

A jegyzd akadalyoztatasa és a jegyz0i 4llds betdltetlensége esetén az aljegyzé gyakorolja a jegyzd hatéskoreit. A
jegyz6i és aljegyzdi tisztségek egyidejii betoltetlensége, illetve egyiittes akadalyoztatdsuk esetén a jegyzdi
feladatokat a Hatosagi Osztaly vezetdje latja el.

Az aljegyzdi tisztség betdltetlensége esetén az aljegyzoi feladatokat a Hatdsagi Osztaly vezetOje latja el.

A helyettesitd a helyettesités korében tett intézkedéseirdl az akadalyoztatds megsziinését kdvetden
haladéktalanul, kdzvetlentil kiteles a jegyz6nek részletesen beszamolni.

TL.5. Belsd ellendrzés és szervezete

A helyi énkormanyzat belsd pénziigyi ellendrzését folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés
(pénziigyi iranyitas és ellendrzés) és bels ellendrzés Gtjan biztositja.

A jegyzd koteles olyan pénziigyi irdnyitési és ellendrzési rendszert mitkddtetni, mely biztositja a helyi
dnkormanyzat rendelkezésére allo forrdsok szabéilyszeri, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznalasat.
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Az énkorményzat, a felilgyelete alatt 4116 intézmények, tamogatott szervezetek, a polgarmesteri hivatal belsé
ellendrzését a Homokhati Kistérség Belsd Ellenorzési Tarsulasa (torzskonyvi azonosito szam: 811240,
székhely: 6795 Bordany, Benke Gedeon utca 44.) latja el.

A belsé ellendr feladatait Magyarorszag helyi 8nkormanyzatairél szold 2011. évi CLXXXIX. torvény, az
sllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXC. torvény, valamint a koliségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és
bels ellendrzésérél370/2011, (XIL31.) kormanyrendeletben foglaltak alapjan latja el.

A belsé ellendr tevékenységét a vonatkozd jogszabélyok, a nemzetkdzi belsd ellendrzési standardok, ttmutatdk,
valamint a jegyzo 4ltal jovahagyott belst ellendrzési kézikonyv szerint végzi. A belsd ellendr az ellendrzési
tevékenységen kivill mas tevékenység végrehajtdsaba nem vonhaté be.

A belsd ellendrzési tevékenység soran szabélyszeriiségi, pénzitgyi, rendszer-, és teljesitmény-ellendrzéseket,
illetve informatikai rendszerellendrzéseket végez,

A jegyzdfbelss ellenbrzési vezetd felelds a belsd ellenérzési tevékenység megszervezéséért, és végrehajtasdrt,
amelynek soran feladatai:

- a belsd ellendrzési kézikonyv elkészitése;

- a kockdzatelemzéssel alitamasziott stratégiai, kozéptavi és éves ellendrzési tervek tsszeallitasa, képviseld
testiilet elé terjesztése,

- jovahagydst kivetben a tervek végrehajtasa,

- a belsd ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések végrehajtdsanak irinyitasa;

- dsszeférhetetlenség biztositasa,

- az ellendrzés soran biintetd-, szabélysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditdsara okot adé
cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyandja meril fel, haladéktalan intézkedések megtétele,

- az éves ellendrzési jelentés, illetve az 8sszefoglald ellenSrzési jelentcs tsszeallitasa;

- gondoskodni arrél, hogy a belsd ellendrzési tevékenység sorén alkalmazasra keriiljenek a belsd ellendrzési
tevékenység mindségét biztositd eljarasok, és érvényesiiljenek a kozzétett médszertani Gtmutatdk;,

- gondoskodni az ellendrzések nyilvantartdsardl, valamint az ellendrzési dokumentumok legalabb 10 évig
torténd megbrzésérdl, illetve a dokumentumok és az adatok biztonsagos tarolasardl;

- a képviseld testiiletet tajékoztatisa az éves ellendrzési terv megvalositasardl, illetve az éves munkatervben
foglalt feladatoktdl valo eltérésrél, indokolva azokat,

- nyomon kovetni az intézkedési tervek végrehajtasat.

Az éves ellenbrzési tervet a jegyzd/belsd ellendrzési vezetd elSterjesztése alapjan a Képviseld Testiilet
modosithatja.

A belsé ellendr munkéja soran koteles feltarni minden olyan tényt, adatot, eredményt, ami az elbirasoktol eltér,
az eltérés okainak, koriilményeinek objektiv bemutatasaval. Ellendrzést sziikség szerint a helyszinen, illetve
adatbekérés Gtjan, elsésorban az ellendrzés végrehajtisihoz szitkséges dokumentécidk értékelésével és a belsd
szabéalyzatokban rogzitettek, Gtmutatok, ellenérzesi nyomvonalak, valamint az ellen6rzési programban
meghatérozott ellendrzési modszerek alkalmazésaval kell végrehajtani.

A belsé ellendr minden egyes ellendrzés lefolytatasahoz ellendrzési programot készit, amelyet a jegyzo /belsd
ellenbrzési vezetd hagy jova. A belsé ellendrzést végzé személyt megbizolevéllel kell elldtni, amelyet a
jegyz6/belsd ellendrzési vezetd ir ala.

A belsb ellendrzés feladata:
a) vizsgalni és értékelni a folyamatba épitett, elézetes és utolagos vezetdi ellendrzési rendszerek kiépitésének,
mitk&désének jogszabalyoknak és szabdlyzatoknak valé megfelelését;
b) vizsgalni és értékelni a pénziigyi irnyitasi és ellendrzési rendszerek milkodésének gazdasagossagat,
hatékonysagat és eredményességét;
¢) vizsgalni a rendelkezésre 4116 eréforrasokkal valo gazdélkodast, a vagyon megovasat és gyarapitasat,
valamint az elszamolasok, beszamoldk megbizhatoségat,
d) a vizsgélt folyamatokkal kapcsolatban megéllapitasokat ¢s ajaniasokat tenni, valamint elemzéseket,
értékeléseket késziteni az eredményesség ndvelése, valamint a folyamatba épitett, elzetes és utdlagos vezetdi
ellenbrzés javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;
e) ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezdk, hidnyossgok megsziintetése, kikiiszobolése
érdekében,
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f) nyomon kivetni az ellendrzési jelentések alapjén megtett intézkedéseket;
g) egyéb célellendrzésck elvégzése
h.) tan4csadasi tevékenység

11.6./ Hivatalon beliili informdcidaramlas és koordinicio

a) A Hivatalon belilli megfelel6 informacioaramlas és belsé koordinacio biztositasa érdekében a képviselo-
testiilet iilésein kitelesek részt venni az osztalyvezetdk, a napirenddel érintett kbztisztviseldk.

b) A Hivatal belsd szervezeti egységei kotelesek a feladatok hatékonyabb megvaldsitasa érdekében
egyiittm{ikddni. A szervezeti egységek kotelesek minden olyan intézkedésnél egylittmitkodai, amelyik a mésik
szervezeti egységek feladatait, miikodési teriiletét érinti, ezért kotelesek az intézkedést megel6zden egyeztetést
tartani.

c.) Ertekezletek tartisénak rendje: :
- A jegyzd évente legaldbb egyszer hivatali munkaériekezletet tart,
- a Hivatal epységes irdnyitasa érdekében a polgarmester havonta a jegyz0, az osztalyvezetok,
intézményvezetdk és dnkormanyzati tulajdont tarsasagok igazgatoinak részvételével értekezletet tat,
- az osztélyvezetSk a munkatérsaik részére a feladatoktol fliggben tartanak munkaértekezletet.

111, Munkaltatoi jogkir gyakorlisa
1./ A Hivatal kéztisztviseldit a jegyzd nevezi ki €s gyakorolja a munkaltatoi jogokat.
2./ A jegyzb, aljegyzd tekintetében a munkaltatoi jogokat a Polgarmester gyakorolja.
3./ A polgarmester egyetértése sziikséges a koztisztviselok kinevezeséhez ¢s felmentéséhez, az osztalyok
vezetdinek megbizasahoz, és vezetdi megbizasdnak visszavondsahoz, jutalmazasahoz.
4./ A vagyon nyilatkozattételi kotelezettséggel jaré munkakdroket jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzat
fiiggeléke tartalmazza.

IV. A Hivatal tevékenysége
1. A Hivatal tevékenységének, folyamatos miikddésének szabalyait a jogszabalyok, a Képviseld-testiilet
hatérozatai, az iigyrend és a hivatal vezet&jének utasitdsai hatarozzak meg,
2. Az osztilyok tevékenységiik sorin egyiittmiikddésre kotelezettek. A feladatkdriikbe tartozd, de mas
szervezeti cgység feladatat is érinté itgyekben az érdekeltek egyeztetve kotelesek eljérni. Az cgyeztetésért az a
szervezeti vezetd felels, amelynek a feladat elvégzése a 6 feladatkorébe tartozik.
3. A kiztisztvisel6k feladatait részletesen a munkakori leirasok szabélyozzak.
4. A munkakori leirds a feleldsség megéllapitisara is alkalmas médon tartahmazza, tSbbek kdzdtt a
munkavégzés helyét, a munkakdrben ellatandé feladatot, a tevékenységi kort, a munkakdrt betoltd ala- és
folérendeltségi viszonyait, a munkakérre vonatkozd sajétos eldirdsokat. A munkakori leirdst a kinevezési
okmanyhoz csatolni kell.

V. A Hivatal feladatai
1./ A Hivatal alapvetd feladatait az Motv, az 1991. évi XX. Térvény, mas feladatokat és hataskdréket is
megéllapitd jogszabalyok, az Onkorméanyzat és Szervei Szervezeti és Miksdési Szabalyzata, valamint a
Képvisel6-testiilet munkaterve hatérozzak meg. A Hivatal osztdlya, szervezeti egységei ellatjdk a polgarmester,
a jegyz6 ltal meghatarozott feladatokat, kiilénds tekintettel az aldbbiakra:

a) elkészitik a vonatkozé dnkorményzati rendelet-tervezeteket;

b) elkészitik a szakteriiletilket érintd eldterjesztéseket, dontési javaslatokat;

¢) elkészitik a lejart hatdridejii hatdrozatok végrehajtasardl és az dnkorményzati rendeletek hatalyosulaséro!
sz0l6 elbterjesztések tervezetdt;

d) ellatjdk a Képviseld-testillet, a bizottsagok, a Tarsulasi Tandcs iiléseinek elokészitésével kapesolatos
szervezési, adminisztrativ és technikai feladatokat;
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e) elkészitik az iilések jegyzokonyvét; :
f) kdzremiikodnek az Képvisels-testiilet, a bizottsdgok a Tarsuldsi Tanacs dontéseinek a végrehajtasaban;
g) elvégzik a szilkséges egyeztetési feladatokat.

2/ A

Hivatalban alkalmazasban 4ll6 koztisztviselok munkateljesitményét a Képviselo-testillet altal

meghatarozott teljesitménykovetelmények figyelembevételével a jegyzd irdsban értékeli. A Képviselo-testiilet
altal meghatarozott célokrél, valamint a kdztisztviseldkkel szemben timasztott kovetelményekrol targyévre
vonatkozéan irdsban a koztisztviseldt értesiteni kell.

3./ Az egyes belsd szervezeti egységek fobb feladatai:

A)

Titkdrsag

Polgarmester és jegyz0 titkarsagi feladatainak ellatésa

a Polgarmesteri Hivatal kdztisztviseldivel kapcsolatos személyzeti munka

protokoll-feladatok

gondoskodik a KépviselS-testiilet itléseinek megszervezésérol, az iilés jegyzOkonyveének eltkészitésérdl,
valamint a jegyzokonyv és a hatérozatok érdekeltek részére valo megkiildésérsl

Képviseltestitlet, trsuldsi tandcs kiszolgélasaban kozremikddés

Hirdetmények dtvétele, kifiiggesztése

Polgdrmesteri Hivatalloz érkezd killdemények iktatdsa, irattirozdsa, a selejtezés, postizds

Hatésagi Osztily

Bursa Hungarica Osztondijpalyazat kezelésével kapesolatos feladatok

Anyakényvi iigyintézés, allampolgarsdgi, névvaltozési tigyek, csaladi események szervezése

hagyatéki leltirozas, a hatésagi bizonyitvanyok kidllitasa és a talalt targyak kezelése

személyes gondoskodast nydjtd intézmény miikodésénck, valamint az egészségligyi ellatasnak a
figyelemmel kisérése

Honvédelmi igazgatis, Méra-Vitsl Kiemelten Kozhaszni Nonprofit Kft., valamint a Mora-Partner
Kézhasznt Nonprofit Kft., Szent Erzsébet Mdrahalmi Fiirdogydgydszati Nonprofit Kft. szakmai
munkdjénak segitése, HSZK Mérahalmi Telephelyén miikidd Tanyagondnoki Sfeladatok feletti
kontroll elldtdisa

snkormanyzati hataskorbe tartoz6 szocialis, igazgatési feladatok ellatasa,

Helyi és helyi specidlis tdmogatdsok, segélye, szolgdltatisok nydjtdsa a lakossdg részére (gydsztivirat,
szépkortiak kiszintése, hdzassdgi, szilletési haldlozdsi adatok a helyi sajtéban, kardcsonyi csomagok)
Cimkezelési feladatok

Lakcimvdltozdsi feladatok

Eldterjesztések készitése

Hivatali mitkédéshez szithséges programok kezelése: iratkezeld és hagyatéki szakrendszer, szocidlis
segélyedsi program, szocidlis segélyezés orszdgos nyilvdntarté program, helyi népességnyilvintarto
program, elektronikus anyakinyvi rendszer, személyi és lakcim orszdgos nyilvintartisa, kizponti
cimregiszter.

Polgdrmesteri Hivatalhoz érkezd kiildemények iktatdsa, iraltdrozdsa, a selejtezés, a Titkdrsdg iktatdi
iigyintézdjének helyettesitése

Onkormanyzati hataskorbe tartozé szociélis igazgatas nyomtatvanyok atvétele, meliékletek ellendrzése,
tovabbitasa a szakrendszer felé

Talalt tArgyak ligyintézése

C) Miiszaki Csoport

- a telepiilés jegyz6i szakhatésagi és elbzetes szakhatosagi (foldhivatali telekalakitdsi iigyekben,
szakhatésagi megkeresésck (tiigyi, méréstigyi, viziigyi stb.) hozzdjarulasi nyilatkozatok inté¢zése,
- ¢csb kutak, Iétesitési engedélye, iizemeltetési, fennmaradasi engedélyei, '

- szennyviz kezel miitargyak létesitési engedélye, iizemeltetési, fennmaradasi engedélyei,
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- viztisztité berendezések 1étesitési engedélye, lizemeltetési, fennmaradasi engedélyei,

- hatésdgi igazolés foldhivatali ingatlannyilvintartas atvezetéshez (rendeltetéstdl elterd hasznalat)

- faliszdm megallapités,

- ktzmii beruh4zasoknal természetvédelmi nyilatkozatok kiadasa,

- palyazatokhoz jegyz6i nyilatkozat kiadasa HESZ és természetvédelem vonatkozdsaban,

- telepiilésképi véleményezés ligyintézése,

- kizarasok esetén a Kormanyhivatal 4ltal jegyz6hoz utalt ttett ligyek intézése,

- HESZ karbantartés, tervezdi egyeztetések, mddositasi eljards bonyolitasa,

- HESZ eldirasokral thjékoztatds,

- miiszaki nyilvantartds vezetése, karbantartdsa, Kormanyhivatal részére engedélyezési elézményck
megkiildése, lakossagi adatszolgaltatas,

- kereskedelmi és telephely engedélyekhez - a HESZ-cl val6 egyezésrol nyilatkozat kiadasa,

- telepiiléstervezési okokbol az ingatlannyilvantartdsban eldvasdrldsi jog bejegyzése, ,
- hatdsagi bizonyitvany a 2012, december 31. utén épitett engedély és bejelentés nélkiil épithetd épitmeények
meglétének és rendeltetésének igazolasara,

- milszaki figyekkel és lakossagi bejelentésekkel kapesolatos helyszinelés végzése

- az onkormanyzati (épitésiigyi, Gtiigyi és egyéb szitkséges) engedélyek beszerzése), az ETDR - Epitésiigyi
hatosagi engedélyezési eljarasokat TAmogaté elektronikus Dokumentécids Rendszeren — keresztiil és a
sziikséges egyéb elektronikus hatdsagi feliileteken, az engedélyezési eljarasokban az Epitési és egyéb
Szakhatdsagokkal helyszinelés, adatszolgéltatas,

- az dnkorményzati kitelezettségbe tartozd kdzmirendszer kezelés kapesan érintett kdzmii nyilatkozatok
kiadasa (termélvizes rendszer, csapadékviz csatorna),

- nkorményzati kérelmek esctén szakhatosagi nyilatkozatok beszerzése (E-kszm, Vizek keretrendszer, E-
Papir)

- eljarasokhoz sziikséges E-kézmii térkép, TAKARNET ingatlannyilvantartas adatlekérés,

- kiszteriilethasznélati engedély, kozitkezeléi hozzajéralas, tulajdonosi hozzdjarulds - varosi tulajdont érinté
kozmil csatlakozdsok esetén,

- 6nkorményzati ingatlanokat érint® foldhivatali eljarasok lebonyolitdsa, ligyintézése (telekalakitas,
épilletfeltiintetés, ingatlannyilvantartasi bejegyzések), sziikséges dijak befizetésének intézése,

- a lakosség tAjékoztatdsa ingatlanjaikat érintd Varos altal tervezett beruhazds, illetve lakokérnyezetiiket
érintd kotelezettségek betartasanak érdekében,

- lakossgi panaszbejelentések nyilvantartasba vétele, tigyintézése, visszajelzések kezelése.

D) Kbltségvetési ¢s Addosztaly
Az osztdly munkdjit a Kiltségvetési és Addosztily osztilyvezetije irdnpitia. Az Osutdly Koltségvetési és
Addéesoport belsd szervezeti egységekre tagozddik. A Kiltségvetési Csoportot kiizvetleniil, az Addcsoportfot az
Addcsoport vezetdje itjdn irdnyitja az Osztilyvezetd.
A Koltségvetési és Addosztily az dnkormdnyzat, a hivatal, az inkormdnyzat kiltségvetési szervel, valamint a
tdrsuldsok tekintetében az aldbbi feladatokat litja el:

D.1): Kiltségvetési Csoport:

- elékésziti a pénziigyi és gazdasagi vonatkozasi el8terjesztéseket

- segiti a Pénzilgyi és Varosfejlesztési Bizottsag munkajat

- eldkésziti a koltségvetdsi koncepcidt és a zarszdmadasi rendeletek tervezeteit

- kdzremiikodik a jovahagyott koltségvetési rendelet végrehajtdsaban

- biztositja az Snkorményzatot megilletd bevételek beszedését

- bsszeallitja az éves, féléves koltségvetési beszamolokat

- teljesiti a koltségvetési, pénzforgalmi informécids, adébevalldsi és statisztikai adatszolgaltatasi
kitelezettségeket

- nyilvantartja és kezeli az dnkormanyzat tulajdondban lévé vagyontargyakat (vagyonleltar)

- ellatja a hivatal operativ gazdalkodasi feladatait, gondoskodik a kdnyvviteli nyilvantartas szabalyszerii
vezetésérdl

- folyamatosan karbantartja az intézményi térzsadattarat

8



1 sz. melléklet a Mérahalmi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak mbdositasa,
valamint az snkormanyzat és szervei, szervezeti és miikédési szabdlyzatardl sz616 17/2015.(V.30.)
dnkormanyzati rendelet médositasardl 5216 elSterjesztéshez

gondoskodik az intézmények finanszirozasarol

részt vesz az 6nkorményzat hivatala és intézményei szamviteli rendjének kialakitasaban, ellitja az
abban foglalt feladatokat

koordinalja és részt vesz az Snkormdnyzati intézmények pénzitgyi — gazdasagi ellendrzéseiben

az idegenhelyrdl kimutatott tartozdsok nyilvantartisa, beszedése, befizetés megfeleld helyre térténd
elutalasa

Vezetdi Informacids Rendszer (K11 programra épiild) mitkddtetése, adatszolgéltatas

D.2): Addcsoport:

épitményadd elfirdsa, nyilvdntartdsa, a befizetések lekinyvelése

telekado eldirdsa, nyilvdntartdsa, a befizetések lekinyvelése

magdnszemélyek kommunilis addjinak eléirdsa, nyilvintartdsa, a befizetések lekinyvelése
iparfizési add eldirdsa, nyilvintartisa, a befizetések lekinyvelése

idegenforgalmi adé eldfirdsa, nyilvintartdsa, a befizetések lekinyvelése

méltdanyossdgi kérelmek elbirdldsdnak el6készitése

addemelés esetén az addzok hatdrozattal torténd értesitése

a hdtralékosok felszdlitdsa, fizetésletiltds, azonnali beszedési meghizds kibocsdtdsa

évente egyszer az addzok szdmldjdrol egyenlegértesitd kipostdzdsa

Helyi adé egyes teriiletei nyomtatvinyok divétele, kitoltés ellendrzése

Helyi Addkoncepcié elkészitése

E) Polgarmesteri Kabinet

- az 8nként vallalt feladatok ellatasa

- 6nkormanyzati gazdasagi fojlesztéssel, turisztikdval kapesolatos dontések elokészitése, lebonyolitdsa,
ellendrzése

- polgérmesteri hataskorbe tartozo tigyek

- beruhazasok lebonyolitésa, ellenérzése, beruhdzasok tervezése

- beruhazasi feladatok kiltségvetésének készitése

- beruhdzasi programok, koncepcidk dsszeallitasa

- nkormanyzati szamitogép haldzat és géppark tizemeltetése (hivatal, egészségilgy, konyvtar, kizosségi
héz, Snkorményzati tulajdont tarsasagok), kisebb karbantartasi munkék elvégzése

- nkormanyzati  szdmitastechnikai eszkdzok, telefon, fénymésold beszerzések elbkeszitése,
karbantartasa, igénybevételiik és kdltségeik nyomonkovetése

- hivatalban 1évé szoftware-k aktualizdlisa

- dnkorményzati vagyonkataszter vezetése

- 5nkorményzati WEB lap aktualizalasa

- az 6nkormanyzati tulajdoni és magantulajdonti ingatlanadatok, épiiletadatok Gsszevetése a foldhivatali
adatbézissal.

- dnkorményzati kézmitérképek kezelése

- kzhasznii tAmogatasok igénylésének elkészitése és munkaiigyek koordinalasa a

kozhasznt foglalkoztatottak esetében

- valamennyi fejlesztéshez tartozé timogatas lehivasa

- palyazati timogatasokkal kapcsolatos elszdmolasok elkészitése

- oktatasi, kozmiivelddési palyazatok elkészitésében kdzremitkodés

- oktatas, kultiralis feladatok esetén az Snkorméanyzati munka koordinalasa

- az ipari park menedzserelési feladatok ellatasa

- az ipari parkba betelepiilok részére palydzati lehetdségek felkutatasa, beleéitve a

palyazatok clkészitésében vald szakimai segitésnyjtast is

- a hivatal ellatasa irodaszerekkel, nyomtatvanyokkal, szigoru szdmaddsu nyomtativanyok vezetése

- kules és bélyegzo nyilvantartas

- lakésok és nem lakés céljara szolgalé helyiségek bérbeaddsaval kapesolatos ligyintézés, nyilvantartas
vezetése

- gépjarmiivek izembentartdsa; takaritasa, elszdmolasa, javitatésa

- beszerzések bonyolitasa, levelek soronkiviili eljuttatdsa a killinb6zd szervek részére,
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1 sz melléklet a Marahalni PolgArmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatinak modositasa,
valamint az onkmmfmyzat és szervel, szevvezeli és miikddési szabdlyzatarol 52616 17/2015.(1V.30.)
dnkormanyzati rendelet médositasarol 52016 elGterjesztéshes

iigyintézések a mas szerveknél

- #nkormanyzati vagyonbiztositdssal kapcsolatos feladatok

- Szt. Erzsébet Mérahalmi Gyogyfiirdd mukodéséneklranyitasa feliigyelete

- MORAEP Nonprofit Kézhasznti Kit., MORANET Nonprofit Kozhaszna Kft., Méra-Solar Kft.,
MORA-PROP Kft, MORA-TOURIST Nonprofit Kft., Méra-Sport Nonprofit Kfr Morahalom ¢€s
Térsége Ivovizmindség-javité Onkormanyzati Tarsulds, munkajanak koordinalasa, e]!enmzese

- Vezetdi Informécios Rendszer (k11 program) informatikai timogatdsa, adatnyerések a Koltségvetési €s
Adésosztaly vezetdjének irdnyitasaval

- elldtja az énkormdnyzat vagyongazdalkodasr feladatmt

- tulajdoni lap lekérése

~ tiizvédelmi feladatok

- részletes feladatokat a Kabinet Ugyrendje szabdlyozza, mely az Onkormdnyzati Szmsz rendelet 3. sz.
Siiggeléke

F) Rendészeti Csoport

- fakivdgdsi engedélyek intézése

- részletes feladatait @ Mérahalmi Onkormdnyzati Rendészet Szervezeti és Miikddési Szabdlyzata
szabdlyozza, mely az Onkormdnyzati Szmsz rendelet 6. sz. fliggeléke

4./ Az Iratkezelés szabdlyozdsa

4.1. Az iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal Osszefliggd tevékenységekre
vonatkozo feladat-és hatdskiriket a Hivatal Iratkezelési Szabdlyzata hatdrozza meg.

4.2, A Hivatal vezetéjeként az Iratkezelési Szabdlyzat kidolgozdsdért és annak végrehajidsdért a Jegyzd a
felelds.

VI. A Polgarmesteri Hivatal munkarendje és tigyfélfogadisa

Mérahalom véaros Képviseld-testillete az Motv. 67. § d) pontjaban biztositott Jogkoreben eljalva a Hivatal
munkarendjét, igyfélfogadasi rendjét, valamint a polgarmester, az alpolgdrmester ¢s a jegyzd tigyfélfogadasi
idejét az alabbiak szerint hatirozza meg:

1./ A Hivatal munkarendje:
hétfd - kedd - csiitértok: 7.30 - 16.00 éraig,
szerda: 7.30 - 17.00 dréig
péntek: 7.30 - 12.30 6rdig tart.

Munkaidén kiviil a heti szabad és pihenénapon napon is el kell latni - erre irdnyuld igény esctén - a
hazassagkotésekkel és egyéb csaladi rendezvényekkel kapcsolatos feladatokat.

Szerdai napokon az aljegyz, a Hatosagi Osztaly, valamint az Adécsoport munkarendje 7.30 — 17.30 oraig tart,
pénteken 7.30 — 12.00 draig.

2.a/ A Hivatal tigyfélfogadasi rendje:
hétfs: 7.30 - 15.00 6raig
szerda: 7.30 - 17.00 oraig
cslitdrtok: 7.30 - 12.00 éraig tart.

2.b/ Szerdai napokon a Hatosagi Osztaly, valamint az Adécsoport
7.30 — 17.30-ig tart iigyféifogadast.

3./ Polgarmester ligyfélfogadasi ideje

szerda 13.00-17.00 éraig
cstittortok  08.00-12.00 draig
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1 sz. melléklet a Mérahalmi Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak médositasa,
valamint az 6nkormanyzat és szervei, szervezeti és miikidési szabalyzatarol szblo 17/2015.(TV.30.)
snkormAanyzati rendelet médositasardl sz0l6 eliterjesztéshez

4./ Az Alpolgérmester iigyfélfogadasi rendje:
hétfén 14.00- 16.00 oraig

5. A Jegyz0 iigyfélfogadasi rendje:
hétfd: 13.00 - 15.00 éréig,
szerda: 13.00 - 15,00 oréig tart.

6/. Aljegyzb iigyfélfogadasi rendje:

hétfd: 13.00-15.00 oréig
szerda: 13.00 — 17.30 6rdig tart.

VII. Kiadmanyozas rendje

A Hivatalban a kiadmanyozas jogit a mindenkori jogszabalyok keretei kozott a jegyz gyakorolja.
Tavolléte esetében az alabbiak szerint hatdrozta meg a kiadmanyozas rendjét:

A Magyarorszag helyi énkorményzatair6! sz6l6 2011, évi CLXXXIX. tv. 81.§ /3/ bekezdés j./ pontja alapjan a
jegyzbi hatéskorbe tartozo ligyekben a kiadmanyoz4s rendjét az aldbbiak szerint szabalyozom:

1./ A Jegyzh tavollétében 4italdnos helyettesitését az Mbtv. 81, § (2) bekezdése alapjan az aljegyzd végzi és
kiadmanyozési jogkort gyakorol az egy¢b munkaltatéi jogkdrbe tartozé ligyekben.

2./ A kézszolgélati tisztviselok jogallasardt szol6 2011, évi CXCIX. tv. szerint osztalyvezetdi kategériaba sorolt
osztalyvezettk részére az osztily tevékenységi kirébe tartozd hatésagi, allamigazgatdsi tigyben kiadményozdsi
jogot biztositok.

Nem terjed ki a kiadiméanyozési jog:

- aképviseld-testiilet és bizottsagai milkddésével kapcsolatos ligyekre,

- - az4llamigazgatds teriileti és orszagos szerveihez torténd felterjesztésckre,

- - amunkaltatéi jogkdr gyakorlasaval kapesolatos ligyekre,

- - az egész hivatalt érinté munkaszervezési, tigyfélfogadasi, kapcsolattartasi tigyekre

A kiadmanyozasi jogkor gyakorldsa a nevemben torténik, tovébb nem ruhdzhaté és annak gyakorlasardl a
kiadmanyozasi jog gyakorldi elszamolni kételesek.

3/ A jegyzb hataskérébe tartozéd ligyek koziil kiadményozdsi jogot biztositok a mindenkori Addcsoport
vezetdnek az addhatdsdg hatiskorébe tartozé adéigazoldsok kiaddsara, tovabba a csoport tevékenységi korébe
tartozd hatésagi, allamigazgatéasi ligyekben.

4/ A jegyzd hatiskorébe tartozéd ligyek koziil kiadméanyozasi jogot biztositok a mindenkori aljegyzbnek a
miiszaki-épitési targyl hatosagi, llamigazgatési tigyekben.

5./ A hagyatéki eljarasrél sz616 2010, évi XXXVIIL tv. és végrehajtasi rendelete alapjdn tovabba az anyakdnyvi
eljarasral szl6 2010. évi L. tv alapjan, anyakényvvezetdi hatéskdrbe tartozé ligyekben jegyz6i hataskorbe
tartozd tigyekben kiadméanyozisi jogkdrt gyakorol a Hatésgi Osztély vezetdje.

VHI
Az dllamhaztartas miikédést rendjéhez kapesolodo elbirasok

1. Az Alapité Okiratot a Képvisel8testiilet 1994. évi mércius 3-i iilésén a 26/1994. (IIL 3.) Kt. sz. hatdrozattal
hagyta jové, melyet az alabbi hatdrozatok médositottak: 110/1998. (1V. 28.) Kt. sz. hatdrozat, 135/1999. (VL
23.) Kt. sz. hatérozat, 78/2000. (IV. 27.) Kt. sz. hatdrozat, 195/2000. fVIIL20./ Kt sz hatérozat,
171/2001.(VIL.19.) kt. sz., 340/2003. (X. 30) Kt. sz, 219/2005(VI 23.) Kt. 6/2008. (1.24.) ktsz, a
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1 sz. melléklet a Mérahalmi Polgarmesteri Hivatal Szevvezeti és Milkadésal Szabalyzatanak médositasa,
valamint az onkorményzat 6s szervei, szervezeti és miikodési szabalyzatirdl sz616 17/2615.(1V.30.)

dnkormanyzati rendelet médositasirdl szolo eldterjesztéshez

247/2008. (IX.4) kt. 142/2009.(V.28.) Ktsz. 198/2009.(VIL16) Kt. sz 262/2009.(IX.24) Kt. Sz
173/2010.(VI1.22)) Kt sz. 162/2011.(V1.30.) Kt. sz 192/2011,(VIL22.) Kt sz, 275/2011.(X.27.) Kt. s7,
322/2011.(X1.24.) Kt sz, 362/2011.(XIL30.) Kt sz, 45/2012.(1.24.) Kt sz, 66/2012.(111.29.) Kt. sz.,
50/2012.(V.31.) Kt. sz., 386/2012 (XI1.20.), a 3/2013. (I 10.,) Kt., 209/2014, (VII. 03.) Kt sz. hatirozat.

Az egységes szerkezetli Alapité Okiratot a Képviseld — testiilet 357/2016 (X1.24.) sz. Kt sz. hatdrozatival
hagyta jévd, hatdlyos 2016. 12. 23, napjdtdl,

2. A hivatal feladata az Onkormanyzat milkddésével, valamint az allamigazgatisi ligyek dontésre vald

eltkészitésével és végrehajtasaval

kapcsolatos feladatok ellatasa, a KépviselStestilet és bizottsdgainak

dontés clBkészitése és végrehajtdsa az aldbbi teriileteken: gazdasag, oktatas, kultira, egészségiigy,
szocidlpolitika, sport, teriiletfejlesztés, kommunalis ellatas.

Létrehozasarol rendelkezd
jogszabaly, hatarozat:

Jogszabalyban meghatarozott
kozfeladata:

Tevékenységei:
Allamhaztartasi besorolasa:

OTV. 1990, évi LXV. Tv. 38.§.(1) bekezdése
26/1994, (111. 3.) Kt. sz. hatarozat

MOTV.84.§ (1) bekezdésében foglalt feladatai

Az 6nkormanyzat mitkédésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo
hataskérébe tartozéd ligyek dontésre valé  elokészitésével ¢s
végrehajtaséval kapesolatos feladatok ellatasa.

A Képviselttestiilet ¢és  bizottsigainak dontés elokészitése és
végrehajtdsa az  alabbi teriileteken: pazdasdg, oktatds, kulttra,
egészségiigy, szocidlpolitika, sport, teriiletfejlesztés, kommunalis
ellatas.

Mas jogszabélyban foglalt kitelezd feladatai

SZMSZ-ben meghatarozott dnként véllalt feladatok

841105 Helyi dnkorményzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkeioi szerinti megjelolése:

011130 Onkormanyzatok és Onkorményzati hivatalok jogalkotd és dltalinos igazgatési
tevékenysége

013210 Atfogé tervezési ¢s statisztikai szolgaltatdsok

013350 Az nkormdnyzati vagyonnal valé gazdélkodéassal kapesolatos feladatok

¢16010 Orszaggyiilési, oOnkorményzati és eurdpai parlamenti képviselévélasztisokhoz
kapcsolddo tevékenységek

066020 Viros- és kozségpazdalkodasi egyéb szolgiltatasok

106020 Lakasfenntartdssal, lakhatassal sszefliggo ellatasok

066010 Zoldteriilet-kezelés

016020 Orszagos ¢s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

Vallalkozasi tevékenysége:
Szervezeti tagozddasa:

Az intézmény képviseletére
jogosultak:

Nincs

Mérahalmi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
szerint jogi személyiségli szervezeti egységgel nem rendelkezik

jegyzd

4. Gazdalkodd szervezetben vald részvétel:
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1 sz, melléklet a Mérahalmi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Wiikidési Szabalyzatanak modositasa,
valamint az énkormanyzat és szervei, szervezeti és mtkidési szabalyzatarol szol6 17/2015.(1V.30.)
dnkorményzati rendelet médositasarel szolo elSterjesztéshez

A Polgérmesteri Hivatal nem vesz részt gazdalkod6 szervezetben

5. A koltségvetési szerv koltségvetésének végrehajtisira szolgalé szdmlaszdmok:

sor- | SWIFT kéd IBAN SZAM Bankszdmla szama
szZ4a
Neve
m

HU21 11735115 Méraha]’mi P(?lgérrgest}eri Hivatal

1. |OTPVHUHB | 15726731 00000000 11735115-15726731 pénzforgalmi szémla
HUS3 11735115 1173515-15726731- L

2. | OTPVHUHB | 15726731 10020009 | 10020009 DAOP 2.1.1/B09-2009-0007 Réteshdz

HU54 11735115 11735115-15726731- Marahalmi Polgarmesteri Hivatal
3. | OTPVHUHB | 15726731 10010000 10010000 Miiszaki csoport hatosagi szémla

6. Koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapesolatos kiilonleges eléirasok:
A koltségvetés tervezésének sszehangolasa, a végrehajtas szabélyszeriiségének lebonyolitdsa a Hivatal erre a
célra etkiilonitett szervezeti egységének feladata. E feladat ellatasa sordn

sszeallitja a kdvetkezd évre vonatkozo koltségvetési koncepeid irdnyelveit

elkésziti a Képviseld-testiilet elé terjesztendd anyagokat

az clfogadott koncepcit alapjan, a Hivatal szakappardtusdnak bevondsaval Ssszedllitja a koltségvetési
tervjavaslatot

feliigyeli és biztositja a jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok szabélyszerli felhasznalasat

osszedllitja az idBkozi és az éves gazdélkodasrodl 52616 beszamold jelentéseket.

7. A pénziigyi-gazdasagi tevékenységet ellité személyek feladatkdrét, munkakdrének meghatdrozdsat jelen
szabalyzat fliggelékét képezd munkakori lefrasok tartalmazzak,

8. A képviselo-testiilet Altal elfogadott teljesitményértékelési célkitiizések figyelembe vételével a

polgarmesteri hivatal eredményességének mérését szolgalé médszerek és mutatoszamaik:

i

a) iigyfél-clégedettségi, partner elégedettségi kérddivek eredményei

o Osszegyljtésért felelds: Hatdsagi Osztaly
o kiértékelés: fElévente
o szitkség esetén intézkedési terv készitése

b) Hatésagi eljardsok sordn a hataridé-tallépések szama
o  adatok Osszegytijtéséért felelds: iktatd
o  kiértékelés: Jegyzd és az osztalyvezetdk részvételével félévente
o  sziikség esetén intézkedési terv készitése

¢) Hatosagi eljarasok sorin a jogorvoslatok szdma, eredmények fiiggvényében (Cél a vizsgélati
idészakok sordn a szinten tartas, illetve a folyamatos cstkkenés elérése amellett, hogy szakmailag
helytallo dontésck meghozataldval a megvéltoztato és megsemmisitd dontések szaménak csokkentése a
kitldndsen indokolt.)

o adatok dsszegylijtéséérit felelos: aljegyzd

o kiértékelés: Jegyzd és az osztalyvezetdk részvételével félévente

o sziikség esetén intézkedési terv késziiése

d) Onkormanyzati hatésagi eljarasok sordn jogorvoslati eljardsok szdma, eredmények
fiiggvényében
o adatok dsszegyljtéséért felelds: aljegyzd
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1 sz. melléklet a Mérahalmi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak médositasa,
valamint az onkormanyzat és szervei, szervezeti és mitkodési szabalyzataro! szold 17/2015.(1V.30.)
dnkorméanyzati rendelet médositasirdl szdlo eldterjesatéshez

o kiértékelés: Jegyzb és az osztalyvezetdk részvételével félévente
o sziikség esetén intézkedési terv készitése

e) Panaszlevelek szima nem hatéségi eljarasokban a valaszlevelek elmaradasa miatt
o adatok dsszegyiijtéséért felelds: aljegyz6
o kiértékelés: félévente
o sziikség esetén intézkedési terv készitéséért felelSs: Jegyzd

Kelt: Mérahalom, 2021. december 16.

Noégradi Zoltan Dr. Téth Krisztian
polgarmester jegyzd
ZARADEK:

A Mérahalmi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdt Mérahalom Vérosi Onkorményzat
Képviseli-testitlete 8/2021 (VIL.O1.) sz. hatdrozatdval jovahagyta.

Dr. Té6th Kriszitan
Jegyzd

A Képviseld-testitlet .../2021 (X1L17) sz. hatdrozatival egységes szerkezetbe foglalt szoveg, hatilyos 2021.
december 18. napjatol.

Dr, Téth Krisztian

jegyzo
1. fiiggelék
Polgarmesteri Hivatal szervezeti abraja és atlagos léiszama

Polgarmester

/ \\-‘ Jegyz.s
Polgirmesteri Alpolgarmester Titkrsag Aljegyzd
Kabinet / / \

Referatirdk  Rendészeti Csoport Miszaki Csoport Koltségvetési és Addosztaly  Hatdsagi Osztily
rendészeti csoportvezetd / \
kozteriilet feligyelet
mez6or Kéltségvetési Csoport Adécsoport
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2. sz. melléklet a Mrahalmi Polgérmesteri Hivatal Szervezeti ¢s Miik#idési Szabélyzatinak madesitisa, valamint az dnkorményzat
és szerved, szervezeti és mitkdési szabalyzatarol szolé 17/2015.(1V.30.) tnkorményzati rendelet médositisarél szol6
eldterjesztéshez

Mérahalom Varosi Onkorményzat Képvisels-Testiiletének
«.../2021. (XII.16.) inkorményzati rendelete
a Mérahalom Virosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének az Onkormsnyzat és Szervei
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szélé 17/2015. (IV.30.) nkormanyzati rendelet
modositasarol

Moérahalom Varosi Onkorményzat Képvisels-Testiilete az Alaptérvény 32. cikk (2) bekezdésében
a meghatarozott eredeti jogalkotdi hatdskorében, az Alaptdrvény 32. cikk 1 bekezdés d) pontjaban
meghatérozott feladatkdrében eljarva az aldbbi rendeletet alkotja:

L§

(1) Az Onkorményzat és szervei szervezeti és milkiidési szabalyzatarél sz616 Morahalom varos
Képviseld-testilletének 17/2015/(1V.30.) énkorményzati rendeletének 2. melléklete a 1. melléklet
szerint modosul.

(2) Az Onkormanyzat és szervei szervezeti és miikddési szabalyzatardl sz616 Mérahalom varos

Képviseld-testitletének 17/2015/(1V.30.) snkormdnyzati rendelete 5. sz. fliggeléke helyébe a 2.
melléklet 1ép.

2.8

Ez arendelet 2021. december 17-én 1ép hatalyba.

Mérahalom, 2021. december 09.

Nogradi Zoltan dr. Téth Krisztidn
polgarmester jegyzd



Indokolas

a Mérahalom Varosi Onkorményzat Képvisel6-Testiiletének az Onkormdnyzat és Szervei
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz6l6 rendelet médositasarél szolé ..../2021, (XIL.16)
: onkormanyzati rendelethez

L.§

Az Onkormanyzat és szervei szervezeti és miikddési szabélyzatardl szolé 17/2015.(1V.30.)
onkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: SZMSZ) 2. szdmu melléklete tartalmazza azokat a
kormanyzati funkciokat (a tovabbiakban: COFOG), melyeken az Onkorményzat bevételi és kiadasi
eldiranyzatait, kotelezettségvallaldsait €s a teljesitéseket nyilvantartja. Az alkalmazhato COFOG-
okat a kormdnyzati funkciok és 4llamhaztartasi szakdgazatok osztalyozasi rendjérél szolo 15/2019.
(X11.7.) PM rendelet szabalyozza, melyet folyamatosan friss{tenek. Az 6nkormaényzati beszamolési
rendszer csak azokra a COFOG-okra fogad el adatot, amelyek az Onkormanyzat térzskdnyvi
nyilvantartasaban szerepelnek. igy sziikséges a Magyar Allamkincstar 4ltal vezetett tdrzskonyvi
nyilvantartisban a hasznélatra jelslt COFOG-ok mddositasa érdekében intézkedni.

Az SZMSZ, 2. szamu mellékletében a kdvetkez6 kormanyzati funkciok felvétele valt szitkségessé:
- 074031 Csalad és ndvédelmi egészségligyi gondozés
- 082093 Kozmiivelodés - egész életre kiterjedd tanulds, amatér miivészetek

Mérahalom Vérosi Onkormanyzat 2021, évben méar nyertes BMOFT/334-10/2020 kédszam
Teritleti védéndi ellatds - Onkormanyzati feladatellatast szolgald fejlesztések tamogatdsa”
elnevezésli palyazat és az NKA 449108/03370 kddszami ,Dallamok Hatarok Nélkiil Moérahalom
2021 Nyér” elnevezésii palyazat sordn a tdmogatd szervezet a tAmogatasi szerzédésben eldirja a
palyazat elszdmoldsa soran hasznaland6 kormanyzati funkeidt. A palyazatok megfeleld pénzilgyi
elszamolasahoz ezért elengedhetetlen a korményzati funkci6 torzskonyvi nyilvantartasba torténé
felvétele.

Mivel Onkormanyzatunk térzskdényvi nyilvantartisdban kordbban nem szerepeltek a fenti
korményzati funkciok, igy mindenképp szitkséges ezen feladatok ellatdshoz kapcsolédéan a
kormanyzati funkciok SZMSZ-ben &s torzskdnyvi nyilvantartisban tortén6 szerepeltetése,

Tovabba az SZMSZ 2. szam meliékletében aktualizéldsra keriiltek az Onkormdnyzat és
intézményeinek bankszamlaszdémai. A legutolsé mddositds 6ta megszintetésre keriilt 3 db
bankszamla és (jonnan nyitottunk 4 db bankszamlat, igy ezek aktualizalasa vélt szlikségessé.

Az 5. sz. fiiggelék a modositoit Polgdrmesteri Hivatali SZMSZ-t tartalmazza. Tekintettel arra, hogy

a Képviscld-testiilet a Hivatali SZMSZ mddositasat jovahagyta, az 5. sz. fliggelék modositésa is
indokolt.
2.8

(1) A rendelet hatalyba Iépésr6l sz616 rendelkezések.

Nogradi Zoltan dr. Téth Krisztian
polgarmester jegyz6



Hatasvizsgalati lap

a Mérahalom Varosi Onkorményzat Képvisel6-Testiiletének az Onkormsnyzat és Szervei
Szervezeti és Mitkidési Szabalyzatirél sz616 rendelet médositasarél szolo .... (XI1.16.)
rendelettervezethez

1. Tarsadalmi hatasok:
A rendelet tervezetnek tarsadalmi hatasa nincs.

2. Gazdasagi, koltségvetési hatasok:
A rendelet tervezetben foglaltak végrehajtasanak gazdasagi, koltségvetési hatdsa nincs.

3. Kiirnyezetei hatasok:
A rendelet tervezetben foglaltak végrehajtasanak kirnyezetre gyakorolt hatasa nincs.

4, Fgészségi kivetkezmények:
A rendelet tervezetben foglaltak végrehajtisanak egészségi kovetkezményei nincsenek,

5. Adminisztrativ terheket befolyasolé hatasok:
A rendelet tervezetben foglaltak végrehajtdsanak adminisztrativ terheket kénnyité hatasa van,
tekintettel arra, hogy vilagos szabalyzati struktirat teremt.

6. A jogszabaly megalkotasanak sziikségessége, a jogalkotds elmaraddsianak varhaté
jogkivetkezményei

A rendelet tervezetben foglaltak a jogszabélyi feltételeknek megfeleld miikddést eldsegitik, a
jogalkotas elmaradésa esetén a szervezet felépitése s mitkodése atldthatatlanabb lenne.

7. A jogszabdly alkalmazisahoz sziikséges személyi, szervezeti, tArgyi és pénziigyi feltételek

A jogszabaly alkalmazasdhoz szitkséges személyi, targyi, szervezeti, pénziigyi feltételek
rendelkezésre allnak.

Mbérahalom, 2021. december 09,

Négradi Zoltan dr. T6th Krisztian
polgarmester jegyzo



1. sz melléklet az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabélyzatardl sz6l6
rendelet madositasardl szolo ... (VIL.01,) rendelethez

2.SZ. MELLEKLET

MORAHALOM VAROSI ONKORMANYZAT, VALAMINT INTEZMENYEINEK
KOTELEZO ES ONKENT VALLALT FELADATAI, BANKSZAMLASZAMAI

I. Mérahalom virosi Onkormanyzat
alaptevékenységeihez kapesolddé kormanyzati funkeidk

Megnevezés: Moérahalom Varosi Onkorményzat
Székhely: 6782 Moérahalom, Szenthdromség tér 1.
Telephely: 6782 Morahalom, Szent Laszlé park 4.

Szakmai alaptevékenység:
841105 Helyi énkorményzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

A szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkeidszdm és megnevezés szerinti besorolasa :

011130 Onkorményzatok és énkorményzati hivatalok jogalkoto6 és altalanos igazgatdsi
tevékenysége

011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatas

013350 Az 8nkorméanyzati vagyonnal vald gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok

(013370 Informatikai fejlesztések, szolgéltatasok

032020 Tiiz- és katasztrofavédelmi tevékenységek

036020 Jogi segitségnyijtés, dldozatsegités, karenyhités, karpotlas

041231 Rovid id6tartamt kézfoglalkoztatas

041232 Start-munka program - T¢li kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartami kézfoglalkoztatas

041236 Orszagos kdzfoglalkoztatdsi program

041237 Kozfoglalkoztatdsi mintaprogram

042130 Novénytermesziés, allattenyésztés és kapesolddd szolgaltatasok

042180 Allat-egészségligy

045110 Kozt kizlekedés igazgatisa és tamogatasa

045120 Ut, autépalya épitése

045140 Virosi és eldvarosi koziti személyszallitas

045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartisa

047120 Piac iizemeltetése

047320 Turizmusfejlesztési tamogatasok ¢s tevékenységek

047410 Ar- és belvizvédelemmel 8sszefiiggd tevékenységek

(51040 Nem veszélyes hulladék kezelése, drtalmatlanitasa

052020 Szennyviz gylijtése, tisztitdsa, elhelyezése

052080 Szennyvizesatorna épitése, fenntartasa, izemeltetése

061020 Lakoépiilet épitése



1.

062020
063020
063080
064010
066010
066020

074031

(74040
076010
081030
081061
082030
082063
082064
082091

082093

084070

086090
091140
095020
096015
101142
104030

104031
104037
104042
105020
106010
106020
107051
107052
107055
107080

sz. melléklet az Onkormdanyzat és Szervei Szervezeti és Miikadési Szabalyzatarol szolé
rendelet modositasardl szolo ... (VILOL.) rendelethez

Telepiilésfejlesztési projektek és tAmogatasuk
Viztermelés, -kezelés, -ellatas
Vizellatassal kapcesolatos kézmii épitése, fenntartdsa, fizemeltetése

Kozvilagitas

Z5ldteriilet-kezelés
~ Véros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgéltatdsok
Csalad és novédelmi egészségligyi gondozas

Fert6z6 megbetegedések megeldzése, jarvanyiigyi ellatas

Egészségiigy igazgatasa
Sportlétesitmények, edzétaborok mitkidtetése és fejlesztése
Szabadidés park, fiirdd és strandszolgaltatds
Miivészeti tevékenységek (kivéve: szinhaz)
Muzeumi kiallitdsi tevékenység

Miizeumi kzmiivel6dési, kozonségkapcesolati tevékenység

Kozmiivelodés —kozsségi és tarsadalmi részvétel fejlesziése
Kozmiivelddés - egész életre kiterjedd tanulds, amatdr miivészetek

srrr

fejlesztése, mitkddtetése
Egyéb szabadidbs szolgéltatas
Ovodai nevelés, ellatas miksdtetési feladatai
Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatés, képzés
Gyermekétkeztetés kéznevelési intézményben

Szenvedélybetegek nappali ellatasa

Gyermekek napkézbeni ellatasa csalddi bolesdde, munkahelyi boleséde,
napkézbeni gyermekfeliigyelet vagy alternativ napkdzbeni ellatas tjan
Gyermekek balesddében és mini bolesddében torténd ellatisa
Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

Foglalkoztatast elgsegitt képzések és egyéb tamogatasok
Lakéingatian szocidlis céli bérbeadasa, tizemeltetése
Lakasfenntartassal, lakhatassal dsszefiiggd ellatasok
Szocialis étkeztetés szocialis konyhan

Hazi segitségnytjtas
Falugondnoki, tanyagondnoki szolgéltatas
Esélyegyenloség elBsegitését célzd tevékenységek €s programok

Vallalkozasi tevékenysége:

Nincs

Mérahalom vérosi Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtisara szolgald szdmlaszamok

Mérahalom Varosi Onkormanyzat bankszamlai

PENZINTEZET
Ssz. | SWIFT ked NEVE BANKSZAMLASZAM IBAN SZAM
. Mérahalom varosi Orkormanyzat pénziorgaimi
1. OTP VHUHB QTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-00000000 { HU71 11735115 15354477 00000000 | szimia
2. OFP VHUHB OTP Bank Nyrl. 11735115-15354477-00930000 | HU 73 117235115-15354477-00030000 | Tars. Ossz. Megv. Kézmfejl
3 OTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 11735%15-15354477-02440000 | HU 45 11735115-15354477-02440000 | Epitményadé szémla
4. QTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 11725115-15354477-026510000 | HU 91 11735115-15354477-02510000 | Telskadd
5. OTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-02820000_| HU 27 11735115-15354477-02820000 | Magénszemélyek kommundtis adéa




1. sz melléklet az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti €s Miikodési Szabélyzatarol sz616
rendelet médositasardl szo6l6 ... (VIL.01.) rendelethez
6. OTP VHUHB OTP Bank Nyrt. $1735115-15364477-03080000 | HU 62 11735115-15354477-030900C0 | Tart. IdS utdniidegenforg.
7. OTP VHUHB QTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-03470000 | HUA43 11735115-15354477-03470000 | Onkorm. Hatdsagi eff. Il
8. OFP VHUHB OTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-03540000 | HU 88 11735115-15354477-03540000 | Iparizési add
9. OFP VHUHB QTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-03610000 | BU) 36 11735115-15354477-03610000 | Birség szamia
10. OTP VHUHB QTP Bank Nyrt. 117351 15-15354477-03780000 § HU 76 11735115-15354477-03780000 | Késedelmi pdtiék szamla
11, QTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-03520000 | HU 69 11735115-15354477-03920000 | Mérahalom Talgjterh Dif
12. OTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 11735715-1535447 704400000 1 HU 45 11735115-15354477-04400000 | Méraha'om Idegen bevéiel
13. OTP VHUHE OTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-05520000 | HUO09 11735115 15354477 05120000 | Allami hozzduddsck
14. QTP VHUHB OTP Bank N'yri. 11735115-15354477-06080500 | HU 58 117351 15-15354477-06080000 ] Bédak ért. Lebony. Szia
15, OTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-06530000 | HUS411735115-15354477-06530000 | Letéli szdmia
16. OTP VHUHB OTP Bank Nyrt, 11735115-15354477-08650000 | HU 26 11735115-15354477-08660000 | Ternm&fold bérbeadas
17. OTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 117351 15-15354477-08800000 | HU 19 11735115-15354477-08800000 | Egyéb bevételek beszedése
18. OTP VHUHB QTP Bank Nyrit. 14735115-1535447 1-08070060 | HUF 59 11735115-15354477-08970000 | Gépjarmii beszedésisz
19. OTP VHUHB OTP Bank Nyit. 11735115-15354477-10040000 | HUO711735115-16354477-16010000 | Mébrahalom Ofa &lt. tim
20, QTP VHUHB OTP Bank Nyit. 11735115-15354477-10020009 | HUOS 11735115 15354477 10020009 | Mérahalom 4li. T. bérl, Ep
21, OTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-10030008 | HUBT 11735115 15354477 16030008 | Mdrahalom &', & bésd. Pr.
22. OTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-10040007 | HUS59 11735115 15354477 10040007 | Mdraha'om &)l T. bérl. Pr.
23, OFP VHUHB OTP Bank Nyrf. 117351 1515354477-10080003 HUS8 11735115 15354477 10080003 | 6 db szocidlis bérlakas
24. QTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 11735115-152364477-10140004 | HU3B 11735115 15354477 10140004 | 20 db szocidlis bérlakds
25, QTP VHUHB QTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-10430006 | HU18 11735115 15354477 10430008 | Norvag minta projekt
28. OTP VvHUHB OTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-10440005 | HUS3 11735115 15354477 10440005 | TAMOP 5.2.5 TAmogatds
27, OTP VHUHB OTP Bank Nyrt, 11735115-15354477-10580008 | HU 05 11735115-15354477-10560008 KORMYEZETVEDELME ALAP
28. OTP VHEUHB OTP Bank Nyri. 11751353-36951850-00000000 | HU78 1175 1353 3605 1880 0000 0000 | Mdérahalom V. Képy. Polgdr
29. OTP VHUHB QTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-10870000 | HUB1 1173 5115 1535 4477 1087 0000 | TAMOP 3.1.11-12JATEK, MOZGAS BIZECNSAG
30. OTP VHUBB OTP Bank Nyrt. 11735115-16354477-10900004 | HUS7 1473 5115 1535 4477 1090 0004 KOZFOGLALKOZTATASI ALSZAMLA
31. OTP vHUHB OTP Bank Nyit. 11751353-47586888-00000000 | HU14 1175 1353 4753 6888 0000 0000 VAELASS UTVONAL HURG
32. QTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 11751353 47550881-00000000 | HU39 1175 1353 4759 8881 D000 0000 ¢ CTORC -~ HURD
33 OTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 11751353-51543882-00000000 | HUZ25 1175 1353 5154 3882 0000 0000 | EEA-C3-6 EUR alszémla
OTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-11030001 | HU26 1173 5115 1535 4477 1103 0001 TFOP-1.3.1-15-C5 1-2016-0001-MATYAS kirdly
34, Gtépilés
35 OTP VHUHB QTP Bank Myt 11735115-35354477-11000004 | HU92 11735 115 1535 4477 11000004 | Helyi jovedéki ad6 beszedési szamia
36A OTP VHUHB OTP Bank Nyrl. 11735115-15354477-10990005 | HU17 1473 5115 1535 4477 10930005 | Mérahalom Virosi Onkorm kériya alsz.
37A OTP vHUHB OTP Bank Nytt. 17735115-15354477-66000011 | HUB3 1473 5115 1535 4477 6800 0011 | Mérahalom Onkerményzat Folydsz.hite!
38- O7TP VHUHB OTP Bank Nyrt. 11751352-54470688-0000C000 | HU31 1175 1353 5447 0868 0000 0000 | HU11.0016-A1-2013 NORVEG ALAP KAF FE
39. OTP VHUHB OTP Bank Nyrt 11735115-15354477-01100000 | HU16 1173 5815 1535 4477 0110 0000 | EXrehozett ado szdmia
40. OTP VBUHB OTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-1 1040000 | HUOH 1173 5115 1535 4477 1104 0000 | LAKAS FELUJITASIALAP
1 OTP VHUHB QTP Bank Nyrt. 11751353 62035884-00000000 | HUS7 1175 1353 6203 5884 0000 0000 | SCROLAR-SME HUSRB/1903/43/0008
o OTP VHUHB OTP Bank Nyit. 11735115-15354477-11050009 | HUO3 1173 5115 1535 4477 11050009 | SCHOLAR-SME
43A OTP VHUHB OTP Baak Kyr. F1735115-15354477-11060008 | HUYS 1173 5115 1535 4477 11060008 | Csiflag Téitos
44. OTP VHUHB OFP Bank Nyr. 11735115-15354477-11070007 | HUS56 1173 5115 1535 4477 1106 0008 | 150 férdhelyes kollégium beruhézdsa
. HUS THUHB Magyar 10028007-003412589-00000017 | HUT6 1002 8007 0034 1259 D000 0047 | Eu forrdshdl finanszirozott program
45 Allamkincstar {ebonyolitdsiszamia - TOP 4.3.1.
HUS THUHB tagyar 10028007-00341259-00000024 | HUB1 1002 BCOT 0034 1259 00000024 | Euferrdsbol finanszitozoll program
46 Allamkinestar lebonyolitdsiszamla — EFOP-3.9.2.
HUS THUHB Magyar 10028007-00341259-00000031 | HUB1 1002 8007 0034 1259 0000 0031 | Eu forrdsbél inanszirozoll program
47 Allamkincstar lebonyolitisiszdmla — EFOP-1.5.3.
HUS THUHB Wagyar 10028007-00341259-00000048 | HUTS5 1002 8007 0034 1259 G000 0048 | Eu forrdsbél finanszirozoll program
48 Allamkinestér lebonyelitisiszémia — EFOP-1.2.11.
HUS THUH8 Magyar 10028007 -00341259-00000055 | HUZO 1002 BOGT 0034 1250 0000 0055 | Eu forrdsbdl finanszirozott program
49 Allamkincstar febonyolitdsiszamla — EFQP — 1.8.2-17.
HUS THUHE tagyar 10028007-00341269-00000062 | HU25 1002 8007 0034 1259 (0000062 | Euforr.finprog feb.szla-TOP-1.1.1-15
50 Altam¥kincstar
HUS THUHB magyar 10028007-00341259-00000079 | HUST 4002 8007 (034 1259 0C00 0079 | EH forv.fin.progr.leb.szla-TOP-5.3.1.18
51 lamkincstar
HUS THUHB hAAFagyar 10028007-00341255-00000086 | HUS6 1002 8007 D034 1259 0000 0085 | Eu forr fin progr.feb szla TOP-2.1.2-15
52 Tamkincstar
HUS FTHUHB Magyar 10028007 -00341259-00000093 | HUST 1002 BCOY 0034 1259 0000 0093 | EU forr.fin.progr.leb.szia-TOP-5.1.2-15,
53 Allamkincsldr
HUS THUHB Magyar 10028007-00341259-00000103 | HUB2 1002 8007 0034 1259 0000 0103 | EU! forr fin.progr.leb.szla-TOP-5.2.-15.
54 Altamkinestér
HUS THUHB Magyar 10028007-00341259-0000G110 | HUST 1002 8007 0034 1250 0000 0110 | EU fore.fin.progr.leb szla-TOP-1.4.1-19.
55 Allamkincstar
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HUS THUHB Eagyar 10028007-00341259-00000127 | HU16 1002 80G7 0034 1259 0000 0127 | EU fore.fin.progr.leb.szla KEHOP-1 2,118,
56 lamkincstar
HUS THUHB Magyar 10028007-00341259-00000134 § HU21 1002 8007 0034 1259 0000 0134 | EU forr.fin.progr.leb.szia TOP-3.1.1
57 Allamkincstar
) HUS THEHB Aagyas 10028007-003412569-00000141 | HU26 1002 5007 0034 1259 0000 0141 | EU pénaforgalmi lebonyolitdsi szdmla TOP-2.1,3,
58. Altamkincstér
Mérahalmi Polgarmesteri Hivatal hankszamlai
PENZINTEZET
Ssz. | SWIET kéd NEVE BANKSZAMILASZAM IBAN SZAM
Pénzforgalmi bankszdmla
i OTP VHUHB OTP Bank Nyn. 11735115-15726731-00000000 HU21 1173 5145 1572 6731 0000 0000 Hivatai
Mbrahalom Vérosi Onk Hiv.
2. OTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 11735115-15726731-10010000 HUS54 $173 5115 1572 6731 1001 0000 Epltéstigyi Halésagi
Mérahalom Varosi Onkorméanyzat Téth Menyhért Varosi Konyvtar és Kozésségi haz bankszamlai
PENZINTEZET
Ssz. | SWIFT kéd NEVE BANRSZAMLASZAM IBAN SZAM
Pénzforgalmi bankszdmla
1. OTP VHUHB QTP Bank Nyt 117351 15-15358426 HU03 1173 5115 1535 8426 0000 0000 Hivatal
2. OTP VHUHS OTP Bank Nyr. 14735145-153568426-10040007 HUBS 1173 5115 1535 8426 1004 0007 EFOP 4.1 8-16 Toth M Konyv
3. OTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 117351 15-15358426- 10050005 HUSB 1173 5115 1535 8426 1005 0006 | EFOP 3.3.2-16 Toth M. Kenyv
Mérahalom Varosi Onkormanyzat Napkozi otthonos Ovoda bankszamlai
PENZINTEZET
Ssz. | SWIFT kéd NEVE BANKSZAMLASZAM 1BAN SZAM
Pénzforga'mi bankszdmla
i. OTP VHUHE OTP Back Nyt 11735115-15358024 HU 65 11735815-1535602 Hivatal
Szent Erzsébet Mérahalmi Gyogyflirdé hankszamlai
PENZINTEZET
Ssz. | SWIFT kéd NEYE BANKSZAMLASZAM IBAN SZAM
Szen$ Erzsébet Mérahalmi
1. OTP VHUHB OTP Bank Nyt 11735115-15831189 HU22 1173 5115 1583 1189 0000 0000 | Gydgyfueds
Szent Erzsébet Marahalmi
2. OTP VHUHB OTP Baok Nyrt. 11735115-15831189-02130000 HUS1 1173 5115 1583 1189 0213 0000 | Gydgyfirdd Kérya Szémla
Szen! Erzsébel Mérahalmi
3 OTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 11751353-52210884 HUBA 1175 1353 5221 0884 0000 0000 | gydgyfordd EUR

Mborahalom Virosi Onkorményzat valamint intézményei alapfeladatai

Jogszabalyban

11.1. Mérahalmi Napkéziotthonos Ovoda

Morahalom Varos C'?nkormdn}izara Napkoziotthonos Ovoda
Mérahalmi Napkoziotthonos Ovoda
358026

Alapfokii nevelés, oktatds,

meghatdrozoft kiiznevelési

feladata:

Tevékenyséoei:

Allamhdziaridsi szakdeazati

besoroldsa:

851020 dvodai nevelés




1. sz. melléklet az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikédési Szabélyzatardl szolo
rendelet modositasardl sz616 ... (VILO1.) rendelethez

Szakmal alaptevékenységek
kormdanyzati funkcidi
szerinti megieldlése

Vallalkozdsi tevékenysége:

013350 Az énkormdnyzati vagyonnal vald gazddlkoddssal
kapcsolatos feladatok

013360  Mds szerv részére végzelt pénziigyi-gazdalkoddsi,
iizemeltetési, egyéb szolgdltatdsok

081030  Sportlétesitmények, edzbtdborok mitkodtetése és
fejlesztése

szakmai szolgaltatdsok fejlesziése, mitkddieiése

091110 Ovodai nevelés, elldtds szakmai feladatai

091120 Sajdtos nevelési igényli  gyermekek ovodai
nevelésének, ellatasanak szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, elldtds mitkodtetési feladatai
096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés kiznevelési intézményben
104030  Gyermekek napkozbeni elldtdsa csalddi bilcséde,
munkahelyi bileséde, napkozbeni gyermekfeliigyelet vagy
alternativ napkdzbeni elldtds titjdn

104035 Gyermekétkeztetés bolesidében, fogyatékosok
nappali intézményében

104037 Intézményen kiviili gyermekétkezielés

Vallalkozdsi tevékenységet nem folytat.

IL 2. Mérahalom Vdros Onkormdnyzat Téth Menyhért Virosi Kényvtdr- és

Kézdsségi Haz
Tevékenységei:
Allamhéztartasi szakdgazati besoroldsa:
910100 Kényvtari, levéltari tevékenység

A konyvtar gylijteményének hasznalokhoz vald cljuttatdsa helyben hasznalat,
kdlesonzés ¢€s konyvtarkdzi kolesénzés utjan torténd rendelkezésre bocsatas,
kinyvtari tajékoztatds (a hasznaloknak sz6lo informécidszolgéltatds, amelynek
specidlis feladata az adott kényvtar és a kényvtari rendszer dokumentumairdl és

szolgaltatdsairdl valo tajékoztatas).

A megrendelhetd konyvtari szolgéltatdsok, a kényvtar kizonségkapesolati és egyéb
tevékenységi (pl. kiallitas rendezése, ismeretterjesztd eléadas, tanfolyamszervezés,
vetélkedd, iré-olvasé talalkozd, pr- és marketing tevékenység, kiadvanyok

megjelentetése)

Szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkeid szerint megjelslése:

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapesolatos feladatok
082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Kényvtari allomany feltarasa, megérzése, védelme

082044 Koényvtari szolgaltatasok

082091 Kozmiivelddés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
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082092 Kozmiivel6dés — hagyomanyos kzosségi kulturalis értékek gondozéasa

082093 Kozmiivelodés — egész életre kiterjedd tanulds, amatdr miivészetek

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

107080 Esélyegyenl6ség closegitését célzo tevékenységek és programok
Vallalkozasi tevékenysége: Nincs

I1. 3. Szent Erzsébet Morahalmi Gyogyfiirdo

A koltségvetési szerv fitevékenységének allamhdztartdsi szakagazati besoroldsa:

szakdgazat szama

szakdgazat megnevezése

1

932900

Mdashova nem sorolhatd egyéb szérakozitatds szabadidds tevékenység

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelélése:

kormdnyzati funkciészdm kormdnyzati funkcié megnevezése
1 013350 Az Onkormdnyzati  vagyonnal vald  gazddlkoddssal
kapcsolatos feladartok
2 | 013370 Informatikai fejlesziések, szolgdltatdsok
3 | 047320 Turizmusfejlesztési tamogatdsok és tevékenységek
4 | 063020 Viztermelés, -kezelés, -elldtds
5 1066010 Zoldreriilet-kezelés
6 | 066020 Varos-, kozséggazddlkoddsi egyéb szolgdltatdsok
7 | 072460 Terdpids célit gyogyfiirdd- és kapesoléde szolgdltatdsok
g 081030 Sportlétesitmények,  edztaborok  miikédtetése  és
Sfejlesziése
081045 Szabadiddsport-  (vekredcids sport-) tevékenység és
d tdmogatdsa
10 | 081061 Szabadidds park, fiirdd és strandszolgdliatds
11 | 086090 Egyéb szabadidds szolgdltatdas

A koltségvetési szerv illetékessége, miikddési teriilete: Morahalom Véros kézigazgatési teriilete

A koltségvetési szerv véllalkozasi tevékenységének felsd hatdra:

Vallalkozési tevékenysége fels6 hatdra a modositott kiaddsi eldiranyzatok ardnyaban: 30 %



