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Moérahalom Varos Polgarmesterétol

EZ AZ ELOTERJESZTES A KEPVISELO-TESTULET ALLASPONTJAT NEM TUKROZI

Elétetjesztés Morahalom Vérosi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete részére

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. térvény 29. § (1) és (2) bekezdése értelmében, valamint a
Nemzeti Jogszabélytarrél szol6 338/2011. (XIL 29.) Korm. rendelet 4/A. §-a alapjan a jegyzd
gondoskodik a Nemzeti Jogszabalytar szolgéltat6ja altal mikodtetett Integralt Jogalkotasi Rendszer
igénybevételével az onkormanyzati rendeletek Nemzeti Jogszabdlytarban valé kozzétételérol.

Az Integrélt Jogalkotasi Rendszert a Kormany a mindségi jogalkotas folyamaténak magasabb szintii
kiszolgalasa érdekében vezette be. Célja egy olyan szakérti rendszer kialakitsa, amely egységesiti
a jogalkotasi folyamatot és Osszekapcsolia a mar meglévd publikécios folyamatokat. Az
snkorményzatok részére a fenti cél elérése érdekében kotelezOen hasznélandé rendszer a LocLex
nevet kapta.

A LocLex rendeletfeltsltd felillet a normaszisveget a kordbbiaktdl eltéréen mas feltételrendszer
szerint vizsgalja és annak médositasakor olyan kodifikacios hibékra hivja fel a figyelmet, amelycket
az Integralt Jogalkotasi Rendszer nem tekintett hibanak. Tovdbbd a rendszer, a rendeletfeltoltd
feliiletet gyakorlatban alkalmazé énkormanyzati felhaszndlok 4ltal kiildstt visszajelzések okdn
folyamatosan fejlesztés alatt van.

Ahhoz, hogy egy médosit6 rendeletet létre tudjunk hozni elengedhetetlen, hogy az alaprendeletben
is javitasra keriiljenek a meglévé kodifikécios hibak, azonban a rendeletfeltslté feliilet folyamatos
hibatizenetekkel lehetetleniti el a hibak javitasat, ezaltal a rendeletek feltoliését, publikdlasat.

Téjékoztatom T. Képviseld-testiiletet, hogy ezen rendeletalkotésra kifejezetten jogtechnikai
szempontbol keriil sor. A hatdlyon kiviil helyezendd rendelet szovege keriil az 0 rendeletben
atiiltetésre, tehat tartalmilag a két rendelet szovege egyezd és csupan abban az esetben kertil sor a
szoveg véltozatlan jelentéstartalommal térténd médositdséra, ahol a jogtechnika és ésszerliség
megkivanja,

Tajékoztatom T. Képviseld-testiiletet, hogy az Onkormanyzat és szervei szervezeti és miikddési
szabélyzatarél sz6l6 tj rendeletben a fentieken tl az aldbbi modositasokat sziikséges még
végrehajtani:

1. A rendelethez fiiggelékként kapesolt dokumentumokat az 0j rendeletben mellékletekként
sziikséges feltiintetni.

A fuiggelék olyan, a rendelettl fiiggetleniil keletkezett dokumentum, amely nem valik a rendelet
részévé. Tekintettel arra, hogy a rendelethez csatolt fiiggelékekre a normaszovegben hivatkozés
van, illetve azok szerves részei a rendeletnek, igy a fiiggelék megnevezés mér nem helytallo, ezért
azokat az j rendeletben mellékletként sziikséges a tovébbiakban feltiitetni. Az elsdé szamu
fliggeléket igy felvéltja az 5. szamu meliéklet, majd az azt kovetd fliggelékeket szdméndl fogva a
kvietkezd szamia melléklet valtja fel. '
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Moérahalom Varos Polgarmesterétol

EZ AZ ELOTERIESZTES A KEPVISELO-TESTULET ALLASPONTIAT NEM TUKROZI
Eléterjesztés Morahalom Viérosi Onkormanyzat Képviseld-testillete részére

2. A hatdlyon kiviil helyezendd rendelet normaszovegébdl a 8. szamu fiiggelékére torténd
utalas hidnyzik, ezért az j rendeletben ezt pétolni szitkséges. Az 1. pontban leirtak szerint a 8.
fiiggeléket az 0ij rendeletben felvéltja a 12. szamu melléklet, amely mellékletre torténd hivatkozas
az j rendelet normaszévegében a VI. fejezet 32.§-a (7) bekezdésének be) pontjdval keril
beemelésre.

3. Az 14 rendelet megalkotdsa a mellékletek aktualizaldsanak figyelembe vételével valosult
meg.

4, A 4-6/2022. azonosité szdmu és ,a pdlydzati _tdmogatdsbol _torténd beszerzések
elszamoldsa” térgyi belsé ellendrzés soran a belsd ellenér megéllapitotta a pélyézati tamogatasbol
beszerzésre keriilt eszkézok elszdmolasa, dllomanyba vétele vizsgalata sordn, hogy a gépek,
berendezések, felszerelések esetében a rendszeres hasznalatbavétel az tizembe helyezés id6pontja
nem minden esetben hitelt érdemlé médon dokumentalt. Erre tekintettel javaslatot tett az
alloményba-vételi bizonylat és az ilizembehelyezési okmany elkészitésére, valamint a feladat-€s
hataskdr meghatérozésara a Kabinet tigyrendjében.

A fentiekre tekintettel elirt intézkedés, hogy az Onkormanyzati SZMSZ rendeletben sziikséges.
médositani a Kabinet iigyrendjét.

5. A Magyar Allamkinestar 2023, mércius 09. napjén hivatalbél adatmodositast hajtott végre
korményzati funkcidk (a tovabbiakban: COFOG) torlése végett, amely miatt az Onkormdanyzati
S7ZMSZ 2. szamu mellékletének modositasa vélt szitkségessé.

Az Onkorményzati SZMSZ 2. szam@ mell¢klete tartalmazza azokat a korményzati funkcidkat
melyeken az Onkormanyzat bevételi és kiadasi eliranyzatait, kotelezettségvillalasait ¢s a
teljesitéseket nyilvantartja, Az alkalmazhato COFOG-okat a korményzati funkcidk €s
4llamhaztartasi szakégazatok osztdlyozasi rendjérél sz6lo 15/2019. (XI.7.) PM rendelet
szabélyozza, melyet folyamatosan frissitenek. Az énkorményzati beszdmolasi rendszer csak azokra
a COFOG-okra fogad el adatot, amelyek az Onkormanyzat t6rzskonyvi nyilvantartdsaban
szerepelnek. _

A Magyar Allamkincstar, mint torzskonyvi nyilvéntartast vezeto szerv az allamhéztartasrél szolo
torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 167/B. § (2) bekezdésében kapott
felhatalmazasa alapjén, a kormanyzati funkciok és 4llamhdztartdsi szakdgazatok osztilyozasi
rendjérol szo16 15/2019. (XII. 7.) PM rendelet 2023. marcius 9-ével bekdvetkezett valtozasa miat,
a torzskonyvi nyilvantartasban a sziikkséges adatvéltozasok atvezetésére, hivatalbol inditott eljaras
keretében eseti, csoportos adatmaédositast hajtott végre.

A csoportos adatmodositas érintette Mérahalom Varosi Onkormanyzat térzskonyvi nyilvantartasat
is, igy szitkséges a Magyar Allamkinestér altal vezetett torzskonyvi nyilvéntartasban a hasznélatra
jelolt COFOG-ok és az Onkormanyzati SZMSZ egyezdsége érdekében intézkedni, mivel az
SZMSZ érvénytelen kormanyzati funkciokat nem tartalmazhat. '

Az SZMSZ 2. szami mellékletében a kovetkezd kormanyzati funkcié torlése valt sziikségessé:
- 041231 Révid idétartami kozfoglalkoztatas : :

Tovabbé az Onkormanyzati SZMSZ 2. szamu mellékletében aktualizdlasra keriiltek az
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Onkorményzat és intézményeinek bankszdmlaszamai. A legutolsé moédositas 6ta megszintetésre
keriilt 1 db bankszémla és Gjonnan nyitottunk 1 db bankszamlat, igy ezek aktualizalasa valt
szilkségessé.

A fent leirtak alapjén célszerti tehat {j rendeletet alkotni Onkorményzat és szervei szervezeti €s
mitkodési szabalyzatérol ezzel egyidejiileg a jelenleg hatalyos rendeletet hatlyon kiviil helyezni
szlikséges. '

Kérjik T. Képviselo-testiiletet, hogy jelen cléterjesztésben foglalt javaslatokkal az 1j dnkorméanyzat
&s szervei, szervezeti és mitkodési szabalyzatarél szol6 .../2023. (V.25.) onkorméanyzati rendeletet a
. hatérozati javaslatban foglaltak elfogadasaval jovahagyni és megalkozni, valamint a 17/2015.
(IV.30.) sz&m rendeletet hatdlyon kiviil helyezni sziveskedjen. '

Noégradi Zoltan
polgarmester
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Eléterjesztés Morahalom Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete részére

Mérahalom Virosi Onkorm#nyzat Képviselé-testiiletének .../2023. (V. 25.) snkormdanyzati
' rendelete

Az Onkormdnyzat és szervei szervezeti és miikédési szabalyzatarél sz616 rendelet hatalyon
kiviil helyezésérél

Moérahalom Varosi Onkorményzat Képviseld-testiilete Magyarorszag Alaptorvényének 32. cikk (1)
bek. a) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan az alabbi rendeletet alkotja.

L.§

Hatalyat veszti Az Onkorményzat és szervei szervezeti és miikodési szabélyzatardl sz616
17/2015/(IV.30.) énkorményzati rendelet.

2.§
FEz a rendelet 2023. méjus 25-én 1ép hatalyba.
Nogradi Zoltan sk. dr. T6th Krisztidn sk.
polgarmester jegyzo
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Mérahalom Varos Polgarmesterétol

£7 AZ ELOTERJESZTES A KEPVISELO-TESTULET ALLASPONTJAT NEM TUKROZI
El6terjesztés Mérahalom Viarosi Onkorméanyzat Képviseld-testillete részére
Végso eloterjeszt6i indoklds
Morahalom Vérosi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének

Az Onkormanyzat és szervei szervezeti és miiko dési szabalyzatirél sz616 17/2015/(1V.30.)
snkorményzati rendelet hatilyon kiviil helyezésérol sz616 ...../ 2023, (V.25.) tnkormanyzati
rendeletéhez

Morahalom Varosi Onkromanyzat Képviselo-testiilete - a LocLex bevezetése elétt - alkotta meg az
"Onkormanyzat és szervei szervezeti €s mitksdési szabélyzatarol szol6 rendeletét.

A LocLex rendeletfeltslté feliilet azonban a normaszivegel a korabbiaktol eltérben mads
feltételrendszer szerint vizsgalja és annak médositisakor olyan kodifik4ciés hibdkra hivja fel a
figyelmet, amelyeket az Integralt Jogalkotasi Rendszer nem tekintett hib4nak. Tovabba a rendszer, a
rendeletfeltolté feliiletet gyakorlatban alkalmazé Onkorményzati felhasznalok altal kiildott
visszajelzések okén folyamatosan fejlesztés alatt van. '

Ahhoz, hogy egy modosité rendeletet létre tudjunk hozni elengedhetetlen, hogy az alaprendeletben
is javitasra keriiljenek a meglévo kodifikacios hibdk, azonban a rendeletfeltoltd feltilet folyamatos
hibaiizenetekkel lehetetleniti el a hibak javitasét, ezaltal a rendeletek feltoltését, publikalasat.

A fent leirtak alapjan célszerti tehat (ij rendeletet alkotni az Onkormanyzat €s _szervei szervezeti €s
mitkddési szabalyzatardl, ezzel egyidejiileg a jelenleg hatalyos rendeletet hatalyon kiviil helyezni
sziikséges.

Moérahalom, 2023.05.25.

Nogradi Zoltan sk. dr. Téth Krisztian sk.
polgarmester jegyzb
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Morahalom Varos Polgarmesterétol

EZ AZ ELOTERJESZTES A KEPVISELO-TESTULET ALLASPONTJAT NEM TUKROZI

Eléterjesztés Morahalom Vérosi Onkorményzat Képvisel6-testiilete részére

HATASVIZSGALATI LAP
Mérahalom Virosi Onkorminyzat Képviselé-testiiletének

Az Onkorm4nyzat és szervei szervezeti és miikodési sza bélyzatarél sz616 17/2015/(1V.30.)
snkormanyzati rendelet hatalyon kiviil helyezésérol sz616 .../ 2023. (V.25.) bnkorminyzati
rendeletéhez

1. Tarsadalmi hatasok
A rendelet hatalyon kiviil helyezésének mérhetd tarsadalmi hatdsa nincsen.

2. Gazdasagi, koltségvetési hatdsok
A rendeletben foglaltak végrehajtasénak kozvetlen gazdasgi hatasai kedvezoek.

3. Kiornyezeti hatasok
A rendelet rendelet hatalyon kiviil helyezésének kdrnyezetre gyakorolt mérhetd hatésa nincs.

4, Egészségi kovetkezmények
A rendeletben foglaltak végrehajtasénak egészségi kvetkezményei nincsenek.

5. Adminisztrativ terheket befoly4solé hatisok
A rendeletben foglaltak végrehajtasanak adminisztrativ terheket befolyasolé hatésa nincs.

6. A jogszabdly megalkotisinak szitkségessége, a jogalkotis elmaradasanak varhaté
jogkovetkezményei
A rendeletben foglaltak végrehajtasanak jogszabalyi hatasa nincs.

7. A jogszabily alkalmazisahoz sziikséges személyi, szervezeti, tirgyi és pénziigyi feltételek
A jogszabély alkalmazasahoz sziikséges személyi, térgyi, szervezeti, pénziigyi feltételek adottak,
vendelkezésre allnak. A rendelet hatalyon kivill helyezése pénziigyi teherntvekedéssel nem jar.

Moérahalom, 2023.05.25.

Noégradi Zoltan sk. dr. T6th Krisztian sk.
polgarmester jegyz6
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Moérahalom Varos Polgarmesterétol

EZ AZ ELOTERJESZTES A KEPVISELO-TESTULET ALLASPONTJAT NEM TUKROZI

Eléterjesztés Morahalom Varosi Onkorményzat Képviselo-testiilete részére

Mérahalom Virosi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének .../2023. (V. 25.) onkormanyzati
rendelete

Onkormanyzat és szervei szervezeti és milkodési szabalyzatarol

Moérahalom Vérosi Onkormanyzat Képviselé-testiilete az Alaptdrveny 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkot6i hatéskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatérozott feladatkérében eljarva Mérahalom Vérosi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének €s
szerveinek Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél a kovetkezoket rendeli el:

) I Fejezet
Altaldnos rendelkezések

L§
A Képviseld-testiilet és szervei szamara a jogszabélyban foglalt feladat- ¢s hataskori, szervezeti és
miikédési elsirasokat a jelen SZMSZ figyelembevételével kell alkalmazni.

) 11, Fejezet
Az Onkormsnyzat megnevezése, székhelye, jelképei

2.§
(1) Az 6nkorményzat hivatalos megnevezése: Mérahalom Vérosi Onkormanyzat

(2) Az 6nkorményzat székhelye: 6782 Morahalom, Szenthdromsag tér 1.
(3) Az dnkormanyzat miikddési teriilete: Mérahalom varos kozigazgatasi teriilete

(4) Moérahalom Varosi Onkorményzat onalldan, szabadon, demokratikus modon, széleskori
nyilvanossag mellett intézi a telepiilés kéziigyeit, gondoskodik a helyi kdzszolgdltatasokrol, a helyi
kozhatalom énkorményzati tipust gyakorlasarél.

(5) Moérahalom véros honlapja: www.morahalom.hu
(6) A polgarmesteri hivatal megnevezese: Moérahalmi Polgarmesteri Hivatal

(7) Az dnkorményzat jelképei: cimere, zaszldja és pecsétje. :
a) Morahalom varos cimerének alakja fves cimerpajzs. A négyszines cimer tartalmazza a Varos
jellegzetességeit kifejezé harmas hullimmotivum részletét, egy stilizalt szolofirtot két

levéllel és az ives cimerpajzsra iiltetett hercegi koronat.
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b)  Mbrahalom véros zészlaja téglalap alaku, viligos sarga szinti. Kozépen a véaros cimere lathatd
arany szinezéssel kivitelezve. A cimerkép alatt "Morahalom" felirat van,

(8) Az onkormanyzat pecsétje: 4 cm atméréjii, kor alaka, kozepében Magyarorszag cimere,
korillotte "Morahalom Varosi Onkormanyzat" felirat 1athato. '

(9) Az dnkormanyzati cimer, zészlé és pecsét hasznélatdnak rendjét kiilén énkormanyzati rendelet
szabélyozza. :

(10) A telepiilés alapitasanak napja: majus 16.

(11) Az oénkorményzat — kiilon rendeletben — szabalyozza a "Morahalom véros diszpolgara"
kitiintetd cim adomanyozasénak, illetve a Képviseld-testiilet altal adomanyozhato egycb
elismerések odaitélésének rendjét és szabilyait.

(12) A telepiilés fobb adatait, jellemzdit, sajatossagait az 5. melléklet tartalmazza.

111, Fejezet
Az énkormdnyzat feladata és hatdskire
3.8 .
(1) Az Onkormanyzat feladat- és hatéskorei a Képvisels-testiiletet illetik. Az onkormanyzati
feladatokat a Képviseld-testiilet és szervei (bizottsigok, polgarmester, jegyz6, polgarmesteri hivatal,

tarsulas) latjak el. A Képvisel6-testillet dltal szerveire atruhazott hataskorok jegyzékét e rendelet 1.
melléklete tartalmazza.

(2) A Képviseld-testiilet 4ltal dtruhdzott hataskorok tovabb nem ruhazhatok.

(3) Az 4truhézott hataskorben hozott dontésekrél, intézkedésekrd] a hatdskor gyakorldja koteles a
Képviseld-testiiletnek — dsszefoglald jelleggel — havonta rendszeresen beszdmolni.

4.§ _
(1) Az Onkorményzat kételezd feladatain tGl, onként is vallalhatjia més feladat elldtasat a
Magyarorszag helyi nkorményzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban: Métv.) 10. §
(2) bekezdésében meghatarozottak fennallasa esetén, amennyiben rendelkezésére allnak a feladat
ellatasahoz szilkséges anyagi, személyi és targyi feltételek, valamint az alaptevékenységéhez
kapcsolddo eszkozok gazdasdgos miikddtetése azt indokoltt4 teszi. :

(2) Onként villalt feladat elldtasdra vonatkozo elétcrjes_ztés csak akkor terjeszthetd a Képviselo-
testiilet elé, ha az tartalmazza az elérendd célt €s a megoldas feltételeit, tovabba azt a Képviseld-
testiilet valamennyi bizottsaga véleményezte.

(3) Az Onkorményza{ dnként vallalt feladatokat az €ves kﬁltéégvetésében biztositott keretek kozott
latja el.
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(4) Az Onkorményzat 4ltal &nként vallalt feladatok felsorolasat, valamint az Snkormanyzat
alaptevékenységébe tartozé szakfeladatok €s dnként vallalt feladatok meghatarozasat e rendelet 2.
melléklete tartalmazza.

(5) A helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithaté koézfeladatok korében ellitandd helyi
onkorményzati feladatok kiilondsen az Motv. 13. §-dban meghatarozott feladatok.

(6) Az 6nként vallalt feladatok esetén az dnkorméanyzat maga hatdrozza meg — a lakossag igényei
alapjan, anyagi lehet6ségeitdl fiiggden — mely feladatokat milyen mértékben és mddon lat el.

1V. Fejezet
A helyi 6nkormdnyzat szervezete és mitkidése

Az Onkormanyzat szervezete

5.8

(1) Az dnkormanyzati feladatok ellatasat a KépviselS-testiilet és szervei biztositjak. A Képvisel6-
testiilet szervei: '

a)  apolgarmester,

b)  aKépviseld-testiilet bizottsagai,

¢)  apolgarmesteri hivatal,

d)  ajegyzb,

e}  atarsulas.

(2) A megvalasztott képviselk szama: 8 £6.

(3) A képvisel6-testiileti tagok €s az dnkorméanyzati vezeték névsorét a 6. melléklet tartalmazza.
(4) A Polgarmesteri Kabinet iigyrendjét a 7. melléklet tartalmazza.

A Képviselo-testiilet iilése

6.§
(1) A Képviseld-testiilet hataskorét iilésein gyakorolja. A Képvisel6-testiilet havonta, illetve szikség
szerint tilésezik. Jalius hdnapban a testiilet az éves munkaterv alapjan nem iilésezik.

(2) A Képviselo-testiilet rendkiviili {ilését az inditvany kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil kell
tsszehivni. Amennyiben a rendkiviili tilés dsszehivasardl a polgdrmester, illetve az alpolgarmester
nem intézkedik, a kezdeményezést a jegyz6 jelzi a korményhivatainak.

(3) A Képviseld-testiilet rendkiviili iilését 6ssze kell hivni:
a)  apolgarmester

b)  atelepiilési képviseldk Ya-ének

¢  aKépviselo-testiilet bizottsaga

d)  ajegyzd inditvanyara.

e)  aKorményhivatal vezet6jének inditvanydra.
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(4) A meghivot és az irasbeli eldterjesztéseket ugy kell kikiildeni, hogy azt az érdekelt az tlés
idépontjat megelézden legaldbb 6 nappal kézhez kapja. Indokolt esetben a polgdrmester ettdl
eltérést engedélyezhet. '

(5) Halasztast nem tiird, indokolt esetben a Képvisel6-testiilet formalis meghivé nélkiil telefonon
vagy elektronikus tton is dsszehivhat6. Ilyen esetekben a dontéshozatalra a targy szerint érintett
bizottségok elézetes véleménye nélkiil is lehetéség van. Azonban a soron kovetkez6 rendes
Képviseld-testiileti tilést megeldzd bizottsagi Ulésen az érintett Bizotisagot ezen dontésekrol
tajékoztatni sziikséges.

(6) Egyéb esetben rendkiviili iilésre sz616 meghivét 3 nappal, stirg8s esetekben pedig legalabb 24
Sraval elébb kell kézbesiteni, illetve elektronikus Gton kikiildeni.

(7) A hatérozatképtelen képviselo-testiileti iilést 8 napon beliill ugyanazon napirendek
megtargyalasara jra Ossze kell hivni. Ismételt hatérozatképtelenség esetén rendkivilli {ilésen
sziikséges tisztdzni a hatdrozatképtelenség okait.

(8) A Képviseld-testiilet iiléseit a Varoshaza Disztermében tartja. Ez alél kivétel a kozmeghallgatés
keretein beliil megtartott iilés. A Képviselo-testiilet ettol eltérhet.

7.8
(1) A meghivénak tartalmaznia kell:
a)  azilés id6pontjdt és helyét,
b)  ajavasolt napirendet és azok el6adoit.

(2) A meghivéohoz mellékelni kell a napirendhez tartozo irasos elBterjesztést, hatarozati javaslatot,
a)  aképviseloknek minden esetben,
b)  egyéb meghivottaknak a polgarmester rendelkezése szerint.

(3) Az elbterjesztések készitésének rendjét, tartalmi és formai kovetelményeit a 3. meliéklet
tartalmazza, '

(4) Elbterjesztés benyujtasara jogosult barmely képviseld, a Képviseld-testiilet bizottsaga, a
polgarmester, a jegyz0, tovabbé a polgdrmester vagy a jegyzd lattamozasaval az 6nkorményzati
intézmények vezetdi, valamint az, akit erre a Képviseld-testillet vagy a polgérmester felkér.

(5) Kivételesen szobeli elbterjesztés is tehetd, a hatarozati javaslatot azonban ez esetben is irdsban
kell benydjtani, legkésdbb az iilés megkezdéséig. Ilyen esetben is meg kell fartani az
elbterjesztésekre irdnyadd elbirdsokat.

(6) Fdnapirend keretében benyujtott eloterjesztéseket a targy szerint érintett bizottsagok, valamint a
lakossag széles korét, kozosségeit €rintd cléterjesztéseket a tandcsosok, kozbiztonsagi targyt
cléterjesztéseket a Kozbiztonsagi Konzultativ Testiilet, varosfejlesztési targyu eldterjesziéseket a
Virosfejlesztési Konzultativ Testiilet, sportiigyi ¢€s sportfejlesztési targyn eloterjesztéseket az
Ideiglenes Sportiigyi Konzultativ Tandcsad6 Testilet véleményezik. Rendelet tervezet az tigyrendi
bizottsag, koltségvetést érintd eloterjesztés a pénziigyi €s véarosfejlesziési bizottsag véleményezése
nélkiil nem terjeszthetd a Képviseld-testiilet elé.
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(7) Amennyiben a Képviselo-testillet alakulo illésén nem kerill sor az {igyrendi bizottsdg €s a
pénziigyi és vérosfejlesztési bizottsdg megvalasztasara, a bizottsdgok hatéskorébe tartozo
elterjesztések megvitatasara, valamint titkos szavazas lebonyolitaséra a Képviseld-testillet 3 f6bol
allé ideiglenes bizottsagot hoz létre. Az ideiglenes bizottsdg megbizatasa az alakulé iilés végéig tart.

8.§
(1) A Képviseld-testiilet iilésére tandcskozasi joggal meg kell hivni:
a)  azorszaggy(ilési képviselot,
b)  ajegyzbt, aljegyzot,
¢)  kérelmikre a varosban miikddd, bejegyzett partok vezetdit,
'd)  Csongrad-Csanad Véarmegyei Korményhivatal Morahalmi Jarasi Hivataldnak képvisel6jét,
e)  azOBket érintd napirendekhez a varosban miik8dé énszervez6dd kozosségek képviseldit,
f)  azonkormanyzati intézmények vezetdit,
"~ g)  bizottsagi eléterjesziés esetén az érintett bizottsag nem testiileti képviseld tagjait,
h)  apolgdrmesteri hivatal osztalyvezetdit,
i)  tandcsosokat
j)  akinek az iilésen valo részvételét a polgarmester szitkségesnek tartja.

(2) A polgarmesteri hivatal osztalyvezetdi és az dnkorményzati tulajdont gazdasagi tarsasagok
torvényes képviseldi kotelesek a testiileti ilésen részt venni. A napirend vitdjaban csak az tlést
levezets elndk engedélyével vehetnek részt, kotelesek azonban a felmertilt kérdésekre — a levezetd
elnok felhivasara — vélaszt, felvilagositast adni.

(3) A meghivé és az eldterjesztések megkiildésével tajékoztatni kell a helyi téjékoztatasi szervek
képviselojét.

Az iilések nyilvanossiga

9. §
(1) A Képviselo-testiilet ilése — a zart {ilést kivéve — nyilvanos, azon tandcskozasi jog nélkiil barki
részt vehet. :

(2) A Képviseld-testiileti iilés idépontjat és helyét a helyben szokéasos modon és az Onkorményzat
honlapjén kozz¢ kell tenni.

(3) A Képviseld-testiilet zart iilést tart az Motv. 46. § (2) bekezdésének a) és b) pontjdban
meghatérozott esetekben. Ez esetben - ha egyébként a torvényi feltételek fennallnak - kiilon testiileti
déntést hozni nem kell. Az érintett személy ezzel kapesolatos nyilatkozatat a polgarmester szerzi be,
legkésobb az iilés megkezdéséig. -

(4) Az Motv. 46. §. (2) bekezdésének ¢) pontja esetében zart iilés tartasat inditvanyozhatja a
polgérmester, a jegyzd, ill. barmely képviselé. Ez esetben a zért iilés tartasardl a testillet vita nélkiil,
mindsitett tobbséggel dont.

(5) Zart iilésen — a torvényben felsorolt személyeken kiviil — az tigy elokészitésében részt vevo
hivatali dolgozo, valamint a Képviseld-testiilet altal erre feljogositott személyek vehetnek részt.
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(6) A zért tilésen elhangzottakrol tajékoztatast, felvilagositast /pl. sajto részére / az annak alapjéul
szolgalé érdekek és jogszabélyi rendelkezések figyelembe vételével csak a polgérmester €s a jegyz0
adhat.

A miikidés tervszeriisége

10. §
(1) A Képviselo-testiilet éves munkaterv, koltségvetés és a ciklus idétartaméra irdnyadé gazdasagi
program alapjan miikodik.

(2) A munkaterv és a gazdasigi program cl6készitéséhez a polgarmester javaslatot kér az
Snkorményzati képviseloktdl, a bizottsagoktol, a part és tarsadalmi szervektdl, az onkormaényzati
intézmények vezetditol.

3) A munkatery tervezetébe fel nem vett javaslatokrol is tdjékoztatni kell a Képviselo-testiiletet.

(4) A munkaterv tartalmazza:

a)  azlilések tervezett idopontjat, napirend) eit, azok eléadoit,

b)  meghatérozza azokat a napirendeket, amelyek el6készitéséné] kozmeghallgatast kell tartani,
amelyekhez bizottsagi allasfoglalést kell beterjeszteni, illetve amelycket bizottsag nyujt be,

¢) ajelentések elkészitésének és leaddsanak hatéridejét, '

d)  egyéb szervezési feladatokat.

A siirgdsségi inditvany

11. §
(1) Amennyiben valamely kérdés megtargyaldsa soronkiviiliséget igényel; stirgdsségi inditvany
tehetd. '

(2) Stirgdsségi inditvanyt tehetnek:

a)  apolgarmester,

b)  ajegyzb,

¢)  barmely képviseld,

d)  atargy szerint érintett bizottsag,

¢)  apolgarmester ellenjegyzésével az onkorményzati intézmény vezetje.

(3) A siirgdsségi inditvanyt — a stirgdsség tényének révid indokolasaval, tovdbba a dontési
javaslattal — legkésdbb az iilés megkezdéséig lehet {rasban benytjtani.

(4) A siirgdsség targyaban a testillet vita nélkiil, egyszerli sz6tsbbséggel dont, egyidejiileg
meghatérozza, hogy a téma targyaldsat mikor, hanyadik napirendként kivanja megtargya Ini.

(5) Amennyiben a sijrgc"lsségi inditvany olyan dontésre vonatkozik, amelynek gyakorldsat a
Képviselo-testiilet atruhdzta, donteni kell arrél is, hogy e kérdésben a Képviseld-testiilet magéahoz
vonja-e az ligyet.
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A képviselé-testiileti iilés rendje

12. §
(1) A Képvisel§-testiilet rendes iilését a polgarmester — akadalyoztatdsa esetcn az alpolgarmester, ha
8 is akadalyozva van, tovabba a polgdrmesteri &s alpolgarmesteri tisztségek egyideji
bettltetlensége esetén az ligyrendi bizottsdg elndke (tovabbiakban: levezetd eIndk) - hivja §ssze €s
vezeti.

(2) Az iilésvezetd feladatai és jogositvanyai: _

a)  megallapitja /figyelemmel kiséri/ a hatarozatképességet, megnyitja /berekeszti/ az ulést,

b)  javaslatot tesz az iilés napirendjére,

¢) thjékoztatast ad a két iilés kozotti eseményekrdl, intézkedésekrdl, valamint beszamol a lejart
hatéridejii hatérozatok végrehajtasarol, az atruhazott hatéskorben tett intézkedésekrdl,

d)  ismerteti az frasban benyujtott siirgdsségi inditvanyt és megszavaztatja,

e)  napirendi pontonként megnyitja, vezeti, illetéleg lezarja a vitat,

/) szobeli elBterjesztés esetén a Képviseld-testiilet arrél dont, hogy elfogadja-e, megtargyalja-e a
szobeli eléterjesztést.

¢)  egy-egy napirend keretében legfeljebb kétszer lehet hozzaszolni 3 - 3 perc idétartamban. Az
iilésvezetd ettdl kivételesen eltérést engedhet. Az iilés vezetdje figyelmezteti a hozzasz616t, ha
mondanivaléja eltér a targyalt tématol, vagy indokolatlanul tullépi a hozzaszolasi idét. A
figyelmeztetés eredménytelensége esetén megvonhatja a szot.

h)  tanacskozési joggal nem rendelkezd felszolalasra jelentkezd esetében — ha a felszolalas a
napirend anyagahoz kapcsolodik, és kdzérdeki — felszolalési jogot adhat és meghatdrozhatja
annak idétartamat,

i)  targyalasi sziinetet rendelhet el, a tandcskozas folytatdsat akadalyozé koriilmény
felmeriilésekor, vagy ha valamely kérdés tisztazdsa tovabbi bizottsagi egyeztetést igényel,

j)  szavazdsra bocsatja a dontési javaslatokat (elobb a médosito javaslatokat kell kiilon-kiilén
megszavaztatni, majd ezt kovet6en a teljes dontés tervezetet),

k)  kihirdeti a szavazés eredmény¢t,

) biztositja az iilés zavartalan rendjét, rendreutasithatja azt, aki az tilésen méltatlan magatartast
tanusit. :

(3) Tébb modosito, kiegészit6 javaslat esetén elébb a bizottsagi, majd a képviseldi, végiil az egy¢€b
javaslatokat kell szavazasra bocsatani. Tobb bizottsagi, képviselsi, vagy egyéb javaslat esetén egy-
egy csoporton belill az elhangzas sorrendje a meghatarozd, illetve onkormanyzati hatosagi
tigyekben elébb az tigy[élre kedvezobb javaslatot kell szavazisra bocsétani.

(4) Az eléterjesztésekkel kapesolatban feltett kérdésekre adott vélasz elfogadasarol kiilon alakszer(l
hatarozatot hozni nem kell.

(5) A vita lezérasa utan a napirend eldaddja véalaszol a hozzaszolasokra.

(6) A szavazas el6tt a jegyzonek felszolalasi jogot kell biztositani, amennyiben a torvényességet
érintéen észrevételt kivan tenni.

(7) A levezetd elnsk koteles gondoskodni a Képvisels-testiilet iilése rendjének fenntartasérol.
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(8) A rend fenntartdsa érdekében a levezetd elnok:

a)  Képviseld altali rendzavards esetén: figyelmezteti, majd ismétlédé esetben megvonja a szot
attol a képvisel6tdl, aki Képviselo-testiilet tekintélyéhez méltatlan kifejezést vagy, masokat
sérté fogalmazast haszndl, vagy olyan magatartast tanusit, mellyel zavarja a Képviselo-
testiilet munkajat

b) Egyéb rendzavards esetén a levezetd elndk: A képviselé-testiileti iilésén jelenlévd
meghivottakat vagy méas megjelenteket a tanacskozas rendjének barmilyen médon torténd
megzavarasa esetén rendreutasithatja. Amennyiben a rendzavaras folytatodik, vagy Ujra
megismétlédik, a rendbontokat az iilésterem elhagyaséra kotelezheti.

(9) Indokolt esetben a napirendi pont térgyaldsa egy alkalommal elhalaszthato.
A képviseld-testiilet dontései

13. §
(1) A Képviseld-testiilet dontése lehet: Snkormanyzati rendelet vagy hatdrozat.

(2) A képviselok a szavazdsban igenld €s ellenszavazattal vesznek részt. Indokolt esetben / pl.
elfogultsag/ tartdzkodhat a szavazastol.

(3) A Képviseld-testillet dontéseit altalaban nyilt szavazassal, kézfelemeléssel egyszerii
sz6tobbséggel hozza. A nyilt szavazis eredményét az lilésvezetd allapitja meg.

(4) Egyszer(i szotobbséggel dont a testiilet, ha a testilleti {ilésen jelenlévd képviselok tobb mint a
fele "igennel " szavaz.

(5) Minbsitett tobbség sziikséges az Motv. 50 §-aban foglaltakon tual;

a) 1 millio forint feletti vagyon értékesitéséhez,

b)  1havi bértomeg Ssszegét meghalado hitel felvételéhez,

¢) gazdasagi trsasig létrehozasa, vagy abba valo belépés,

d)  nem kételezd feladat nként vallalasa, vagy az arrél torténd lemondas esetén.

(6) Titkos szavazissal dént a Képviselo-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdésében meghatérozott €s
egy¢éb indokolt esetekben.

(7) A titkos szavazdst az ligyrendi bizottsag és a jegyzd bonyolitja le. Gondoskodnak a
szavazolapok elkészitésérol, a szitkséges technikai felszerelésekrdl /urna, fiilke, stb/ a szavazatok
bsszeszamolasarol, a szavazasi jegyzokonyv elkészitésérl. A szavazas eredményérol jelentést
tesznek a Képviseld-testiiletnek.

(8) A Képvisclé-testillet barmely tagja kezdeményezheti névszerinti szavazés tartasat. A testiilet -
vita nélkiil - egyszerii sz6tobbséggel dont a névszerinti szavazasrol.

(9) A szavazas lebonyolitdsa a jegyz6 feladata.

(10) Nem lehet névszerinti szavazast tartani a 13. § (6).bekezdésben foglalt esetekben.
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(11) Ha a szavazés soran szavazategyenlSség all elo fielenlévdk fele igennel, fele pedig nemmel
szavazott/ akkor a javaslatot elutasitottnak kell tekinteni. Az elutasitds utan a polgédrmester sziinetet
rendelhet, vagy barmely képviseld inditvanyara sziinetet rendel el, a sziinetet kovetden a Képviseld-
testillet szavazassal donthet az eldterjesztés ismételt napirendre tlizésének lehetbségérol és
idépontjardl. '

(12) Ha a szavazatok szdmdnak dsszesitésekor megéllapithatd, hogy dontés a nagyszamu
tartézkodéds miatt nem sziiletett, vagy mds ok miatt nem keriilt sor a déntéshozatalra, azonban a
testitletet dontési kotelezettség terheli, vagy az elOterjeszto szerint a dontés hidnya sérti az
onkorményzat érdekét, a testillet az elSterjesztcst tovabbi egyeztetés végett az illetékes
bizottsagnak, vagy bizottsdgoknak kiadja. Ezt kévetden a bizottsagi dontés fiiggvényében a testillet
az cldterjesztést még azon az illésen, vagy a kovetkezd iilésén Ujra targyalja.

(13) A dontéseket minden évben 1-t6l kezdve folyamatos arab sorszamozassal kell jeldlni,
feltiintetve a dontés évét, az ilés idejét, illetve a dontés kihirdetésének napjéat. Ennek megfeleloen a
jelslés: Mérahalom véros Képviseld-testiilete sorszam/év /hénap, nap/ KT. hatdrozata, illetve
Mérahalom vérosi Onkorményzat Képvisel6-testiletének sorszam/év /honap, nap/ énkormanyzati
rendelete. A hatérozatndl a hénap, nap az iilés idejét, mig a rendeletnél a kihirdetés napjat jelenti.

(14) A hatarozat intézkedésenként pontokra tagolodik. A hatarozatban meg kell jeldIni a végrehajtas
hatéridejét, a végrehajtasért feleldst, tovdbba azt, hogy a végrehajtasrél a testiilet kér-¢ jelentést,
vagy nem.

Személyes érintettség

14. §
(1) A polgarmester, illet6leg a képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget.

(2) A képviseld-testiileti dontés hozatalabol kizérhaté az, akit, vagy akinek kozeli hozzatartozojét az
iigy személyesen érinti.

(3) A kizdrasrol az érintett képviseld kezdeményezésére vagy barmely képviseld javaslatara a
Képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel dont.

(4) A kizart képviseldt a hatérozatképesség szempontjabol jelenlévdnek kell tekinteni

(5) Személyes érintettség bejelentésének elmulasztasa esetén, annak kivizsgélasara a Képviselo-
testillet iigyrendi vizsgdlat lefolytatdsat rendeli el. A vizsgélat sordn az érintett képviseld
meghallgatasét biztositani kell. A vizsgdlat eredményét a soron kovetkezd testilleti tilésen kell
eldterjeszteni. A Képviselé-testiilet hatdrozattal dont arrél, hogy a személyesen érintett képviseld
részvételével hozott dontést érvényében fenntartja-e. A kotelezettségeit megszegd dnkormanyzati
képviseld természetbeni juttatasat a Képviseld-testiilet megvonhatja a mulasztas sulyat mérlegelve.

Interpelliacié (bejelentés)

15. §
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(1) A telepiilési képvisel6 az Onkormanyzat feladat- és hataskorébe tartozé {igyben a
polgarmesterhez, a jegyzbhdz, a bizottsdgok elnokeihez kérdést intézhet intézkedés hianya,
jogszabaly vagy testilleti dontés nem, vagy nem megfelelé végrehajtasa miatt /tovabbiakban:
interpellacid/

(2) Minden egy¢b a Képvisel6-testiilet hataskérébe tartozd szervezetre, miikddésre, el6készitésre,
napirendre vonatkoz6 kérdés, amely nem minésiil az (1) bekezdés fogalomkorébe tartozd kérdésnek
/interpellaciénak/ tudakozédésnak minésiil. A tudakozodasra adott valasz elfogadasarol hatdrozatot
hozni nem kell.

(3) Az interpellaciot irasban, vagy kivételesen szoban az iilést megeldzden, de legkéssbb az {ilés
megkezdéséig lehet a polgdrmesterhez benyujtani.

(4) Az interpellaciok ismertetésére és a valaszadésra a fénapirendek letargyalasa utan keriil sor

(5) Az interpellaciora a kérdezett az iilésen szoban, vagy — legkésobb 15 napon beliil — {rasban
koteles valaszt adni.

(6) Az frasban kiildott valaszt a Képviselé-testillet soron kovetkez6 tilésén ismertetni kell.

(7) Az interpellaciora adott valasz elfogadasarol elészor az interpellalo képviseld nyilatkozik. Ezt
kévetden a Képviselo-testillet dont a vélasz elfogadasardl, vagy a tovabbi intézkedésekrol. Az
{rasban adott valaszrol a soron kvetkezo iilésén dont, az interpellacid, illetve a Képviselo-testiilet.

(8) A napirendi pontok megtérgyaldsa utdn a polgdrmester, a jegyz6, a képviselok, illetve a
tanacskozasi joggal meghivottak bejelentést tehetnek.

Tandcskozdsi jog

16. §
(1) A képviseld-testiileti Uilésen tandcskozasi joga — ezzel szavazati jog nélkiil a vitdban vald
részvétel joga (hozzaszo61as) — van:
a) ajegyzdnek, az aljegyzonek,
b)  ahivatal szakembereinek, a szakteriiletitket érinté napirendi pontoknal,
¢)  apalydzoknak,
d)  azadott napirendi pontnal a napirend cléaddjanak, az ahhoz meghivott személynek,
e)  annak, akinek a testiilet egyszeri tobbséggel tandcskozasi jogot adott,
£ Képvisels-testiilet dltal meghatarozott onszervezddd kozosségek képviseldinek tevékenységi
kériikben,
g)  konyvvizsgalénak,
h)  atelepiilés orszaggyfilési képviseldjének.

(2) A tandcskozdsi jog a testiilet dontése szerint a kltségvetés targyalasa esetén korldtozhato.
A testiileti iilések dokumentumai

17.§
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(1) A testiilet tléseirdl jegyzokonyvet kell Kkésziteni 2 példanyban. Elkészittetésérdl a jegyz6
gondoskodik.

(2) A jegyzékonyv elkészitésére vonatkozo kovetelményeket az Motv. 52. § (1) bekezdése
tartalmazza.

(3) A jegyzokonyv mellékletei:

a) ameghivo, a jelenléti {v,

b)  atargyalt eloterjesztések, .

¢) ajegyzOkonyvben nem részletezett rendelet, szabalyzat,
d)  azirdsban benyujtott hozzdszélasok,

e)  ajegyzd torvényességi észrevétele,

/) egyéb irasos inditvanyok.

(4) A jegyzSkonyv eredeti példényait a mellékletekkel egyiitt a jegyz0 évente zsinorral sszeflizi és
elhelyezi az irattarba.

(5) Az elkésziilt jegyzOkonyvet, valamint mellékleteit zsinorral atfiizve kell kezelni, hogy az az
okirat sérelme nélkiil ne legyen megbonthato.

(6) A valasztopolgarok — a zart {ilés Kkivételével — betekinthetnek a Képviselo-testiilet
eléterjesztésébe és tilésének jegyzOkonyvebe. A Zért iilésrél kiilon jegyzokonyvet kell késziteni. A
kiilon térvény szerinti kozérdeki adat €s kozérdekbd! nyilvanos adat megismerésének lehettségét
Zart {ilés tartésa esetén is biztositani kell.

(7) Mérahalom Varosi Onkorményzat Képviselo-testillete a kozérdekdl adatok megismerésének
rendjére és eljardsdra, a Morahalmi Polgarmesteri Hivatal a kozérdekl adatok megismerésének
rendjére vonatkozé eljarast tekinti iranyadonak azzal, hogy a koltségvetési szerv vezetbjének a
polgarmestert kell tekinteni.

(8) Az allampolgarok a testilleti dokumentumokat — a hangfelvétel és a zért wlésr0l készilt
jegyzokonyvek kivételével —a Pol garmesteri Hivatalban megtekinthetik.

Lakossagi forumok

18. §

(1) Lakossagi forumok: a kozmeghallgatds és a varospolitikai forum.

(2) A Képvisel-testiilet évente legaldbb egy alkalommal kézmeghallgatast tart az allampolgarok
meghatarozott korét, vagy egészét érintd dontések meghozatala el6tt.

(3) Kotelezd kzmeghallgatast tartani: _
a) a koltségvetésrol, helyi adérol, véarosrendezéssel kapcsolatos meghatarozo rendeletek

megalkotésa elott,
b) ha a testiilet valamely napirend targyalasa sordn a dontés meghozatala eldtt szitkségesnek
tartja.
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(4) A kdzmeghallgatast a Képviseld-testiilet hirdeti meg, s azon kotelesek aktivan részt venni a
Képviselé-testiilet tagjai is.

(5) A kozmeghallgatasi tilés idépontjat, napirendjét a hirdetétéblan, a helyi sajtéban ¢és a honlapon
keresztiil az {ilés cldtt legalabb 6 nappal kozzé kell tenni. Err8l a jegyzt gondoskodik.

(6) A kozmeghallgatésos testiileti lilés vezetéscre, a jegyzékonyv készitésére, és egy€b kérdésekben
a rendes iilésre vonatkozé szabalyok az irdnyadok.

19. §
(1) Véarospolitikai forumot a véros lakossaga, vagy meghatérozott kore részére a Képviselo-testiilet
dontése szerint kell tartani.

(2) A férum megszervezése, elokészitése és levezetése a polgarmester feladata. A polgarmester ezen
feladattal az alpolgdrmestert is megbizhatja.

(3) A forumon a polgarmester tdjékoztatja a lakossagot az éves koltségvetési terv végrehaj tasardl, az
snkormanyzati vagyonba bekdvetkezett valtozasokrdl, a Képviseld-testiilet fontosabb dontéseirdl és
rendeleteirdl, a kovetkez6 év 6 célkitlizéseirdl.

(4) A Képviseld-testillet egyéb kérdés megtargyalasat is eldirhatja.

(5) A forum allasfoglalasairdl, az ott elhangzott véleményekrdl, javaslatokrél a polgarmester a
Képviseld-testiiletet a soron kovetkez6 tilésen tajékoztatni koteles.

(6) A Képvisel6-testillet munkatervének szervezési feladatai kozott egyéb forumok szervezésérdl is
donthet.

A telepiilési képviseld

20. §
(1) A telepiilési képviseld jogéllasat az Motv. tartalmazza.

(2) A képviseld koteles a testiiletek /képviselé-testiilet, bizottsdg/ munkajéban részt venni.
(3) A képviseld a Testiileti tilésrol igazoltan maradhat tévol.

(4) Igazolt a tvolmaradas, ha azt elbzetesen a polgarmesternek bejelentette €s annak oka:
a)  betegség,

b)  szabadsdg, vagy hivatalos ok miatti vidéki /kiilfeldi/ tartézkodas,

¢)  birésag, vagy valamely hatésag altal eldirt megjelendsi kitelezettségének tesz eleget,
d)  egyéb esetben, a polgdrmester dontése alapjan.

(5) Jogszabalyban meghatarozott 4llami, szolgalati és magdntitok, tovabba a személyes adatok
védelméhez fiiz6d6 jog megdrzésének kotelezettsége a telepiilési képviselokre €s a nem képviseld
bizottsagi tagokra is kiterjed. Ezek megsértéséért a jogszabalyokban meghatarozott felelosséggel
fartoznak.

19
H-6782 Mérahalom, Szenthéromsag tér 1. Tel.: 62 /281 079
www.morahalom.hu info@morahalom.hu




Morahalom Varos Polgarmesterét6l

E7 AZ ELOTERJESZTES A KEPVISELO-TESTULET ALLASPONTIAT NEM TUKROZI
Fl6terjesztés Morahalom Varosi Onkormanyzat Képviselo-testiilete részére
A képviseld-testiilet bizottsagai

21. §
(1) Bizottsagok:
a)  Pénzigyi és Vérosfejlesztési Bizotisag: elndk + 4 tag,
b)  Ugyrendi Bizottsag: elndk + 4 tag,
¢)  Szocidlis Bizottsag: elndk + 4 tag.

(2) Az Ugyrendi Bizottsag latia el a vagyonnyilatkozatok  vizsgalatat, tovabba az
sszeférhetetlenséggel és méltatlansaggal kapesolatos feladatokat.

(3) A bizottsag - feladatkdrében - elékésziti a Képviseld-testiilet dontéseit, szervezi, ellenérzi a
dontések végrehajtasat. A Képviseld-testillet hatdrozza meg Munkatervében vagy esetenként azokat
az eléterjesztéseket, amelyeket bizottsag nyujt be, tovabba amely el6terjesztések csak a bizottsag
allasfoglaldsaval terjeszthetd a Képviseld-testillet el€.

(4) A bizottsagok részletes feladat- és hataskorét a 4. melléklet tartalmazza.
(5) Egy képviseld tobb bizottsag tagjava is megvalaszthatd, de csak egy bizottsagnak Iehet elndke.

(6) A bizottsdgok nem képviseld-testilleti tagjara javaslatot tehetnek:
a)  apolgarmester, az alpolgarmester, a jegyzb,

b)  barmely telepiilési képviseld,

c)  péartok, tarsadalmi szervezetek vezetdi,

d)  az onkormanyzati intézmények vezetdi.

(7) A bizottsagok nem képviselé-testiileti tagjai a képviselokkel egyenld jogokkal ¢€s
kételezettségekkel vesznek részt a bizottsdg munkajaban.

22. §
(1) A bizottsagok éves munkaterv alapjan miikédnek, amelyet a Képviseld-testiilet munkatervének
j6vahagyasatol szamitott 60 napon belil kell megéllapitani, a Képviseld-testiilet munkatervével
Osszhangban.

(2) A bizottsigot a Képviseld-testillet, valamint a polgarmester inditvanyara Gssze kell hivni. A
polgérmester javaslatara egytittes bizottsagi iilés is dsszehivhatd. Az egyiittes bizottsagi iilést a
bizottsdgok altal egyszerli szotobbséggel megvalasztott bizottsagi elndk vezeti. Az egyities
bizottsag miikodésére a Képviseld-testiilet bizottsagai miikddésére vonatkozd szabalyok
irdnyadodak.

(3) A bizottsag — feladatkdrében — ellenérzi a Képviseld-testiilet hivatalanak a Képvisels-testillet
dontései elékészitésével és végrehajtasaval kapesolatos munkdjat. Kifogds esetén kezdeményezi a
polgarmester, illetve a jegyz0 intézkedését.

(4) A bizottsagok tagjai a feladatkoriikhoz kotédo, illetve a dontés elokészitésével Osszefliggd
iigyekbe barmikor betekinthetnek, tajékoztatast kérhetnek. Részt vehetnek mas bizottsag iilésén is.
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(5) A bizottsag elndke a bizottsagi ulés idopontjar6l és napirendjér6l a nem bizottsagi tag
képvisel6ket is minden esetben tajékoztatni koteles.

(6) A bizottsagok ciklusonként egyszer beszamolnak tevékenységiikrél a Képvisel6-testiiletnek.

(7) A bizottsagi lilések szabalyaira az Motv,, €s egyebekben a Képviselo-testiilet miikddésének
szabalyai iranyado6ak.

23. § :
(1) A Képviseld-testillet egyes eseti feladatok hatékonyabb megvaldsitaséra ideiglenes bizottsagot
hozhat létre.

(2) A bizottsagok, ideiglenes bizottsdgok uigyviteli teenddinek ellatdsarél a polgarmesteri hivatal
gondoskodik.

(3) A feladat ellatasaért —a jegyz0 iranyitasa mellett — az 4gazatilag érintett osztaly vezetdje felelds.

24. §
(1) A Képviselo-testilet a bizottsag egy-egy részfeladatanak folyamatos cllatasara kiilsd
szakemberek bevonasaval albizottsagot hozhat létre.

(2) Az albizottsag elndke csak képvisel6 /bizottsagi tag/ lehet.

(3) A Képviseld-testiilet kiemelt tarsadalmi jelentéségii nkormanyzati feladatok feliigyeletére
tandcsosokat valaszthat. A tandcsosok a Képviseld-testiilet tagjai koziil nem valaszthatéak.

24/A. §

(1) Konzultativ testiiletek

a) Kozbiztonsgi Konzultativ Testiilet: A Képviseld-testillet alakulé  tlését  kovetden
hatdrozatban 4llapitja meg a tagok szédmit és vélasztja meg tagjait. Jelenlegi tagokat a
10/2020. (1.30.) Kt. hatarozat tartalmazza. Alland6 tagként mindenkor meg kell valasztani az
aldbbi hivatalok/tisztségek betoltdit:
aa) Morahalmi Rend6rérs mindenkori vezetéje,
ab) Morahalmi korzeti megbizottak,
ac) Csongrad-Csanad Varmegyei Rendér-fokapitanység Szeged Hatarrendészeti Kirendeltség

mindenkori vezetdje,
ad) Mérahalmi Onvédelmi Csoport Kozalapitvany mindenkori kuratériumi elnoke,
ae) Morahalmi Polgarérség mindenkori vezetdje,
af) Mérahalmi Kozbiztonségi Vagyonvédelmi Egyesiilet mindenkori elndke,

b)  Vérosfejlesztési Konzultativ Testiilet: A Képvisel6-testiilet alakulé {iilését kdvetden
hatarozatban allapitia meg a tagok szdmat €s valasztja meg tagjait. Jelenlegi tagokat a 9/2020.
(1.30.) Kt. hatérozat tartalmazza.

¢) Ideiglenes Sportiigyi Konzultativ Tanacsadd Testiilet; A Testiilet tagjait Morahalom Varos
Polgarmesterének 132/2020. (V.28) szimu PM hatérozata tartalmazza. A Testillet a
Morahalom véros 2021-2025 sportkoncepcidjanak végrehajtasa érdekében a sportkoncepcid
érvényessége végéig miikodik.
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(2) A Konzultativ testiiletek mitkddésének célja, hogy intézményes keretek kozott biztositsak a helyi

kozosség bevonasat a kozosséget érintd kozbiztonsagi targyu, varosfejlesztési targyu és sportriigyi,

sportfejlesztési targyQ képviselo-testiileti dontések elokészitésébe, segitsék a képviselo-testillet

munkajat. Céljuk a helyi lakosokkal tortén6 partnerség eldmozditdsa, miikddésiik nagy mértékben

segiti az eldterjesztések lakossag részére torténé véleményezésének biztositdsa altal a lakossag

részvételét a dontéshozatali folyamatokban, szakmai, helyi igényeket ismertetd észrevételeik,

javaslataik megalapozottabba teszik a képviselo-testiilet dontéseit. Ennek keretében a Konzultativ

testiiletek feladata, hogy véleményezzék az alabbi targyl eléterj esztéseket:

a)  kozbiztonsagi targyu elterjesztéseket a Kozbiztonsagi Konzultativ Testillet,

b)  vérosfejlesztési targyu eldter) esztéseket a Varosfejlesztési Konzultativ Testillet,

¢) sportiigyi és sportfejlesztési targyt eldterjesztéseket az Ideiglenes Sportigyi Konzultativ
Tandcsadoé Testiilet.

(3) A Konzultativ testiiletek ellendrzik, véleményezik a feladatkoriikben meghatarozott targy
elterjesztéseket, valamint a kordbban az altaluk véleményezett eléterjesztések alapjan hozott
képviselo-testiileti dontések végrehajtasat. A (2) bekezdésben meghatérozott targyd eléterjesztések
csak a feladatkore szerint illetékes Konzultativ Testiilet 4llasfoglaléséval ter] eszthet6k a Képviselo-
testillet elé.

(4) Konzultativ testiilet tagjava béarki megvalaszthatd, aki a Konzultativ Testiilet feladatkdrét érintd
targykorben érintett moérahalmi lakos, vagy munkaja révén szorosan Mérahalomhoz kapcsolodo
személy és a Képviselo-testiilet a Konzultativ Testillet tagjava megvalasztja. A tagsagbol legalabb
egy fonek helyi dnkormanyzati képviselonek kell lennie.

(5) A Konzultativ testiiletek nem képviseld-testiileti tagjdra javaslatot tehetnek:
a)  apolgarmester, az alpolgarmester, a jegyz0,

b)  barmely teleptilési képviseld,

¢)  partok, tarsadalmi szervezetek vezetdi,

d)  azonkorményzati intézmények vezetdi.

(6) A Konzultativ testiiletek nem képviselé-testilleti tagjai a képviselokkel egyenld jogokkal és
kotelezettségekkel vesznek részt a testiiletek munkéjaban.

(7) A Konzultativ testilletek tlést tartanak minden olyan képviselo-testilleti iilés elott, amely a
feladatkoriikbe tartozé targyl eldterjesztés targyal. A Varosfejlesztési Konzultativ Testilletet a
Polgarmester, a Kozbiztonsagi Konzultativ Testilletet a rendészeti csoportvezetd, az Ideiglenes
Sportiigyi Konzultativ Tandcsad6 Testiiletet az Onkormanyzat sportiigyekért felelés munkatarsa
hivja ossze. A Konzultativ testiiletet a Képviseld-testiilet, valamint a polgarmester inditvanyéra
Ossze kell hivni.

(8) A Konzultativ testiileti ilést a testiilet jelen 1évd tagjai altal egyszerl sz6tdbbséggel
megvalasztott levezetd elntk vezeti. Az iilésrél jegyzokdnyv késziil, melyet a levezetd elndk ir ala.

(9) A Konzultativ testiileti tilésen a tagok dltal felhozott észrevételeket, kifogasokat, véleményeket a
Konzultativ Testiilet helyi dnkorméanyzati képvisel6 tagja ismerteti a Képviselo-testiileti tilésen.

A polgarmester, alpolgirmesterek ¢és jegyzo
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. 25. §
(1) A Képviseld-testiilet a polgarmester javaslatara, titkos szavazédssal, mindsitett tobbséggel a
polgarmester helyettesitésére, munkéjanak segitésére egy vagy tobb alpolgarmestert vélaszthat. A
Képvisel6-testiilet legaldbb egy alpolgarmestert sajat tagjai kozill vélaszt meg. Az alpolgérmester
megbizatasa megsziinik az 0j polgarmester megvélasztasaval, valamint, ha a Képviselo-testiilet a
polgarmester javaslatara, titkos szavazdssal, mindsitett tobbséggel megbizasat visszavonja.

(2) Azon alpolgarmester, akit nem a Képviselé-testiilet tagjai kozill valasztottak, nem tagja a
Képviseld-testiiletnek, a polgarmestert nem helyettesitheti, de a Képviselo-testiilet tlésein
* tan4cskozasi joggal részt vesz

(3) Az alpolgarmesterek tevékenységeét a polgarmester iranyitja.

(4) Polgdrmester helyettesitése esetén az alpolgarmester kotelezettségvallalasahoz a kabinetvezetd
pénziigyi ellenjegyzése sziikséges.

26. §
(1) A polgarmester valamint a Képvisel6-testiilet tagjai kozil valasziott egy alpolgdrmester
fB4llasban, a tovabbi két alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban Jatjak el feladatukat.

(2) A polgarmester fobb feladatai:

a) aKépviselo-testiilet dontései s sajat dnkormanyzati jogkore alapjan iranyitja a polgarmesteri
hivatalt,

b) a jegyzd javaslatait figyelembe véve meghatdrozza a hivatal feladatait a Képvisels-testiilet
munkéjnak, dontéseinek elékészitésében, végrehajtasanak szervezésében,

¢) ajegyzd javaslatira cl6terjesztést nytjt be a Képviseld-testiiletnek a hivatal bels6 szervezeti
tagozodésara, a hivatal munkarendjére, az iigyfélfogadas rendjére.

d)  hatéskdrébe tartoz6 ligyekben szabalyozza a kiadményozas rendjét,

¢) az altala meghatarozott korben egyetértési jogot gyakorol a jegyz6 hataskorébe tartozo
kinevezés, vezetdi megbizas, stb. esetén,

f)  Dbiztositja az Snkormanyzat demokratikus miikodését, széleskorl nyilvanossagat,

g)  feladata a telepiilésfejlesztés, a kozszolgaltatasok szervezése,

h)  egyiittmiikddik a tarsadalmi szervezetekkel, killondsen a lakossdg Onszervez6do
kozosségeivel,

i) segili a telepiilési képviselok ¢s bizottsdgok munkéjat.

(3) A polgarmester heti rendszerességgel fogadonapot tart.

(4) A polgarmester, ha a Képviseld-testiilet dontését az onkorményzat érdekeit sértének tartja,
ugyanazon iigyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtérgyalasat.

(5) A polgérmester kiadményozasi jogénak szabalyozésat a 8. melléklet tartalmazza.

27. §
(1) A jegyzd ellatja az Motv. 81. § (3) bekezdésben és egyéb jogszabalyokban meghatarozott
feladatokat, tovabba:
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a)  vezeti a Polgarmesteri Hivatalt, megszervezi annak munkajat,
b)  gondoskodik a hivatali dolgozok rendszeres tovabbképzésérol,
¢)  heti rendszerességgel fogadonapot tart.

(2) A jegyzb kételessége a jogszabalysértd dontések és miikodés jelzése.

28. §
(1) A jegyzd és az aljegyzd kozétti munkamegosztsrél, az altaluk ellatott feladatokrol, €s a
helyettesités rendjérdl a Polgarmesteri Hivatal szervezeti és miitkodési szabélyzata rendelkezik.

(2) A jegyz6i és aljegyzdi tisztség egyidejli betdltetlensége, tovabba tartds akadalyoztats esetén a
jegyzbi feladatokat a Hatoségi Osztaly vezetSje latja el.

A Polgarmesteri Hivatal

29.§
(1) A Polgarmesteri Hivatal miikodésének szabalyait és eljarasi rendjét a jelen rendelet 9.
mellékletét képez6 Morahalmi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
tartalmazza. A Polgarmesteri Hivatal Etikai Kédexét jelen rendelet 13. melléklete tartalmazza.

(2) Az Onkorméanyzat miikddésével kapcsolatos, jogszabélyban meghatarozott belsé szabalyzatokat
a polgarmester atruhazott hatdskdrben hagyja jova.

'(3) A Moérahalmi Polgarmesteri Hivatal ¢&s intézményei feladatainak meghatérozésat ¢s
bankszamlaszamait a 9. melléklet tartalmazza.

(4) A rendészeti szervezeti egység Szervezeti ¢s Miikodési szabalyzatat a 10. melléklet tartalmazza.

(5) A rendészeti szervezeti egység Szolgalati szabalyzatét a 11. melléklet tartalmazza.

V. Fejezet
Az énkormdnyzat vagyona és gazddlkoddsa

30. §
(1) Az onkorményzati vagyon kiilén része a tOrzsvagyon, amelyet a t6bbi vagyontdrgytol
elkiilénitve kell nyilvantartani. A vagyondllapotot az éves zarszamadéshoz csatolt leltdrban kell
kimutatni.

(2) A Képvisclo-testiilet az onkorményzati vagyontargyak szambavételérdl, clidegenitésérol,
megterhelésérdl, vallalkozdsba vitelérdl és egyéb hasznositasénak szabalyairél kiilon rendeletben
rendelkezik.

(3) A polgarmester a kozmeghallgatdson kételes a lakossagot az dnkormanyzati vagyon helyzetérol,
az dnkorményzatnak a gazdaséagi tirsasagokban, szévetkezetekben valod részvételérol tajékoztatni.

31.§

24
H-6782 Mérahalom, Szentharomsag tér 1. Tel.: 62 /281 079
wwiv.morahalom.hu info@morahalom.hu




Moérahalom Varos Polgarmesterétol

7 AZ ELOTERJESZTES A KEPVISELO-TESTULET ALLASPONTIAT NEM TUKROZI
Eléterjesztés Morahalom Varosi Onkorményzat Képviselo-testiilete részére

(1) A koltségvetés dsszeallitdsanak részletes szabalyait az Allamhaztartasi torvény, a finanszirozas
rendjét és az allami hozzé4jarulas mértékét a Magyarorszag Koltségvetésérdl szo16 torvény hatérozza
meg.

(2) A Képviselb-testiilet vagyondnak, éves bevételeinek névelése érdekében sajat feleldsségére
véllalkozasi tevékenységet folytathat.

(3) A Képviseld-testilet a jovahagyott koltségvetési elsiranyzatok kozotti atcsoportositasra
vonatkozé hatdskorének gyakorlasat — az 1. mellékletben meghatdrozott mértékig — a
polgarmesterre ruhézza at.

(4) A Képviselo-testilet a sajat intézményeinek pénziigyi ellendrzését a Pénziigyi €s
Vérosfejlesztési Bizottsdg és a Homokhéti Kistérség Belsé Ellendrzési Térsuldsa belsé ellendre latja
¢l, tovabba czen feladattal a Képviseld-testiilet kényvvizsgalot is megbizhat.

V1. Fejezet
Az onkormdnyzat tirsuldsai

32.§ _
(1) A Képvisels-testillet feladata hatékonyabb, célszer(ibb megolddsa érdekeben mas
dnkorméanyzattal /onkorméanyzatokkal/ térsulhat.

(2) A térsulds nem sértheti az onkormanyzati jogokat.

(3) A tarsulds jogi személy. Székhelyérdl és képviseletérdl a tarsuldst létrehozo megéllapodds
rendelkezik.

(4) Téarsulds létrehozasat kezdeményezhetik a bizottsagok, a polgdrmester, a jegyzd ¢s a helyi
képviseldk.

(5) A megéllapodés csak a testiilet jovahagyésat kévetden 1ép hatdlyba.
(6) A testiilet felhatalmazza a polgérmestert a megéllapodas megkotésére.

(7) Az Onkormanyzat az aldbbi 6nkorményzati tarsuldsok tagja:

a) Homokhéti Kistérség Bels6 Ellendrzési Térsulasa (torzskonyvi azonosité szém: 811240,
székhely: 6795 Bordany, Benke Gedeon utca 44.), melynek feladata a tagdnkormanyzatok és
intézményeik belsd ellendrzési feladatainak ellatasa.

h) Homokhéti Kistérség Tobbeéli Tarsuldsa (torzskonyvi azonositd szam: 358686, székhely:
6782 Morahalom, Szentharomsag tér 1.), melynek feladata: -
ba) a killénféle szocialis, csaladsegitd és gyermekjoléti feladatok telepiilési ellatasa a tarsulas

4ltal fenntartott intézmény Gtjén,
bb) hétkozi ill. hétvégi orvosi ligyeleti rendszer osszehangolasa, kozds mikodtetése,
be) palyazat figyelés, palyazat elokészités, palyazati forrasgytijtés,
bd) térségi kizfoglalkoziatas szervezése, startmunka mintaprogramok térségi lebonyolitasa,
be) Morahalom Varosi Onkormdnyzat — a jelen rendelet 12. melléklete szerinti
Tanyagondnoki Szolgalatinak a Homokhati Kistérség Tébbeéla Tarsuldsa Integralt
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Szocidlis és Gyermekjoléti Kozpont Morahalmi Tagintézmény altal, munkavégzés
szempontjabd] tértnd mikddietése.
¢) Homokhati Onkormanyzatok Kistérségfejlesztési Téarsuldsa (torzskdnyvi azonosité szédm:
358213, székhely: 6782 Mérahalom, Szenthdromsag tér 1.), melynek feladata:
ca) atérségi teriiletfejlesztési operativ program, koncepcidk, helyzetelemzések készitése,
cb) a fejlesztési célok finanszirozési lehetdségeinek feltarasa, kiilonds tekintettel a palyézati
lehetdségek bevondséra,

ce) kistérségi szempontbél fontos fejlesztések megvaldsitasa, _

cd) térségi hulladékkezeld rendszer kialakitdsa, teleptilési szilard hulladék begyfijtéscre,
elhelyezésére és drtalmatlanitasira szolgald létesitmények létrehozéasa és lizemeltetése.

d)  Moérahalom és Térsége Ivovizmindség-javitod Onkorményzati Tarsuléds (térzskonyvi azonosito
szam: 774040, székhely: 6782 Mérahalom, Szenthdromsag tér 1.), melynek feladata:
da) az egyes tagdnkorményzatok vizellato rendszereinek fejlesztése,
db) a KEOP ivovizmindség-javito projekt megvaldsitasa soran a projcktgazdai feladatok

ellatasa.

e) Dél-alfsldi Térségi Hulladékgazdélkodasi Tarsulds (tdrzskonyvi azonositd szam: 764355,
székhely: 6772 Deszk, Tempfli tér 7.) melynek feladata a kozds kérnyezetvédelmi
fejlesztésekben és beruhazéasok lebonyolitasa,

eb)onallo projekiek kozos kidolgozésa s megvalodsitasa a szilard hulladék regiondlis kezelésének

megoldaséra vonatkozdan.

VII, Fejezet
Onkormdnyzati rendeletalkotds

33.§
(1) A Képviseld-testiilet a torvény 4ltal nem szabdlyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére,
tovabbé torvény felhatalmazasa alapjn, annak végrehajtasara Snkormanyzati rendeletet alkot.

(2) Rendelet alkotasat kezdeményezheti:

a)  teleptilési képviseld,

b)  Képviseld-testiilet bizotisaga,

¢)  pért vagy helyi tarsadalmi szervezet vezetbje,
d)  jegyzo.

(3) A kezdeményezést a polgarmesternek kell benyjtani.

(4) A polgarmester a kezdeményezést bejelenti a Képvisels-testilletnek, és a jegyz0 atjén a
Polgarmesteri Hivatalnak tovabbitja a rendelettervezet elkészitése céljabol.

(5) A Képviseld-testiilet sajat dontése alapjan a jelent6sebb rendelettervezeteket két forduloban —
cl8bb a rendelettervezet elveit, majd a tervezetnek a vita utan kidolgozott szovegét — targyalja meg.

(6) A Képviselo-testiilet az elokészitéssel megbizhatja valamely . bizottsigat, vagy ideiglenes
bizottsdgot hozhat 1étre.
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(7) A rendelettervezetet a Képviseld-testiilet elé az elokészitd bizottsag vagy a jegyzd terjeszti eld
annak indokolaséval egyiitt. A jegyz6 tajékoztatja a Képviseld-testiiletet az elokészitésnél felvetett,
de a tervezetben nem szerepld, kisebbségi javaslatokrol is. :

(8) A rendelet elfogadasat kovetden annak hiteles szovegét a jegyzd szerkeszti.
(9) Az 6nkormanyzati rendeleteket ciklusonként felill kell vizsgélni.

(10) A rendeletek hatélyosuldsarél a jegyzo gondoskodik.

(11) A rendeletek gyakorlati érvényestilését az Ugyrendi Bizottsag ellendrzi.

(12) A rendeletek és normativ hatérozatok kihirdetése a rendelet | példénydnak a helyi konyvtarban
val6 elhelyezésével tovabba a honlapon t&rténd megjelenitéssel torténik, valamint a széleskori
lakossagot érintd rendeletek esetenként a helyi sajtoban is kozzétételre keriilnek. A rendeletek 1
példényat a Polgarmesteri Hivatalban is a lakossag rendelkezésére kell bocsatani.

VIII. Fejezet
Helyi népszavazds, népi kezdeményezés

34. 8
A Képviseld-testiilet —a térvény rendelkezéseit figyelembe véve — kiildn rendeletben allapitja meg
a helyi népszavazas és a népi kezdeményezés részletes szabdlyait.

IX. Fejezet
Zird rendelkezések

35. §
(1) A rendelet /SZMSZ/ mell¢kleteinek folyamatos vezetésérdl és kiegészitésérdl a jegyzo
gondoskodik.
(2) A rendelet az Eur6pai Uniés jogharmonizécid céljabdl feliilvizsgélt és a kozosségi normakkal
harmonizalt kézponti jogszabalyokon alapul.

36. §

(1)  Ezarendelet 2023. méjus 26-an lép hatalyba.

(2)  Ezzel egyidejileg az onkormanyzat ¢s szervei szervezeti és miikddési szabalyzatarél sz616
17/2015. (IV. 30.) szam{, Snkorményzati rendelete hatélyat veszti.

Nogradi Zoltan sk. dr. T6th Krisztian sk.
polgarmester _ - jegyz0
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Végso elSterjesztbi indoklas -
Mérahalom Virosi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének

Onkormanyzat és szervei szervezeti és miikidési szabalyzatirel sz616 .../ 2023. (V.25.)
nkormdnyzati rendeletéhez

Az 1.-2, §-hoz
Meghatarozza az Onkormanyzat és a Polgdrmesteri Hivatal hivatalos elnevezését, székhelyét, az
onkormanyzat jelképeit, utal az dnkorményzati kitiinteté cimekkel kapcsolatos rendeletekre, és a
varos fébb adatait tartalmazo fliggelckre.

A 3.-4, §-hoz -
Meghatarozza az 6nkorményzat altal ellatott kételezben és onként véllaltként ellatott feladatokat,
meghatérozza az Onként vallait feladat vallaldsanak feltételeit. Utal a Képviselo-testiilet altal
szerveire atruhdzott (polgarmester, bizottsagok, jegyz0) dontési  hataskéroket tartalmazd
mellékletre, és a kotelezo, valamint dnként véllalt feladatok ellatasat tartalmazé mellékletre.

A 5.§-hoz
Meghatérozza a Képviselo-testiilet szerveit, a megvalasztott képviselk szamat, és utal a Képvisel6-
testiileti tagok, valamint az Snkormdnyzati vezeték névsorat, valamint a Polgérmesteri Kabinet
figyrendjét tartalmazé mellékletre.

A 6.8-hoz
Meghatarozza a soros és a rendkiviili Képviseld-testilleti ilés Osszehivasanak, tovabba a
hatérozatképtelen Képviseld-testiileti iilés esetén az jabb tilés 5sszehivasanak eljarasi szabalyait, ¢€s
fészabaly szerint a Képviselo-testiileti iilés helyét.

A 7.§-hoz
Meghatirozza a meghivo, az eldterjesztés tartalmi elemeit, mellékleteit, szobeli elbterjesztés f6bb
szabélyait, valamint az eloterjesztések véleményezésének szabalyait.

A 8.§-hoz
Meghatérozza a tandcskozasi joggal meghivottak, és a Képviselo-testiileti illésen jelen lévo
személyek korét.

A 9.§-hoz
- Meghatarozza az iilés nyilvanossagaval, a zart {iléssel kapcsolatos szabélyokat, a Képviseld-testiileti
iiléssel kapesolatos t4 ékoztatasi kotelezettség médjat, és szabdlyait.

A 10.§-hoz
A Képviselo-testiilet mitkddésének feltételit meghatdrozé dokumentumokrdl rendelkezik,
meghatérozza a munkaterv készitésének, ¢s tartalménak szabalyait. '

A 11.§-hoz
A siirgésségi inditvany szabalyait tartalmazza.
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: A 12.§-hoz
A Képvisels-testiilet 5sszehivasanak, vezetésének, a levezetd elnok feladatainak, jogositvanyainak,
a rend fenntartdsa érdekében megteendd intézkedéseknek a szabilyait tartalmazza.

A 13.§-hoz
A Képvisels-testiilet dontéseit, a nyilt és titkos szavazis szabdlyait, az egyszer(i és mindsitett
tobbséggel kapesolatos rendelkezéseket, a név szerinti szavazds-, és a szavazas eljarasi szabalyait,
valamint a déntések formai és tartalmi kovetelményeit tartalmazza.

A 14.§-hoz
A személyes érintettség bejelentésével, a bejelentés elmulasztdséval, valamint az érintett személy
kizaraséaval kapcsolatos szabalyokat tartalmazza.

A 15.§-hoz
Az interpell4ci6, tudakozédas, bejelentés szabalyait tartalmazza.

A 16.§-hoz
A Képviseld-testiileti iilésen tanacskozési joggal rendelkezd személyek felsorolasat, ezen jog
korlatozasanak szabdlyait tartalmazza.

A 17.§-hoz
A Képvisel-testilet iiléseirdl késziilt jegyzOkonyv clkészitésére, annak mellékleteire, irattari
elhelyezésére, és a jegyzokonyvbe torténd betekintésre vonatkozo szabélyokat tartalmazza.

A 18.-19.§-hoz
A kozmeghaligatds és a vérospolitikai forum megtartisanak, Osszehivasénak, vezetésének
szabdlyait tartimazza.

A 20.§-hoz
A telepiilési képviseld jogallasaval kapesolatos utalé szabalyt, a képviseld igazolt tavoliétének, és a
tevékenységével kapcsolatban tudomaséra jutott allami, szolgdlati és magéntitok meg6rzésének
szabdlyait tartalmazza.

A 21.-24.§-hoz
A Képvisel-testiilet 4llandd bizottsagainak 1étrehozdsaval, dsszehivasaval, tiléseinek vezetésével,
feladataval, tagjainak betekintési jogaval, beszamolasi kotelezettségével kapesolatos szabalyokat
tartalmazza. Meghatarozza az ideiglenes bizottsagok, albizottsagok létrehozasanak, miikodésének,

tanicsosok valasztasanak szabalyait.
A 24/A. §-hoz
A rendelet 24/A. §-a a Konzultativ testiiletrd] sz616 rendelkezéseket tartalmazza.

A 25.-28.§-hoz

A polgérmester, alpolgarmesterek, jegyz6 feladatait megvélasztasuk, helyettesitésiik fobb szabélyait
tartalmazza.
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Moérahalom Varos Polgarmesterétol

EZ AZ ELOTERIESZTES A KEPVISELO-TESTULET ALLASPONTIAT NEM TUKROZI
Eléterjesztés Morahalom Viarosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete részére

A 29.8-hoz
Ezen szakasz utal a Polgarmesteri Hivatal szmsz-ét, a hivatal és intézményei feladatainak
meghatarozasat és bankszdmlaszamait, valamint a rendészet szmsz-ét, szolgélati szabdlyzatat
tartalmazo mellékletekre

A 30.-31.§-hoz
Az &nkormdnyzati vagyonnal valé gazdalkodas szabalyait tartalmazza, ezzel kapcsolatban utal az
tnkormanyzat vagyonrendeletében foglaltakra. A koltségvetés oOsszedllitasanak, koltségvetési
eléiranyzatokon belilli 4tcsoportositasnak, tovabba az Onkormanyzat és intézményei pénziigyi
ellen6rzésével kapcsolatos rendelkezéseket tartalmazza.

A 32.§-hoz
Az onkormanyzat tarsulidsokban valdé részvételével kapcsolatos szabalyokat tartalmazza
(felhatalmazas tarsuldsban (orténé feladatellatasra, tarsulds létrehozasdnak kezdeményezésére
jogosultak korének meghatdrozdsa, a tarsuldsi megéllapodas hatilyba lépésére vonatkozd
szabalyok.) .
Felsorolja és roviden ismerteti azon tarsuldsokat, amelynek az 6nkormanyzat jelenleg tagja.

A 33.§-hoz
Meghatirozza az Onkorményzati rendelet megalkotdasanak kezdeményezésére jogosultak korét, a
kezdeményezés benyujtasanak, bejelentésének szabalyait, a rendelettervezet elkészitésének
szabalyait, rendelkezik tovabba a rendeletek hatalyositasardl, szerkesztésérdl, feliilvizsgdlatarol, a
kihirdetett rendelet nyilvanossagra hozatalarél, kozzétételérdl.

A 34.§-hoz
Ezen rendelkezés utal a helyi népszavazas és népi kezdeményezés szabalyait tartalmazo rendeletre.

A 35.§-hoz
A rendelet 35.§-a a zaré rendelkezéseket tartalmazza.

A 36.§-hoz

A rendelet hatdlybalépésének id6pontjardl és ezzel egyidejiileg hatlyat veszté rendelettel
kapcsolatos rendelkezést tartalmaz.

Morahalom, 2023.05.25.

Négradi Zoltan sk. dr. Téth Krisztian sk.
polgarmester jegyzo
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Morahalom Varos Polgarmesterétsl

EZ AZ ELOTERIESZTES A KEPVISELO-TESTULET ALLASPONTJAT NEM TUKROZI
Eléterjesztés Mérahalom Varosi Onkorményzat Képvisel$-testiilete részére

Hatasvizsgalati lap

Mérahalom Virosi Onkorminyzat Képvisel§-testiiletének

A Onkormidnyzat és szervei szervezeti és miikodési szabdlyzatirél sz6l6 .../ 2023, (V.25.)
onkormanyzati rendeletéhez

1. Tarsadalmi hatisok
A rendeletnek tdrsadalmi hatdsa nincs.

2. Gazdasagi, kiiltségvetési hatdsok
A rendeletben foglaltak végrehajtasanak gazdaséagi, kéltségvetési hatdsa nines.

3. Kérnyezetei hatasok
A rendeletben foglaltak végrehajtasanak kérnyezetre gyakorolt hatdsa nincs.

4. Egészségi kivetkezmények
A rendeletben foglaltak végrehajtasanak egészségi kovetkezményei nincsenek.

5. Adminisztrativ terheket befoly4solé hatdsok
A rendeletben foglaltak végrehajtasanak adminisztrativ terheket befolyésold hatdsai nincsenek.

6. A jogszabdly megalkotdsanak sziikségessége, a jogalkotds elmaradasinak varhaté
jogkivetkezményei
A rendeletben foglaltak végrehajtdsanak egyéb jogszabalyi hatdsa nincs.

7. A jogszabily alkalmazasihoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek
‘A jogszabaly alkalmazisihoz szilkséges személyi, tdrgyi, szervezeti, pénziigyi feltételek
rendelkezésre dllnak. A rendelet pénziigyi tehernévekedéssel nem jér. '

Morahalom, 2023. méjus 25.

Nogradi Zoltan sk. Dr. Té6th Krisztian sk.
polgarmester jegyzo
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A MEL’LEKLET ,
ATRUHAZOTT HATASKOROK JEGYZEKE

Szocidlis Bizottsdgra:

- a pénzbeli és természetbeni szocidlis elldtdsok helyi szabélyair6l sz616 9/2015. (11.26.) Or-ben
meghatdrozott rendkivilli telepiilési timogatds megéllapitasa, valamint a telepiilési timogatasok koziil a
kovetkezd szocidlis ellatisok megdllapitasa:

o a lakhat4si koltségek viseléséhez nyujtott lakasfenntartdsi timogatds,
o gydgyszertimogatas, és '
o a gyermekek részére ny(jtott étkeztetési timogatis,

szocidlis alapi bérlet esetén lakbérmérséklésrdl dont az 6nkormdnyzat tulajdondban 4dllo
laka_sok és nem lakas céljdra szolgald helyiségek bérletérdl és elidegenitésérol sz616 29/1993. (XI1.31)

Or. 34. § (4) bek. alapjén, B
- elbirdlja a Bursa Hungarica Felsdoktatési Osztondijpalyézatra érkezett palydzatokat.

Polgarmesterre:

- teleptilésfejlesztéssel és telepiilés-rendezéssel, tovabbé a kdrnyezet épitett és természetes elemeinek
védelmével kapcsolatos dnkormanyzati helyi dontések és vélemények el6készitése, végrehajtdsinak
megszervezése.

- rendeletben meghatarozott értékhatérig a forrasfelhaszndlasrél dont, melyrdl tijékoztatja a képviseld-
testiiletet / Mitv. 68. § (4) /

- a helyi 8nkormanyzati feladatok elldtisa érdekében - indokolt esetben - a kdltségvetési cimeken beliil
elBirdnyzat dtcsoportositasi jogkort gyakorol - az altaldnos tartalékra is kiterjedden - azzal a feltétellel,
hogy az 4tcsoportositds nem csokkentheti az 6nélléan gazdalkodd intézmények eldiranyzatait, tovabba
a tartalék felhasznaldsa az elsd félév végéig nem haladhatja meg a teljes tartalék 70 %-ét,

- évenként téjékoztatja a telepiilés lakossagat a beszedett ad6 dsszegérdl, /Htv. 8. § (2) bek/

- jovéhagyja az dnkormanyzat mikédésével kapcsolatos jogszabdlyban meghatdrozoit szabélyzatokat,
valamint egyetértési jogot gyakorol a polgarmesteri hivatal, és egyéb dnkormanyzati intézmények
SZMSZ-e, hazirendje vonatkozdsaban.

- a telepiilés jelentds részét érintd elemi kér esetén rendkiviili telepiilési tdmogatdst llapit meg a
kéarosultak részére / 9/2015. (I1.26.) rendelet /

- gondoskodik a telepiilés belteriiletén a kobor ebek befogdsaval, drzésével, értékesitésével vagy
megsemmisitésével, tovabba az emberre egészségiigyi szempontbél veszélyes, valamint az
allatallomany egészségét veszélyeztetd betegségek tineteit mutatd vagy betegségre gyants ebek és
macskak kdrtalanitas nélkiili kiirtasdval kapcsolatos feladatok ellatdsarol

- ellatja a kozterillet hasznalat engedélyezésével kapcesolatos feladatokat /15/1994./V1.3./ rendelet/

- kételezettséget vallathat a mar benyujtott és nyertes palydzatok Snrészére és a timogatott forrds erejéig
a két koliségvetési rendelet modositdsa kozott eltelt idészakban azzal, hogy a soron kdvetkezd
koltségvetési rendelet médositdsakor az elbirdnyzatot abba beépiti.

- a 25% vagy 25% alatti 6nkormanyzati részesedéssel miiksdd cégek taggyilésén az Snkorményzat
képviseltére, valamint a képviselo-testiilet kiilon felhatalmazdsa nélkill szavazisra, cég
déntéshozatalaban valo részvételre jogosult,

- a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatdsok helyi szabalyauol sz616 9/2015. (11.26.) Or-ben
meghatarozottak szerint a telepillési tAmogatdsok kozill a 18. életévet betdltdtt, tartGsan beteg
hozzatartozénak az 4polasat, gondozasat végzé személy részére nydjtott apoldsi témogatds
megillapitdsa, valamint a kéztemetés elrendelése.

Pénziigyi és Virosfejlesztési Bizottsig

- Elbirdlja a civil szervezetek 4ltal koltségvetési timogatdsra benyujtott palyazatokat

- Selejtezett eszkozok piaci értéken torténd drmegallapitdsa tigyében déntést hoz

- lakbérmérséklést engedélyez az Snkormdnyzat tulajdondban 4116 lakdsok és nem lakds céljdra szolgalo
helyiségek bérletérdl és elidegenitésérdl sz616 29/1993. (XIL 31.) rendelet 34. § (4) bek. alapjan




2.SZ. MELLEKLET

MORAHALOM VAROSI ONKORMANYZAT, VALAMINT INTEZMENYEINEK
KOTELEZO ES ONKENT VALLALT FELADATAI, BANKSZAMLASZAMAI

I. Mérahalom Virosi Onkorményzat
alaptevékenységeihez kapcsolédd kormanyzati funkciék

Megnevezés: Moérahalom Virosi Onkorményzat

Székhely: 6782 Mdrahalom, Szenthdromsdg tér 1.
Telephely: 6782 Moérahalom, Szent Ldszl6 park 4.

Szakmai alaptevékenység:
841105 Helyi 6nkorményzatok és tdarsuldsok igazgatdsi tevékenysége

A szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkcidszdm és megnevezés szerinti besorolisa :

011130 Onkorményzatok és onkorményzati hivatalok jogalkoté és éltaldnos igazgatdsi
tevékenysége

011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatds

013350 Az dnkormdnyzati vagyonnal val6 gazdédlkoddssal kapcsolatos feladatok

013370 Informatikai fejlesztések, szolgiltatdsok

016040 Nemzetpolitikai tevékenység igazgatisa és timogatédsa

032020 Tiiz- és katasztrofavédelmi tevékenységek

036020 Jogi segitségnyujtas, dldozatsegités, kdrenyhités, kdrp6tlas

041232 Start-munka program - Téli kbzfoglalkoztatds

041233 Hosszabb id6tartamd kozfoglalkoztatds

041236 Orszdgos kozfoglalkoztatési program

041237 Kézfoglalkoztatdsi mintaprogram

042130 Novénytermesztés, dllattenyésztés és kapcsolodo szolgaltatdsok

042140 Génmegorzés, fajtavédelem

042180 Allat-egészségligy

045110 Koziti kbzlekedés igazgatdsa €s tdmogatdsa

045120 Ut, autépilya épitése

045140 Virosi és eldvdrosi koziti személyszallitas

045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartdsa

047120 Piac lizemeltetése

047320 Turizmusfejlesztési tdmogatdsok és tevékenységek

047410  Ar- és belvizvédelemmel sszefiiggd tevékenységek

051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, drtalmatlanitdsa

052020 Szennyviz gyljtése, tisztitdsa, elhelyezése

052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartdsa, lizemeltetése

061020 Lakdépiilet épit€se
062020 Telepiilésfejlesztési projektek és tAmogatdsuk




9, QTP VYHUHB OTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-03610000 | HU 38 11735115-15354477-03610000 | Birsq szamia
10. | OTP VHUHB OTP Bank Myrt. 11735115-15354477-03780000 | HU 76 11735115-15354477-03780000 | Késedeimi péiiék szdmia
11. QTP VHUHB OTP Bank Nytl. 117351 15-15354477-03920000 | HU 69 11735115-15354477-03920000 | Mérahalem Talajterh. D
12. OTP VHUHE OTP Bank Nyrt. 117351 15-15354477-04400000 | HU 45 11735115-15354477-04400000 | Mdrahalom Idegen bevélel
13. | OTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-05120000 | HUO09 11735115 15354477 05120000 | Allami hozzéjurlssok
14. | OTP VHUHB OTP Bank Nyrl. 11735115-15354477-06080000 | HU 58 11735115-15354477-06080000 | Bérlak ért. Lebony, Szla
15. | OTP VHUHB OTP Bank Nyrt, | 11735115-15354477-06530000 | HUE411735115-15354477-06530000 | Letén srdmia
16. OTP VHUHEB OTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-08660000 | HU 26 11735115-15354477-08660000 | Termmdlald oérbeadis
17. | OTP YHUHB OTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-08800000 | HU 19 11735115-15354477-08800000 | Eqyéh bevélelek beszedésa
18. | OTP VHUHB OTP Bank Nyrl. 11735115-15354477-08970000 | HU 59 117351 16-15354477-08970000 Gépiima beszedési sz
19. | OTP VHUHA OTP Benk Nyrl. 11735115-15354477- 10010000 | HUO711735115-15354477-10010000 | Mérahalom Ofa 4H. tam
20. OTP VHUHEB OTP Bank Nyrl. 11735115-15354477-10020009 | HUCE 11735115 15354477 10020009 | Mérahalom aN. T. béd, E|:_|
21. OTP VHUHA . OTP Bank Nyrl. 11735115-15354477-10030008 | HUB1 11735115 15354477 10030008 | Mérahalom 4ll. | bérl Pr.
22 | OTP YHUHB OTP Bank Nyrl. 11735115-15354477-10040007 | HU53 11735115 15354477 10040007 | Mdrahatom &l T. bésl. Pr.
| 73515 150044 77 100007 |
23, OTP VHUHB OTP Bank Nyrl. 1173511515354477-10080003 | HUBS 11735115 15354477 10080003 | 6 db szocidlis bérakds”
24 OTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-10140004 | HUSS 11735115 15354477 10140004 | 20 db szocidlis bérlakas
25. OTP VHUHE OTP Bank Nyrl. 11735115-15354477-10430006 | HU18 11735115 15354477 10430006 | Mo minla
26. OTP YHUHB OTP Bank Nyri. 11735115-15354477-10560008 | HU 05 11735115-15354477-10580008 | KOR NYEZETVEDELMI| ALAP
27. OTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 11751353-36951680-00000000 | HU78 1175 1253 3695 1880 0000 0000 | Mérahalom V. Képv. Polgér
28. OTP YHUHB OTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-10900004 | HUII7 1173 5115 1535 4477 1090 0004 | KOZFOGLALKOZTATAS| ALSZAMLA,
20 OTP VHUHB OTP Bank Myrl. 11735115-15354477-11000004 | HUS2 11735 115 1535 4477 1100 0004 | Helyi jovedéki add beszedésl szamia
:m‘ QTP YHUHB OTP Bank NyTl. 11735115-15354477-10980005 | HU17 1173 5115 1535 4477 1099 0005 | Mdrahalom Varosi Unkomm kirtya alsz.
81 ] OTP VHUHB OTP Bank Ny 11735115-15354477-66000011 | HUE3 1173 5115 1535 4477 6600 0011 | Mérahalom Onkorményzat Folydsz.hitel
32- OTP VHUHB OTP Bark Nyrl. 11751353-54470888-00000000 | HU31 1175 1353 5447 0888 0000 0000 | HU11-0016-A1-2013 NORVEG ALAP,KAP.FE
GSI OTP VHUHB OTP Bank Nyrl 11735115-15354477-01100000 | HUT6E 1172 5115 1535 4477 0110 0000 | Eldrehozott adb szamla
MI OTP VHUHB OTP Bank Nyrt. T1735115-15354477-11040000 | HUG4 1173 5115 1535 4477 1104 0000 | LAKAS FELLWITASI ALAP
35: OTP VHUHB OTP Bank RyrL. 11751353-620356084-00000000 | HUB7 1175 1353 6203 5884 0000 G000 | SCHOL AR-SME HUSREV1903/43/0008
. OTP VHUHB OTP Bank Nyt 11735115-15354477-11050009 | HUOD 1173 5115 1535 4477 11050009 | SCHOLAR-SME
a7 OTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-11060008 | HLI78 1173 5115 1535 4477 1106 0008 | Csillag Téles
asl OTP VHUHB OTP Bank Nyrt, 11735115-15354477-11070007 | HUS6 1173 5115 1535 4477 1106 0008 | 150 yes koNégh hdzd 1
a-a- OTP VHUHB OTF Bank Nyrl. 11735115-15354477- 11080006 | HU34 1173 5115 1535 4477 1106 0004 | Csillag Talios egyth bevétel
—{AUs THURB Magyar 10028007-00341253-00000017 | HU76 1002 BOOT 0034 1259 0000 0017 | Eu lorrdshd! fi irozott p
40, Alamkinestdr lebonyolildsiszdmia - TOP 4.3.1.
HUS THUHB Magyar 10028007-00341259-00000024 | HUB1 1002 B0O07 0034 1259 0000 0024 | Eu isbdd finanszirozotlt p -
A1, Allamkincstar lebonyoifidsiszdmia — EFOP-3.9.2.
HUS THUHB Magyar 10028007-00341259-00600031 | HUBT 1002 8007 0034 1259 0000 00} | Eu lerrdsbéd linanszirozall program
42, Allamkincstdr lebonyolitdsiszdmia — EFOP-1.5.3.
HUS THUHB Magyar 10028007-00341259-00000048 | HU15 1002 6007 0034 1259 D000 0048 | Eu forrdsbdl finanszlrozoll pr
43, ARamkincstdr lebonyolitdsiszdmia — EFOP-1.2.11.
HUS THUHB Magyar 10026007-00341259-00000055 | RU20 1002 8007 0034 1259 0000 0055 | Eu forrdsbél finanszirozolt proge
44, Allambincstdr lebonyollidsiszamia - EFOP - 1.8.2-17.
HUS THUHB Magyar 10028007-00341259-00000062 | HU25 1002 8007 0034 1259 0000 0062 | Eu lorr.fin.prog.eb.s2la-TOP-1.1.1-15
_ 45, Allambincstar
HUS THUHB Magyar 10026007-00341259-00000072 | HUST 1002 8007 0034 1259 0000 0079 | EL forr.fin.progr.leb.szla-TOP-5.3.1-16
48. . ABamkinestar 2 .
HUS THUHB zlag'rsr 10028007-0(341259-00000086 | HUS6 1002 8007 0034 1259 0000 0086 | Eu torr.fin progr.leb.s2la-TOP-2,1.2-15
47. Bamkincs|dr
HUS THUHB I‘.lag'ra! 10028007-00341259-00000093 | HUG1 1002 BOO7 0034 1259 (000 0083 | EU forr fin.progr.leb.szla-TOP-5.12-15.
48. hincsldr
HUS THUHB Magyar 10028007-00341256-00000103 | HUS2 1002 8007 0034 1259 0000 0103 | EU forr fin.progr.leb.s2la-TOP-5.2.1-15.
49. Allamkincsldr
] HUS THUHB Magyar 10028007-00341258-00000110 | HUB7 1002 BOO7 0034 1259 0000 0110 | EU lorr.lin.progr.leb 52la-TOP-1.4.1-18.
50, Allamkinestar
HUS THUHB ﬂawur 10028007-00341259-00000127 | HU16 1002 BOO7 0034 1259 0000 0127 | EU forr.fin.progr leb szla-KEHOP-1 2.1-18.
51, amkincstdr
HUS THUHB Magyar 10028007-00241259-00000134 | HU21 1002 8007 0434 1259 0000 0134 | EU lorr.fin.progr.leb.szla TOP-3.1.1
52, Allarmkinecstr
HUS THUHB Magyar 10028007-00341259-00000141 | HU26 1002 8007 0034 1259 0000 0141 | EU pénzlorgalmi lebanyolitdsi szdmla TOP-2.1.3.
53. Allarnkincstdr
HUS THUHB Magyar 10028007-00241259-02020152 | HU16 1002 8007 0034 1259 0202 0152 | EU program lebonyolitdsi szdmia KEHOP-2.1.11
54. Allamkincstar




091120 Sajdtos nevelési igényii gyermekek OGvodai
nevelésének, elldtdsdnak szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, elldtds mikddtetési feladatai
096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben
096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben
104030  Gyermekek napkézbeni elldtdsa csalddi bolesdde,
munkahelyi bolcséde, napkidzbeni gyermekfeliigyelet vagy
alternativ napkézbeni elldtds ditjdn

104035 Gyermekétkeztetés bolcsidében, fogyatékosok
nappali intézményében

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

Vdllalkozdsi tevékenysége:  Vdllalkozdsi tevékenységet nem folytat.

11, 2. Mérahalmi Téth Menyhért Vdrosi Konyvtdr és Kozosségi Haz

Tevékenységei:

Allamhéztartasi szakdgazati besoroldsa:

910100

Konyvtari, levéltri tevékenység

A koényvtar gyiijteményének haszndlékhoz valé eljuttatdsa helyben haszndlat,
kolcsonzés és konyvtarkozi kolcsonzés dtjdn torténd  rendelkezésre bocsitds,
konyvtdri tdjékoztatds (a haszndléknak sz6l6 informdciészolgditatds, amelynek
specidlis feladata az adott kényvidr és a konyvtdri rendszer dokumentumair6l és
szolgéltatdsairl valé tdjékoztatds).

A megrendelhets konyvtédri szolgéltatdsok, a konyvtdr kozonségkapesolati €s egyéb
tevékenységi (pl. kidllitds rendezése, ismeretterjesztd eldadds, tanfolyamszervezés,
vetélkedd, iré-olvasé talilkozoé, pr- és marketing tevékenység, kiadvinyok
megjelentetése)

Szakmai alaptevékenységek korményzati funkcié szerint megjelSlése:

013350
082042
082043
082044
082091
082092
082093
082094
095020
107080

Az dnkormdnyzati vagyonnal val6é gazdalkoddssal kapcsolatos feladatok
Konyvtari dllomdny gyarapitdsa, nyilvéntartdsa

Konyvtéri 4llomény feltérdsa, megorzése, védelme

Konyvtdri szolgdltatdsok

Kozmiivelddés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
Kozmiveltdés — hagyomdnyos kozosségi kulturdlis értékek gondozésa
Kozmiivelddés — egész életre kiterjedd tanulds, amatér milvészetek
K#zmiivel6dés - kulturdlis alapii gazdasagfejlesztés

Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatds, képzés

Esélyegyenldség eldsegitését célzo tevékenységek és programok

Villalkozési tevékenysége: Nincs

II. 3. Szent Erzsébet Morahalmi Gyogyfiirdd

A kltségvetési szerv f6tevékenységének allamhaztartdsi szakdgazati besorolasa:
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3.8Z. MELLEKLET

ATESTULETI ELOTERJESZTESEK TARTALMI £:S FORMAI KOVETELMENYEI

A jegyz6 felelés azért, hogy a napirendi anyagok /egyéb cldterjesztések a testiilet dltal

meghatérozottaknak megfelelden keriiljenek eloterjesztésre.

Az elbterjesztés elkészitéséért és az abban foglaltakért az el6terjeszté a felelés. Tobb

el8terjesztd esetén a felelBsség értelemszertien kiterjed valamennyi eléaddra.

Az eléterjesztdnek be kell vonnia az elSkészitésbe mindazokat, akiket a munkaterv /testiileti

hatdrozalt/ megjelol. .

Amennyiben az elBterjesztést bizottsdgnak is véleményezni kell, a napirend eldaddja

lelbterjesztd/ a bizottsdg véleményének kikérésérél olyan idében koteles gondoskodni, hogy a

bizottsdgi vélemény a napirendben titkr6zddjon. )

Az érdek-Osszeiitkdzéseket kifejezd, eltéré véleményeket az el6terjesztésben szerepeltetni kell.

Amennyiben olyan eldterjesztésre keriil sor, amely mas szerv feladat, vagy hatdskorét érinti, az

cl8készitésbe Oket is be kell vonni.

Az egyeztetés megtorténtét, illetve az eltérd véleményt az elbterjesztésben rogziteni kell.

Az egyeztetés feleldse, a napirend eldaddja.

Az eldterjesztésnek tsmornek, érthetdnek, joI rendezettnek kell lennie.

Ha az eléterjesztésben szerepld megdllapitdsok részletes aldtamasztast, indokoldst igényelnek,

azt kiilon mellékletben, - tdblazatban - kell kifejteni.

Az eléterjesztésben ki kell témi arra, hogy a napirend kordbban szerepelt-e a testiilet eldtt;

kordbban hozott dontés esetén a végrehajtdsra, annak esetleges akadélyaira.

A hatdrozati javaslatnak a testiileti dontés szempontjabdl kiemelkedd jelentdsége van, ezért

annak tartalmaznia kell mindazon intézkedéseket, amelyek az elGterjesztésben felvetett

problémék megoldasdhoz sziikséges.

Alternativ javaslatot kell minden olyan esetben eldterjeszteni, amikor azonos kérdéscsoport

megoldésdra tobb véltozat is lehetséges. Ezek elnyeit €s hatrdnyait az eldterjesztésben ki kell

fejteni.

A hatdrozati javaslatnak tartalmaznia kell a végrehajtds hatdridejét:

a) "azonnali" hatdridé; csak kivételesen és csak abban az esetben jelolhetd meg, ha a
végrehajtds feltételei azonnal biztosithaték. Ez esetben az intézkedés hatarideje a testiileti
hatérozat kézhezvételét6l szdmitott 3 nap.

b) "folyamatos" hatdridd; az esetben jelolhetd meg, ha a végrehajtds legaldbb egy éven it tartd,
tobbszori és konkrét idéponttal meg nem hatdrozhaté cselekményt igényel. A beszamolds
hataridejét ez esetben is fel kell tiintetni.

c) minden mds esetben konkrét hatdridét kell megjeldlni a végrehajtdsra. Amennyiben a
végrehaitds tobbszori cselekményt igényel, két, vagy tobb hatdrid6 is megdéllapithat6.

d) Nem kell hatdridét megjeldlni azon hatarozati javaslatokndl, amelyek végrehajtdsi
cselekményt nem igényelnek /pl. tudomdsul vételt tartalmazo, ténymegéllapito, stb.
hatérozat

A hatdrozati javaslatban meg kell hatdrozni a végrehajtasért felelos szervet, vagy személyt.

Ennek sordn biztositani kell, hogy a hatérozat cimzettje és a végrehajtasért felelds, lehetdleg

azonos legyen. Tobb felelés esetén a sorrendben elsé helyen szereplé koteles a végrehajtds

szervezésével, egyeztetésével, véleményeztetésével, valamint a végrehajtdsrol sz6l6 jelentés
elkészitésével kapcsolatos feladatokat elvégezni.

(10) A hatdridét és a feleldst hatdrozati pontonként kell megjeldlni, kivéve, ha a hatdrozat

végrehajtasaért teljes egészében ugyan azon szerv vagy személy a felelds. Ez esetben elegendd
a hataridét és a feleldst a hatdrozat végén megjeldlni.

(11) A javaslatnak tartalmaznia kell inditvényt arra vonatkozéan is, hogy a testiilet kér-e és mikor

jelentést a végrehajtasrol, illetve hogy "a végrehajtédsrol kiilon jelentést nem kér".

(12) A hatérozati javaslatnak pontosan meg kell jeldIni az értesitend6k korét.



4. S7.MELLEKLET A BIZOTTSAGOK FELADATAI ES HATASKOREI
Pénziigyi és Virosfejlesztési Bizottsig

- kdzremiikidik az Snkormdanyzat gazdasdgi programjdnak kidolgozdsdban,
- kiszremitkodik az tnkormédnyzat éves koliségvetésének és zdrszdmaddsdanak
clékészitésében, véleményezi az eldterjesztést. / A koltségvetés és a zdrszdmadds a bizotlsdg véleményezése
nélkiil nem terjeszthetd a képviseldtestiilet elé / .
- kozremilkodik a Kkoltségvetés  végrehajtdsdrdl  sz616  féléves beszdmold  elkészitésében,
ill.véleményezi azt,
- pénziigyi - gazdaségi ellendrzéseket kezdeményez, ill. szervez,
- figyelemmel kfséri a koltségvetési bevételek alakuldsét kiilonds tekintettel a sajdt bevételekre,
- vizsgdlja a hitelfelvétel indokait és gazdasdgi megalapozottsdgdt,
- ellendrzi a polgdrmesteri hivatalndl és az intézményeknél a pénzkezelési szabdlyok megtartdsdt, a
bizonylati rend és a bizonylati fegyelem érvényesitését,
- értékeli, elemzi a normativ dllami hozz4jrulds elszdmoldsA,
- vizsgdlja és vizsgdltatja a gazdilkodds hatékonysdgdt, s ennek alapjdn javaslatot tesz a
képviselbtestiiletnek,
- kozremiikidik a koltségvetési vonatkozdsi  onkormédnyzati  rendelet-tervezetek ki
dolgozdsdban,véleményezi azokat.
- véleményezi a koliségvetést érintd - nem vagyongazdalkodasi tirgyi - egyéb elbterjesztéseket,
- javaslatot tesz a polgdrmester bérére, jutalmazdsdra, tovébbd az alpolgirmester tisztelet-dijara,
- részt vesz az onkormdnyzat rovid- és hosszu tdvi programjdnak kialakitdsdban,
-egy lagja a birdl6 bizottsdg tagjaként részt vesz a kozbeszerzési eljardsban,
- javaslatot tesz és véleményezi a képviselé-testiilet éves munkatervét és ellenorzési tervét,

véleményezi az Onkormanyzat dltal benydjtandé palydzatokat, €s javasolja az ehhez
sziikségesonerd fedezetének koltségvetési rendeletbe vald biztosildsit
- részt vesz az Onkormanyzat gazdasdgi programjinak, koltségvetésének, tovibba zérszamaddsdnak
elokészitésében, illetve véleményezi azt,
- javaslatot tesz a Képviseldtestiilet éves munkatervének dsszedllitdsdhoz, :
- véleményezi a  szakterilletet  érintd testileli  elSterjesztéseket,  illetve  részt  vesz
azokelOkészitésében, '
- részt vesz, a vérosiizemeléssel és vérosfejlesztéssel Osszefiiggd  javaslatok
vérosfejlesziésikoncepciok kidolgozasaban,
- részt vesz a vérosfejlesztési tervek kidolgozdsdban, ellendrzi megvaldsuldsukat,- javaslatot tesz az
infrastruktiira fejlesztésére,
- figyelemmel kiséri és ellendrzi a kdrnyezetvédelem, az épitési, kdzlekedési és viziigyi feladatokelldtdsat,
- figyelemmel kiséri és ellendrzi a lakossdg kommundlis szolgiltatdsi elldtdsdt, javaslatot tesz annak
javitdséra az elldtdst végz0 szerveknek,
- figyelemmel kiséri a mezbgazdasdgi termelést és értékesitést jelzéseket, javaslatokat ad a térséget érintd
problémék megolddsdra,
- felmeéri, és javaslatot dolgoz ki az élelmiszer-feldolgozds helyi lehetdségeire,
- javaslatot tesz a mezégazdasdg ¢s a gazdasdg egycb teriileteivel valé kapcsol6dds Iehetdségeire,
- figyelemmel kiséri a foldtulajdon-rendezés folyamatdt, s szikség esetén  jelzéssel él,
javaslatot tesz,
- segiti a helyi érdekképviseleti szervek megalakuldsat, munkdjukat, s kapcsoléddsukat a regionélisilletve
orszdgos szervezetlekhez,
- felméri a helyi gazdasdgi érdekeket szolgdlé egyesiilés, szovetkezet alakitds Iehetdségeit
ésjavaslatot tesz ezek megalakitdsdra,
- 4ll4st foglal és javaslatot tesz a szakteriiletet érintd nemzetkozi kapcsolatok alakitdsara,
- tevékenységi teriiletén figyelemmel kiséri a piaci viszonyok alakuldsdt,
- figyelemmel kiséri az életviszonyok és a foglalkoztatottsdg helyzetét,
- kapcsolatot tart fenn a helyi gazdasdgi szervezetekkel, gazdasdgi céld szervezodésekkel,
- kezdeményezi, véleményezi az Onkorményzat profitorientdlt €s nonprofit villalkozdsainak
megvalositdsat, :
- véleményt nyilvanit a képviselo-testiilet  hatdskorébe  tartozd gazdasdgi  kotelezettség-
villaldsttartalmazé iigyleteknél,



- engedélyezi az nkormanyzat véllalkozdsi célt szolgdlé pénzeszkozeinek a fethaszndldsdt,

- elldtja a portfolié kezelésével kapcsolatos feladatokat. Ennek keretében véleményezi az onkormdnyzat
tulajdondt képez® részvény, iizletrész, torzsbetét, vagyoni betét, illetve értékpapirok szerzésérdl, cseréjérdl
vagy elidegenitésérdl szol6 eldterjesztéseket, valamint javaslatot tehet.

- részt  vesz a  Vidrosi  Fiirdd fejlesztési ~ koncepciGjdnak  kialakitdsdban az
idegenforgalomfejlesztésének tiikrében,

- véleményezi, kezdeményezi az Gnkormédnyzati ingatlanok, gépek, felszerelések hasznositdsdt,

- javaslatot tesz az énkorményzati ingatlanok drénak megdllapitdsdra,

- véleményezi az ORT mddositdsat,

- részt vesz a telepiilés gazdasdgpolitikai koncepcidjanak és stratégidjdnak kidolgozdsaban,

- véleményezi a kistérségi egyiittmiikddés keretében kialakitott gazdasdgfejlesziési programot,
javaslatot tesz a prioritdsok meghatdrozésdra.

- véleményezi a Telepiilésrendezési Terv médositasdt

. részt vesz az  Onkormanyzati tulajdonban 16évé gazdasigi tirsasigokhoz  kapcsol6dd
tulajdonosidéntések elokészitésében,

- dont az Onkorminyzat tulajdondban 4ll6 lakdsok és nem lakds céljara szolgdlé helyiségek
bérletiszerz6déseinek meghosszabbitdsarél,

- jévdhagyja az Onkormdnyzat tulajdondban 4ll6 gazdasdgi térsasigok torzstokéjének  1/4
részétmeghaladé kotelezettségvillaldsokat,

- eldkésziti, véleményezi a Koryezetvédelmi Programot, valamint eldkészili az annak
részétképezd kdrmentesitési alprogramot.

Ugyrendi Bizottsdg

- a képviseldtestiilet hataskorébe tartozé valasztdsok lebonyolitdsa,

- a litkos szavazdsok lebonyolitisa,- a Polgdrmesteri Hivatal szervezetére vonatkozé javaslatok
véleményezése,

- a keépviseldtestilet rendeleteinek  elokészitésében  vald kozremiikodés, a rendelet-tervezetek
véleményezése, /frendelet-tervezet az Ugyrendi Bizottsdg véleménye nélkill nem terjeszthetd
aképviselotestiilet elé /,

- a képviselotestiileti rendeletek €s hatdrozatok végrehajtésdnak, hatdlyosulédsanak vizsgilata,

- javaslat a képviseldtestiilet éves munkatervére,

- &llasfoglalds és javaslattétel az Snkormédnyzat nemzetkdzi kapcsolataira,- dllasfoglalds és javaslattétel az
onkorményzatnak mds Snkormdnyzatokkal valé egyiittmiikodésére, igazgatdsi tarsuldsdra, vagy abbél vald
kilépésre,

- elBkésziti, véleményt alkot, és javaslatot tesz a polgdrmester, valamit az onkorményzati képviseldk
osszeférhetetlenségi tigyében,

- nyilvantartja és  ellendrzi a  polgdrmester, valamint az onkorméanyzati  képviseldk
vagyonnyilatkozatét.

Szocidlis Bizottsdg

- kapcsolatot tart fenn civil szervezetekkel,

- az egészségiigyi és szocidlis intézmények miikddésének folyamatos figyelemmel kisérése,

- javaslat kidolgozdsa a  koltségvetési  prioritisok meghatdrozdsira, az  intézmények
miiszaki,miikddési és személyi feltételeinek biztositdsara,

- javaslat az  egészségiigyi és  szocidlis  dgazatban mitksdd  intézmények  vezetdi,
orvosokkinevezésére, munkaviszonyénak megsziintetésére, a feladatok véllalkozdsba addsdra,

- véleményezi az egészségiigyi-szocialis dgazatot érintd képviseldtestiileti eloterjesztéseket,

- részt vesz a szocidlis segélyezés elveinek kidolgozdsiban, folyamatosan figyelemmel kiséri
ésellendrzi annak végrehajtasat,

- javaslatot tesz a helyi Onkormdnyzati rendeletben szabdlyozott 35 év . alatti fiatal hézasok
épitéssel,vasérlssal, feldjftassal torténd lakdshoz jutdsdnak timogatdsdra,

- javaslatot tesz a lakdsépitési és vdsérldsi, valamint a kamattdmogatdsi kérelmek elbirdldsdra,

- felepiilési tdmogatdsként lakdsfenntartdsi  koltségek viseléséhez, a  gy6gyszerkiaddsok
viseléséhez,valamint gyermekek részére az élkeztetés tdmogatisdra tdmogatdst, illetve rendkivili
telepiilésitdimogaldst dllapit meg az arra riszoruléknak,



- részt vesz a teleplilés kozép- és hosszii tdvii szocidlpolitikai szolgdltatdsfejlesztési koncepcidjinak
kidolgozdsdban,

- szemétdij elengedése, mérséklése (19/1999. /X11.03./ Or.),

- szocidlis alapi bérlet esetében dont lakbérmérséklési kérelmekrol.



o 5. SZ. MELLEKLET )
TELEPULES FOBB ADATAL JELLEMZOI, SAJATOSSAGAI

A telepiilés fébb adatai, jellemzdi, sajatossagai:

A felepiilést elészor 1729-ben nevezték ~ nem hivatalos elnevezéssel — ,,Mérahalménak”,
majd 1892-ben Szeged - Alsokozpont néven lett a stiriin lakott tanyavildg kdzpontja.

1892-ben Szeged vdros alsdtanyai kozigazgatdsi centrumaként létrehozia Alsékozpontot,
ekkor épiiltek az elsé kozépiiletek. 1950-t61 Mdrahalom néven vélt ondll6 kozséggé, majd
1970-t81 nagykozség. A kozigazgatds dtszervez€sét kvetden 1984-t61 vdrosi jogu
nagykozség, tobb telepiilés korzetkozpontja. 1989. mércius l-jén vdrosi rangot kapott. A
telepiilés 1992-ben iinnepelte alapftdsanak 100 éves évfordulGjat.

A telepiilés terillete 8314 ha, lakénépessége a 201 1-es népszdmlaldsi adatok alapjdn 5804 f6,
ebbdl kiilteriileten (tanyan) é1 1555 f8. A 2011-es népszdmldlds alkalmédval a véros
lakoss4ganak kozel 100%-a magyar nemzetiséginek vallotta magat.

A telepiilés lakosainak majdnem hdaromnegyede romai katolikusnak vallotta magét a 2011-¢s
népszdmlalds alkalmédval. Ezen kozosség szolgdlatat a templom mellett 4116 Rémai Katolikus
Plébania létja el. A telepiilésnek tSbb mint 110 éve helyben laké plébdnosa van.

A véros belteriiletének kozmiihdlézata jol kiépitett, ivéviz-, géz-, villany- €s
szennyvizhdlézata szinte 100 %-osnak mondhatd. Belteriileti dthdlézatunk 90%-a szildrd
burkolati 1t.

Mérahalom belteriletén a kerékpédrutak hossza megkézeliti a 10 km-t, mig a killteriileti
kerékpérutak hossza a 27 km-t. A vérost biztonsdgos kerékparit koti Ossze Asotthalommal,
Domaszékkel, Roszkével és Zakdnyszékkel, valamint kerékpar-kolcsonzési lehetdség all az
érdekl6d6k rendelkezésére. ‘

A telepiilésen 2001-re korszer(i kébelteleviziés hdlézat épult meg a teljes belteriiletre
vonatkozdlag.
A kibeltelevizié rendszer egy csatorndjdn helyi stddié misorait sugdrozzik heti tobb
alkalommal.

A telepiilésen meghatéiroz6 a mezdgazdasdgi termelés, déntden magéngazdalkodds keretében.

Mérahalom viros és a Homokhdti Kistérség gazdasdgi és foldrajzi adottsdgait figyelembe
véve hatdrozta el a vdrosi dnkorményzat az Ipari Park létesitését. Az dllamilag elismert ipari
park cimet 1997-ben nyerte el a telepiilés. 2000-re befejez6dott az infrastruktira kiépitésének
elsé iiteme, azonban mind az ipari park teriiletének bdvitésére, mind pedig az ott taldlhatd
infrastruktira folyamatos fejlesztésére nagy hangsiilyt fektet az onkorményzat. Jelenleg 88,8
ha az ipari park teriilete, amelybdl 24,46 ha zéldmezds, szabadon hasznosithat6 teriilet 4ll a
betelepiilni szandékozé vallalkozdsok rendelkezésére, valamint tovdbbi 132 ha fejlesztési
teriiltet jelslt ki a véros az esetleges jovobeni terjeszkedés érdekében.

A telepiilés egészségiigyi és szocidlis alapelldtdsat harom feln6tt haziorvos, egy gyermek
szakorvos, két fogorvos, bolcséde, Csalddi Napkozi, Idések Otthona, valamint az iddseket
ell4té Gondozdsi Kozpont végzi. Jelenleg 19 szakrendelés mitkodik a kézhaszni tdrsasdg
formdjaban, a 2001-ben felépitett és berendezett szakrendel8kben, mely vonatkozdsdban



2008-ban egy teljesen i) fdépiiletet keriilt &taddsra, 2011-ben pédig mozgdsszervi
rehabiliticids részleggel béviilt a Jirobeteg Szakelldté Kozpont épiilete.

A Biztos Kezdet Gyerekhdzban a 0-3 éves gyermeket neveld csalddok jatékos forméban
fejleszthetik gyermekeik képességeit. A Napsugdr Fejleszté Hdz Fogyatékkal Elok Nappali
Intézménye a térségben €16, nappali elldtdsra szorulé sajétos nevelési igényii emberek és
fogyatékkal €10 gyerekek €s fiatalok napkdzbeni elldtdsdt hivatott betdlteni,

Az oktatds az 1850-¢s években még belteriileti és kiilteriileti iskoldkban folyt. Jelenleg 50
férdhelyes bolcsddében, és 277 férbhelyes 6vodéban, valamint belteriileti, 32 tanteremmel, 1
tornateremmel és 1 tornaszobdval rendelkezé 4ltaldnos iskoldban kézel 438 gyerek nevelését
végzik szakképzett pedagdgusok, illetve 2014. évtdl egyhdzi iskola kezdte meg miikodését a
telepiilésen, ahol tovdbbi 99 gyermek oktatdsa zajlik.

Az 4ltaldnos iskola épiilete 2001-re teljes mértékben megijult, és 2100 m: alapteriilettel
béviilt, amely tartalmaz esztétikus auldt, #j konyhdt, éttermet. Az iskola fejlett informatikai
hélézattal rendelkezik. Az iskolai épiiletek koziil — péalydzati keretek kozt — az in. Barmos-
iskola épiiletének feldjitdsa 2013, évben megtortént, illetve az egyhdzi iskola épiilete 2014,
évben keriilt dtadasra.

A kbzmiivel6dést szolgéls intézményeink koziil a Mtivel6dési Haz rekonstrukcidja 2003-ra
megval6sult, amely sordn Térségi Kozosségi és Rendezvényhdzza boviilt, és az ,,Aranyszom
Rendezvényhdz” nevet kapta. Onkorményzati fenntartdssal miikédik a T6th Menyhért Vérosi
Koényvtér és Telehdz, melynek keretében 1990-t81 6ndllé folydirat szerkesztésére is sor keriilt
Mérahalmi Koérkép, 2014. évtol Tiikorkép néven. Az Snkormdnyzat a telepiilés miiltjdnak
részleteit bemutaté tébb kiadvanyt jelentetett meg (kiilénosen a telepiilés multjat feldolgozo
monografidt, kalendariumokat, a telepiilést bemutaté egyéb kiadvdnyokat) melyek az
érdeklédék dltal megvisdrolhatok és megtekinthetdk a Tourinform iroddban. Az
onkormédnyzat ezen dokumentumokat a www.morahalom.hu weboldalon is megjeleniti a
telepiilésre vonatkozé informdcidkkal egyiittesen.

A viros turisztikai tevékenységét a Mora-Tourist Nonprofit Kft végzi, mely 2011. 6ta — a
megyében els6ként - regisztralt helyi TDM szervezetként mikddik. Ennek keretében latja el a
Homokhati kistérség kapcsolddé teriileteinek turisztikai desztindciés menedzsment feladatait.
Ezen feliil, turisztikai gazdasdgi tevékenységek (szdlldshelyek, rendezvény helyszinek,
személysz4llitas, programszervezés, biciklikdlcsonzés) mellett a mérahalmi Tourinfom irodat
és a Helyi termék boltot miikddteti, valamint a varosnézd kisvonatot iizemelteti, melyekkel a
vérosba érkez6 turistdk igényeit szolgdlja ki.

Az idegenforgalom hagyomdanyédt Mdrahalmon a belteriileten taldlhatd, orszdgos mindsitéssel
rendelkez6 Szent Erzsébet Moérahalmi Gydgyfiirdd adja. A Gydgyfiirdben négyféle
mindsitett gy6gyvizet ad6 kit talalhaté (Arpad, Erzsébel, Szent Lészlé és Miétyds gy6gyviz).
A pybgyviz fiirdSkirdban négydgydszati megbetegedések, kopdsos és gyulladdsos {ziileti
betegségek, gerincbetegségek, valamint izomreuma kezelésére szolgil, igy a fiirdot méltdn
nevezik a térség , térd-, és vall centrumanak”. ‘

A fiirdé mellett taldlhaté viarosunk legnagyobb parkja. A lombos fikkal Gvezeit és
virdgdgyasokkal €keskedd szép és rendezett kornyezetben sétdnyok é€s padok taldlhaték,
valamint a torténelmi sorsforduléinknak emiéket 4llité szobrok és emilékmiivek keriiltek itt
clhelyezésre. A Gydgyfiirdd szomszédsigdban nyitotta meg kapuit a négycsillag superior
mindsitéssel rendelkezd Hotel Colosseum Wellness és Konferencia Szdlloda 2011-ben, illetve




a haromcsillagos Elixir Medical Wellness Hotel 2015-ben. A viros kiilteriiletén taldlhato
idegenforgalmi nevezetesség a Madardszto, illetve a Nagyszéksés-t6, mely utdbbindl
bivalyrezervitum keriilt kialakitdsra. Magyarorszdgon a XVI szdzad 6ta tenyésztenek
bivalyokat, 1911-ben még 155 ezres 4llomany élt az orszdg akkori teriiletén, huszonot évvel
késdbb mér csak hétezer példényt szdmldltak meg. Napjainkban néhény szézra tehetd a
magyarorszagi dllomény, (Sbbségiik nemzeti parkokban é1. A Nagyszéksési Bivelyrezervitum
teriiletén €16 bivalygulya egyedeinek szdma folyamatosan emelkedik, az eredeti

természeti kornyezet fenntartdsaban ¢s alakitdsdban fontos szerepet toltenek be. Jelenleg tobb
mint 150 bivalybél 4ll a mérahalmi bivalyrezervitum, melynek egyedeinek egy része
attelepitésre keriilt a Tanaszi-semly¢ken kialakitott i rezervatum teriiletére.

A mai tanyasi életformdra épitve is megindult a ,tanyai turizmus”, mely mind a hazai, mind
pedig a kiilfoldi vendégek szdmdra egyre népszertbb.

A lakossag sportigényét futballpalydk, teniszpaly4k, az iskolai sportcsarnok, sportpalya, BMX
palya, salakmotor €s cross pdlya, grundpélya, valamint a Fiirdd tanmedencéje - €8
dszémedencéje elégiti ki. 2012. évben a véros sportturisztikai szolgdltatdsai a Futé-Dobd
Lovaskdzpont éltal nydjtott szolgéltatdsokkal béviiltek. 2014. évben a Szent Janos térségben
keriilt kialakitdsra egy sportkomplexum miifiives és €l6fiives futballpalydval, 61t6z6 épilettel
egyiittesen, mely épiiletben egy korszeri konditerem vérja a sportolni vdgydkat.

A telepiilés nkormédnyzata lakdskoncepciot fogadott el, amelynek alapjén a kormény
lak4skoncepcidjdnak koszonhetden a 2000-es évek elején 40 6nkormdnyzati bérlakds épiilt.
Az dnkorményzat Hsszesen tobb mint 120 bérlakéssal rendelkezik.

1997-ben egy egységes riaszidsi kozpont megépitését tervezte el Morahalom vérosi
Onkorményzat. Itt kapott helyet a helyi katasztréfavédelmi iroda, a helyi énkéntes tiizoltésdg
és a mentddlloméds a kozponti orvosi figyelettel. Itt épiilt fel a helyi rendérdrs 1ij épiilete,
amely 2003-ban keriilt dtadésra.

Nevezetességek: .

e  Szent Erzsébet Mérahalmi Gyogyfiirdé: regiondlis jelentdségl 4%-0s gyogyfirdd
mindsitéssel rendelkezd 1étesitmény, a medencék hofoka 34-39 Celsius-fokos.
Kifejezetten térd- €s villiziileti megbetegedések gyogyitdsdra hasznositjdk vizét.
Turulszoborral diszitett orszdgzaszlés Trianon-emlékmil,

Székely kapu,

Arpad-hdzi szentek kitja,

Szenthéromség tér Szenthdromsdg szoborral és kopj afdkkal,
Tanitok féja,

Gerle birtok,

Mozi épiilete,

Rozsmalom épiilete,

Aranyszém Rendezvényhdz,

Gazdasdgi Iskola épiilet egyiittese — Ipari park,
Tanyai iskoldk, ' _

Szent Lasz16 Kirdly Templom,

Szabadtéri keresztit staciéi a Templomkertben,
Nagyszéks6si Bivalyrezervatum,

Csonakdzo Lo,

Mérahalmi Réteshéz,
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Homokhéti Emlékhaz,

Babagytijtemény,

Virosnézé TKU-TUK vonat,

Futé-Dobé Lovaskdzpont,

Kraller Borhiz,

Colosseum Hote] **##

Elixir Medical Wellness Hotel***

76ld Kozosségi Haz és Erdei Iskola,

Kiskunsdgi Nemzeti Park Kris-éri T4jvédelmi Korzet,

Morahalmi Mini Hungary Park, ahol a Kérpdd-medence tébb nevezetes mitemlékének
makettje tekinthetd meg, t6bbségiik a valds méret 25-6drészére kicsinyitve.

Testvértelepiilések:
¢ Németorszdg : Chamerau
* Olaszorszdg : Fiumablo és Pievepelago
* Romdnia: Erdély - Székelyfold: Csikszentmérton
* Szerbia: Délvidék: Temerin
* Lengyelorszdg : Uniejéw




6. SZMELLEKLET

KEPVISELO-TESTULETI TAGOK, BIZOTTSAGI TAGOK 11;s AZ
ONKORMANYZATI VALAMINT A HIVATALI VEZETOK NEVSORA

1./ képviseld-testiileti tagok névsora:
1. Balogh Miklds

2. Csényi Lészl6

3. Katona Jdnos Lészlé

4, Mucsi Gyorgy Imre

5. Németh Istvan Imre

6. Oltvinyi Gyula Laszlé

7. Yarga Ferenc

8. Vass Antal Laszlé

2./ bizottsagi tagok névsora:

2.1/ Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag
Vass Antal Laszl6 képvisel6, a bizottsdg elndke
Oltvinyi Gyula Liszl6 képviseld, bizottsdgi tag
Balogh Miklos képviseld, bizottsdgi tag

Arva Bélané bizottsigi tag

Csészarné Papp Maria bizottsdgi tag

2.2/ Ugyrendi Bizottsag

Katona Jdnos Laszlé képviseld, a bizottsdg elndke
Balogh Miklés képviseld, bizottsdgi tag

Németh Istvan Imre képviseld, bizottsagi tag

dr. Fabricz Karolyné bizottsdgi tag

Arva Béla bizottsagi tag

2.3/ Szocidlis bizottsig

Németh Istvan Imre képvisel, a bizottsdg elndke
Katona Janos Lasz16 képviseld, bizottsagi tag
Balogh Miklds képviseld, bizottsdgi tag

Masa Andrea bizottsigi tag

Rozsnyainé Hodi Maria bizottsdgi tag

2.4/ Varosfejlesztési Konzultativ Testiilet
Varga Ferenc képviseld, a testiilet elnoke
Mucsi Gyérgy alpolgdrmester, testiileti tag
Demus Laszlé testiileti tag

Dr. Pipicz Marton testiileti tag

Guczi Tibor testiileti tag

Horvath Eniké Katalin testiileti tag
Katona Angéla testiileti tag

Kispéter Zsolt Imre testiileti tag

Kovics Dalma testiileti tag -

Németh Norbert testiileti tag



2.5/ Kozbiztonsagi Konzultativ Testiilet

Csanyi Laszl6 alpolgarmester, a testiilet elnike

Arva Béla ny. hatdrér alezredes, testiileti tag

Mérahalmi Rend6rérs mindenkori vezetdje, testiileti tag

Modrahalmi korzeti megbizottak, testiileti tagok

Csongrad-Csanad Varmegyei Rendér-fékapitanysag Szeged Hatérrendészeti Kirendeltség
mindenkeri vezetdje, testiileti tag

Mérahalmi Onvédelmi Csoport Kozalapitvany mindenkori kuratériumi elnike, testiileti tag
Moérahalmi Polgarérség mindenkori vezetdje, testitleti tag

Moérahalmi Kézbiztonsagi Vagyonvédelmi Egyesiilet mindenkori elndke, testiileti tag

2.6/ Ideiglenes Sportiigyi Konzultativ Tanacsadé Testiilet
Balog Mikléds képviseld, a testiilet elnike
Bubori Rébert testiileti tag

Csiszar Daniel testiileti tag

Fiige I1diké testiileti tag

Tandcs Zeltan testiileti tag

Dr. Csernus Zoltin testiileti tag

Miklés Gabor testiileti tag

Szogi Barbara testiileti tag

Bakos Barnabds testiileti tag

Balog Adam testiileti tag

Martyin Laszloné testiileti tag

2.7/ Tanacsosok névsora:

Babarezi Janos - a csalddi gazddlkoddk érdekképviselete, mezdgazdasagi programok
megvaldsitdsa

Szécsi Imre - a helyi civil szervezetek miikddésének segitése, tevékenységiik 6sszehangolisa,
érdekérvényesitése

Sziicsné dr. Fehér Eva - az egészségiigyi, &s szocidlis ligyek feliigyelete, koordindldsa

2.8/ Onkormanyzati és hivatali vezet6k névsora:

Négradi Zoltan — polgdrmester

Csanyi Laszlo — alpolgdrmester

Muesi Gyorgy — tarsadalmi megbizatdsa alpolgirmester

Dr. Téth Krisztian - jegyzd .

Kotroczoné dr. Mezdfi Viktoria — aljegyz6

Balog Laszlé — kabinetvezetd

Téthné Klamik Gyongyi — Koltségvetési és AdGosztily vezetbje
Makrané Hodi Katalin— Jogi és Hat6sdgi Osztdly vezetdje
Battancs Erika — rendészeti csoporivezetd




7.SZ.MELLEKLET
MORAHALMI POLGARMESTERI HIVATAL
POLGARMESTERI KABINET
UGYRENDIJE

MORAHALOM

2023.

Készitette:

Balog Laszl6 kabinetvezetd

Kelt: 2023. méjus 25.



1. A szervezeti egység alapadatai

l.a. Szervezeti egység megnevezése

Moérahalmi Polgarmesteri Hivatal Polgarmesteri Kabinet

1.b. A szervezeti egység cimadatai

Miik6dési helye és cime: 6782 Mérahalom, Szentharomség tér 1.
Telefon szdm: 06-62-281-022/113
e-mail cim: balog@morahalom.hu

L.c. A szervezeti egység jogallasa

A Polgarmesteri Kabinet nem 6ndll6 jogi személy.

2. A szervezeti egység altalanos feladat- és hataskire:

Onkorményzati gazdasagi fejlesztéssel, turisztikaval kapcsolatos déntések el készitése,
lebonyolitasa, ellenorzése _

Beruhazasok lebonyolitasa, ellendrzése beruhazasok tervezése - beruhazasi feladatok
koltségvetésének készitése

Beruhazasi programok, koncepcidk dsszeallitasa

Onkormanyzati szamit6gép hélozat és géppark tizemeltetése (hivatal, egészségiigy,
konyvtér, kézosségi hiz, onkormanyzati tulajdont tarsasagok), kisebb karbantartasi
munkak elvégzése

('jnkorményzati szamitastechnikai eszk6zok, telefon, fénymaésold beszerzések el
készitése, karbantartasa, igénybevételiik és koltségeik nyomonkidvetése,a hivatalban
1évé szoftware-k aktualizéldsa

Onkormzinyzatl vagyonkataszter vezetése

Onkorményzati WEB lap aktualizalasa

Az dnkormanyzati tulajdontt és magantulajdonti ingatlanadatok, épiiletadatok
Osszevetése a foldhivatali adatbazissal.

Onkormanyzati kézmii térképek kezelése

Valamennyi fejlesztéshez tartoz6 tAmogatas lehivisa

Pélyézati tamogatasokkal kapcsolatos elszamolasok elkészitése

Oktatasi, kdzmiivel6dési palyazatok elkészitésében kdzremiikodés

Oktatds, kultirélis feladatok esetén az 6nkorméanyzati munka koordinélasa

Az ipari park menedzserelési feladatok ellatasa

Az ipari parkba betelepiil6k részére palyazati lehet6ségek felkutatasa, beleértve a
palydzatok elkészitésében valé szakmai segitésnyijtast is

A hivatal ellatasa irodaszerekkel, nyomtatvanyokkal, szigorti szamadast
nyomtatdvanyok vezetése

Kulcs €s bélyegzé nyilvantartds

Lakésok és nem lakas céljara szolgalo helyiségek bérbeadasaval kapcesolatos
ugyintézés, nyilvantartis vezetése

Gépjarmiivek iizembentartasa, takaritisa, elszamolasa, javitatasa

Beszerzeések bonyolitasa, levelek soronkiviili eljuttatasa a kiilonb6zo szervek részére,
ligyintézések a mas szerveknél

Onkorményzati vagyonbiztositassal kapcsolatos feladatok

MORAFEP Nonprofit Kézhaszmi Kft., MORANET Nonprofit K6zhaszni Kft., Mora-
Solar Kft., MORA-PROP Kft., MORA-TOURIST Nonprofit Kft., Méra-Sport
Nonprofit Kft., Mérahalom és Térsége [vovizmindség-javito Onkormanyzatl
Térsulés, munkaj dnak koordinélasa, ellenérzése




~ Vezetdi Informéciés Rendszer (k11 program) informatikai timogatdsa, adatnyerések a -
Koltségvetési és Addosztaly vezetdjének irdnyitdsdval

- A Polgarmesteri Kabinet feladata a véarosiizemeltetési és varosfejlesztéssel kapesolatos
operatfv és stratégiai feladatok ellatasa,

~ A Viéros és a Polgarmesteri Hivatal média-megj elenésének koordinalasa, a
médiaszereplések figyelemmel kvetése.

- A véros vezetti protokollaris megjelenésének elokészitése, biztositasa.

3. APolgarmesteri Kabinet szervezete tevékenységek szerinti bontiasban, az azokhoz
tartozd feladat-és hatdskorokkel

Szervezeti abra:
Polgannester

Polgarmesteri Kabinet
Kabinetvezetd
—— Referatiirdk

- Miiszaki
Informatikai
Kézbeszerzési
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Ipari Park -
—  Adminisziracié
- Turisztikai
- Sportigazgatosag
-—- Miiszaki Csoport
L Rendészeti Csoport

3.a. Vezetd:
Polgérmesteri Kabinetvezetd.

— A kabinetvezetének szervezési, irdnyitasi és feliigyeleti jogkdre van a kabinet
dolgozo6inak munkéjéat illetéen.

- Az 6nkorményzﬁt vezetdségi iilésein és Képviseld-testiileti iilésein elhangzott
feladatokat tovabbitja, azokat megfelelé munkavégzési koriilményeit meghatarozza.
Napi szinten ellenjegyzi a dokumentumokat.

A kabinetvezet szakmai feladatellatdsara, jogallasara vonatkozo legfontosabb jogszabalyok
felsorolasa:

< Magyarorszag helyi onkormanyzatair6] sz616 2011. évi CLXXXIX tv.

% az 4llamhéztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet;

% Morahalom Varosi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének Szervei Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatardl sz016 ....... /2023/(V.25.) nkorményzati rendelet



3.b. Referatarak:
o Kabinetvezet6i asszisztens/Titkarsag feladatai:

Hétinditd jegyzOkonyv vezetése, elkészitése
Kabineti jegyzokonyv készitése
Intézményvezetdkkel kapcsolattartas, téuékoztatés
Napi szinten levelek (e-mail) megvalaszolasa, tovabb kiildése, tdjékoztatdsok
kikiildése
Idépontok egyeztetése, megbeszélések Ssszehivésa
Iktatéprogram haszndlata — ASP rendszer hasznélata
Ugyfélkapun érkezett (MVO) levelek letdltése, kollégak része vald megkiildése
Nyomtatas, dokumentumok lefiizése, iktatdsa
Kollégak részére iratok és tdjékoztatasok ataddsa
Fiird6jegyek készitése, ezzel kapcsolatos levelezes, tdjékoztatas
Széllashely palyazat — adminisztraciés munka
Szent Erzsébet Gy6gyfiirdé munkatarsaival kapcsolattartas, kabinetvezet6 dltal
meghatarozott feladatok végrehajtdsa, kollégak tajékoztatisa
Fiird6 tisztasagi ellendrzése — bejaras tartés, feljegyzés készitése, feladatok ellendrzése
Kimutatasok készitése
Ajanlatkérések, megrendeldk készitése
Megbeszéléseken valo részvétel, jegyzokonyvezés
o Megbeszélésekre a szilkséges dokumentacié eldkészitése (feljegyzések,
jegyzokonyvek, ajanlatok, statisztikdk) nyomtatasa
Kulturdlis, turisztikai rendezvények népszerlisitése, tdjékoztatas kiildése az
intézmények részére

e Palvazati feladatokért felelds referens feladatai

figyelemmel kiséri a palyazati kiirasokat,
részt vesz a tervezett pélydzati kiirasok tarsadalmi vitdjaban, sziikség esetén
kezdeményezi a kiiroknal a leendd palyézati felhivasok médositasat, amellyel
javithatja a térségbeli palyazok esélyeit, illetve megkonnyitheti azok megvalositasat
felkésziil a pdlyazatok benyujtisara, elékésziti a sziikséges tervezési feladatokat
a tervezési munkdakat egyezteti a sziikséges koltségvetéseket beszerzi hozzé
az 6nkormdnyzati fejlesztések megvalositdsdhoz sziikséges terliletek alkalmassagat
vizsgalja, gondoskodik, javaslatot tesz teriiletek megvésarlasira miivelésbol valo
kivonasara, belteriiletbe csatolasara
az elkésziilt tervek engedélyezésérdl gondoskodik
figyelemmel kiséri az engedélyek lejartat, gondoskodik azok meghosszabbitasarol
a meglévd palyazati fethivasok alapjan javaslatot tesz a palydzat benyjtasara és az
ehhez sziikséges Képviselo-testiileti eloterjesztéseket elkésziti
Osszeallitja a palydzatot, sziikség esetén palyézatiro cég bevonaséaval
nyomon kéveti a biralati szakaszokat és gondoskodik a timogatasi szerzédés
megkotésérol
a palyazat megvalésitoinak kivalasztasara vonatkozo eljarasokat lefolytatja és aldirasra
el6késziti a sziikséges szerzodéseket '
gondoskodik a pélyézat megvalésitéséra vonatkozé szerzfﬁdések taﬂalménak
ezen beliil:

o részvétel a projekt-elérehaladasi jelentések és valtozas-bejelentések,

szerzddésmaodositasok elkészitésében;




o részvétel a kdzremiikddé szervezet, az irdnyitd hatosag €s az egyéb szervezetek
részére adand6 adatszolgaltatasi és tajékoztatasi kotelezettségek ellatasaban,
elokészitésében:

o konzorciumi partnerekkel valé egytittmiikdés;

o a projektmenedzser irdnyitésa mellett felel6s a projekt adminisztrativ
feladatainak ellatdsdért (palyazati dokumentacio megbrzése, rendelkezésre
4ll4sa, naprakészen tartdsa);

o elkésziti a projekt-megvalosité szervezetek s a projektmenedzser igazoldsa
alapjén a teljesitésigazolasokat; eldkésziti a szerz6déseket a megbizo altali
alafrasra és azt kovetden elvégzi a szerzddés nyilvantartisba vételét;

o kozremikddik a palyazati helyszini ellenérzések lebonyolitdsaban;

o aprojekt elérehaladésa érdekében biztositja a projekitel kapesolatos informaciok
folyamatos rendelkezésre allasét;

o elkésziti az elszamoldsokat, beszémoldkat

o kezelésében 1évo projektek megvaldsitasa sordn beszerzett eszkdzok,
ingatlanberuhdzasok kapcsan a palyazati eléirdsoknak megfelelden az
iizembehelyezési okményok elkészitése (aktivalasra) és a koltségvetési €s ado
osztaly részére torténd leaddsa

o ellétja a kifutott palydzatok sziikséges projektmenedzsmentjét, lezardsat,
nyomon kévetését, ezen beliil a projektek fenntartdsi idészakdban sziikséges
Projekt Fenntartasi Jelentések elkészitését

o Informatikus feladatai

felelds az informatikai rendszerek tizembiztonsagaért, biztonsagi masolatok
készitéséért és karbantartasaért,
gondoskodik a rendszer kritikus részeinek ujraindithatésagérol, illetve az tjra
inditashoz sziikséges paraméterek reprodukalhatosagarél,
feladata a védelmi eszkdzok milkodésének, szerviz ellatds biztositasdnak folyamatos
ellendrzése,
felelés a hivatal informatikai rendszere hardver eszkozeinek karbantartasaért,
a virusfertézés gyaniija esetén gondoskodik a fertdzott rendszerek izolaldsarol,
folyamatosan figyelemmel kiséri és vizsgalja a rendszer mikddésére és biztonsaga
szempontjabol a lényeges paraméterek alakulasat,
- szerkeszti és karbantartja a www.morahalom.hu illetve a
www.erzsebetgyogyfurdo.hu weblapokat
Polgérmesteri Hivatal szémitastechnikai eszkoz-allomanyat karban tartja, kezeli,
feliigyeli _ .
informatikai segitséget nyujt a Hivatal munkavallaldi részére
megval6sitja a honlapon térténd kozzétételt, a kzzétételre jogosult vezetdk utasitasa
alapjan
egyéb tevékenységei kozé tartozik:
o informatikai jellegii szamlék kezelése, feldolgozdsa
o  grafikai szerkesztd, elokészitd tevékenység
o kozmiiszamlak feldolgozasa, sziikség esetén annak a tovabbszamldzasanak
elokészitése
o Onkormanyzati tulajdont lakdsok dtadas-atvétele a bérldk részére, koézmiiora
atirashoz sziikséges dokumentacié készitése
o gybgyfirds kézmiiszamljénak szétosztésa, tovabbszamlaztatdsa a bérlok feld
(viz, dram, hémennyiség)
o vérosi termalrendszeren széllitott termélenergia kiszamlazdsanak elokészitése




o ‘selejtezési bizottsdg tagjaként az dnkorményzati tulajdonti intézmények,
gazdasagi szervezeteknek a selejtezési kérelmeinek ellendrzése

e Egyéb iigyintézoi feladatok:

- Morahalom Vdarosi Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete és szakbizottsdgai részére
eléterjesztések készitése

- Lakésigények vezetése, ligyfelek tdjékoztatdsa, nyomtatvany iktatdsa, megvalaszolasa

- Lakésbérlék nyilvantartdsa, lakds és nem lakéds céljara szolgdlo helyiségek bétleti
szerzOdéseinek készitése, modositasa, megsziintetése '

~ Bérleti dij véltozds kapcsan kimutatasok készitése, lakasrendelet modositasa

- Lakasfeljitasok kapcsan a lakék 4ltal benyujtott szdmlak Osszesitése, elbirdlasa,
tablazatba foglaldsa, lakbérmérséklési levelek elkészitése

~ Ing6 adasvételi szerzddések, megallapodasok készitése

~ Moérahalom Viérosi Onkorményzat Ugyfélkapujanak kezelése

- Kéresemények {igyintézése, biztositd valtds, Snkorményzati tulajdonu gépkocsik
kistelez6 és casco biztositasanak intézése, vagyonbiztositasi kotvény kezelése, 0j tétel
felvitele, torlés ligyintézése

- Onkorményzati tulajdont ingatlanok biztositdsdnak kezelése, 1j tétel felvétele, torlés,
karesemény ligyintézése, kapcsolattartds az alkuszcéggel

- Onkorményzati szigorti szamadas( nyomtatvanyok nyilvantartisa

- Onkormanyzat szaméra tisztitoszer megrendelések

- Bélyegzonyilvantartas vezetése

- Selejtezési bizotisagi tagsaggal kapesolatos feladatok ellatésa

4. A Kabinet munkarendje

Munkarend megegyezik a Polgérmesteri Hivatal Munkarendjével
Ugyfélfogadas ideje: A Polgarmesteri Hivatal altalanos tigyfélfogadasi ideje

A Hivatal munkarendje:
hétfo - kedd - csiitortok: 7.30 - 16.00 oéraig,
szerda: 7.30 - 17.00 éraig,
péntek: 7.30 - 13.30 6rdig.

A Hivatal tigyfélfogadasi rendje:
hétfs: 7.30 - 15.00 éraig, szerda: 7.30 - 17.00 6raig, csitortok: 7.30 - 12.00 oréig.
5. Ertekezletek rendje

A kabinetvezet$ sziikség szerint a polgarmester részvételével kabinetértekezletet tart, melyrol
kabineti emlékeztetd késziil. '
6. Kiilsoé kapcesolattartis

- A Kabinet dolgozéit az allampolgéarokkal, az Snkorményzati és més kiilsé szervekkel,
intézményekkel és gazdasagi tarsasagokkal valé kapcsolattartasban a kulturalt,




hatékony, gyors tigyintézésre valé torekvés, valamint a segitd szandék kell, hogy
jellemezze.

_ A kabinetvezeté feladatkorében eljarva kozvetlen kapesolatban 4ll az Gnkorményzat
intézményeivel, gazdaségi tarsaségaival. Ennek soran jogszabalyban, 6nkorményzati
hatarozatban, munkaltatoi dontésben meghatarozott adatszolgaltatast kérhet és adhat.

- Az ellendrzésre jogosult feliigyeleti és kiilso szervekkel a jegyz6 és a polgarmester tartja
a kapcsolatot, illetve esetenként dont a kapcsolattarté személyérol. '

7. Hatdlybalépés

Jelen ligyrend a Morahalom Viérosi Onkormdnyzat Képvisels- testiiletének elfogadasat
kvetden Iép hatalyba.

Moérahalom, 2023.méjus 25.

No6gradi Zoltan s.k Dr. T6th Krisztian s.k
polgarmester jegyz0






8. SZ. MELLEKLET

A Polgarmester kiadményozdsi jogénak szabdlyozdsa

(1) A polgirmester tdvollétében a fodllési alpolgdrmester 4ltaldnos helyettesitésre jogosult,
valamint

kiadmdnyozdsi és kotelezettség-véllaldsi jogkort gyakorol a polgdrmesteri hatdskorbe tariozé
iigyekben, kivéve a Képviselo-testiilet dltal a polgdrmesterre dtruhdzott iigyeket. Pénziigyi
kitelezettség-vallalds csak {rdsban a kabinetvezetd ellenjegyzése mellett torténhet.

(2) A kabinetvezetd, valamint az osztilyvezetdk részére kiadmdnyozdsi jogkirt biztositott a
polgdrmesteri hatdskorbe tartoz6 ligyekben, kivéve az aldbb felsorolt iigyeket. Nem terjed ki a
kiadmanyozdsi jog: - a képvisel-testillet ¢és bizottsdgaival kapcsolatos jelentésekre,
eléterjesztésekre, - a Vérmegyei Kozigazgatdsi Hivatal, illetve a megyei Snkormdényzat €s
szerveihez, tovdbbd - az dllamigazgatds kozponti szerveihez (oriénd felterjesziésekre,
jelentésekre, - a helyi, megyei és orszigos part és sajtészervekkel valé kapcsolattartdsra,
nyilatkozatokra, - a tiiz elleni védekezés, a polgéri védelem és a renddrségge!l kapcsolatos
iigyekre. - a Képviselé-testiilet dltal a polgdrmesterre dtruhdzott hatdskorokre.

A kiadmdnyozasi jogkor gyakorldsa a nevemben torténik, tovabb nem ruhdzhatd és annak
gyakorldsdrél a kabinetvezeld, valamint az osztdlyvezetdk beszdmolni kotelesek.






9. SZ. MELLEKLET
Mérahalmi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata

Mérahalom véros Képviseld-testillete az dllamhdztartdsrdl szol6 tirvény (. tovdbbiakban Aht.) 9. § b) alapjdn a
legutébb 357/2016 (X1.24. sz.) Kt hatdrozattal jévdhagyott alapité okiratban foglaltak részletezésére a
Morahalmi Polgérmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatdt (tovdbbiakban: SZMSZ) az aldbbiak
szerint hagyja jova:

Altalénos rendelkezések

A Szervezeti és Miikdési Szabalyzat (tovdbbiakban: SZMSZ) célja, hogy rogzitse a Mérahalmi Polgdrmesteri
Hivatal (tovébbiakban: Hivatal) adatait és szervezeti felépitését, a vezetdk és alkalmazottak feladatait €s
jogkdrét, a mitkodés szabilyait. )

A Hivatal belsé szervezeti egységeinek feladatait, mik6dési szabdlyait az Ugyrend részletezi.

A hivatal megnevezése, adatai

1/ A hivatal Mérahalom Virosi Onkormdnyzat Képviseld-testilletének a szerve, amely az onkorményzat
milkodésével, valamint a polgdrmester, a jegyzd feladat- és hatdskorébe tartozé iigyek dontésre vald
elékészitésével és végrehajtdsival kapesolatos feladatokat, tovabbd a Homokhdti Kistérség Tobbceéld Térsuldsa,
a Homokhati Onkormdnyzatok Kistérségfejlesztési Térsulds és a Morahalom és Térscge Iv6vizmindség-javito
Onkorményzati Térsulds (tovabbiakban: tarsulds) tekintetében a munkaszervezeti feladatokat latja el.

2./ A Hivatal megnevezése, cime, forzsszdma:

Neve; Moérahalmi Polgdrmesteri Hivatal
Cime: 6782 Mérahalom, Szenthdromsag tér 1.
Tiorzsszdma: 354479

3./ A Hivatal sajdt kbltségvetési elBirdnyzata korében 6néllé koltségvetési szerv. A Hivatal vezetdje a jegyz0.

4./ Képviselet

A Hivatalt a jegyzd, tavollétében az aljegyzd jogosult képviselni. Egyedi esetben a jegyz6 dltal megbizott
osztdly vezetdje, koztisztviseld is jogosult a képviselet ellatisdra.

Jogi képviseletet a jegyz6, megbizdsa alapjin az aljegyz6, illetve egyedi meghatalmazds alapjin iigyvéd is
jogosult ellatni. :

A Hivatalt, belsd mitkédése sordn, az osztlyt a vezet6, tdvollétében az 4ltala megbizott iigyintézd képviseli.

5./ A Hivatal koltségvetését és foglalkoztathat6 1étszdmit a Képviseld-testiilet hagyja jova.

6. A Hivatal koltségvetési gazddikoddsdnak szabdlyai, kotelezettségvillaldsi, utalvdnyozési, ellenjegyzési €s
érvényesftési rendjét a Hivatal belso szdmviteli szabdlyzatai tartalmazzdk.

II. A Hivatal Szervezete

IL1./ A Hivatal a szitkséges munkamegosztds céljdbol az aldbbi szervezeti egységekbol (csoportokbdl és
osztdlyokbdl) 4ll:

- Titkdrsdg
- 1 fé Titkdrsdgvezetd
- 1 f& egyéb iigyintézd (polgdrmesteri titkdr)
- 1 f& iktatd iigyintézd

- Hatdsdgi Osztdly
- Osztdlyvezetd
- 2 f6 anyakinyvi és igazsdgiigyi iigyintézd
- 1 f6jogi asszisztens



- Miiszaki Csoport (1 f6 nkormdnyzati alkalmazott)

- Koltségvetési €s Add Osztdly
- Osztdlyvezetd
- Kiltségvetési Csoport (7 f6)
- Adéesoport (3 f6)

- Polgdrmesteri Kabinet
- Kabinetvezetd .
- Kabineti tigyintézok (3 f6), akik az aldbbi referatiirdk szerint ldtjdk el munkdjukat:
Referatirdk:

miiszaki
informatikat
ipari park
adminisztricios
turisztika

- Rendészeti Csoport:
- csoportvezetd (1 f6)

- mezdr (2 f6 - Onkormdnyzat)
- kozteritlet-feliigyeld (1 fd)

A felsorolt osztdlyokat, illetve csoportokat az osztdlyvezetdk titjidn a jegyzd irdnyitja, a polgdrmesteri kabinet
titkdrsdgvezetdbdl, egy f& polgdrmesteri tithdrbol és 1 iktatd iigyintézdbdl dll. A Tithdrsdgot a feladataiknak
megfelelden kizvetleniil a Polgdrmester vagy a Jegyzd irdnyitja. A Miiszaki Csoportot a Jegyz& irdnyitja,
azonban bizonyos feladatok tekintetében a Polgdrmesteri Kabinet belsd szervezeti egységhez tartozik,
munkdjdt ez esetben a Kabinetvezetd irdnyitia. A Munka Torvénykinyve alapjin Onkormdnyzat dltal
Soglalkoztatott egyéb munkavdllalok a Polgdrmester irdnyitdsa mellett a Hivatal szervezetével egyiittmiikidve
végzik az Onkormdnyzat mitkidésével kapesolatos feladataikat,

A Hivatal szervezeti dbrdjdt és dtlagos létszdmdt az 1. fiiggelék tartalmazza

11.2/ A POLGARMESTERI HIVATAL BELSO SZERVEZETI EGYSEG-VEZETOINEK FELADATAI

L JEGYZO
-~ Vezefi a Polgdrmesteri Hivatall.
- Feladatait az Motyv., valamint a Morahalom vdros Képviseli-testiiletének 17/2015/(1V.30.)
dnkormdnyzati rendelete az Onkormdnyzat és szervei szervezeti és mitkiodési szabdlyzatdrol
részletezi.

2. ALJEGYZO

- Tévollétében helyettesiti a jegyz6t.

- Polgarmester, jegyz0, tirsuldsi tandcs elnoke munkdjdnak segitése _

- A munkatervnek megfeleléen elokésziti, egyezteti a Képviseld-testiilet, tdrsuldsi tandcs elé keriils
eloterjesziéseket, gondoskodik a testiileti anyagoknak az el6irt hatdridben torténd kikiildésérol.

- Gondoskodik a tarsuldsi tandcsok Uiléseinek megszervezésérdl, részt vesz iiléseken, gondoskodik az iilés
jegyzdkonyvének elkészitésérdl, valamint a jegyzOkonyv és a hatdrozatok érdekeltek részére vald
megkiildésérol. '

- Kozremikédik a Képviselo-testiileti, tirsuldsi tandcsi hatdrozatok végrehajtdsdnak ellendrzésében,
gondoskodik a végrehajtdsrol sz616 elbterjesziés elkészitésérdl.

- Kozremiikdik a KépviselO-testiilet, tdrsuldsi tandics munkatervének dsszedllitdsdban. .

- Gondoskodik az Szmsz és a Képviselo-testiilet egy€b rendeleteinek és mellékleteinek folyamatos
karbantartasarél.,

- Koordindlja a bizottsdgok tevékenységét, munkdjuk végzéséhez igény szerint jogi szakvéleményt ad.
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- Jogi, szakmai szempontbdl segitséget nyjt a helyi képviselok munkdjahoz.

- FElvégzi az figyrendi bizottsdg, és a szocidlis bizottsdg miikodésével Osszefiiggd szervezési ¢s
adminisztricios feladatokat.

- A bizottsdgok illésein szakmai részvételérdl gondoskodik.

- Részt vesz més helyi 6nkormanyzattal tdrsuldsos alapon torténd egylittmiikodés elésegitésében.

- Onkormdnyzati, villalkozdsi igyekben jogi véleményt ad. '

- Igény szerint segiti a tisztségviseloket feladataik ellatdsaban.

- Intézményekkel valé kapcsolattartds.

- Birtokvédelem, birtokvitdk intézése.

- Telephelyengedély kiaddsok.

- Kereskedelmi engedélyezési eljdras lebonyolitdsa.

OSZTALYVEZETOK
- Irdnyitja, vezeti, szervezi és ellendrzi az osztdly munkdjét.
- Meghatdrozza az osztily iigyrendjében a vezetdi és a munkafolyamatba épitett ellendrzés
gyakorldsdval kapcsolatos konkrét feladatokat. '
- Felelds az osztaly egész munkéj4ért, annak szakszerd, torvényes miikodéséért.
- Gondoskodik a hatdlyos jogszabilyokban, a Szervezeti €s Miikodési Szabdlyzatban, a Polgirmesteri
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatdban, valamint a belso utasitdsokban és szabdlyzatokban eldirt
feladatok ponlos végrehajtasarol.
- Felelés az osztily hatékony és célszerii munkamegosztdsdnak megszervezéséért, az osztdly
iigyrendjének, tovdbba az osztdly dolgozéi munkakdri leirasdnak elkészitéséért és naprakész dllapotban
tartdsdért, valamint az iigyrend megtartdsdért.
- Felelds az osztdly dolgoz6i munkarendjének betartdsdért, a koztisztviselok munkakoriilményeinek a
jogszabilyi eléirdsok szerinti biztositasdért.
- Felelés a munkavédelmi eldirdsok betartatdsdért.
- Felelbs a ilmunka indokoltsdganak vizsgdlataért és elrendelésének szabdlyossagaért,
- Meghivis esetén személyesen vagy az 4ltala kijelolt eldadé ttjan koteles részt venni a
bizottsdg tilésén. :
- Szigndlja az osztdly dltal készitett €s a tisztségviseldk, a jegyzd vagy az aljegyzd aldirdsaval
kiadmdnyozdsra keriild tervezetekel.
. Gondoskodik mindazon feladatok elldtdsardl, amelyekre a Képviseld-testiilet, a bizottsdgok,
a tisztségvisel6k, a jegyzd, vagy az aljegyzd felkéri. ' .
- Felelds a hatdskorébe tartoz6 kozigazgatdsi, illetve Gnkorményzati hatésdgi tigyek
elokészitésééri és intézéséért.
- Felelds az osztdlyok kozotti informaciddramlasért, az egységes polgdrmesteri hivatal munkajat
elésegitd, az egyes belso egységek cgyiittmiikodését biztosité kapcsolattartasért.
- Kiadményozési jogot gyakorol a polgdrmester és a jegyz0 4ltal kiilon utasitdsban
meghatdrozott krben.
- Eldkésziti az osztdly dolgozéi teljesitménykovetelmény megdllapitdsaval és
teljesitményértékelésével, valamint szakmai munkaértékelésével kapcsolatos tervezeteket.
- Kateles az osztdly feladatkorébe tartoz6 nkorményzati intézmények (koltségvetési szervek),
gazdaségi tarsasdgok tevékenységét figyelemmel kisérni és az intézmény vagy a gazdasdgi
tarsasdg munk4jdrol, gazdalkoddsardl, tapasztalatairdl a tisztségviseldket tdjékoztatni.
- Felelds a feladal- és hataskorét érintd koltségvetési elbirdnyzatok takar€kos és pontos
felhasznaladsdért. '
- Felelds a feladat- €s hatdskorét érinté cél- és cimzett timogatdsok, a kdzponti koltségvetés
terhére kifrt palydzatok, valamint a meghirdetett egyéb pélydzatok figyelemmel kiséréséért, a
palydzati feltételek dsszedllitdsdért, tovibba az illetékes bizottsdg és képviselo-testiilet elé
terjesztéséért. -
- Gondoskodik a munkarendre, a munkahelyrél valé hivatalos és magancéli (szabadsdg, fizetés
nélkiili szabadség, tdppénz, engedélyezett tanulmanyi, oktatdi, egyéb) tavollétre, az
tigyfélfogaddsra, valamint a nyilvéntartdsok vezetésére és az ligyiratkezelésre vonatkoz6
szabdlyok hatdlyosuldsdrél, a munkafegyelem megtartasardl.
- Felelds a feladat- és hatdskorébe tartozoé testiileti és bizotisagi eldterjesztések elokészitéséért, a
hozott dontéseik végrehajtasdért.



- Pelelds a feladat- és hatdskorébe tartozé intézmény, gazdasdgi tdrsasdg, illetve egyéb kiilsd
szerv éltal készitett testiileti, bizottsagi elSterjesztés hatdrozati javaslatdnak eldkészitéséért,
torvényességéért,

- Elkésziti a feladat- és hatdskrét érintd énkormdanyzati rendelet-tervezeteket és részt vesz
az dgazatot érintd rendelet-tervezetek kidolgozdsdban,

- Gondoskodik a honlapon kételezoen kozzéteendd, az osztély feladat- és hatiskorébe tartozéd
kozérdekii adatok, folyamatos szolgiltatdsdrdl, frissitésérdl, karbantartdsarél.

IL.3. A gazdasdgi szervezet, és feladatai

A gazdasdgi szervezet kateg6ridjat, illetve feladatkorét az Avr. hatérozza meg:

Az Avr. 9. § hatdrozzdk meg a gazdasdgi szervezet és vezetdje feladatait, a vezetS kinevezésére vonatkozd
szabdlyokat.

A gazdasdgi szervezet a kivetkezo feladatokat latja el: a koltségvetési szerv és a hozzd rendelt koltségvetési
szervek miikbdtetéséért, a koltségvetés tervezéséért, az eldirdnyzatok mdédositdsdnak, dtcsoportositdsdnak és
felhasznéldsdnak (a tovibbiakban egyiitt: gazddlkodds) végrehajtdsdért, a finanszirozdsi, adatszolgdltatési,
beszdmoldsi és a vagyon haszndlatdval, védelmével osszefliggd feladatok (eljesitéséért, a pénziigyi, s;'amwleh
rend betartdsaért felel6s szervezeti egység.
Osszességében minden olyan feladat ide sorolandd, amely a polgarmesteri hivatalhoz tartozéan kézvetleniil,
illetve kozvetve e tevékenységhez tartozik, illetve azok az iigyintézék, akik ehhez kapcsolédéan munkét
végeznek, az eljdrédsi szabdlyokban kézremiikédnek,
A gazdasdgi szerv feladatait a Hivatal Koltségvetési és Ad6 Osztdlya litja el.
A Hivatal gazdasdgi szervezete elldtia tovdbbd az Aht. 10§ (da) bekezdése alapjdn a Mérahalom Vdrosi
Onkormdnyzat irdnyitdsa alatt Gll6 aldbbi koltségvetési szervek gazdasdgi feladatait:

Szent Erzsébet Morahalmi Gydgyfiirdd
- Mérahalom Vidros Onkormdnyzata Napkiziotthonos Ovoda

- Moérahalmni Toth Menyhért Virosi Konyvtdr és Kozosségi Hdaz

11.4./ A helyettesités rendje:

A jegyzd akaddlyoztatdsa és a jegyzi dllds betdltetlensége esetén az aljegyzd gyakorolja a jegyzd hatdskoreit. A
Jjegyzdi és aljegyzoi tisztségek egyidejii betoltetlensége, illetve egyiittes akaddlyoztatdsuk esetén a jegyz6i
" feladatokat a Hatésdgi Osztély vezetdje latja el.

Az aljegyz0i lisztség betdlictlensége esetén az aljegyz6i feladatokat a Hat6sdgi Osztdly vezetje ldtja el.

A helyettesité a helyettesités korében tett intézkedéseirdl az akadilyoztatds megsziinését kovetden
haladéktalanul, kozvetleniil kiteles a jegyzbnek részletesen beszamolni.

1L.5. Belsd ellen6rzés és szervezete

A helyi dnkormdnyzat belsé pénziigyi ellenbrzését folyamatba épitelt, elozetes és utdlagos vezetdi ellendrzés
{pénziigyi irdnyitds és ellendrzés) €s belsd ellendrzés vitjan biztositja.

A jegyz0 koteles olyan pénziigyi irdnyitdsi és ellendrzési rendszert miikédtetni, mely biztositja a helyi
Onkorményzat rendelkezésére 4ll6 forrdsok szabalyszerii, szabélyozott, gazdasdgos, hatékony és eredményes
felhasznaldsit.

Az tnkormdnyzat, a feliigyelete alatt 4116 intézmények, 1dmogatott szervezetek, a polgarmesteri hivatal belsé
ellendrzését a Homokhdti Kistérség Belsé Ellendrzési Tdrsuldsa (torzskdnyvi azonositdé szam: 811240,
székhely: 6795 Bordédny, Benke Gedeon utca 44.) latja el.

A belsd ellenér feladatait Magyarorszdg helyi onkormdnyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. drvény, az
dllamhéztartasrél sz616 2011. évi CXC. torvény, valamint a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és
belsd ellendrzésérd1370/2011. (XI1.31.) kormédnyrendeletben foglaltak alapjdn 14tja el.

A belso ellendr tevékenységét a vonatkozd jogszabédlyok, a nemzetkozi belsd ellendrzési standardok, dtmutatdk,
valamint a jegyz6 iltal jévdhagyott belsd ellendrzési kézikonyv szerint végzi. A belst ellendr az cllendrzési
tevékenységen kiviil més tevékenység végrehajtisdba nem vonhaté be.
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A belsé ellenbrzési tevékenység sordn szabdlyszeriiségi, pénzigyi, rendszer-, és teljesitmény-ellendrzéseket,
illetve informatikai rendszerellendrzéseket végez.

A jegyzbloelsd ellendrzési vezetd felelds a belsd ellendrzési tevékenység megszervezéséért, és végrehajtdsacrt,
amelynek sordn feladatai:

- a belsd ellendrzési kézikonyv elkészitése;

- a kockdzatelemzéssel aldtdmasztott stratégiai, kozéptdvi €s éves ellendrzési tervek Osszedllitdsa, képviseld
testiilet elé terjesztése,

- j6vihagydst kovetden a tervek végrehajtdsa, -

- a belsd ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések végrehajtdsdnak irdnyitdsa;

- bsszeférhetetlenség biztositdsa,

- az ellendrzés sordn biintetd-, szabilysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditdsdra okot add
cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyantja meril fel, haladéktalan intézkedések megtétele,

- az éves ellendrzési jelentés, illetve az dsszefoglald ellendrzési jelentés dsszedllitasa;

- gondoskodni arr6l, hogy a belsd ellendrzési tevékenység sordn alkalmazdsra keriiljenck a belsé ellendrzési
tevékenység mindségét biztosits eljdrdsok, és érvényesiiljenek a kozzétett médszertani itmutatok;

- gondoskodni az ellendrzések nyilvantartdsdrél, valamint az ellendrzési dokumentumok legaldbb 10 évig
t6rténd megdrzésérol, illetve a dokumentumok és az adatok biztonsdgos tdroldsardl; _

- a képviseld testiiletet tdjékoztatdsa az éves ellendrzési terv megvaldsitdsardl, illetve az éves munkatervben
foglalt feladatoktdl valé eltérésrol, indokolva azokat,

- nyomon kdvetni az intézkedési tervek végrehajtdsit.

Az éves ellendrzési tervet a jegyzdibelsd ellendrzési vezetd eldterjesztése alapjdn a Képviseld Testiilet
médosithatja.

A belsé ellendr munkdja sordn koteles feltdrni minden olyan tényt, adatot, eredményt, ami az eldirdsokiol eltér,
az eltérés okainak, koriilményeinek objektiv bemutatdsdval. Ellendrzést szitkség szerint a helyszinen, illetve
adatbekérés ttjan, elsésorban az ellendrzés végrehajtdsihoz szikséges dokumentdcidk értékelésével €s a belsd
szabélyzatokban rogzitettek, Gtmutatok, ellenérzési nyomvonalak, valamint az ellenSrzési programban
meghatdrozott ellendrzési médszerek alkalmazds4val kell végrehajtani.

A belsd ellenér minden egyes ellenérzés lefolytatdsdhoz ellendrzési programot készit, amelyet a jegyzd /belsd
ellendrzési vezetd hagy jovd. A belsd ellendrzést végzd személyt megbizélevéllel kell elldtni, amelyet a
jegyz6/belsd ellendrzési vezetd ir ald.

A belsd ellendrzés feladata:

a) vizsgélni és értékelni a folyamatba épitett, elzetes és utdlagos vezetdi ellendrzési rendszerek kiépitésének,
miikddésének jogszabalyoknak és szabdlyzatoknak valé megfelelését;

b) vizsgdlni és értékelni a pénziigyi irdnyitdsi és ellenérzési rendszerek mitkodésének gazdasdgossagit,
hatékonységdt és eredményességét;

¢) vizsgdlni a rendelkezésre all6 erdforrdsokkal valé gazdilkoddst, a vagyon megévisit és gyarapitdsat,
valamint az elszdmolédsok, beszdmol6k megbizhatdsagat; .

d) a vizsgélt folyamatokkal kapcsolatban megdllapitdsokat és ajdnldsokat tenni, valamint elemzéseket,
ériékeléseket késziteni az eredményesség novelése, valamint a folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi
ellendrzés javitdsa, tovibbfejlesztése érdekében;

¢) ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockézali tényez8k, hidnyossdgok megsziintetése, kikiisztbolése
érdekében;

f) nyomon kovetni az ellendrzési jelentések alapjéan megtelt intézkedéseket;

g) egyéb célellendrzések elvégzése

h.) tandcsaddsi tevékenység

11.6./ Hivatalon beliili informaciéaramlés és koordinicié

a) A Hivatalon belilli megfeleld informAciédramlas és belsé koordinfcié biztositdsa érdekében a képviseld-
testiilet iilésein kotelesek részt venni az osztalyvezetdk, a napirenddel érintett koztisztviselok.



b) A Hivatal belsé szervezeti egységei kitelesek a feladatok hatékonyabb megval6sitdsa érdekében
egylittmiikddni. A szervezeti egységek kitelesek minden olyan intézkedésnél egyiittmiikidni, amelyik a mdsik
szervezeti egységek feladatait, miiktdési teriiletét érinti, ezért kotelesek az intézkedést megeléz8en egyeztetést
tartani.

c.) Extekezletek tartdsanak rendje: _
- A jegyzd évente legaldbb egyszer hivatali munkaértekezletet tart,
- a Hivatal egységes irdnyitdsa érdekében a polgdrmester havonta a jegyzd, az osztdlyvezetdk,
intézményvezetdk és dnkormdnyzati tulajdoni tdrsasdgok igazgatSinak részvételével értekezletet tart,
- az osztdlyvezetGk a munkatarsaik részére a feladatoktol fiiggden tartanak munkaértekezletet,

IT1. Munkaltatéi jogkor gyakorlasa
1./ A Hivatal koztisztviseldit a jegyzd nevezi ki és gyakorolja a munkiltatéi jogokat.
2./ A jegyzd, aljegyz0 tekintetében a munkéltati jogokat a Polgdrmester gyakorolja.
3./ A polgdrmester egyetértése sziikséges a koztisztviselok kinevezéséhez és fclmcntesehez. az osztdlyok
vezetbinek megbizdsdhoz, és vezetdi megbizdsdnak visszavondsdhoz, jutalmazésghoz.
4./ A vagyon nyilatkozattételi kotelezettséggel jaré munkakoriket jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
fliggeléke tartalmazza.

IV. A Hivatal tevékenysége
1. A Hivatal tevékenységének, folyamatos miikodésének szabdlyait a jogszabdlyok, a Képviseld-testiilet
hatéirozatai, az tigyrend és a hivatal vezetdjének utasitdsai hatdrozzék meg.
2. Az osztilyok tevékenységitk sordn egyiittmiikddésre kotelezettek. A feladatkiriikbe tartozd, de mds
szervezeli egység feladatdl is érintd iigyekben az érdekeltek egyeztetve kotelesek eljdmi. Az egyeztetésért az a
szervezeti vezetd felelds, amelynek a feladat elvégzése a f5 feladatkorébe tartozik.
3. A koztisztviselok feladatait részletesen a munkakéri lefrdsok szabilyozzik.
4. A munkakori leirds a feleldsség megéllapitdsdra is alkalmas moédon tartalmazza, tobbek kozott a
munkavégzés helyét, a munkakdrben ellitandé feladatot, a tevékenységi kort, a munkakort betoltd ald- és
folérendeltségi viszonyait, a munkaktmre vonatkozé sajdtos eldirdsokat. A munkakéri lefrdst a kinevezési
okményhoz csatolni kell. :

V. A Hivatal feladatai
1./ A Hivatal alapveté feladatait az Motv, az 1991. évi XX. Torvény, més feladatokat és hatdskoroket is
megdllapit jogszabdlyok, az onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata, valamint a
Képvisels-testiilet munkaterve hatdrozzdk meg. A Hivatal osztélyai, szervezeti egységei elldtjdk a polgdrmester,
a jegyzé dltal meghatdrozott feladatokat, killonds tekintettel az aldbbiakra:

a) elkészitik a vonatkozé énkormdnyzati rendelet-tervezeteket;

b) elkészitik a szakteriiletiiket érinté eléterjesztéseket, dontési javaslatokat;

c) elkészitik a lejdrt hatdridejii hatdrozatok végrehajtdsardl és az dnkorményzati rendeletek hatdlyosuldsdrél
52016 elOterjesztések tervezetét;

d) elldtjdk a KépviselS-testiilet, a bizoltsigok, a Térsuldsi Tandcs iléseinek eldkészitésével kapcsolatos
szervezEsi, adminisziraliv és technikai feladatokat;

e) elkészitik az tilések jegyzbkonyvét;

f) kézremiikddnek az Képviseld-testiilet, a bizottsdgok a Tarsuldsi Tandcs dontéseinek a végrehajtdsaban;

g) elvégzik a sziikséges egyeztelési feladatokat,

2/ A Hivatalban alkalmazdsban 4116 koztisztviselok munkateljesitményét a KépviselG-testiilet 4ltal
meghatdrozott teljesitménykévetelmények figyelembevételével a jegyzd irdsban értékeli. A Képviselo-testiilet
dltal meghatédrozott célokrdl, valamint a koztisztviselokkel szemben tdmasztott kovetelményekrdl targyévre
vonatkozéan irdsban a koztisztviseldt értesiteni kell.

- 3/Az egyes belso szervezeti egységek fobb feladatai:-




A) Titkérsag

- Polgérmester és jegyz® titkdrsdgi feladatainak ellatdsa

- aPolgdrmesteri Hivatal koztisztviseldivel kapcsolatos személyzeti munka

- protokoll-feladatok '

- gondoskodik a Képviseld-testiilet iiléseinek megszervezésérdl, az ilés jegyzokonyvének elkészitésérdl,
valamint a jegyz6kdnyv és a hatdrozatok érdekeltek észére valé megkiildésérol

- KépviselStestiilet, tdrsuldsi tandcs kiszolgdldsdban kézremikddés

- Hirdetmények dtvétele, kifiiggesztése

- Polgdrmesteri Hivatalhoz érkezd kiildemények iktatdsa, irattdrozdsa, a selejtezés, postdzds

B) Hatésagi Osztaly

- Bursa Hungarica Osztondijpélyézat kezelésével kapcsolatos feladatok

- Anyakonyvi iigyintézés, allampolgdrsdgi, névvéltozasi tigyek, csalddi események szervezése

- hagyatéki leltsrozds, a hat6sdgi bizonyitvanyok kidll{tdsa és a talélt targyak kezelése

- személyes gondoskoddst nydjt6 intézmény miikddésének, valamint az egészségiigyi elldtdsnak a

- figyelemmel kisérése

- Honvédelmi igazgatds, Moéra-Vitdl Kiemelten Kézhaszntd Nonprofit Kft., valamint a Méra-Partner
Kozhasznd Nonprofit Kft., Szent Erzsébet Mérahalmi Filrdéigydgydszati Nonprofit Kft. szakmai
munkdjdnak segitése, HSZK Morahalmi Telephelyén mitkédd Tanyagondnoki feladatok Jeletti
kontroll elldtdsa

- Onkormdnyzati hatdskorbe tartozé szocidlis, igazgatdsi feladatok elldtdsa,

- Helyi és helyi specidlis tdmogatdsok, segélye, szolgdltatdsok nyijtdsa a lakossdg részére (gydsztdviral,
szépkoriiak kiszontése, hdzassdgi, sziiletési haldlozdsi adatok a helyi sajtéban, kardcsonyi csomagok)

- Cimkezelési feladatok

- Lakcimvdltozdsi feladatok

- FEldterjesutések készitése

. Hivatali millkisdéshez sziikséges programok kezelése: iratkezeld és hagyatéki szakrendszer, szocidlis
segélyezési program, szocidlis segélyezés orsudgos nyilvdntarté program, helyi népességnyilvdntarté
program, elektronikus anyakényvi rendszer, személyi és lakeim orszdgos nyilvintartdsa, kizponti
cimregiszter.

- Polgdrmesteri Hivatalhoz érkezd killdemények iktatdsa, irattdrozdsa, a selejtezés, a Titkdrsdg iktat6i
iigyintézdjének helyettesitése

- Onkorményzati hatdskorbe tartozé szocidlis igazgatds nyomtatvinyok dtvétele, mellékletek ellendrzése,
tovibbitdsa a szakrendszer felé
- Taldlt tirgyak ligyintézése

C) Miszaki Csoport _
- a telepiilés jegyzdi szakhatésdgi és eldzetes szakhatosdgi (foldhivatali telekalakitdsi igyekben,
szakhat6sdgi megkeresések (itiigyi, mérésiigyi, viziigyi stb.) hozzdjdruldsi nyilatkozatok intézése,
- csb kutak, 1étesitési engedélye, lizemeltetési, fennmaraddsi engedélyei,
- szennyviz kezeld miitirgyak Iétesitési engedélye, tizemeltetési, fennmaradési engedélyei,
- viztisztité berendezések létesitési engedélye, iizemeltetési, fennmaradasi engedélyei,
- hat6sdgi igazolds foldhivatali ingatlannyilvdntartds dtvezetéshez (rendeltetéstdl eltérd haszndlat)
- faliszdm megallapitds,
- kézmii beruhdzdsokndl természetvédelmi nyilatkozatok kiaddsa,
- pélydzatokhoz jegyzoi nyilatkozat kiaddsa HIESZ és természetvédelem vonatkozdsdban,
- telepiilésképi véleményezés ligyintézése, _ '
. kizérdsok esetén a Kormédnyhivatal dltal jegyzohoz utalt dttett iigyek intézése,
- HESZ karbantartds, tervezdi egyeztetések, médositési eljards bonyolitdsa,
- HESZ elbfrdsokrdl tdjékoztatds,
- miiszaki nyilvédntartds vezetése, karbantartdsa, Korményhivatal részére engedélyezési elézmények
megkiildése, lakossdgi adatszolgdltatds,
- kereskedelmi és telephely engedélyekhez - a HESZ-el val6 egyezésrol nyilatkozat kiaddsa,
- telepiiléstervezési okokbol az ingatlannyilvéntartdsban eldvasarldsi jog bejegyzése,
- hat6sdgi bizonyitvdny a 2012. december 31. utdn épitett en gedély és bejelentés nélkiil épithetd épitmények
meglétének és rendeltetésének igazoldsdra, .
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- miiszaki ligyekkel és lakossdgi bejelentésekkel kapcsolatos helyszinelés végzése

- az Gnkorményzati (épitésiigyi, titiigyi és egyéb sziikséges) engedélyek beszerzése), az ETDR - Epitésiigyi
hat6sdgi engedélyezési eljardsokat TAmogaté elektronikus Dokumentsciés Rendszeren — keresztill és a
sziikséges egyéb elektronikus hatdsdgi feliileteken, az engedélyezési eljdrdsokban az Epitési és egyéb
Szakhatésdgokkal helyszinelés, adatszolgiltatds,

- az Snkorményzati kotelezetiségbe tartozé kozmiirendszer kezelés kapcsan érintett kszmit nyilatkozatok
kiaddsa (termdlvizes rendszer, csapadékviz csatorna),

- tnkorményzati kérelmek esetén szakhat6sdgi nyilatkozatok beszerzése (E-kozmil, Vizek keretrendszer, E-
Papir) '

- eljardsokhoz sziikséges E-kizmii térkép, TAKARNET ingatlannyilvdntart4s adatlekérés,

- kbzteriilethaszndlati engedély, kozitkezeldi hozzdjarulds, tulajdonosi hozzéjdrulds - vérosi tulajdont érintd
kozmii csatlakozdsok esetén, '

- nkormdnyzati ingatlanokat érint foldhivatali eljrdsok lebonyolitdsa, {igyintézése (telekalakitss,
épiiletfeltiintetés, ingatiannyilvdntartdsi bejegyzések), sziikséges dfjak befizetésének intézése,

- a lakossdg tdjékoztatdsa ingatlanjaikat érintd Vros dltal tervezett beruhdzés, illetve lakékornyezetiiket
érintd kdtelezettségek betartdsdnak érdekében,

- lakosségi panaszbejelentések nyilvantartdsba vétele, iigyintézése, visszajelzések kezelése.

D) Kaltségvetési és Addosztaly
Az osztaly munkdjdt a Koltségvetési és Addosztdly osztdlyvezetdje irdnyitia. Az Osztdly Koliségvetési és
Addcsoport belsd szervezeti egységekre tagozédik. A Koltségvetési Csoportot kiizvetleniil, az Addcsoportot az
Addcsoport vezetdje iitjdn irdnyitja az Osztdlyvezets.,
A Kiltségvetési és Addosztdly az dnkormdnyzat, a hivatal, az 6nkormdnyzat kiltségvetési szervei, valamint a
tarsuldsok tekintetében az aldbbi feladatokat ldtia el:

D.1): Koltségvetési Csoport:

- eldkésziti a pénziigyi és gazdasdgi vonatkozasi elbterjesziéseket

- segiti a Pénziigyi és Virosfejlesztési Bizottsdg munk4jat

- elokésziti a koltségvetési koncepcidt és a zdrszdmaddsi rendeletek tervezeteit

- kézremitkddik a jévdhagyott koltségvetési rendelet végrehajtdsdban

- biztositja az nkormédnyzatot megilletd bevételek beszedését

- Osszedllitja az éves, féléves kiltségvetési beszdmoldkat

- teljesiti a koltségvetési, pénzforgalmi informdciGs, adébevalldsi és statisztikai adatszolgdltatdsi
kotelezettségeket

- nyilvéntartja és kezeli az 6nkorményzat tulajdondban 1év$ vagyontirgyakat (vagyonleltir)

- elldtja a hivatal operativ gazddlkodisi feladatait, gondoskodik a konyvviteli nyilvéntartds szabalyszerii
vezetésérdl

- folyamatosan karbantartja az intézményi torzsadattdrat

- gondoskodik az intézmények finansziroz4sarél

- részt vesz az 6nkormdnyzat hivatala és intézményei szdmviteli rendjének kialakitdsaban, elldtja az
abban foglalt feladatokat

- koordindlja €s részt vesz az dnkormdnyzati intézmények pénziigyi — gazdasdgi ellendrzéseiben

- az idegenhelyrdl kimutatott tartozdsok nyilvéntartdsa, beszedése, befizetés megfelels helyre torténd
elutaldsa

- Vezetdi Informdciés Rendszer (K11 programra épiils) miikodtetése, adatszolgallatds

D.2): Adécsoport:
- épitményadd eldirdsa, nyilvintartdsa, a befizetések lekonyvelése
- ltelekadé elbirdsa, nyilvdntartisa, a befizetések lekiinyvelése
- magdnszemélyek kommundlis addjdnak el&irdsa, nyilvdntartdsa, a befizetések lekinyvelése
- ipariizési ado eldirdsa, nyilvdntartdsa, a befizetések lekinyvelése
- idegenforgalmi add eldirdsa, nyilvdntartdsa, a befizetések lekonyvelése
- méltdnyossdgi kérelmek elbirdldsdnak eldkészitése
- addemelés esetén az adézok hatdrozattal térténd ériesfiése
- a hdtralékosok felszolitdsa, fizetésletiltis, azonnali beszedési megbizds kibocsdtdsa
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évente egyszer az adézok szamldjarol egyenlegértesitd kipostdzdsa
Helyi adé egyes teriiletei nyomtatvdnyok dtvétele, kitbltés ellendrzése
Helyi Adékoncepcié elkészitése

E) Polgarmesteri Kabinet

- az bnként véllalt feladatok ellatdsa

- onkorményzati gazdasdgi fejlesztéssel, turisztikdval kapcsolatos dontések elékészilése, lebonyolitdsa,
ellenbrzése

- polgdrmesteri hatéskorbe tartozo iigyek

- beruhdzasok lebonyolitasa, ellendrzése, beruhdzasok tervezése

- beruhdzési feladatok koltségvetésének készitése

- beruhdzisi programok, koncepcidk osszedllitdsa _

- bnkormdnyzati szdmitégép halézat és géppark iizemeltetése (hivatal, egészségiigy, konyvtar, kozosségi
héz, Snkorményzati tulajdond térsasagok), kisebb karbantartdsi munkék elvégzése

- dnkormdnyzati  szémitdstechnikai ~eszkozok, telefon, fénymésold  beszerzések  eldkészitése,
karbantartdsa, igénybevételiik és koltségeik nyomonkovetése

- hivatalban 1év szoftware-k aktualizdldsa

- bnkormédnyzati vagyonkataszter vezetése

- dnkormdnyzati WEB lap aktualizaldsa

- az onkormanyzati tulajdond és magdntulajdont ingatlanadatok, épiiletadatok Gsszevetése a foldhivatali
adatbézissal.

- onkorményzati kozmiitérképek kezelése

- kizhasznd tdmogatésok igénylésének elkészitése és munkaiigyek koordindldsa a

kézhaszni foglalkoztatottak esetében

- valamennyi fejlesztéshez tartozé tdmogatds lehivisa

- palyézati timogatdsokkal kapcsolatos elszamoldsok elkészitése

- oktatési, kzmiivel6dési palydzatok elkészitésében kdzremiikodés

- oktatds, kultirilis feladatok esetén az dnkormdnyzati munka koordindldsa

- az ipari park menedzserelési feladatok elldtdsa

- az ipari parkba betelepiildk részére pélydzati lehetdségek felkutatdsa, beleérive a

palydzatok elkészitésében valé szakmai segitésnyujtdst is

_ a hivatal elldtdsa irodaszerekkel, nyomtatvanyokkal, szigoru szamadésu nyomtatdvanyok vezetése

- kulcs és bélyegzd nyilvéntartds

- lakdsok és nem lakds céljdra szolgdl6 helyiségek bérbeadésdval kapcsolatos ligyintézés, nyilvantartds
vezelése -

- gépjarmiivek izembentartdsa, takaritésa, elszamoldsa, javitatdsa

- beszerzések bonyolitésa, levelek soronkiviili eljuttatdsa a kiilonbdzd szervek részére,

tigyintézések a més szerveknél

- onkormdnyzati vagyonbiztositdssal kapcsolatos feladatok

- Szt. Erzsébet Mérahalmi Gyogyfiirdd miikddésének iranyitasa, feliigyelete

- MORAEP Nonprofit Kézhasznd Kit., MORANET Nonprofit Kézhaszni Kift., Méra-Solar Kft., -
MORA-PROP Kft, MORA-TOURIST Nonprofit Kft., Méra-Sport Nonprofit Kit., Mérahalom és
Térsége Ivovizmindség-javité Onkorményzati Térsulds, munkdjdnak koordindldsa, ellendrzése _

- Vezetdi Informécics Rendszer (k11 program) informatikai tdmogatdsa, adatnyerések a Koltségvetési €s
Addsosztély vezetbjének irdnyitdsdval

- elldtja az snkormdnyzat vagyongazddlkodadsi feladatait

- tulajdoni lap lekérése

- tifzyédelmi feladatok :

- részletes feladatokat a Kabinet Ugyrendje szabdlyozza, mely az Onkormdnyzati Szmsz rendelet 3. sz.
fiiggeléke

F) Rendészeti Csoport

Sfakivdgdsi engedélyek intézése :
részletes feladatait a Moérahalmi Onkormdnyzati Rendészet Szervezeti és- Miikidési Szabdlyzata
szabdlyozza, mely az Onkormdnyzati Szmsz rendelet 6. 5. fiiggeléke
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4./ Az Iratkezelés szabdlyozdsa .

4.1, Az iratkezelés szervezeli rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal Gsszefiiggd tevékenységekre
vonatkoz6 feladat-és hatdskirisket a Hivatal Iratkezelési Szabdlyzata hatdrozza meg.

4.2. A Hivatal vezetojeként az Iratkezelési Szabdlyzat kidolgozdsdért és annak végrehajtdsdért a Jjegyzd a
Selelds. : '

VI. A Polgarmesteri Hivatal munkarendje és iigyfélfogadisa

Mérahalom vdros Képviselé-testiilete az Motv. 67. § d) pontjdban biztositott jogkdrében eljdrva a Hivatal
munkarendjét, iigyfélfogaddsi rendjét, valamint a polgdrmester, az alpolgdrmester és a jegyzd iigyféifogaddsi
idejét az aldbbiak szerint hatdrozza meg:

L./ A Hivatal munkarendje:
hétf6 - kedd - csiitortsk: 7.30 - 16.00 6rdig,
szerda: 7,30 - 17.00 érdig
péntek: 7.30 - 13.30 drdig tart.

Munkaiddn kivill a heti szabad és pihenSnapon napon is el kell ltni - erre irdnyuls igény esetén - a
hézassdgkotésekkel és egyéb csalddi rendezvényekkel kapesolatos feladatokat.

2./ A Hivatal iigyfélfogadési rendje:
hétfd: 7.30 - 16.00 érdig
kedd: nincs iigyfélfogadds
szerda: 7.30 - 17.00 érdig
csiitértok: 7.30 - 16.00 ordig
péntek: 7.30. - 12.00 ordig tart.

VII. Kiadményozis rendje

A Hivatalban a kiadmdnyozds jogat a mindenkori jogszabdlyok keretei kozott a jegyz6 gyakorolja.
Tévolléte esetében az aldbbiak szerint hatdrozta meg a kiadmanyozds rend;jét:

A Magyarorszdg helyi Snkormdnyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. tv. 81.§ /3/ bekezdés j./ pontja alapjan a
Jegyz6i hatdskorbe tartozd tigyekben a kiadmdnyozés rendjét az aldbbiak szerint szabalyozom:

1./ A Jegyz§ tavollétében 4ltaldnos helyeltesitését az Motv. 81. § (2) bekezdése alapjén az aljegyz0 végzi és
kiadmanyoz4si jogkort gyakorol az egyéb munkéltatéi jogkorbe tartozé tigyekben.

2./ A kzszolgilati tisztviseldk jogdlldsdrol sz6l6 2011, évi CXCIX. tv. szerint osztilyvezetdi kategorifiba sorolt
osztalyvezetbk részére az osztily tevékenységi korébe lartozé hatdsagi, dllamigazgatési tigyben kiadményozdsi
jogot biztositok.

Nem terjed ki a kiadmdnyozdsi jog:

- aképviseld-testiilet €s bizottsdgai miikodésével kapesolatos ligyekre,

- -az dllamigazgatds teriileli és orszdgos szerveihez torténd felterjesztésekre,

- - amunkiltatéi jogkor gyakorldsdval kapcsolatos ligyekre, -

- - azegész hivatalt érinté munkaszervezési, iigyfélfogaddsi, kapcsolattartési tigyekre

A kiadmdnyozdsi jogkor gyakorldsa a nevemben torténik, tovibb nem ruhdzhaté és annak gyakorldsdrdl a
kiadmédnyozdsi jog gyakorléi elszdmolni kotelesek.

3/ A jegyzd hatdskorébe tartozé iigyek koziil kiadmdnyozdsi jogot biztositok a mindenkori Adécsoport
vezetének az adéhatdsdg hatéskorébe tartozé adéigazoldsok kiaddsdra, tovdbbd a csoport tevékenységi kirébe
tartoz6 hatdsdgi, dllamigazgatdsi tigyekben.

4 A jegyzd hatiskdrébe tartozé figyek koziil kiadményozési jogot biztositok a mindenkori aljegyzének a
miiszaki-épitési targyu hatésdgi, dllamigazgatasi iigyekben.
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5./ A hagyatéki eljarasré} sz616 2010. évi XXXVIIL tv. €s végrehajtdsi rendelete alapjdn tovdbbd az anyakdnyvi
eljardsrél sz616 2010. évi L. tv alapjdn, anyakonyvvezetSi hatdskorbe tartozé iigyekben jegyzbi hatdskorbe
tartoz6 ligyekben kiadményozdsi jogkdrt gyakorol a Hatésdgi Osztély vezetdje.

VIIL
Az llamhéaztartds mikédési rendjéhez kapesol6dé elbirasok

1. Az Alapité Okiratot a Képviselotestiilet 1994. évi mércius 3-i iilésén a 26/1994. (ML 3.) K. sz. hatarozattal
hagyta jévd, melyet az aldbbi hatérozatok médositottak: 110/1998. (IV. 28.) Kt. sz. hatdrozat, 135/1999. (VL
23.) Kt. sz. hatdrozat, 78/2000. (IV. 27.) Kt sz. hatarozat, 195/2000. /VIIL20./ Kt sz hatdrozat,
171/2001.(VIL19.) kt. sz., 340/2003. (X. 30.) Kt sz., 219/2005.(V1. 23.) Kt. 6/2008. (1.24.) ktsz, a
247/2008. (IX.4.) kt. 142/2009.(V.28.) Kt.sz. 198/2009.(VIL16.) Kt sz 262/2009.(1X.24.) Kt. Sz.
173/2010.(VI1.22.) Kt sz. 162/2011.(VL.30.) Kt. sz 192/2011.(V11.22.) Kt sz, 275/2011.(X.27.) Kt. sz,
322/2011.(X1.24.) Kt sz., 362/2011.(XIL.30.) Kt sz., 45/2012.(11.24.) Kt sz., 66/2012.(111.29.) Kt. sz.,
50/2012.(V.31.) Kt. sz., 386/2012 (X11.20.), a 3/2013. (I. 10.) Kt., 209/2014. (VII. 03.) Kt sz. hatdrozat.

Az egységes szerkezetil Alapité Okiratot a Képviseld — testiilet 357/2016 (X1.24.) sz. Kt sz. hatdrozatdval
hagyta jévd, hatdlyos 2016. 12. 23. napjatol.

2. A hivatal feladata az onkormanyzat miikodésével, valamint az 4llamigazgatdsi iigyek dontéste valé
elékészitésével és végrehajtdsdval kapesolatos feladatok elldtdsa, a KépviselGtestiilet és bizottsdgainak
dontés eldkészitése és végrehajtdsa az aldbbi teriileteken: gazdasdg, oktalds, kultira, egészségligy,
szocidlpolitika, sport, teriiletfejlesztés, kommundlis elldtds.

Létrehozasardl rendelkezd OTV. 1990, évi LXV. Tv. 38.§.(1) bekezdése
jogszabaly, hatarozat: 26/1994, (I11. 3.) Kt. sz. hatdrozat

Jogszabalyban meghatérozott

kozfeladata: MOTV.84.§ (1) bekezdésében foglalt feladatai
Az nkormdnyzat miikddésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzo
hatdskérébe tartozé Ugyek dontésre valé  eldkészitésével és
végrehajtdsdval kapcsolatos feladatok elldtdsa.
A Képviselotestiilet és  bizottsdgainak dontés  eldkészitése €s
végrehajtdsa az aldbbi teriileteken: gazdasdg, oktatds, kultdra,
egészségilgy, szocidlpolitika, sport, teriiletfejlesztés, kommunalis
ellitds.
M4s jogszabilyban foglalt kitelezd feladatai
SZMSZ-ben meghatdrozott dnként vallalt feladatok

Tevékenységei: .
Allamhéztartési besoroldsa:

841105 Helyi snkorményzatok és térsulisok igazgatési tevékenysége

Szakmai alaptevékenységek korményzati funkciéi szerinti megjelolése:

011130 Onkorményzatok és onkormdnyzati hivatalok jogalkoté és dltaldnos igazgatdsi

tevékenysége
- 013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgdltatdsok

013350 Az onkorményzati vagyonnal val6 gazdilkoddssal kapcsolatos feladatok

016010 Orszdggyiilési, onkormdnyzati €s eur6pai  parlamenti képviseldvalasztdsokhoz
kapcsol6d6 tevékenységek

066020 Viros-, és kozséggazdalkoddsi egyéb szolgdltatdsok

106020 Lakdsfenntartdssal, lakhatdssal §sszefiiggd ellitisok
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066010 Zoldteriilet-kezelés

016020 Orszdgos és helyi népszavazdssal kapcsolatos tevékenységek
Véllalkozasi tevékenysége: Nincs
Szervezeti tagozddisa: Mérahalmi Polgarmesteri Hivatal Szervezeli és Miikadési Szabdlyzata
szerint jogi személyiségli szervezeti egységgel nem rendelkezik
Az intézmény képviseletére .
Jjogosultak: jegyzd

4. Gazdélkodd szervezetben valé részvétel: _
A Polgdrmesteri Hivatal nem vesz részt gazddlkodd szervezetben

5. A koltségvetési szerv kiltségvetésének végrehajtisira szolgalé szamlaszamok:

sor- | SWIFT kéd IBAN SZAM Bankszdmla szdma
§za
Neve
m
HU21 11735115 Moérahalmi Polgarmesteri Hivatal
1. |OTPVHUHB | 15726731 00000000 11735115-15726731 pénzforgalmi szdmla

6. Koltségvetés tervezésével és végrehajtasdval kapesolatos kiilonleges elirdsok:
A koltségvetés tervezésének Gsszehangoldsa, a végrehajtds szabdlyszerliségének lebonyolitdsa a Hivatal erre a
célra elkiilonitett szervezeti egységének feladata, E feladat elldtdsa sordn

- Osszedllitja a kovetkezd évre vonatkozé koltségvetési koncepei6 irdnyelveit

- elkésziti a Képviseld-testiilet elé terjesztendd anyagokat

-~ az elfogadott koncepcié alapjén, a Hivatal szakappardtusdnak bevondsdval osszedllitia a koltségvetési
tervjavaslatot '
- feliigyeli €s biztosilja a jovdhagyott koltségvetési eldiranyzatok szabdlyszer(i felhasznaldsét
- Osszedllitja az id6kézi és az éves gazdilkoddsro! sz616 beszdmold jelentéseket.

7. A pénziigyi-gazdasdgi tevékenységet elldt6 személyek feladatkorét, munkakorének meghatdrozdsat jelen
szabdlyzat fiiggelékét képezd munkakori leirdsok tartalmazzdk.

8. A képviselo-testiilet 4ltal elfogadott teljesftményértékelési célkitiizések figyelembe vételével a
polgdrmesteri hivatal eredményességének mérését szolgdlé médszerek és mutatészdmaik:

a) ligyfél-elégedettségi, partner elégedettségi kérddivek eredményei
o Osszegyiljtésért felelds: Hatésagi Osztdly
o kiértékelés: félévente
o sziikség esetén intézkedési terv készitése

b) Hatdséagi eljardsok soran a hataridé-tillépések szima
o  adatok Osszegyiijtéséért felelds: iktatd
o kiértékelés: Jegyzd és az osztdlyvezetdk részvételével félévente
o  sziikség esetén intézkedési terv készitése

¢) Hatdsigi eljdrdsok sordn a jogorvoslatok szdma, eredmények fiiggvényében (Cél a vizsgdlati
iddszakok sordn a szinten tartds, illetve a folyamatos csokkenés ¢lérése amellett, hogy szakmailag
helytdllé dontések meghozataldval a megviltoztaté és megsemmisitd dontések szdménak csokkentése a
kiilénsen indokolt.) :

o adatok Gsszegylijtéséért felelds: aljegyzd

o kiértékelés: Jegyz0 és az osztdlyvezetdk részvételével félévente

o sziikség esetén intézkedési terv készitése
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d) Onkormanyzati hatésigi eljardsok sordn jogorvoslati _eljarasok szédma, eredmények
fiiggvényében

o adatok dsszegytjtéséért felelds: aljegyzd

o kiériékelés: Jegyzd és az osztdlyvezetok részvételével félévente

o szitkség esetén intézkedési terv készitése

¢) Panaszlevelek szdma nem hatésdgi eljérdsokban a vélaszlevelek elmaraddsa miatt
o adatok sszegyiijtéséért felelds: aljegyzd
o kiértékelés: félévente
o szikség esetén intézkedési terv készitéséért felelds: egyzo

Kelt: Mérahalom, 2023. méjus 25.

Négradi Zoltén ' Dr. Téth Krisztidn
polgdrmester jegyzo
ZARADEK:

A Moérahalmi Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabilyzatit Morahalom Varosi Onkormdnyzat
Képviseld-testiilete .../2023 (V.25.) sz. hatdrozatival jovédhagyta.

Dr. Toth Krisztian
jegyzo

A Képviseld-testiilet 200/2021 (XIL16.) sz. hatdrozatdval egységes szerkezetbe foglalt szoveg, hatdlyos 2021.

december 17. napjatol.
' Dr. T6th Krisztidn

jegyzo
1. fiiggelék
Polgérmesteri Hivatal szervezeti 4braja és 4tlagos létszama
Polgarmester
Polgirmesteri A © Titkarsig Aljegyzb
Kabinet / \
Referatirik  Rendészeti Csoport Miiszaki Csoport Koltségvetési és Adbosztaly — Hatosagi Osztdly
rendészeti csoportvezetd
kozteriilet feliigyelet
mezB5r ' ' Koltségvetési Csoport Adbcsoport
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10. SZ. MELLEKLET

Moérahalmi Onkormanyzati Rendészet
‘Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Hatalyos: 2023. majus 25. napjitél

Zaradék:
A Mérahalmi  Onkorményzati  Rendészet  Szervezeti és  Miikodési  Szabdlyzalat

Moérahalom Véros Képviseld-testiilete a .../2023. (V.25.) OR rendelettel jovahagyta.



BEVEZETES

Moérahalom Viaros Képviseld-testiilete 2013. mdrcius 1. napjdval ,,Mérahalmi Onkorményzati Rendészet"
névvel az 6nkormdnyzat struktdrdjiba beillesztett csoportot alapitott és jévahagyta az Uj szerv szervezeti
struktdrdjae, valamint engedélyezelt 1étszadmkeretét.

L. Fejezet B
A Mérahalmi Onkormédnyzati Rendészet jogillisa, tevékenysége:

L.1. Mérahalmi Onkorményzati Rendészet

a) neve: Mérahalmi Onkorményzati Rendészet

h) székhelye: 6782 Mdrahalom, Szenthdromsdg tér 1.

d) alapitéja: Mérahalom Viros Képviselo-testiilete

e) fenntartéja: Mérahalom Véros Onkormanyzata, 6782 Mérahalom, Szenthdromsag tér 1.
f) irdnyité szerve: Mérahalom Varos Onkormdnyzata

g) szakmai irdnyitéja: Csongrad-Csandd Virmegyei Rendor-fokapitinysdg, 6722 Szeged, Kossuth L. sgt.
22-24.

h) alapitds ddtuma: 2013. mércius 1.

i) szdmldt vezet6 pénzintézet neve, cime: OTP Bank, DA-régié, mérahalmi fick

j) bankszdmlaszdma: 11735115-15354477-00000000

k) adészdama: 15726731-2-06.

1.2. A Mérahaimi Onkorményzati Rendészet jogélldsa:

» 9n4llo jogi személy egységeként 1étrehozotl belsd szervezeti egység,

« gazdilkodési jogkor alapjén: onilléan miikod6 és gazdilkodd koltségvetési szerv részeként létrehozott
belsd szervezeti egység.

L3. A Moérahalmi Onkorményzati Rendészet kizfeladata;

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 13.§ (1) bekezdés 17. pontjaban
és a 17.§ (1) bekezdésében foglaltak alapjdn jogszabdlyban meghatirozott eszkdzok alkalmazdsdval
gondoskodik a telepiilési 6nkormdnyzat helyi kozbiztonségdnak biztositdsdrdl, vagyondnak, valamint mds
értékeinek védelmérdl.

1.4. A Moérahalmi Onkorményzati Rendészet illetékességi teriilete, miikodési kire:
Mérahalom viros kizigazgatési teriilete, egyes feladatokban kiilon megéllapodds szerint Zakényszék kozség
kozigazgatdsi terillete.

1.5. A Mérahalmi Onkorminyzati Rendészet tevékenységei:

a) ellitando6 alaptevékenység:

A kozteriiletek rendjének, tisztasigdnak védelme, a kozteriilet jogszerli haszndlatdnak ellen0rzése, az
életmindséget befolydsolé antiszocidlis magatartdsformdk elleni fellépés, vagyonvédelem, élheté kormyezeti
rend védelme, fokozott jelenlét biztositdsa a kozosség biztonsdgérzetének novelése érdekében,
biinmegel6zési tevékenység a kozbiztonsdg és kdzrend védelme érdekében.

Allamhd4ztartési szakdgazat: 842410 Kozbiztonsdg, kizrend szakigazgatdsa

b) alaptevékenységek dllamhdztartdsi szakfeladatrend szerinti besoroldsa:
842421 Kozteriilet rendjének fenntartdsa




0 Biliniildozés

1 Blinmegeldzés
0 A polgdri védelem dgazati feladatai
1 A lakossag felkészitése, tdjékoztatdsa, riasztds 890302 Civil

szervezetek program- és egyéb tdmogatésa.
¢) Villalkozdsi tevékenységet nem végez.

Lé6. Alaptevékcnysége elldtdsdnak forrdsa; Morahalom Véros Onkorményzat mindenkori éves
koltségvetésében meghatdrozott pénzeszkozok.

I1. Fejezet .
A Mérahalmi Onkorményzati Rendészet szervezete, rendeltetése és feladatai:

I.1. A Mérahalmi Onkorményzati Rendészet engedélyezett 1étszdma: 4 £6

a) Kozteriilet-feliigyeldi és Segédfeliigyel6i Szolgdlat
b) Mezodri Szolgélat

[L.2. A Mérahalmi Onkorményzati Rendészet rendeltetése:

a kozbiztonsdg (ideértve a kozrendet és koznyugalmat, dltaldnosabban a jogbiztonsdgot is) rendjének
fenntart4sa, a jogsértés megakaddlyozdsa, illetve a bekvetkezett jogsértés kivetkezményeinek felszamoldsa,
a jogrend helyreillitdsa.

+ a Magyarorszég helyi onkorményzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 12-17. § rendelkezései
szerint,

* az egyes rendészeli feladatokat elldté személyek tevékenységérdl, valamint egyes tOrvényeknek az
iskolakeriilés elleni fellépést biztosité médositdsardl sz6l6 2012. évi CXX. torvény rendelkezései szerint,

« akozteriilet-feliigyeletrdl sz616 1999. évi LXIIL torvény rendelkezései szerint,

+ a fegyveres biztonsdgi orségrol, a természetvédelmi €s a mezei Srszolgdlatrél sz6lé 1997. évi CLIX.
térvény rendelkezései szerinti feladatok elldtdsa.

IL3. A Mérahalmi Onkormdnyzati Rendészet a jogszabdlyokban eldirt feladatait folyamatos ellendrzéssel,
intézkedések megiételével, illetve kezdeményezésével, tovibbd szolgdltatdsok nydjtasdval latja el. Szakmai
feliigyeletét a CSMRFK. biztositja az egylttmiikddési megéllapod4sban rogzitett munkatdrsakon keresztil.

IL.4, A Mérahalmi Onkorményzati Rendészet feladatai kiilonosen:

+ a kozterilletek jogszerii haszndlatdnak, a kozteriileten folytatott, engedélyhez, illetve tkezeldi
hozzéjiruldshoz kétott tevékenység szabdlyszeriiségének ellendrzése;

+ a kozteriilet rendjére és tisztasdgdra vonatkozd jogszabalyok altal tiltott tevékenység megeldzése,
megakaddlyozdsa, megszakitdsa, megsziintetése, illetve szankciondldsa; .

* a jogellenes dllapot jelzése, intézkedés kezdeményezése, ha a szitkséges eljirds més hatdsdg (szerv)
hatdskérébe tartozik (kozterileten jogosulatlanul, jogszabdlyellenesen elhelyezett épitmények, targyak
eltdvolitdsinak kezdeményezése);

« tészvétel a koztisztasdgra vonatkozd jogszabélyok végrehajtdsinak ellendrzésében;
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« kozremiikidés a tarsadalmi biinmegeldzési feladatok megvaldsitdsdban,

+ biinmegeldzési tevékenységet végez a kozbiztonsdg €s a kozrend védelme érdekében;
« kizremitkodés a kozteriilet, az épitett és természeti kdrnyezet védelmében;

+ kozremiikodés az Onkormdnyzat vagyondnak védelmében;

+ kozremiikodés dllat-egészségiigyi €s ebrendészeti feladatok elldtdsdban;



* kozremiikodés a polgdri védelmi és katasziréfavédelmi feladatok elldtdsdban;

* a virosi sport- és kulturalis rendezvények zavartalan lebonyolitisdnak biztositdsa;

+ kozremiikddés a vdlasztdsok, népszavazdsok, népi kezdeményezések lebonyolitdsdval kapesolatos
technikai feladatok elldtdsdban; '

* az 6nkormédnyzati tulajdond kozteriileteken, a Mérahalmi Onkorményzat 4ltal telepitett térfeliigyeleti
technikai rendszer kezelésének elldtdsa és a rendszer mitkddése sorin keletkezé adatoknak a jogszabdlyok
szerinti felhaszndldsa a kozteriiletek rendjének ellendrzése soran;

* a rendkivilli események kovetkezményeinek kezelése és az azonnali, hatékony intézkedések megtétele
érdekében, szervezetén beliil;

+ rendkiviili eseményekkel kapcsolatos lakossdgi és egyéb bejelentések, észrevéielek, panaszok
segélyhivisok fogaddsa, rigzitése és tovébbitdsa a hatdskormrel rendelkezdkizigazgatasi, rendvédelmi, polgéri
€s katasztréfavédelmi szervek és a kdziizemi, vagy egyéb lakossdgi szolgdltatdst végzoszervek részére;

* ajogszabdlyi eléirdsok alapjdn - a rendkiviili eseményekkel kapcsolatos - jelentések fogaddsa, rogzitése és
adatszolgdltatds.

IL.5. A Mérahalmi Onkorményzati Rendészet feladatai ellatésa érdekében egyiittmiikodik:

a) arendorséggel;

b) akatasztréfavédelem helyi szerveivel,

¢) a polgdri védelem helyi szerveivel;

d) adé- és vamhivatal helyi szerveivel;

e) intézményekkel, tirsuldsokkal és civil szervezetekkel;

f) egyéb dllami és dnkormdnyzati ellendrzoszervekkel,

g) feladatai elldtdsdhoz segitséget nydjt6, abban kbzremiikbdd egyéb szervekkel, tarsadalni szervezetekkel.

IIL Fejezet
A Moérahalmi Onkorméinyzati Rendészet vezetd tisztségviseldi

IIL.1. A Mérahalmi Onkorményzati Rendészet vezetd beosztasti tisztviseldi:
a) polgdrmester

¢) kabinetvezet6

d) rendészeti csoportvezetd

II1.2. polgarmester

111.2.1. Mérahalom Vidros Képviseld-testillete hatdrozott idbre bizza meg és gyakorolja felette
a munkdltatéi jogokat.

Egyszemélyi felelds vezetSként irdnyitja a Mérahalmi Onkormdnyzati Rendészet tevékenységét &s
gyakorolja a munkiltatéi jogokat a dolgozéi felett.

111.2.2. A polgérmester kdzvetleniil irdnyitja a rendészet munkéjat.
111.2.3. A tavolléte esetén teljes jogkdrében torténd helyettesitésére az alpolgdrmester jogosult.

111.2.4. A polgarmester hatiskore, feladatai, feleléssége:

* dont és intézkedik minden olyan kérdésben, amelyben jogszabaly vagy Mérahalom Véros Onkurm.myzata
a dontést személyes hataskorébe utalja vagy amelyben azt a maga szdmdra fenntartja;

* meghatdrozza a Mérahalmi Onkorményzati Rendészet éves munkatervét, munkaprogramjét, célfeladatait
és intézkedik annak végrehajtdsarol;

« gyakorolja a munk4ltatéi jogokat a dolgozéi folott;

* gyakorolja a kiadmanyozisi jogot az errél sz616 szabdlyzat rendelkezesel szerint;




« dont a Mérahalmi Onkorményzati Rendészet szervezetének és miikidésének egészét érint§ irdnyitdsi
kérdésekben, egyebekben pedig meghatdrozza a szervezeten beliili dontési szinteket;
» intézkedik a Mérahalmi Onkormdnyzati Rendészet miikddésére, a munkavégzés rendjére, tartalmira
vonatkozé dltaldnos érvényli és egyéb utasitdsok, szabdlyzatok kiadds4rdl és betartasdrol;
+ megdllapitia a szervezeti egységek munka-, ellendrzési- és tovdbbképzési terveit, valamint a
kiadmdnyozési jogkoroket;
+ meghatdrozza a Mérahalmi Onkormanyzati Rendészet kotelezettségvillaldsainak (szerzodéskotéseinek)
rendjét;
+ mds szervezetek és személyek eldtt képviseli a Mérahalmi Onkormanyzati Rendészetet;
» dont a Mérahalmi Onkormanyzati Rendészet 16tszdm- , bér- és jutalmazdsi keretének felhaszndldsdarol;
« jévdhagyja a Moérahalmi Onkormédnyzati Rendészet kollségvetési tervezetét, elemi koliségvetését, a
kiltségvetési eléirdnyzat médositdsat és koltségvetési beszamol6jdt, beszerzések, beruhdzasok jévihagydsa
és a végrehajtds ellendrzése;
+ miikidteti a Mérahalmi Onkorményzati Rendészet belsd ellendrzési tevékenységét;
"+ elbirdlja a Mérahalmi Onkorméanyzati Rendészet miikodésével kapesolatban érkezett kérelmet, kozérdekii
bejelentést, panaszt, amennyiben az nem tartozik més - kiiléndsen bir6ségi, kozngazga(ésn, szabdlysértési, stb.
- eljdrds ala;
. e]rendeli a Méraha]mi Onkorményzali Rendészet koztisztviseldjével, munkavillalgjaval szembeni
. megallaplga a Mérahalmi Onkormanymll Rendészet kdrviselését;
+ kezdeményezi a Mérahalmi Onkormanyzati Rendészet miikdését, dllomdnyat érintd hatéségl eljardsokat
az arra hatdskorrel és illetékességgel rendelkezédllami vagy nkorményzati szervezetnél,
« egyittmiikodési megdllapoddsok, szerzbdések aldirdsa dllami, dnkormdnyzati és tdrsadalmi szervekkel,
szervezetekkel,
+ megdllapoddst kot a Csongrdd-Csandd Vérmegyei Rendér-fokapitdnysdggal, valamint gondoskodik a
megdllapoddsban foglaltak végrehajtdsarol.
+ a Mo6rahalmi Onkormanyzati Rendészet vezetése, a kbzvetlen irdnyitdsi korébe tartoz6 szervezeti egységek
vezetbinek szakmai irdnyitdsa;
+ biztositja a Mérahalmi Onkormdnyzati Rendészet feladatkrét érintdjogszabélyok végrehajtasat;
» a Modrahalmi Onkorményzati Rendészet képviselete a Morahalmi Onkormdnyzat, annak testiiletei,
szervezeli egységei és mds szervezetek, illetve hatdsdgok, tovéibbd a birésdg elStl, egyéb tdrsadalmi és
- szakmai szervezetekben;
» Osszehivja és vezeti a vezetdi és dolgozdi munkaértekezleteket;
+ gondoskodik az Snkormanyzati képviseldkkel valé kapcsolattartisrél, részt vesz azokon a lakossdgi
férumokon, amelyek a Mérahalmi Onkorményzati Rendészet tevékenységi korébe tartozé feladatokkal
foglalkoznak és intézkedik a valaszaddsrol;
* rendszeresen tdjékoztatja a Mérahalmi Onkormdnyzati Rendészet dolgozdit a munkdjukhoz sziikséges
informécidkrél;
» ecllitja a tevékenység korszer(isitésével és fejlesztésével osszefiiggtfeladatokat;
+ meghatdrozza a Mérahalmi Onkormédnyzati Rendészet tdrsadalmi kapcsolatai fGirdnyait, médszereit és
feladatait, ezeket kozvetlenil irdnyitja;
+  gondoskodik a Mérahalmi Onkorményzati Rendészet feladat- és mikodési korét érintdeldterjesztések
elkészitésérol;
+ felelés a Moérahalmi Onkorményzati Rendészet tervszer(i, jogszerii és szakszeri miikodéséért, annak
folyamatossagdért, az ehhez szitkséges személyi, szervezési és technikai feltételek biztositottsagdért, a
- munkafegyelem betartdsaért;
+ felelds a Mérahalmi Onkormdnyzati Rendészet tevékenységének gazdaségossdgdért, eredményességéérl;
+ felelds a jogszabdlyokban és a KT hatdrozataiban a Mdrahalmi Onkormédnyzati Rendészet szdmdéra
meghatarozolt, a vezetd részére elbirt feladatok pontos, idében torténdvégrehajtdsaert;
+ felel8s a belsdkontrollrendszer kialakitdsdért és miikodtetéséért.




II1.4. A kabinetvezetd

A vezetdk akaddlyoztatdsa esetén helyettesit,
Az énkormdnyzat vezetdségi lilésein és Képvisels-testileti iilésein elhangzott feladatokat tovabbitja, azokat
megfeleld munkavégzési koriilményeit meghatdrozza, Napi szinten ellenjegyzi a dokumentumokat.

II1.4.1. A rendészeti csoportvezetd hatédskire, feladatai, feleldssége:

¢ koordindlja a blinmegeldzési feladatokat;

+ 2 feladatkorét érintd iigyekben kapcsolatot tart a szolgdlati feladatok elldtdsiban kozremiik6dd, illetve az -
azt tdmogatd dllami rendvédelmi és mds szervekkel, szervezetekkel a polgdrmester tdjékoztatdsa mellett;

« kiadja a kozigazgatdsi és szabslysértési iigyekben az tigyfeldolgozdsra, a statisztikai adatszolgdltatdsra

vonatkozé munkautasitdsokat, szakmai tdjékoztatékat a Morahalmi Onkormdnyzati Rendészet szervezeti

egységei részére;

» beszdmoltatja az irdnyitdsi korébe tartozokat, értékeli a tevékenységiiket;

« fegyelmi és/vagy kdrtéritési eljdrdst kezdeményez, jutalmazési, kitiintelési javaslatokat killd a

polgdrmesterhez;

« kialakftja az iigyfeldolgozé rendszerekbdl nyerhetObelsGstatisztikai adatszolgéltatdst, valamint lehetdvé

teszi a Mérahalmi Onkormanyzati Rendészet szervezeti egységeinek és a feliigyeletet elldté szerv ezzel

tsszefliggbadatigényének teljesitését;

» figyelemmel kiséri az irdnyitdsa alatt 1évd szervezeti egység feladatkorét érintdjogszabdlyokat, bizottsdgi

dontéseket, azok véltozasait, mddositdsait;

+ gondoskodik a munkarend, iigyfélfogadasi rend, valamint a munkafegyelem betartdsdrdl az irdnyitasa alatt

l1évészervezeti egységeket illetden,

+ irdnyitja, 6sszehangolja és ellendrzi az irdnyitdsa alatt 1év8k munkdjat,

« gondoskodik a kdzvetlen irdnyitdsa ald tartoz6 kozlisztviselok és munkavéllalok munkakori lefrasdnak

elkészitésérdl, az esetleges véltozasok tvezetésérdl, a munkakori lefrasban foglaltak betartdsérol, évenkénti

feliilvizsgdlatarol,

« kbzremiikodik az ellendrzési nyomvonal, a szabélytalansdgokkal kapcsolatos eljdrdsi rend és a felelosségre
vonds rendjének kialakitdsdban. Biztositja a folyamatba épitett elozetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést;

« felelés az irdnyitdsa alatt 1évd szervezeli egységen beliil a munkafegyelem betartdsaért, haladéktalanul

kételes tdjékoztatni a polgdrmestert az dltala tapasztalt munkafegyelmet sértd, vagy kéiztisztviselohoz, illetve
munkavillaléhoz nem mélté magatartdsrol;

» rendszeresen koteles tdjékoztatni az irdnyitdsa alatt 1évd szervezeli egység koztisztviseldit és
munkaviéllaléit a munkéjukhoz sziikséges informdciékrol, testiileti hatdrozatokrdl, valamint tisztségviseldi €s
intézményvezetodi rendelkezésekrdl;

« gondoskodik a Mérahalmi Onkormédnyzati Rendészet utasitdsainak, szabdlyzatainak az irdnyitdsa alatt lévo
szervezeti egységek dolgozdival torténd megismertetésérdl, betartatasardl;

« gondoskodik a munkakdr 4tadds-dtvételi eljdrds lefolytatdsarél a koztisztviseldk és munkavéllalék
kozszolgélati jogviszony4nak és munkaviszonyénak kezdetekor és megsziinésekor;

+ ellitja az irdnyitdsa alatt 1év0 szervezeti egyscgeket érintd pdlydzati eljdrdsok és kozbeszerzések
el6készitésébol ad6dé feladatokat,

» koordinélja a biinmegeldzési feladatokat;

» felelds az irdnyitési korébe tartozo szervezeti egységek jogszer(i €s szakszerl irdnyitdsaért;

« elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a polgdrmester megbizza.

* a kozterillet-feligyeleti tevékenységgel kapcsolatos megkeresések, panaszos levelek iigyintézése;

« a kiszabott birsagokrdl nyilvintartds vezetése;

+ szabalysértési eljards kezdeményezése;

+a panaszos levelekkel, kifogdsokkal, kérelmekkel, bejelentésekkel kapcsolatos iigyek intézése,
megvélaszolasa;

» a tdrsadalmi biinmegeldzés szempontjai érvenye%ule';cnck eldsegitése a feladatellatdsban;



+ adott munkakérben dolgozé iigyintézék munkakori leirdsuk szerint elldfjik az iktatdsi, postdzdsi,
irattirozdsi és selejtezési feladatokat, vezetik az eldirt jelenléti iveket, elvégzik a lefrési, sokszorositdsi és
egyéb adminisztrativ feladatokat;

« lakossdggal valo kapcsolattartasi feladatok végzeése;

s kapcsolattartds a Rendorséggel;

« torvények és rendeletek szabalyaiban bekivetkezd véltozdsok adaptildsa az eljardsi folyamatokba;

« reklamaci6k kezelése, valamint az igyfelek teljes ki tdjékoztatdsa, felvildgositdsa;

« lakossdgi bejelentések fogaddsa és kivizsgdldsa;

* operativ irdnyitds végzése.

IV 3. Kozteriilet-feliigyeldi és segédfeliigyeldi szolgalat
IV.3.1. A kozteriilet-feliigyeldi és segédfeliigyeldi szolgalat feladatai:

« cllendrzi a kozteriiletek jogszeri hasznélatdt, a kozteriileten folytatott, engedélyhez, illetve ttkezel6i
hozzéjdruldshoz kool tevékenység szabdlyszeriiségét;

« megelézi a kozteriiletek rendjére és tisztasdgdra vonatkozo jogszabdlyok 4ltal tiltott tevékenységet,
valamint megakadalyozza, megszakitja, megsziintet, illetve szankcionilja;

+ feladata a jogellenes dllapot jelzése, valamint intézkedés kezdeményezése, ha a sziikséges eljards més
hatdsdg, szerv feladatkdrébe tartozik;

+ kezdeményezi a kozteriileten jogtalanul, szabalyellenesen elhelyezett épitmények, gépjarmivek, tdrgyak
eltdvolitdsat;

+ a kozteriilet-feligyeletrél sz616 torvény keretei kozott ellétja az Gnkormdnyzat tulajdondban, haszndlatdban
lévévagyontdrgy védelmél;

« kozremiikodik a kozteriilet, az épitett és a természeti kirnyezet védelmében;

+  kizremikodik a tirsadalmi biinmegeldzési feladatok megvalésitdsdban, a kozbiztonsdg és a kozrend
védelmében,;

« kdzremiikadik az onkormédnyzati vagyon védelmében;

« kozremilkddik kdztisztasdgra vonatkoz6 jogszabdlyok végrehajtdsdnak ellendrzésében;

* kozremiikodik piacok és vdsdrok szabilyszerti lebonyolitdsanak ellendrzésében;

» elldtja a hatdlyos jogszabdlyok 4ltal eldirt kozlekedésrendészeti feladatokat;

* ellendrzi a parkok dllapotdt, megakadélyozza, megeldzi az illegdlis szemét lerakdsdt, annak észlelése
esetén intézkedést kezdeményez a megsziintetése irdnt;

+ feljegyzi és intézkedést kezdeményez a jérddk, utak tisztdn tartdsa, a baleselveszélyes kétyik, akna
fedlapok hidnya, beszakadésok, felgylirddések megsziintetése irdnt;

» ellendrzi a jitszoterek 4llapotl, tisztan tartdsdt, feljegyzi a balesetveszélyes elemeket, kezdeményezi azok
kijavitdsat; '

+ megakadilyozza, megel6zi az illegdlis graffitik, falfirkdk, plakatok megjelenését, ellendizi a kozteriiletek
tisztasdgi dllapotat;

+ figyelemmel kiséri a kézteriileti munkalatokat, ellendrzi az engedélyek meglétét,

* ellendrzi a kbzvildgitasi berendezések 4llapotat, sziikség esetén intézkedést kezdeményez;

+ fokozottan ellendrzi a kozteriileti miialkotasok dllapotét;

« a feltirt hiényossdgok esetében haladéktalanul intézkedik, illetve hatdskdr hidnydban az észlelést
kovetden az intézkedésre jogosult szervet haladéktalanul értesiti;

* kivizsgdlja a lakosségi bejelentéseket;

« szabélysértési ligyekben intézkedik, sziikség esetén helyszini birségot szab ki, vagy szabdlysértési eljardst
kezdeményez, jeleznie kell minden észlelt hidnyossdgot, hibat, szabalysértést, kdrokozdst, balesetveszéElyt,
amely a kozteriileteket érinti; . '

« gondoskodik az operativ intézkedések végrehajtdsirol, amelynek keretében koteles azonnal reagdlni,
intézkedni a felmeriiléproblémédk megolddsa érdekében;

* biztositja a kiemelt rendezvényeket;

+ elldtja az egyéb feladatokat, amelyet jogszabily a kozteriilet-feliigyelet hatéskorébe utal;



» lakossdgi bejelentések fogaddsa, tdjékoztatds nydjtdsa, a bejelentés tovidbbitdsa az adott teriilelen
szolgédlatot teljesitd kozteriilet-feliigyeldk, segédfeliigyelk és mezoorok felé;

» atdrsszervek 4ltal tett bejelentések fogaddsa, adminisztrdldsa, a feladatok kiaddsa a kozteriilet-feliigyelok,
segédfeliigyelOk és mezGorok részére;

* a kozteriilet-feligyeleti, biinmegeldzési tevékenységgel kapcsolatos megkeresésekkel, panaszos
levelekkel kapcsolatos iigyek intézése;

+ a panaszos levelekkel, kifogdsokkal, kérelmekkel, ~bejelentésekkel kapcsolatos iigyek intézése,
megvilaszoldsa;

* telefonos iigyfélszolgdlat teljesitése szolgdlati ideje alatt;

« szolgilati ideje alatt az intézmény épiiletének, valamint a szerv &ltal haszndlt gépjarmiivek Orzése,
védelme;

* egyéb, a felettesek dltal meghatdrozott feladatok végrehajtédsa;

. irdnyitja a térfigyeldrendszer kamerdit, folyamatosan figyelemmel kiséri a térfigyelorendszer dltal
kozvetitett képeket; S

+ szabalysértés észlelése esetén megteszi a szilkséges intézkedéseket;

» gondoskodik arrél, hogy a térfigyeld rendszerhez szolgdlatot teljesitokozteriilet-feligyeld és az
ellentrzésre jogosult vezetdférjen hozza;

+ gondoskodik a szolgélati naplo folyamatos vezetésérol,

* hat6sdgi megkeresés esetén gondoskodik a felvételek archivaldsarol;

» egyéb, a felettesek dltal meghatdrozott feladatok végrehajtdsa.

IV.4. Mezdori Szolgalat

feladatai: IV.4.1. A Mez6ori Szolgilat

» dllattartds, méhtartds, ebtartds szabélyainak betartatdsa;

» legeldk, mezok dllapotinak ellenorzése;

+ elhanyagolt kiskertek, hétvégi ingatlanok ellendrzése;

+ illegdlis szemétlerakésok felderitése;

engedély nélkiili égetOkkel szembeni fellépés;

természetkdrositdssal szembeni fellépés,

illegdlis fakitermelés megakadalyozasa;

illegdlis foldhaszndlat felszdmoldsa;

* jogtalan bekdltozésekkel szembeni fellépés;

« szemét-, hulladékkezelési szabdlyok, rendeletek betartatdsa;

+ szolgaltatdi hdldzatokra (viz, villany, gdz, kdbel tv) torténdillegdlis ricsatlakozasok felderitése;

» felszdlitas a parlagfli és egyéb allergén novényekkel boritott teriileteknek az azokt6l valé mentesitésére, a
mentesités végrehajtisanak ellendrzése;

+ kozmiivek védelmi berendezései (aknafedlap, kapcsoldszekrények) hiinyosségainak feltérképezése;

= utak, gétak, védelmi létesilmények dllapotanak ellendrzése,;

» tlizvédelmi védOszantdsok ellendrzése, névényvédelmi eldirdsok betarldsdnak ellendrzése;

» erdészeti, haldszati, vaddszali tdrsasdgokkal kozos teriiletek szabdlyainak ellendrzése, kdbor dllatok
bejelentése, begyiijtése;

» illegilis szemétlerakék feltérképezése, megfigyelése és feljelentése, tdjékoztatds a hulladékgydijtés,
elhelyezés és szdllitds médjairdl, a hidnyzd szemétszallitasi szerzodések megkotésére vald felszolitds;

« termdfildek és az azokon levitermények, termékek és eszk6zok, felszerelések drzése;

» kirnyezetszennyezés megakadélyozdsa (fiistolés, kdbelégetés, gumiégetés);

» miikidési teriileten tartézkodd gyanis jarmivek és személyek feltartdztatdsa, ellendrzése;

» kozds biztonsdgi akcidk a rendbrséggel, polgirbrséggel és a kozteriilet-feliigyeldkkel;

_ + kapcsolatfelvétel és -dpolds a kiskerttulajdonosokkal, dllattartd gazdakkal, lakdkkal;

+ lakossdg tdjékoztatdsa a mezdori szolgdlat jelenlétérdl és annak tevékenységérol.




V.Fejezet

A Mérahalmi Onkorményzati Rendészet mitkédésére vonatkozo egyes szabdalyok

V.1. Munkavégzéssel kapcsolatos szabélyok

V.1.1, Foglalkoztatottjai jogviszonya egyrészt kozszolgdlati jogviszony, amelyre a kéizszolgdlati
tisztviselkrdl szolo 2011, évi CXCIX. torvény az  irdnyadd, egyes foglalkoztatottjai jogviszonya
munkaviszony, amelyre a Munka Torvénykonyvérdl sz6lé 2012, évi L torvény rendelkezéseit kell
alkalmazni.

Egyéb foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszonyra (pl. megbiz4sos jogviszony) a Polgdri Torvénykonyvrol sz010
2014, évi torvény az irdnyadd.

V.2. A Mérahalmi Onkormanyzati Rendészetnél munkaviszonyban 4116 dolgozok dfjazdsa

A munka dijazdsdra vonatkozé megdllapodédsokat munkaszerzdésben, vagy kinevezési okiratban kell
rdgziteni.

A mindségi vagy mennyiségi tobbletmunkat végzSdolgozok jutalomban részesithetok.

V.3. A munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek, hivatali titkok megorzése

A munkavégzés teljesitése a munkéltat6 dltal kijelslt munkahelyen, az ot érvényben

Jévészabdlyok, a kinevezési okmanyban és a munkakori leirdsban foglaltak szerint torténik.

A dolgozék  feladatait jelen szabdlyzatban foglaltakon til  a munkakori lefrds

szabalyozza. A munkakori lefrds a felelosség megdllapitdsdra is alkalmas médon  t8bbek kozott

tartalmazza a munkakor, ellitand feladat jellegét, hatdskort, tevékenységi kort, a feleldsségi
szabalyokat, a munkakort betolto ald és folérendeltségi viszonyait, 2 munkiltatéi jogkdr gyakorldsdnak
megjel6lését, a munkakdrre vonatkozé sajéitos elbirdsokat, valamint a helyettesités rendjét.

A dolgoz6 kiteles a munkakérébe tartozé munkdt képességei kifejiésével, az elvarhat6 szakértelemmel €s
pontossdggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen tilmenden nem kozolhet illetéktelen személlyel
olyan adatot, amely a munkakdre betdltésével osszefiiggésben jutott tudomdsdra, és amelynek kozlése a
munkaltatéra, vagy més személyre hétrdnyos kovetkezményekkel jdrhat. A dolgozé munkdjit az arra
vonatkozo szabilyoknak és

eldirdsoknak, a munkahelyi vezetSje utasitdsainak, valamint a szakmai elvardsoknak megfelelden koteles
végezni.

V.4. Munkarend és iigyféifogadds
V.4.1. A Mérahalmi Onkormanyzati Rendészet intézményi munkarendje, amely a munkaidét és a pihendid6t
(ebédidd) tartalmazza a kivetkezd:

- Altaldnos:

- hétf6, kedd, csiitortok: 07:30 6rdtol 16 00 6rdig:
- szerda: 07:30 6rét6l 17:00 ordig

- pénteken 07:30 6ratdl 12:30 drdig.

A kozteriileten szolgélatot teljesiték munkdjat a rendészeti csoportvezetd egyedi, havi vezénylésben rogziti.

V.5. Szabadsig:

Az éves rendes és rendkiviili szabadsdg kivételéhez eldzetesen a munkahelyi vezetokkel egyezietell tervet
kell késziteni. A rendkivilli és fizetés nélkiili szabadsdg engedélyezésére minden esetben csak az
intézményvezetdjogosult, egyéb esctekben a kozvetlen munkahelyi vezetd. A dolgozdk éves rendes



szabadsdgénak mértékét a kozszolgdlati tisztviselokrol sz616 torvény, valamint a Munka Térvénykényvében
foglalt eldirdsok szerint kell megéllapitani. A dolgozokat megilletd €s kivett szabadsdgrél nyilvantartdst kell
vezetni.

¥.6. A kiadmanyozas rendje:

A kiadményoz4s rendjérdl a munkdltaté kiilon szabalyzatban rendelkezik,
V.7. Szervezeti és Miikidési Szabalyzat

Az SZMSZ- t a Mérahalmi Onkorményzati Rendészet késziti ¢l s Mérahalom Véros Képviselé-Testiilete
hagyja jova.

Az SZMSZ hatdlya kiterjed:
* a Mérahalmi Onkorményzati Rendészet vezetbire,
* a Mérahalmi Onkorményzati Rendészet dolgozdira:

V.8. Szabalyzatok

A szabilyzatok egy- egy feladatkort vagy jogintézményt 4tfogéan teljes korlien szabdlyozd, jogszabily éltal
szabilyzat forméban kételezben elbirt vagy kiadhaté rendelkezések.

A Mérahalmi Onkorményzati Rendészetnél az aldbbi szabdlyzatokat kell kiadni:
Szolgdlati szabdlyzat
egyebekben az 6nkormanyzal szabdlyzatai irdnyadéak.

V.9. A Mérahalmi Onkorméanyzati Rendészet képviselete

A Mérahalmi Onkorményzati Rendészetet peres vagy peren kiviili ligyekben mdas természetes és jogi
személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel szemben a munkiltaté vezetdje vagy irdsbeli
megbizdsa alapjan mds vezetd megbizési koztisztviseld, jogdsz szakképzettségii kbztisztviseld vagy ligyvédi
iroda képviseli. '

V.10. A Mérahalmi Onkorményzati Rendészet kizérdekii adatainak kizzététele

A vonatkozé térvények és rendeletek 4ltal meghatdrozott médon és formdban, a kbzvélemény pontos és
gyors tdjékoztatisa érdekében a Moérahalmi Onkormdnyzati Rendészet kozérdekii adatainak torvényben
meghatdrozott korét elektronikus tton kozzé kell tenni. A kézzététel a Morahalmi honlapjdn torténik.

V.11. Nyilatkozat tomegtijékoztato szervek részére
A tdmegtdjékoztatd eszkozok munkatdrsainak tevékenységét az intézmény dolgozdinak az aldbbi szabalyok

betartdsa mellett kell elésegiteniiik:
A televizi6, arddio és az irott sajtd képviseldinek adott mindennemi felvildgositds nyilatkozatnak mindsiil.

A fclvilégosi(és—adés, nyilatkozattétel esetén az aldbbi elbirasokat kell betartani:

* A rendészetet érintd kérdésekben a tdjékoztatdsra, illetve nyilatkozataddsra a munkaltaté és/vagy
sajtofeleldsének engedélye sziikséges




+ Elvirds, hogy a nyilatkozatot adé a tomegtajékoztaté eszkozok munkatdrsainak udvarias, konkrét,
szabatos vdlaszokat  adjon. A kozolt adatok szakszerliségéért — és pontossigdérl, a tények objektiv

ismertetéséért a nyilatkozd felel.

+ A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali titoktartdsra vonatkozé
rendelkezésekre, valamint az intézmény j6 hirnevére és érdekeire.

¢+ Nem adhaté nyilatkozat olyan liggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban, amelynek idoelott
nyilvdnossdgra hozatala az intézmény tevékenységeben zavart, az intézménynek anyagi, vagy erkolcsi kdrt
okozna, tovdbb4 olyan kérdésekrdl, amelyeknél a dontés nem a nyilatkozattevéhatdskorébe tartozik.

+ A nyilatkozattevének joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagit a kozlés eldtt megismerje.
Kérheti az jsdgirét, riportert, hogy az anyagnak azt a részét, amely a szavait tartalmazza, a kozlés eloit vele
egyeztesse.

V.12. A munkéba jiris, a munkavégzés koltségeinek megtéritése

A dolgozéknak munkakoriikkel Gsszefiiggd - helyi kozlekedést igényld - feladatellatdsért utazdsi koltségei
megléritésére a munkéltat helyi bérletet biztosit vagy biztositja a személygépjdrmiivel torténd munkaba
jérdst. A hétvégi munkdba jardst teljes koltségben megtérili a munkaltato. A jogosultsdgot évenként felil kell
vizsgdlni.

V.13 . Fegyelmi és kértéritési felel6sség

A Moérahalmi Onkorményzati Rendészetnél a fegyelmi és kartéritési feleldsség szabdlyait koztisztviselok
esetén a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény, munkavillalék esetén pedig a munka
torvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. trvény vonatkoz6 rendelkezései hatdrozzdk meg.

V1. Fejezet
Mas szervezetekkel valo kozis jarérszolgilatok

A Rendészetnek lehetdség van polgdrdrokkel valé kozos jarérszolgdlatok lebonyolitdsara elozetes egyeztetés
utan.

A Rendészetnek kbtelessége a renddrséggel és/vagy hatdrrendészettel kozos jérérszolgélatok lebonyolitdsara.
A Rendészet bevonhat mds vagyonvédelemben érdekelt cég munkatdrsait jérdrtarsként kizos szolgdlatok
ellatdsdra.

VL1.1. A tdrsasdg szervezetére, miikodésére és feladataira vonatkoz6 részletes szabdlyokat a tdrsasdg
elfogadott-Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata tartalmazza.

VIL fejezet
Zaro rendelkezések

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat 2023. méjus 25. napjan 1€p hatalyba.

A Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatot és az annak alapjdn kiadott belsd
szabilyzatokat, valamint a munkakdri leirdsokat a Moérahalmi Onkorményzati Rendészet valamennyi
dolgozéja kiteles megismerni.

A Mérahalmi Onkorményzati Rendészet szervezeti egységeinek dolgoz6i létszama : 4 f3

2 6 mezoor

1 £8 kozteriilet-feliigyeld 1 fé
csoportvezetd

Mdrahalom, 2023. mdjus 25.






11. SZ. MELLEKLET

A szolgdlati szabdlyzat egyarant vonatkozik a kozteriilet-feliigyelethen, mezei
orszolgdlatban résztvevék szamdra.

Szakmai feliigyeleti szerv: Csongrad-Csandd Varmegyei Onkorményzati rendér-
fokapitianysdg

Intézkedési kitelezettség

A rendészeti feladatokat ellatdé személy, valamint személy- és vagyondr az a magyar
4llampolgér - személy- és vagyondr, hegydr, mez80r esetében a szabad mozgas €s
tartozkodas jogéval rendelkezd személy is - lehet, aki a tizennyolcadik életévét betéltdtte,
cselekvéképes, a feladata ellatasdhoz torvényben ¢és jogszabdlyban eldirt képesitési
feltételekkel rendelkezik. _

A rendészeti feladatokat eliaté személy, valamint személy- és vagyonlr az a magyar
dllampolgar

A rendésznek szabalysértés, biincselekmény gyanuja esetén intézkedési kotelezettsége
all fenn.

Tobb, egy iddben sziikséges intézkedés koziil eloszor a silyosabb sérelemmel fenyegetd
helyzetnek megfeleld intézkedést kell foganatositani.

Az dnkormanyzati rendész meghatérozott szolgalati feladat végrehajtasa sordn észlelt
vagy tudomdsara jutott kisebb stlyt jogsérté cselekmény esetén a meghatérozott szolgalati
feladatanak teljesitését folytatja, azonban a szolgdlati elljarénak torténd jelentéssel vagy a
legkdzelebbi 4ltalanos Snkormanyzati rendészségi feladatok ellatasdra Iétrehozott szerv
iigyeletének értesitésével koteles intézkedést kezdeményezni. Az dnkorményzati rendész
az életet, testi épséget és a vagyonbiztonsagot kozvetleniil veszélyezteté magatartés
észlelése esetén koteles intézkedni. o

Szolgalati feladat végrehajtdsa sordn az onkorményzati rendész a szdmdra kijelolt
teriiletet csak parancsra vagy a szolgélati el6ljar6 engedélye alapjan, valamint végsziikség
esetén hagyhatja el. Az 6nkorményzati rendész szolgélaton kiviil akkor intézkedik, ha

a) szolglatban 1év6 Onkormanyzati rendész nincs jelen, és az értesitésével jard
késedelem, az intézkedés elmaradasa a biniilldézés érdekeire, az  élet- és
vagyonbiztonsagra masként el nem harithat6 hatrényt jelentene, vagy

b) a szolgalatban 1év6 dnkormanyzati rendésznek kell segitséget nyujtani.

A szolgalaton kiviil 1év6 dnkorményzati rendész kizarolag abban az esetben intézkedhet,
ha a felmeriilé feladat végrehajtasara megfeleld szakmai ismeretekkel és képzettséggel
rendelkezik, egészséges, nincs szeszesitaltol befolyédsolt allapotban, vagy nem 4ll
intézkedési képességére hatrdnyosan haté gyogyszer, valamint bédité hatdst anyag
befolyasa alatt.

Az dnkorményzati rendész intézkedése el6tt felméri, hogy rendelkezésére éllnak-e azok
az eszkdzok, amelyekkel a megkezdett intézkedését eredményesen be tudja fejezni; ha
nem, ugy az intézkedésének megkezdése eldtt segitséget kér.



Epiilet, létesitmény és egyéb vagyontdrgy 6rzése, jogellenes cselekmény folytatdsdnak
- megakaddlyozdsa

A rendészeti feladatokat ellatd személy jogosult torvényben meghatérozott feladataival
osszefliggd jogellenes cselekmény, szabalysértés, blincselekmény elkdvetésén tetten €rt
személyt a cselekmény abbahagyédsara felszolitani, valamint a cselekmény folytatdsaban
megakadalyozni. '

A rendészeti feladatokat ellatdé személy feladata ellatasakor, az altala védett vagyon
brzése soran az érintett épiiletet vagy épitményt lezarhatja, az oda illetékteleniil belépni
kivan6 személy belépését megakadalyozhatja, valamint az illetéktelentil ott tartézkodokat
eltavolithatja.

A rendészeti feladatokat ellatd személy meghatarozott intézkedés végrehajtasa,
valamint az ellenszegiilés megtorése érdekében

a) testi kényszert és

b) vegyi eszkozt
alkalmazhat, ha a tetten ért személy felszolitas ellenére a cselekményét folytatja, illetéleg a
felhivasnak nem tesz eleget.

Igazoltatis

A rendészeti feladatokat ellitd személy torvényben meghatérozott feladataival
osszefiiggh jogellenes cselekmény elkévetésével gyanisithatd személyt, valamint azon
szabalysértés esetén, amely tekintetében helyszini birsag kiszabdsdra jogosult annak
elkévetésével gyanisithatd személyt, a személyazonossdganak megdllapitisa érdekében
igazoltathatja. A személyazonossdg igazoldsara alkalmas minden olyan hatésagi
igazolvany, amely a polgérok személyi adatainak és lakcimének nyilvéntartésar6l sz6l6
torvényben foglalt kévetelményeknek megfelel. A rendészeti feladatokat elldté szerv tagja
az 4ltala ismert vagy més jelenlévé, ismert személy kozlését is elfogadhatja igazolasként.

Az igazoltatas - az igazoltatds okdnak egyidejii kozlésével - csak a személyazonossag
megéllapitasdhoz sziikséges ideig tarthat.

A meghatarozott rendészeti feladatokat ellatd személy az igazoltatds soran feljelentés
megtétele, torvényben meghatérozott feladatok elltésa, biintet6-, valamint szabdlysértési
vapy kozigazgatési hatésagi eljards meginditasa céljabol az igazoltatott személy

a) természetes személyazonosité adatait,

b) laké- vagy tartézkodasi helyének, ennek hidnyaban c;zéliashelyenek adatait kezeli.

Igazoltatasra jogosult, ha az igazoltatast kévetéen nem indul eljaras, akkor az igazoltatds
soran a meghatarozott adatokat torli. '

A szolgalati fellépés médja

A rendészeti feladatokat ellaté személy részére - igazgatdsi szolgaltatasi dij ellenében - a
szolgélati igazolvanyt, valamint a szolgdlati jelvényt a rendbrség a munkéltat6
kezdeményezésére allit ki. Az intézkedést a rendész elsd mondatiban meghatérozottak
kozlését megeldzéen - a napszaknak megfeleld koszonéssel, az intézkedés ala vont
nemének, életkoranak megfeleld megszélitdssal kezdi meg. Az intézkedés megkezdése
elétt szolgalati igazolvéanyét és azonosité jelvényét felmutatja.




A szolgalatba 1épés kivetelményei

A rendész szolgalatellatasra kipihenten, az eldirasoknak megfelelé tiszta és apolt
sltozetben koteles megjelenni. ' _

Vezényléses szolgilat esetén a kovetkezo szolgilati beosztsat a szolgalati eloljaro 7
nappal kordbban kozli, kivéve, ha a szolgélatba 1épés idépontja nem lathaté elore.

Ha a rendész szeszes italt fogyasztott vagy més szer hatasa miatt bodult &llapotban van,
szolgélatba nem oszthaté be. :

Ha a rendész ittassdga vagy Onhibabol eredd bédult allapota miatt nem lathatja el
szolgdlatat, fegyelmi, valamint biintetéjogi feleldsséggel tartozik, ¢és részére illetmény a
szolgélatbol kiesett idére nem jar. '

Képzés, 6nképzés, tovabbképzés

Az énkormanyzati rendész kotelessége, hogy a szolgalat ellatasahoz sziikséges szakmai
képzettséget, altaldnos miiveltséget és fizikai erénlétet megszerezze és fenntartsa; ehhez a
munkaltaté segitséget nyujt.

Az Gnkorményzati rendész a szolgélat elldtasahoz eldirt szakmai képzettséget a katonai,
rendvédelmi és més felséoktatési intézményekben, a rendészeti szakkozépiskolakban,
tovabba a Onkorményzati rendészség szaktanfolyamain szerezheti meg. A képzettség
fejlesztése a szakmai iskolaban folytatott tanulmanyok elvégzése utjan torténik.

Lvente részt vesz a szakmai irdnyité szerv altal szervezett tovabbképzéseken €s taktikai
értekezleteken.

A KENYSZERITO ESZKOZOK

A testi kényszert, bilincset, vegyi eszkozt, illetve szolgélati kutyat alkalmaz6 rendész -
az ellenszegiilés megtorését, illetve a timadds megakadalyozasat kGvetoen - szOban koteles
haladéktalanul jelentést tenni a kozvetlen szolgélati eldljarojanak, illetve értesiteni az
iigyeletet. A kényszeritd eszkoz alkalmazasarol készitett jelentés tartalmazza:

a) hol, mikor, kivel szemben, mennyi ideig, milyen kényszerité eszkoz alkalmazésara
keriilt sor, és ennek mi volt az indoka, .

b) a jogellenes magatartés abbahagyésara tortént-e felszolitas, ha nem, ennek mi volt az
oka,

¢) a kényszerité eszkdz alkalmazaséra tortént-e elézetes figyelmeztetés, ha nem, ennek
mi volt az oka, :

d) keletkezett-e sériilés, ¢s milyen foku, valamint keletkezett-c anyagi kar,

e) mi tortént a sériilttel, ellatasara tortént-e intézkedés, ha nem, ennek mi volt az oka,

/) a timadasra hasznalt eszkoz leirasat, ha tdmadds miatt tortént a kényszeritd eszkdz
alkalmazasa, _

2) a tanik természetes személyazonosit6 adatait és lakcimét, valamint

h) az alkalmazast lehetévé tevd valamennyi jogszabélyhelyre torténd hivatkozast.

A kisérés sorén alkalmazott bilincs alkalmazésanak kivételével a kényszeritd eszkoz
alkalmazasat kovetéen a rendész szolgélati elsljaréja haladéktalanul koteles kivizsgélni az
alkalmazassal osszefliggd kovetelmények teljesiilésct.

A meghatérozott vizsgélat soran a szolgalati el6ljaro:



a) kényszerit eszkoz alkalmazasaval okozott sériilés esetén meghallgatja azt, akivel
szemben a kényszeritd eszkozt alkalmazték, valamint azt, aki az eseménynél jelen volt, és
meghallgatésa a tényallas tisztazasat eldsegitheti, feltéve, hogy a meghallgatandd személy
a meghallgatdsahoz hozzajarult, _

b) ha a rendész jelentésében ellentmondasokat észlelt, tisztdzza azokat,

¢)ha az intézkedés ald vont, valamint az eseménynél jelen levd személy a
meghallgatasit vagy a valaszaddst megtagadja, a szolgélati eléljard a rendelkezésére 4llé
adatok alapjan vizsgalja ki a kényszerité eszkdz alkalmazasanak jogszeriiségét.

A szolgalati eléljaro a megallapitdsait irasban rogziti, amelyben 4llast foglal a
szakszer(iség, szilkségesség, jogszerliség, aranyossag kdvetelményének megtartasarol. Ha
megallapitisa szerint a kényszerit§ eszkozok alkalmazaséra jogszabalysérté modon keriilt
sor, - ha annak jogszabalyi feltételei fennéllnak - az intézkedd rendész ellen kartéritési,
fegyelmi vagy kartéritési, fegyelmi és biintetdeljarast kezdeményez.

Bilines alkalmazdsa

Bilincs alkalmazdsa kiilondsen azzal szemben indokolt

a) aki er6szakos, gardzda magatartast tanusit, és ennek abbahagyasdra testi kényszerrel
nem késztethetd,

b) aki az intézkedd rendészt, annak segitdjét, valamint az intézkedésben kozremitkodét
megtdmadja,

¢) akinek az elfogasara blincselekmény elkovetésének megalapozott gyanija miatt keriilt
sor, és szokése bilincs alkalmazasa nélkiil nem akadalyozhatd meg,

d) akinek a jogszer(i intézkedéssel szembeni ellenszegiilése testi kényszerrel nem torhetd
meg,

e) aki 6nkarosité magatartast tanisit vagy ilyen magatartas tantusitasaval fenyeget.

Az intézkedéssel, kényszerité eszkiz alkalmazdsaval szembeni panasz és kivizsgalasa

A rendészeti feladatokat ellaté személy, valamint a személy- és vagyondr az
intézkedésrél, amennyiben kényszerité eszkozok alkalmazdsara is sor keriilt széban -
haladéktalanul, révid uton - jelentést tesz a munkaltatojanak.

Az intézkedés vagy kényszeritd eszkoz alkalmazdsat kovetden a rendészeti feladatokat
ellaté személy, valamint a személy- és vagyondr - két napon beliil - {rasban jelentést készit
a munkéltatéja részére, a munkaltaté az intézkedés vagy kényszeritd eszkoz
alkalmazasanak jogszeriiségét kivizsgalja.

Az irasbeli jelentés tartalmazza

a) annak a személynek a nevét, akivel szemben az intézkedést vagy kényszeritd eszkozt
alkalmaztak,

b) az intézkedés vagy kényszerit6 eszkoz

ba) alkalmazéasanak helyszinét,

bb) alkalmazasanak iddpontjat,

bc) alkalmazasanak idétartamat,

bd) alkalmazasaval szembeni ellenszegiilés modjat,

be) tipusat, '

bf) alkalmazaséanak révid lefrasat,




¢) a kényszerité eszkoz alkalmazasa sordn okozott sériilés bekovetkezését €s leirasat,
esetleges egészségligyi ellatds esetén a mentGtiszt, vagy orvos nevét, amennyiben
elszallitottak a sériiltet, akkor az egészségiigyi intézmény megnevezését,

d) a jogellenes magatartds abbahagyasara tortént-e felszolitas, ha nem, ennek mi volt az
oka,

e) a kényszeritd eszkéz alkalmaziséra tortént-¢ eldzetes figyelmeztetés, ha nem, ennek
mi volt az oka, .

/) amennyiben keletkezett anyagi kar, annak mértékét,

g) mi tortént a sérillttel, ellatasara tortént-¢ intézkedés, ha nem, ennek mi volt az oka,

h) a timadasra hasznalt eszkdz leirdsat, ha timadéas miatt tortént a kényszerit6 eszkoz
alkalmazésa,

i) a tanik természetes személyazonosito adatait és lakcimét, valamint

J) az alkalmazast lehetévé tevd valamennyi jogszabalyhelyre t6rténd hivatkozast.

A panasz elbiraldsara jogosultnal a panaszt a kényszeritd eszkoz alkalmazasatél, ha
pedig a panasz elbterjesztdje az 6t ért jogsérelemrdl késdbb szerzett tudomdst, a
tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon, de legkésébb a kényszeritd eszkoz
alkalmazasanak id6pontjat6l szamitott harom hénapon belil lehet eléterjesztent.

A panasz elbirdldsdra jogosult a panaszrdl a beérkezését kovetd naptdl szémitott
harminc napon beliil - a kozigazgatasi hat6sdgi eljaras szabalyai szerint - dont.

A rendész nyilvanos szereplése

A rendész a sajtd, a radid és a televizié megkeresése alapjan a feladatkorébe tartozo
szolgélati tigyekrdl, egyes bilincselekményekrdl csak engedéllyel és a személyes adatok
védelmére vonatkozé eldirasok betartdsdval nyilatkozhat.

Morahalom, 2023. majus 25.

Nogradi Zoltan
polgarmester







12. SZ. MELLEKLET
Mérahalom vérosi Onkormanyzat Tanyagondnoki Szolgﬁlata
Fenntarté: Morahalom vérosi Onkorményzat (6782 Mérahalom, Szenthdromsag tér 1.) |
Miikddési teriileté: Morahalom véros kizigazgatési terlilete

Jogalldsa: onkormanyzati szakfeladaton miikddé tanyagondnoki szolgalat

Mérahalom véros Képviseldtestiilete a Szocidlis igazgatasrél és szocidlis ellatasokrol szolo
1993, évi III. térvényben kapott felhatalmazas alapjan, figyelemmel a személyes
gondoskoddst nyujté szociélis intézmények szakmai feladatairé! és milkodésik feltételeirdl
s2616 1/2000. (1. 7.) SZCSM. rendeletre, 4 tanyagondnoki szolgélatot miikddtet. .

A tanyagondnoki szolgalat szervezetileg az Onkormanyzathoz, munkavégzés szempontjabol a
Homokhati Kistérség Tobbeélu Tarsuldsa Integralt -Szocidlis és Gyermekjoléti Kozpont
Moérahalmi Tagintézményéhez tartozik.

Szakfeladat szama: 889928 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

Miikodése: a miikodésre vonatkozé alabbi informaciokat: tdjékoztatds, kapesolattartds,
igénybevétel, elldtott- és munkajogi kérdések, helyellesités rendje, a tanyagondnoki szolgélat
szakmai programja tartalmazza.

Munkaltatéi jogok gyakorlisa

A tanyagondnokok felett a kozvetlen munkaltatéi jogokat a polgarmester gyakorolja. Az
ellatottakkal kétendé megallapodésokat dtruhazott hatdskdrben az alpolgdrmester frja ala.
Az operativ irdnyfitast a Homokhéti Kistérség Tobbeéli T4rsulasa Integralt Szocialis és
Gyermekjoléti Kozpont Mérahalmi Tagintézményének vezetdje latja el.



Szervezeti abra

Képviseld-testiilet
(dontés a szolgalat bevezetésérol,
tanyagondnokok kinevezésérél,
szakmai
program)

l

———— | Ieirisban foglaitaknak megfeleléen eldija Eeladatail,

Polgirmester
(munkltat&i jogok gyakortoja)
N
Alpolgirmester
(Atruhdzott hatiskorben kndminyoudsi
jop pyabaridjay
Kérelem Megdllapodis az ellitdsrdl
Tanyagondnok
A szakmai programban, szmsz-ben, mankakori

kapesolatot tart, illetve egytumikodik a kigtolt
svezeinkel
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1. Preambulum

(1) Az Etikai Kédex célja, hogy a Mérahalmi Polgdrmesteri Hivatal (tovébbiakban Hivatal)
minden kbztisztviseldje szdméra —munkakortdl és vezetdi beosztéstol fluggetlentl —
meghatérozza azokat az ériékeket ésmagatartéds-normékat, amelyek tdmogatjék a megbizhato,
hatékony, mindségimunkavégzést, feleldsségvéllalast, segltOkészséget ¢s az ésszerll
cselekvést annakérdekében, hogy a szervezet betdltse funkci6jat.

(2) Az Etikai Kédex irdnyt mutat a killsé és belsd kapcsolatokban elvart cgységes
éskiszdmithaté magatartishoz, segftséget ad epy-egy  konkrét helyzetben a
megfelelﬁvise]kcdés kialakitésdhoz. .

(3) A Mérahalmi Polgérmesteri Hivatal vezet6i és koztisztviseldi akbzszolgalathoz fliz6dd
kozbizalom erdsitése, a kozigazgatis és ezen bellil a hivatalitigyintézés szinvonaldnak
emelése, értékeinek megfeleld  képviselete, a  hivatalon belitli  koztisztvisel8i
kapcsolatokfejlédésének elésegitése és a jo munkahelyi légkdr kialakitdsa érdekében
kotelesek azEtikai Kodex szabélyainak betartasara,

I1. Az Etikai K6dex hatflya

1.) Személyi hataly
Az Blikai K6dex személyi hatalya kiterjed a Hivatal valamennyi kdztisztviselbijogviszonyban

és munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban &ll6 munkavallal6jdra(a tovabbiakban
koztisztviseld).

2.) Teriileti hatdly
Az DBtikai Kédex teriileti hatélya kiterjed a Hivatal miikédésének teljes terilletére,

amunkavégzés valamennyi helyszinére és minden olyan helyszinre, ahol a szervezetnevében
bérmely koztisztvisel e minéségében megjelentk.

3.) Az Etikai Kédex kizzététele

(a) Valamennyi koztisztviseld az Etikai Kddex hatalyba lépését kévetd 15 napon beliilksteles
nyilatkozatot tenni arrél, hogy azt megismerte, elfogadta, ¢s magira nézvekttelezd
érvénylinek ismeri el; a nyilatkozatot aléfrasaval kbteles hitelesiteni. Mindendjonnan belépé
kbztisziviseld a személyi iratainak Atvételével egyidejilleg tesz eleget anyilatkozattételi
kotelezettségének. (A nyilatkozatot az 1. sz, melléklet tartalmazza.)

(b) Aki a nyilatkozattételt megtagadja, a méglagadésra vonatkozé kiilén nyilatkozatétkoteles
~ indokiéssal egylitt a JegyzGhoz eljuttatni, '

(c) Az Etikai Kédex szovegét Mérahalomvéros honlapjn, a www.morahalom.hu honlapon
kozzé kell tenni,

111 A Polgérmesteri Hivatal koztisztviselitdlelvart dltalanos értélkek, magatartas

1.) Hiiség ¢s elkﬁtelezeﬂség
A koztisztviseldi 16t életpélya, nem kéthetd vélaszidsi ciklusokhoz, ezért ennekmegfeleléen

hittel, kitartassal, becstilettel kell végezni a munkét. A kéztisztviselSketjellemezze a Hivatal
irdnti elkdtelezettség, a szakma szeretete, a kéz, a véros szolgélata.A Hivatal hirnevének
mepbrzése, erbsitése valamennyi koztisztviseld kotelessége.Az elkdtelezetiség a Hivatallal
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valé azonosulds mellett annak elfogaddsét is jelentihogy a j6 himnév megtartasdhoz
felel8sségre és dldozatvallalasra van sziikség.

2.) Nemzeti érdekek elfnyben részesitése .
A magyar nemzet érdekeinek szolgdlata a kdztisztvisel0 munkajan is alapul, ezértszigoribb

jogi és erkolesi kovetelmények kozott kell teljesftenie a feladatat. Akoztisztviseld
kotelezettségeit a hazaszeretet és a haza iréuti lojalités alapértékekérvényre juttatdsa mellett a
legnagyobb odaadéssal teljesitse, feleldsséggel annaktudatdban cselekedjék, képviselje a

kozérdeket,

3.) Igazsdgos és méltdnyos jogszolgaltatis )
A koztisztviseld fcl_adatainak elltésa sor4n tandsftson pértatlan magatartast, ennekkeretében

koteles;
a) a torvényesség szigord megtartdsdval, elfogulatlanul, részrehajlds nélkiil, nemre,fajra,

nemzetiségre, felekezetre, partallasdra, trsadalmi helyzetre tekintetnélkil, az eljdrasra
&sszerfien szlikséges id6t forditva tevékenykednis

b) higgadtan, kulturdltan, huménusan visclkedni az tigyfelekkel, figyelmeztetvedket jogaikra
és kotelességeikre;

c) az Ugyfelek személyiségi jogainak, emberi méltésdganak megévasa mellett érvényesltenie a

kozigazgatds tekintélyét, .
d) tartozkodni a feleltlen igéretektbl, valamint az indulatoknak, elditéleteknek,érzelmeknek,

rokonszenv- és ellenszenv-nyilvanitasok kozvetitésétol;
¢) hiteles, megbizhat6 t4jékoztatdst adni, a tdrvényes &s az dltala véllalthatériddket betartani.

4,) Elsitéletektsl valé mentesség

(a) A kozigazgatdsi feladatok végrehajidsa  sordn a  kbztisztviseld kételes
egyenlébdnasmédban  részesiteni  az  azonos helyzetben . 1évéket, tovdbbd a
nemzetiségen,nemen,fajon,  borszinen, einikai vagy térsadalmi  hovatartozdson,
genetikaijellemz8ktn,  nyelven,vallison  vagy hiten,  politikai  vagy  egyéb
meggybzédésen,nemzeti  kisebbségi hovatartozdson, tulajdonon, vagyoni helyzeten,
sziiletésen,fogyatékossagon,  koron  vagy szexudlis  beéllitottsdgon  alapuld
indokolaflandiszkrimindcié  latszatdt is kerllnie kell Ennek az alapelvinck a
koztisziviseldmindennapi munkéjdban  maradéktalanul  érvényesilnie kel, és a
kozigazgatéssal akdztisztviselon kereszttl talalkozé tigyféllel szemben maradéktalanul

érvényre is kelljuttatni.

(b) Az ligytél felé a kozigazgatés ligyfélbarat jellemz6jét a koztisziviseldnek kellkozvetitenie,
erre a kotelezettségére a koztisztviselének minden esetben €s mindenkdrtilmények ko2t

tekintettel kell lennie, azt érvényre kell juttatnia.

5.) Politika-semlegesség

A kiztisziviseldk a kozigazgatas politikai semlegességének megérzése érdekébenmunkaidén
tali politikai vagy cgyéb tevékenységiikkel nem veszélyeztethetik ak8zszolgélati funkciok ¢€s

feladatok pértatlan ellatdséba vetett bizalmat.

6.) Felelgsségtudat és szakszeriiség

(@ A koztisztviselok  feladataikat megfelels  gondosséggal és  szakmai
igényességgel torvényesen kotelesek végezni, képviselve hatdskorlikon belill a Hivatalt, A
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dntésekmeghozatalakor gondosan kell mérlegelnitik dontéseiknek kovetkezménydt is.
Afelelbsséghez hozzétartozik a dontések kovetkezményeinek felvéllaldsa.

(b) A koztisztviseldsk kozvetleniil a vezetSjiiknek tartoznak felelsséggel, akikutasitésait
kotelesek kovetni, kivéve, ha annak végrehajtdsa felismerhetdenblincselekmény vagy
szabélysértés lenne. A szervezeti politika megfogalmazésaban, adéntések végrehajtasdban,
valamint a Hivatal felelésségi korébe tartozé koziigyekintézésében a Hivatal vezelését
politikai hovatartozastél fiiggetleniil partatlanul éstdrgyilagosan kell tAmogatniuk, Szakmailag
kortekt és elfogulatlan tandcsokat kelladniuk, a dontésekhez sziikséges minden relevans és
t6rvényes hozzaférhetdinformaciot biztositaniuk kell a hivatali vezetés szamadra.

(c) A koztisztviselsknek a személyes fejlédés igényével, koztisztviseldi feleldsséggel,
ajogszabdlyok naprakész kovetésével folyamatosan fejleszteniiik kell szakmai tudésukat. A
koztisziviseldknek lgyintézéstk és  dontéseik soran mindig —~ a jogszabdlyok
adtalchetéségeken belill - legjobb tudésuk szerinti megoldésra kell torekednitik.

7.) Méltésag és tisztesség

(a) Az emberi méltésag megdrzése érdekében az Uigyintézést ¢s a kbztisztviselSikapesolatokat
a mindennapok embersége, az empétia, scgitségnydjtds, a mdsikiisztelete, szocialis
érzékenység, bizalom jellemezze.

(b) A koztisztvisel$ koteles a hivatdsa gyakorlasa sorén ¢s a maganéletében egyarantolyan
magatartdst tandsitani, hogy megdrizze ¢s megerdsitse az Allampolgdroknak akdzigazgatdsi
szervek tisztességébe, semlegességébe és hatékonysagdba vetettkzbizalmat.

(c) A koztisztviseldknek olyan magatartést kell tandsftaniuk, amellyel ki tudjékérdemelni €s
meg tudjék tartani feletteseik, munkatérsaik, valamint a kozvéleményfenntartds nélkiili
bizalmét maguk és az 4ltaluk képviselt kdzszolgdlat irant.

A koztisztviselok: '

o torckedjenck j6  kollegidlis  kapcsolat kialakitdsdra, —egymds  kolesonds
segltésére,udvarias, kulturdlt hangvételre, epymds személyiségének, emberi
méltésaganak kordnak tiszteletére. Sajat hibdjukat ne hérftsdk & mésra, a mésok
érdemét netartsdk a sajatjuknak. ' '

o keriiljék a sziikségtelentil személyesked® konfliktusokat, tanisitsanak Snmérsékletet,
megértést,

o személyes  sérelmeket, egyéni  értékeléseket, gondokat,  bajokat nc
hivatalostevékenységilk szfnterén, oda nem ills médon hangoztassanak.

¢ ne  szolgAliassanak  munkakdriikkel — Ossze  nem fiiggd,  tovéabba
személyesked8informaciokat.

e ne csatlakozzanak a  redlis  &rdemeket melldzd  vagy  kijétszani
torekvéérdekesoportokhoz, illetéktelen befolyds gyakorldséta
szovetkezécsoportosuldsokhoz,

8.) Egyiittm{ksdés

(a) Az ligyintézés sordn a Koztisztviseldknek szakszertien, segltkészen, a hatéridétbetartva,
kortiltekintéen kell eljérniuk. Ennek soran figyelembe kell venniitk az ligyfélredlis elvarasait

és a korrekt tdjékoztatdshoz vald jogat.

(b) Figyelemmel arra, hogy a koztisztvisel munk4jat minden esetben széleskoriitirsadalmi és

szakmai Osszefiggésben, kapesolatrendszerben végzi, kételes kiilbndsenolyan esetekben
4




 készségesen egytittmiikdddnek lennie, amikor Ugyfelekkel, munkatérsakkal, més hatésagok
vezetdivel, ligyintézbivel, illetve az egyébdllamhatalmi szervek dolgozoival keriil
kapcsolatba. Mindezeken til a Hivataldsntéscihez szilkséges, minden rendetkezésére 4116 és
torvényesen hozzéférhet8informéciot Dbiztosltania kell, azokat a munkaltatéi jogkor
gyakorloja, a dontéshozokel6l nem tarthatja vissza. '

9.) Pértatlansag

(a) A koztiszivisel8k nem élhetnek vissza hivatali beosztdsukkal, az annakeredményeként
befolyasuk alé kerbit kozpénzekkel, vagyonnal és szolgdltatdsokkaltovibbd azokkal az
informacidkkal, amelyek hivatali munkéjuk sordn jutottaktudomésukra és nem hasznélhatjak
fel azokat sajét vagy méasok egyéni érdekeielémozditéséra — még hivatali beosztdsukbél valo

thvozds utan sem,

(b) Vissza kell utasitaniuk minden olyan kérést, amelynek célja Snmaguk, vagy akollégak
rész&r8l biztositandé megkiilsnboztetett eldzékenység vagy 4tlagosnélgyorsabb elintézés
indokolatlan igénylése. Ilyen kérésekre egyetértben nemreagalhatnak, fgéretet nem tehetnek,
azonban hatranyosabban sem kezelheti azokat,akik ilyen kérésekkel fordulnak hozzéjuk.

(¢) A koztisztviseldnek kdtelessége, hogy kézvetlen hivatali felettesitk tudomésérahozzanak
 minden olyan tényt, kortilményt, amely személyilkkel kapcsolatosankdzszolgdlati
jogviszonyuk Iétesftése utén jutott tudomdasukra, s amely koztisztviseldijoglldsukat érinti

vagy befolyésolhatja.

(d) A koztisztviselk kotelesek haladékialanul jelenteni a kozvetlen felettesnek a
ktzelihozzétartozéi vagy az elfogulatlan tigyintézést befolydsolé kapcsolatot, tovébba
hafeladatuk és a magénérdekiik kozott osszeférhetetlenséget észlelnek vagy ha akdzszolgélati
jogviszonyuk fennélldsa alatt dsszeférhetetlen helyzetbe kertilnek. Akdzvetlen felettes soron

kiviil intézkedik az sszeférhetetlenség megsziintetésérdl.

10.) Intézkedések megtételére ivinyuld ardnyossig

. A koztisztviselé dontéseinek meghozatala sorn mindig biztosftania kell, hogy ameghozott
intézkedések ardnyosak legyenek az elérni kivant céllal. A koztisztvisel6kilonSsen a polgérok
~ jogainak korlatozésat koteles keriilni, ha ezen korldtozdsoknincsenek ésszeriy kapcsolatban az
elérni kivant intézkedds céljéval. Intézkedései soréna kiztisztviseld koteles tiszteletben tartani
a maganszemélyek érdekei ¢és az 4ltaldnoskdzérdek kozotti egyensulyt.

11,) Megbizhatésig

A koztisztviselék  felhatalmazds nélkil nem hozhatnak nyilvénossigra olyan
 hivatalosinformaciokat, amelyek a hivatalon belilli vagy mds forrdsbol bizalmasan
jutottaktudomdsukra, Tilos az tUgyfelek &s a nyilvinossdg félrevezetése . vagy
szandékosmegtévesztése. A kdztisztviseldknek tilos keresniltk azokat a lehetdségeket,
amelyekalkalmasak az Onkormanyzat politikdjénak, dontéseinek vagy
tevékenységénckmeghitsitasara, befolydsoldséra azéltal, hogy illetéktelentil vagy idd elott
olyaninformaciét fednek fel, amelyekhez mint kdztisztviseld jutottak.

12.) Csapatszellem




A hatdridére torténd, mindségi feladatellatds megkdveteli, hogy a koztisztviseldkemberi,
szakmai, t4mogaté munkakapcsolatban alljanak egymdssal. A més munkakortis €rintd
feladatokat a szervezeti egységen beliil és a szervezeti egységek egymaskdztti kapesolatdban
Bsszehangolt munkavégzéssel, feleldsségteljes egytittmitkddésselkell végezni. Az egymastdl
tanulds a munkavégzés természetes velejérdja legyen. AHivatal szamdra értéket jelent a
koztisztviseldi kozosség, ezért a koztisztviselknek istérekednitik kell arra, hogy csapatként

végezzék a munkdéjukat.
13.) Oltszkidési normdk

(a) A munkahelyen megjelenni — kiilondsen tigyféifogadasi id6ben — csak a munkakéréltal
megkovetelt, az igyfelek és a koztisztviseldk felé tiszieletet kifejezd éskztisztviseléhoz

mélté bltézetben szabad. -

(b) A koztisztviselok mellézzék a sportos és a kihivd ruhazatot. Ha a koztisztviseldilyen
sltszetben jelenik meg, vezetdje felszolftaséra kbteles a ruhdjat Atcserélni, munk4jét csak ezt
kovetben kezdheti meg.

IV. A munkahelyi kapesolaitartds szabalyai

1.) A kiztisztviselsk a munkahelyi kapcsolatokban az alabbi szempontokérvényesitésére
kitelesek:

a) A feladatok végrehajtasa sordn - minden esetben - torekedjenek azegyiittmfikddésre, a
problémak kozos megolddsira, egymds érdekeinekfigyelembevételére, a konfliktusok
elkertilésére, valamint a szitkségessegltséguytijtds megaddsara;

b) Konfliktushelyzet esetén sérelmeiket ne terjesszék, lehetfség szerint a konfliktusra okot
adé torténést, eseményt a két fél cgymaskodzott beszélie meg, az esemény, torténés
keletkezésekor, az indulatokat mellzve. Ha ez nem vezet eredményre —lehetéleg a masikfél
jelenlétében - tdjékoztassik vezetdjtiket a torténtekrdl és kérjékkozrem{ikddését az ellentét

feloldasaban.

¢) Az egymas kozotti hivatalos s nem hivatalos érintkezéseiket a kolcstndstiszteleten,
. megbecstilésen, a kollegialitdson alapulé magatartas jellemezze.

d) Ugyeljenck egymés tekintélyének, emberi és szakmai tisztességénekmegdvisira. Az
alaptalanul megragalmazoit kztisztvisel6k védelmében -kivétel nélkill - 1épjenek fel, hivjak
fel a ragalmazé figyelmét a helytelenmagatartdsra;

e) Viseljék a felel6sséget esetleges rossz vagy helytelen déntéseikért,intézkedéseikert, Snként
tarjak fel a hibdikat, Tegyenek meg mindent azokjogszerli ¢s szakmailag is megfeleld
kijavitdsa, helyrehozésa érdekében. Avezetdik és munkatérsak részérbl érkezd jogos kritikat
fogadjdk jobbitészéndékként és annak megfeleléen reagéljanak r4;

f) Mutassanak egyiitim(kddési készséget, snzetlentil nydjisanak kollepialissegitséget az 0
kéztisziviseld munkahelyi beilleszkedésének elésegitéseérdekében.

g) Az eredményes munkavégzéshez sziikséges informécidkat vezetdik, koztisztviselok és
aszakmai feladat-végrehajtasban kézremiik6dd egyéb érdekeltek szamdra a megfelel6iddben
és modon biztositsak.



2) A kiztisztviselok a vezetbkkel vals kapcsolattartds sordn az aldbbiszempontok
érvényesitésére kitelesek:

a) Kérjék ki vezetdik tandcsdt, tdmaszkodjanak  szakmai és  emberi
tapasztalataikra,segftséglikre, ha munkakori feladataik ellétisa nehézségekbe titkdzik;

b) Vezetikkel tortént megbeszéléseik, ill. azok tdjékoztatdsa sordn legyenekdszinték,
torekedjenek az egyértelmiiségre;

c) Abban az esetben, ha vezetSjiik egy-egy igy megvitatasa érdekébenmegbeszélést hiv Ossze,
akkor aktfvan, szakmai tuddsuk legjavét nytjtvasegltsék elé a konzultdcié eredményességét, a
szitkséges megoldasokmegtalal4sit;

d) Munkavégzésitk ellendrzése sordn teljes kortien informéljdk vezetbiket, ill. azellendrzést
végzéket.

3.) A kioztisztviselok az ligyfelekkel valé kapesolattartas sordn az aldbbiszempontok
érvényesitésére kbtelesek: '

a) Torekedjenek a torvényesség, a szakszerliség, a targyszeriiség, a pontossdg, agyorsaség ésa
hatérid6k betartdséra. Legyenek udvariasak, tiirelmesek,részrehajlastol €s elbitéletektol
mentesek, ugyanakkor kivetkezetesek éshatdrozottak, Tevékenységilk soran érvényesiiljon a

szolgéltaté jelleg, kapjonmegfeleld hangstlyt a kdz szolgdlata;

b) A jogszabalyok altal biztositott hatalmukkal, befolyasukkal semimilyenkrilimények kozott
ne éljenek vissza. Térekedjenck a polgdrok gondjainak,problémdinak megolddséra. Részitkre
— az elBirt és sziikséges mérték( - pontos,ill. korrekt informécitkat, itmutatasokat adjak meg.

¢) Melldzzék az iigyfelek kioktatdsdt, tekintsék a  polgérokat egyenrang
feleknek,eljarasukban térekedjenck a kdlesonds bizalom megteremtésére. A polgéroknaktett
{géreteiket - ha ezt indokolhat6 kériilmény nem akadélyozza - tartsdk be;

d) Ha meghaladja hatéskdtiiket az adott igy, nytjtsanak pontos informdci6t azligyfeleknek a
lehet8ségeikib], teend6ikrdl.

¢) Csak olyan kételezettségeket véllaljanak fel, amelyek hataskériiknek,illetékességiiknek
megfelelnek és amelyeket teljesfteni is tudnak, mivelszemélyes felel6sséggel tartoznak

tetteiként;

f) A nyilvéantartasok adatait csak jogszabatyokban meghatérozott célra és médonhaszndihatjak
fel. Titoktartdsi kotelezettségik kiterjed a magéntitoknak, alevéltitoknak, az fizleti ¢s
bankiitoknak, valamint a szerv miikddésére,szervezetére, tevékenységére vonatkozo,
kozérdek(t adatnak nem minésiiléeléitdsokra, adatokra, ismeretekre. A tudomésukra jutott
bérmilyen informécidtkotelesek bizalmasan kezelni, azokat sajét vagy més részére elony

megszetzésére, illetve ellentételezésére nem hasznélhatjak fel és a felhasznaldslatszatét is
kitelesek keriilni, Nyilvinosan kozzétett, ill. megjelendpublikdcidikban, elbaddsaik,
kézszerepléseik alkalméval, 4tdolgozott és elvaltoztatott forméban sem kozblhetnek bizalmas

informdcidkat vagy eire utaléadatokat;

g) Az liggyel kapcsolatban kordbban eljaré kbztisztviseldk tevékenységét,intézkedését az
tigyfelek elétt ne kifogdsoljak. Egymds kozotti konfliktusaikat,nézeteltéréseiket ne az
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tigyfelek eldtt rendezzék. A polgarok jelenlétében, illetvea nyilvénossag clétt az érintett
szervekre, annak vezetdire, koztisztviseldire negatlv tartalmi megjegyzéseket ne tegyenek;

h) Személyes érdekbdl sem kozvetlent], sem kdzvetetten ne ajanljanak aztigyfeleknek tigytik
elintézéséhez az adott teriilethez tartozo szakértot.

V. A korrupcid és az ajandékozis

a) A koztisztvisel8k ne véljanak kiszolgdltatotid, tartézkodjanak az olyanmagatartdsformaktol,
amelyek- alkalmasak a korrupcié latszatdra vagy amelyekarra vezetd tevékenység részévé
vélhatnak. Ennek megfelelden kotelesekminden olyan helyzetet, kapesolatot clkeriilni, amely
alkalmas lehetelfogulatlansdguk megkérdGjelezésére;

b) A koztisztviselék sem kozvetleniil, sem kdzvetve nem fogadhatnak el és nemkérhetnek
olyan juttatdst, pénzt, ajAndékot vagy elényt a velik vagy aszervezetiikkel kapcsolatban
4l16kt6l, amely alkalmas arra, hogy befolyésolja pértatlanségukat, itélsképességiiket. Ebben a
korben juttatasnak, ajandéknak;illetve elénynek mindsiil minden szolgéltatés, szdérakoztatds,
vendéglatss, rendezvényeken valé részvétel, kolestn  vagy  egy¢b anyagi,
egzisztencidlis,illetve erkolesi értéket képviseld dolog; szivesség, illetve ezek barmelyikének
ajovében tOrténd biztositdsara tett igéret, amelynek pénzben kifejezhetd értékevan és
amelyhez ellenszolgéltatds nélkill vagy az értékénél lényegesenalacsonyabb dron jut hozza
valaki. Nem tartozik cbbe a korbe az tigyfélts] aziigy elintézését kovetSen kapott, kis értékii
és erkdlesi, szakmai elismeréstjelentd, a kollégék elStt édtadott ajdndék, mely azonnal
clfogyaszthaté vagy ahivatali helyiséget disziti (pld: gyliméles, csoki, virdg)

¢) A vezettk a koztisztvisel6kidl, ill. a beosztottaiktol csak a tarsadalmi érintkezésrészeét
képezb események (néynap, szilletésnap, nyugdfjba vonulds stb.) kapcsénfogadhatnak el
ajandékot. Az ajandékozas mértéke és forméja nem lehetalkalmas arra, hogy valamely
jogosulatlan dontés, elény, juttatds stb. elérésétichessen attél remélni;

d) A vezettk mutassanak j6 példat a korrupei6é ¢s a protekeié minden formdjénakteljes
elutasitasdban, '

VI. A Polgdrmesteri Hivatal vezetdit6l elvart tovabbi ériékek, magatartis

1.) Bizalom, partnerség, egyiittmiikidés
A Hivatal vezet8i egységesen timogassik az egylittm(ikddo, konstruktly, bizalmonalapulé j6

munkahelyi 1égktr kialakuldsat, megérzését. Az emberi segitségnydjtas, akztisztviseldk
meg6vésa az alaptalan védakt6] és ragalmaktél a vezetd kotelessége.

2.) Feleldsségvallalds :
A vezetbk dontéseihez tarfozzon hozza a kovetkezmények tudatos felvéllaldsa.Dontéseiket

tajékozottan, az informécidk birtokaban, azok ok-okozati osszefliggésénekismeretében hozzdk
meg. .

3.) Szakmai szempontok érvényesitése
A hitelességet a vezetdk az elhivatoitsdgukkal és az emberi méltésag irantielkotelezettséggel

érdemeljék ki.A vezetdk torekedjenek arra, hogy novekedjck az éltaluk vezetett szervezeti
egységtekintélye, eclismertsége, elényds megitélése, €s ezzel egylitt kerliljék més
szervezetiegységek — munkdjdnak  megalapozatlan  vagy ironizdlé  birdlatdt, a
szubjektlvhangulatkeltést, az fzléstelen ¢s céltalan rivalizalast, a személyeskedd,
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lejitatémegjegyzéseket. A szakmai és  kozéleti  forumokon  képviselick  a
pértatlankdzigazgatdst, —megnyilvanuldsaikkal —erBsitsék a szakma tekintélyét és
legyenekfogékonyak a megalapozott birdlatokra.

4,) Kivetkezetesség _
A vezet8k dontéseit minden esetben a Hivatal céljainak elérése motivalja, a kbvetenddutat a

torvényesség hatdrozza meg. A mindennapok kovetkezetes vezet6i munk4jét, a kdztisztviseldk
- irdnyitasa,tdmogatésa jellemezze. '

5.) Példamutatds .
A vezetbk magatartdsét a célorientélt gondolkodas, széles alapokon nyugvé tudds kitartds ¢s

megfijuldsi képesség, sajat véleményilknek feliilbiraldsi készsége jellemezze. Vezetoként
egyrészt sajat munk4jéért, masrészt koztisziviseldi, valamint a Hivatalievékenységéert valé
foleldsség terheli Sket. Eskiljitkhtz hiven, a vezet8ktél kitldndsenelvént alapérték mind a
hivatali, mind a hivatalon kivitli példamutat6 viselkedés.

6.) Szdmonkérési kbtelezettség

(a) A vezetd csak a feladatok ésszer(, hatékony és eredményes végrehajtisa érdekébenéljen
utasftdsaddsi jogéval. A szdméra biztosftott utasitdsi joggal koteles kortltekintéenélni,
melynek gyakorldsa sorén beosztottjainak tulajdonségai ismeretében lehetSlegkeriilnie kell
egy adott szolgdlati utasitdssal - a végrehajtdsra kotelezett szadmaraindokolatlan
konfliktushelyzetet. A vezetd utasitasainak szémonkérése sordn is asziikséghez mérten
hatérozottan, de mindig igazsigosan lépjen fel, tisztelvebeosztottjai emberi méltésagét és

személyiségi jogait.

(b) A min6sités-, teljesitményértékelés jogét gyakorlé vezetd etikai kotelességként istartozik
fokozott gonddal értékelni a koztisztviselok magatartasat, kizérva a személyesbenyomasok
szubjektlv torzftasait, a pozitiv vagy negativ diszkrimindcidt,

7.) Vezet6i kultira

(a) A koztisztviselékkel szemben feléllitott kdvetelmények tartalmazzanak szakmaikihivast,
batoritsanak onallésagra, kreativitasra.

(b) A hivatali célok ismeretében, a célok lattataséval a koztisztviselSk szamaramutassanak
jovoképet. A koztisztviseldk teljesitményének nyomon kévetésetimogatdsa legyen

kovetkezetes és rendszeres.

(c) A hivatali vezetés szdméra legyen fontos az apparétus folyamatos, naprakésztéjékoztatdsa
az 8nkorményzat és a hivatal egészét érinté kérdésekben. '

VII Eljarasi szabdlyok

1. A kbztisztviseld éves teljesitményének értékelésénél a lefrt magatartdsi szabélyokbetartdsa
értékelési szempont.

2. FEtikai véiség a Kkoztisztviselé hivatésetikai alapelveket vagy hivatdsetikai
részletszabilyokatgondatlanul vagy szdndékosan megszegd azon cselekménye, amely a Kitv.
etikai szabalyaival, valamint a jelen Ftikai Kédexrendelkezéseivel ellentétes, és az nem
mindsil blincselekménynek, szabalysértésnek vagyfegyelmi vétségnek.




3. A jegyzb, mint a munkéltatéi jogok gyakorlGja, a jelen Etikai Kodexben foglaltak
megsértéseesetén megvizsgdlja, hogy indokolt-e valamely intézkedés, kiilondsen fegyelmi
eljaraslefolytatésa a koztisztviselével szemben. A jegyzdvel szemben inditott etikai eljards
esetén a munkaltat6i jogkor gyakorléja jar el, aki megallapftja a vétlenséget vagy az etikai
vétséget, és dont a biintetés kiszabésar6l.

4. A jelen Etikai K6dexben 18gzitett hivatdsetikai alapelvek kiztisztviseld altali
vétkesmegsértésének gyanija esetén fegyelmi eljards indftdsdnak van helye.

Az etikai vétséget elkovetdkoztisztviseldvel szemben kiszabhat6 fegyelmi biintetések:

figyelmeztetés
-megrovas.

5. A munkaéltatéi jogkor gyakorléja figyelmeztetést ctikai eljérds lefolytatdsanélkill is adhat,
ha a tényallss megftélése egyszerti, és a normasértést a kdztisztviseld elismeri.

6. A fegyelmi eljaris szabélyaira egyebekben a kozszolgalati tisztviselokrbl sz616 2011.

éviCXCIX, torvény, valamint a kozszolgalati tisztviseldkkel szembeni fegyelmi eljérasrol
$761631/2012. (I11.7.) Kormanyrendelet rendelkezései irdnyaddak. '
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1. szAmi metléklet

NYILATKOZAT

Alullrott ... - RO ceeennen SZervezeti  egység
dolgozéjanyilatkozom, hogy Mmahalom Viros Képviseld-testitlete ..../2017. (V.25.) Kt.
szamn hatérozataval jovéhagyotiEtikai Kodexben foglaltakat megismertem, azt elfogadom,
magamra nézve kételezdérvény(inek ismerem el.

MOrahalom, 201....vveeeerierieeereseerenevenires

------------------------------------------
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