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Morahalom Varos Polgérmestei'étﬁl |

E7 A7 ELOTERIESZTES A KEPVISELO-TESTULET ALLASPONTIAT NEM TUKROZI
Eléterjesztés Morahalom Varosi Onkormanyzat Képvisel-testiilete részére
Tiszgtelt Képviselo-Testiilet!

Mérahalom Varosi Onkorményzat Képviselé-testillete 2023 méjus 25. napjan fogadta el az
dnkorményzat és szervei szervezeti és miikddési szabélyzatardl szol6 0j rendeletet (a tovabbiakban:
SZMSZ rendelet).

A rendelet megalkotasa 6ta eltelt bd £8l évre tekintettel szilkségessé valt a rendelet feliilvizsgalata,
tovabba4 szilkség szerint annak modositdsa.

A rendelettel kapcsolatban az aldbbi észrevételeket tessziik.

1. Morahalom Varosi Onkorményzat Képviselé-testilete a 155/2023. (IV.27.) szamu
hatdrozatdval Mérahalom Véros Onkorméanyzata Napkoziotthonos Ovoda nevének Morahalmi
Lurké Vilag Ovoda megvaltoztatasa fel6l dontott, melyre tekintettel javasoljuk a valtozas
atvezetését az dnkormanyzat SZMSZ rendeletén.

A névvaltozas SZMSZ rendeletben torténd lekovetése rendelet médositassal valosulhat meg, amely
a rendelet 2. és 9. szamu mellékleteit €rinti. '

Az SZMSZ rendelet fenti mellékleteinek moédositassal jelolt valtozatait jelen eldterjesztéshez
mellékeltilik.

2. A gyakorlati tapasztalatok alapjan a lakosok a helyi kényvtarban nem keresik a rendeleteket,
tovabba Morahalom Viarosi Onkormdnyzat szaméara anyagi és adminisztraciés terheket is 10 a
rendelet kényvtarban valé elhelyezése.

A fent leirtakra tekintettel okafogyotta valt a rendelet konyvtdrban torténd elhelyezése, ezért
javasoljuk a rendelet 33.§ (12) bekezdésének modositasat az aldbbiak szerini:

.33 § (12) A rendeletek és normativ hatdrozatok kihirdetése a-rendelet| példényénal—a—hebi
I » I6-ethelyesésével b

ibbd-a honlapon torténd megjelenitéssel torténik, valamint a
széleskorit lakossdgot ériniG rendeletek esetenként a helyi sajtoban is kizzétételre kertilnek. A
rendeletek 1 példanydt a Polgdrmesteri Hivatalban is a lakossdg rendelkezésére kell bocsdtani.”

Mindezek alapjan kérem a Tisztelt Képvisel§-testiiletet, hogy az cléterjesztést megtdrgyalni ¢s
modositd rendeletet megalkotni sziveskedjen!

Dr. Téth Krisztian

jegyzé






Moérahalom Varos Polgarmesterétdl

E7 AZ ELOTERJESZTES A KEPVISELO-TESTULET ALLASPONTIAT NEM TUKROZI

Eléterjesztés Morahalom Vérosi Onkormanyzat Képviselo-testillete részére

Mérahalom Virosi Onkormanyzat Képviseli-testiiletének /2023, (XII. 21.) nkormanyzati
rendelete

az onkorményzat és szervei szervezeti és miikiidési szabdlyzatarél sz616 57/2023.(V. 25.)
tnkormdnyzati rendeletének modositasarol

Morahalom Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az Alaptorveny 32. cikk (2) bekezdésében
meghatéarozott eredeti jogalkotoi hataskérében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatérozott feladatkorében eljarva Mérahalom Viarosi Onkorményzat Képvisels-testiiletének €s
szerveinek Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol a kovetkezoket rendeli el:

1.§

Az Onkorményzat &s szervei szervezetl €s miikddési szabalyzatarél szolé 57/2023. (V. 25.)
snkormdnyzati rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 33. § (12) bekezdése helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1¢p:

,(12) A rendeletek és normativ hatérozatok kihirdetése a honlapon térténd megjelenitéssel torténik,
valamint a széleskorii lakossagot érinté rendeletek csetenként a helyi sajtéban is kozzétételre
keriilnek. A rendeletek 1 példanyét a Polgarmesteri Hivatalban is a lakossdg rendelkezésére kell
bocsatani.”

2.§

(1) Az Rendelet 2. melléklete helyébe a jelen rendelet 1. melléklete 1€p.

(2) Az Rendelet 9. melléklete helyébe a jelen rendelet 2. melléklete lép.

3.8
Bz a rendelet 2023. december 22-én }ép hatdlyba.
Négradi Zoltan sk. Dr. Téth Krisztian sk.
polgarmester jegyzd






Morahalom Varos Polgarmesterétol

E7Z A7 ELOTERJESZTES A KEPVISELO-TESTULET ALLASPONTJAT NEM TUKROZI

Elbterjesztés Morahalom varos Képviselo-testillete részere

. Indokolas
Mbérahalom Virosi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének az 6nkormanyzat és szervei
szervezeti és miikodési szabalyzatarél sz6l6 57/2023.(V. 25.) onkormdnyzati rendeletének
médositasarél szolo .../2023. (XIL. 21.) nkorményzati rendelethez

Az dnkorményzat és szervei szervezeti és milkodési szabalyzatdrdl szo6lo 57/2023.(V. 25.)
snkormanyzati rendelet megalkotasa ota cltelt bé fél évre tekintettel a rendelet feliilvizsgélata valt
szitkségessé, mely soran megéllapitasra keriilt, hogy az 6voda névvaltozasat sziikséges atvezetni a
rendelet meliékletein, tovabba célszeri Moérahalom Vidrosi Onkorményzat anyagi és
adminisztracios terheit konnyiteni azzal, hogy kikerill a rendelet normaszovegébdl a rendeletek
kényvtarban torténd elhelyezése.

Morahalom, 2023, december 15.

Négradi Zoltan Dr. Toth Krisztian
polgarmester jegyzd

H-6782 Mérahalom, Szentharomsag tér 1.
Tel.; 62/ 281 079;
www.morahalom.hu info@morahalom.hu







Mérahalom Varos Polgarmesterétol

E7 AZ ELOTERJESZTES A KEPVISELO-TESTULET ALLASPONTIAT NEM TUKROZI
Eléterjesziés Mérahalom varos Képviselo-testiilete részére

Hatasvizsgalati lap

Mérahalom Véroesi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének az 6nkormanyzat ¢és szervel
szervezeti és mitkodési szabalyzatarél sz616 57/2023.(V. 25.) onkormanyzati rendeletének
médositasarél sz616 .../2023. (XIL 21.) inkormanyzati rendelethez

1. Tarsadalmi hatasok:
A rendelet tervezetnek tarsadalmi hatésa nincs.

2. Gazdasagi, killtségvetési hatiasok:
A rendelet tervezetben foglaltak végrehajtasanak gazdasagi, kéltségvetesi hatasa nincs.

3. Kiirnyezetei hatasok:
A rendelet tervezetben foglaltak végrehajtasanak kdrnyezetre gyakorolt hatdsa nines.

4. Egészségi kiivetkezmények:
A rendelet tervezetben foglaltak végrehajtasanak egészségi kbvetkezmeényei nincsenek.

5. Adminisztrativ terheket befolyisolé hatasok:
A rendelet tervezetben foglaltak végrehajtasdnak adminisztrativ terheket konnyitd hatdsa van.

6. A jogszabdly megalkotisdnak sziikségessége, a jogalkotds elmaraddsinak virhaté
jogkovetkezményei
A rendelet tervezetben foglaltak a jogszabalyi feltételeknek megfeleld miikddést eldsegitik.

7. A jogszabily alkalmazisdhoz sziikséges személyi, szervezeti, tArgyi és pénziigyi feltételek

A jogszabdly alkalmazésahoz sziikséges szemdlyi, targyi, szervezeti, pénziigyi feltételek
rendelkezésre allnak.

Mérahalom, 2023. december 15.

Nogradi Zoltan Dr. T6th Krisztian
polgarmester jegyzo

H-6782 Mérahalom, Szenthéromsag tér 1.
Tel.; 62/ 281 079;
www.morahalom.hu info@morahalom.hu






2.S87Z. MELLEKLET

MORAHALOM VAROSI ONKORMANYZAT, VALAMINT INTEZMENYEINEK
KOTELEZO ES ONKENT VALLALT FELADATAIL BANKSZAMLASZAMAI

I. Mérahalom Vérosi Onkormanyzat
alaptevékenységeihez kapesolodé kormanyzati funkceiok

Megnevezés: Mbérahalom Vérosi Onkormanyzat
Székhely: 6782 Modrahalom, Szenthdromsag tér 1.
Telephely: 6782 Morahalom, Szent Laszl6 park 4.

Szakmai alaptevékenység:
841105 Helyi 6nkorméanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

A szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkciészim és megnevez€s szerinti besoroldsa @

011130 Onkormanyzatok és énkorményzati hivatalok jogalkoto6 és altalanos igazgatasi
tevékenysége

011220 Ad6-, vam- és jovedeki igazgaids

013350 Az 6nkormdnyzati vagyonnal valo gazdélkodassal kapcsolatos feladatok

013370 Informatikai fejlesztések, szolgaltatasok

016040 Nemzetpolitikai tevékenység igazgatasa €s tamogatasa

032020 Tiiz- és katasztrofavédelmi tevékenységek

036020 Jogi segitségnyujtas, aldozatsegités, kdrenyhités, karpotlas

041232 Start-munka program - Téli kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatds

041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

041237 Kézfoglalkoztatdsi mintaprogram

042130 Névénytermesztés, allatienyésztés ¢s kapesolodd szolgéltatasok

042140 Génmegdrzés, fajtavédelem

042180 Allat-egészségiigy

045110 Kozati kizlekedés igazgatdsa és tAmogatasa

045120 Ut, aut6palya épitése

045140 Vérosi és elévarosi koziti személyszallitas

045160 Kozutak, hidak, alagutak {izemeltetése, fenntartasa

047120 Piac lizemeltetése

047320 Turizmusfejlesztési tamogatasok és tevékenységek

047410 Ar- és belvizvédelemmel dsszefiiggd tevékenységek

(51040 Nem veszélyes hulladék kezelése, 4rtalmatlanitasa

052020 Szennyviz gyljtése, tisztitasa, elhelyezése

052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, tizemeltetése

061020 Lakoépiilet épitése

062020 Telepiilésfejlesztési projektek és timogatasuk

063020 Viztermelés, -kezelés, -cllatas

063080 Vizellatassal kapcsolatos kizmii épitése, fenntartdsa, lizemeltetése




064010
066010
066020
074031
074040
076010
081030
081061
082030
082061
082063
082064
082091
082093
084070

086090
091140
095020
096015
101142
104030

104031
104037
104042
105020
106010
106020
107051
107052
107055
107080

Kozvilagitds

Zoldtertilet-kezelés
Viéros-, kozséggazdalkodasi egy¢b szolgaltatdsok

Csalad és novédelmi egészségiigyi gondozas

Fert6z6 megbetegedések megeldzese, jarvanyligyi ellatas
Egészségiligy igazgatasa

Sportlétesitmények, edzétaborok miikédtetése és fejlesztése

Szabadidés park, fiird6 €s strandszolgaltatas
Miivészeti tevékenységek (kivéve: szinhdz)

Mizeumi gylijteményi tevékenység

Muzeumi kiallitasi tevékenység

Muzeumi kdzmilvel8dési, kiizonségkapcsolati tevékenység

Ko6zmiivel3dés — kozosségi és trsadalmi részvétel fejlesztése
Kézmiivelddés - egész életre kiterjedd tanulas, amatér miivészetek

fejlesztése, mlikodtetése
Egyéb szabadidds szolgaltatas
Ovodai nevelés, ellatas mitkodietési feladatai
Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatds, képzés
Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

Szenvedélybetegek nappali ellatasa

- A fiatalok tarsadalmi integracidjat segitd struktura, szakmai szolgéltatasok

Gyermekek napkizbeni ellatasa csaladi boleséde, munkahelyi bdlesdde,
napkozbeni gyermekfeliigyelet vagy alternativ napkézbeni ellatés Gtjan
Gyermekek bolcsédében és mini bilesédében torténd ellatasa
Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

Csaldd és gyermekjoléti szolgéltatidsok

Foglalkoztatdst eldsegitd képzések és egyéb tdmogatdsok
Lakdingatlan szocidlis céli bérbeadasa, lizemeltetése
Lakasfenntartdssal, lakhatassal §sszefliggd ellatasok
Szocialis étkeztetés szocialis konyhan

Hazi segitségnytjtas
Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas
Esélyegyenltség elésegitését célzd tevékenységek €s programok

Vallalkozdsi tevékenysége:

Nincs

Mérahalom Virosi Onkorminyzat, valamint intézményei kiltségvetésének végrehajtasira
szolgalé szamlaszamok: ' '

Mérahalom Varosi Onkorményzat bankszamlai

PENZINTEZET
Ssz. | SWIFT ked NEVE BANKSZAMLASZAM IBAN SZAM )
Mérahalom varosi Onkormdnyzat pénzioigalmi
1. | OTP VHUHB OTP Bank Nyrt, 11735115-15354477-00000000 | HU71 11735115 15354477 00000000 | szémia
2. | 0TP VBUHB OTP Bank Nyrt. 11735115-16354477-009300C0 | HU 73 11735115-15354477-00930000_| Térs. Ossz Megv. Kozmlsjl
3. | OTP vHUHB OTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-02440000 | HU 46 11735115-15354477-02440000 | Epfiményadé szém!a
4 OTP VHUHB OTP Bank Nyrl. 11735115-15354477-02510000 | HU 91 11735115-15354477-02510000 | Telekadd
5. | oTPvHUHB OTF Bank Nyrl. 11735115-15354477-026820000 | HU 27 11735115-15354477-02820000 | Magdnszemélyek kemmundllis adidja
6. | OTP YHUHB OTP Bank Nyri. 11735115-15354477-03000000 | HU 62 11735115-15354477-03090000 | Tart k6 uténi idegenforg.
7. | OTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-03470000 | HU43 11735115-15354477-03470000 | Onkerm. Hatésagi efj. Il
8 | TP VHUHB OTP Bank Nyrt, 11735115-15354477-03540000 | HU 88 11735115-15364477-03540000 | Ipardizési add
9. | OTP VHUHB OTP Bank Nyrl. 11735115-15354477-03610000 | HU 36 11735115-15354477-03610000 | Birsag szamla
10.__| OTP VHUHB OTP Bank Nyq. 11735115-15354477-03760000 | HU 76 11735115-15354477-03780000 | Késedelmi polisk szémia




11. | OTP.VHUHB OTP Bank Nyrt. 117235115-152354477-03920000 | HU 69 117351415-15364477-03920000 | Mérahatom Talgjlerh. Dij
12. | OTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-04400000 | HU 45 11735115-15354477-04400000_| Mérahalom Idegen bavétel
13. | OTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 117351 45-15354477-05120000 | HUQO 11735115 15354477 05120000 | Allami hozzéjuriasok
14. | OTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-06080000 | HU 58 11735115-15354477-06080000 | Bérlak ért Lebony. Szla
15. | TP VHUHB OTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-06530000 | HUB411735115-15354477-06530000 | Letéli szamla
16. | OTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-08660000 | HU 26 11735115-15354477-08650000 | Termmdfdtd bérbeadds
17.__ | OTP VHUHB QTP Bank Nyrt. 14735115-15354477-08800000 | HU 19 11735115-15354477-08800000 | Egyéb bevételek beszedése
8. __| OTP VHUHB QTP Bank Nyrt. 14735115-15354477 08970000 | HU 59 11735115-15354477-08970000 | Gépjsrmd beszedési sz
19. | OTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 14735115-15354477-10010000 | HUO711735115-15354477-10010000 | Mérahatom Ofa it tam
20. | OTPVHUHB OTP Bank Nyrt. 1§735115-15354477-10020009 | HUOS 11735115 15354477 10020009 | Mérahaiom all T. bérl Ep
21. | OTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-1003C008 | HUS1 11735115 15354477 10030008 | Mérahalom &lL ¢ bérl. Pr.
2 | OTPVHUHB QTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-10040007 | HUSG 11735115 15354477 10040007 | Mérahalom aiL T. barl Pr
23 | OTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 1173511515354477-10080003 | HUGS 11736115 15354477 10080003 | & db szocialis bérakds
24, | OTP VHUHB OTP Bank Nyri. 11735115-15354477-10140004 | HU38 11735115 15354477 10140004 | 20 db szocidlis bérlakas
25. | OTP VHUHB OTP Bank Nyri. 11735115-15354477-10430006 | HU1B 11735115 15354477 10430006 | Norvég minta projekt
26. | OTP VHUHB QTP Bank Nyrt. §1735115-15354477-10580008 | HU 05 11735115-15354477-10580008 | KORNYEZETVEDELMI ALAP
27. | TP VHUHB OTP Bank Myrt. 11751353-36951880-00000000 { HU7B 1175 1353 3695 1830 0000 0000 | Mérahalom V. Képv. Polgér
28. | OTP VHUHB OTP Bank Nyrl. 11735115-15354477-10500004 | HUS7 1173 5115 1535 4477 1090 0004 | KOZFOGLALKOZTATAS! ALSZAMLA
» OTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-11000004 | HU9Z 11735 115 1535 4477 1100 0004 | Helyi jovedéki adé beszeddsi szidmla
30' OTP VHUHB OTF Bank Nyrt. 11735115-15354477-10990005 | RU17 1173 5115 1535 4477 1099 0005 | Mérahalom Vérosi Onkorm kértya alsz.
31' OTP VHUHB OTF Bank Nyrt. 11735115-15354477-56000011 | HUE3 1173 5115 1535 4477 6600 G011 | Mérahalom Onkormanyzal Folydsz. hitel
2 OTP VHUHE OTF Bank Nyri. 11751353-54470888-00000000 | HU31 1175 1353 5447 0888 0000 0000 | HU11-0016-A1-2013 NORVEG ALAP,KAP FE
33' OTP VHUHB OTP Bank Nyrl. 11735115-15354477-01100000 | HU46 1173 5115 1535 4477 01100000 | Eldrehozoll ad6 szémia
T otP VHUHB OTP Bank Nyrl. 11735115-15354477-11040000 | HUG4 1173 5115 1535 4477 1104 G000 | LAKAS FELUJITASI ALAP
34,
a5 OTP VHUHB QTP Bank Nyrl. 11751353-62035884-00000000 | HUB7 1175 1353 6203 5884 0000 0000 | SCHOLAR-SME HUSRB/1803/4/C008
351 OTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 11735115-15354477-11050009 | HUO3 1173 5115 1535 4477 11050009 | SCHOLAR-SME
37' OTP VHUHS OTP Bank Nyri. 19735115-15354477-11060008 | HUTS 1173 5115 1535 4477 1106 0008 | Csillag Taltes
33- OTF VHUHE OTP Bank Nyti. 11735115-15354477-11070007 | HUSG 1173 5115 1535 4477 1106 0008 | 150 fdrdhalyes kaliégium beruharasa
397 OTP VHUHS QTP Bank Nyrl. 11735115-15354477-11080006 | HU34 1173 5115 1535 4477 1106 0008 | Csillag Taitos egyéb bevéte!
. HUS THUHS Magyar 10028007 -00341259-00000017 | HUTS 1002 8007 0034 1259 0000 0017 | Eu forrasbdl finanszirozolt program
40. Allamkincslar tebenyolilasiszamia -- TOP 4.3.1.
HUS THUHB Magyar 10028007-00341250 00000024 | HUB1 1002 8007 CO34 1259 0000 0024 | Eu forrdsbdl nanszlrozell program
41. Allamiincstar lebonyolitasiszamla - EFOP-3.9.2.
HUS THUHB Magyar 10028007-00341259-00000031 | HUST 1002 B007 0024 1259 0000 0031 | Eu forrssidl finanszirozoll program
42 Allamkincslar lebonyolitisiszamla — EFOP-1.5.3.
HUS THUHB Magyar 100280070034 1258-00000048 | HUA5 1002 6007 6034 1258 0000 0048 | Eu forrasbol finanszirozoll program
43. Allamkinestar lebonyolildsiszdmlia — EFOP-1.2.11.
HUS THUHB Magyar 10028007-00341259-00000055 | HU20 1002 B0D7 0034 1259 0000 0055 | Eu forrasbol finanszirozolt program
44, Allamkinestar lebonyolitasiszamla — EFOP — 1.8.2-17.
HUS THUHB Magyar 100280070034 1259 00000062 | HU25 1002 6007 0024 1259 0000 0062 | Eu forr.finprog.jeb.szia-TOP-1,1.1-15
45. Allamkincsldr
HUS THUHB Magyar 10028007 -00341259-00000079 | HUS1 1002 BGO7 0034 1259 0000 0079 | EU for finprogr.leb.szla-TQP-5.3.1-16
48. Allamkincstar
HUS THUHB Magyar 10028007-00341269-00000086 | HUSG 1002 BOO7 0034 1259 0000 0085 | Eu for.fin.progrieb.szla-TOP-2.1.2-15
47. Allamkincsldr
HUS THUHB Magyar 10028007-00341259-00000093 | HUG1 1002 8007 0034 1250 0000 0093 | EU forr fin.progr.leb.szla-TOP-5.1.2-15.
48, Allamkincstar
HUS THUHB Magyar 100280070034 125900000103 | HUBZ2 1002 8007 0034 1258 0000 0103 | EU forr.fin.progr.leb.szla-TOP-5.2.1-15.
48. Alamkinestar
HUS THUHB Magyar 10026007 00341259-00000110 | HUS7 1002 8007 0034 1258 0000 0110 | EU forr.fin.pregr.leb szia-TOP-1.4.4-19.
50. ARamkincsiar
HUS THUHB Magyar 10028007-00341259-00000127 | HUAG 1007 8007 0034 1250 0000 0127 | EU forr.fin.pregr.keb_szla-KEHOP-1.2.1-18.
51. Allamkineslér
HUS THUHB Magyar 10028007-00341259-00000134 | HUZ21 1002 8007 0034 1259 0000 0134 | EU forr-fin.progrleb_szla TOP-3.1.1
52 Allamkincstar
HUS THUHB xlagyar 10028007-00341259-00000141 | HUZG 1002 B0O7 0034 1250 0000 0141 | EU pénzforgalmi lebonyolilasi szamia TOP-2.1.3.
53. lamkincstar
RUS THUHB Magyar 10028007-00341259-02020152 | HU16 1002 BOO7 0034 1259 0202 0152 | ELJ program lebonyolitdsi szdmla KEHOP-2.1.11
54 Allamkinestar
Mérahalmi Téth Menyhért Varosi Kényvtar és Kozésségi Haz bankszamlai
PENZINTEZEY
Ssz. | SWIFT kid NEVE BANKSZAM LASZAM IBAN SZAM
Pénziorgalmi bankszamla
1. OTP VHUHB OTP Bank Nyrt. 11735115-15358426 HU03 1173 5115 1535 8426 0000 0000 Hivatal
2. OTP VHUHB OTP Bank Nyrr. 11735115-15358426-10040007 HUBS 1173 5115 1535 8426 1004 0007 EFOP 4.1.8.-16 Tath M Kanyv
3. QTP VHUHB QTP Bank Nyt 11735115-15358426-10050006 HUS6 1173 5115 1535 8426 1005 0006 EFOP 3.3.2-16 Téth M. Kényv




Mérahalmi Lurké Viladg Ovoda Morah a bankszamlai
PENZINTEZET
Ssz. | SWIFT kod NEVE BANKSZAMLASZAM TBAN SZAM
Pénzforgalmi bankszamla
i OTP VHUHB OTP Bank Nyt 11735115-15358024 HU B6 11735115-1535802 Hivatal
Szent Erzsébet Mérahalmi Gydgyfiird bankszamlai
PENZINTEZET
Ssz. | SWIFT ke NEVE BANKSZAMLASZAM IBAN SZAM
Szent Erzsébet Mdorahakmi
1. OTP VHUHB OTP Bank Nyit, 11735115-15831189 HU22 1172 5115 1583 1189 0000 0000 | Gydayfirdd
Szenl Erzsébel M&rahalmi
2. OTP VHUHB OTP Bank Nyn. 11735115-15831189-02130000 HUB1 1173 5115 1583 1189 0213 0000 ___| Gydgyfurdd Kartya Szamta
Szent Erzsébet Marahalmi
3. OTP VHUHB OTP Bank Nyt 11751353-52210884 HUB4 1175 1353 5221 0884 0000 0000 { gyégyfurdd EUR

I1. Mérahalom Virosi Onkormdnyzat, valamint intézményei alapfeladatai

1L1. Mérahalmi-Napkéziotthenes-Oveda-Morahaimi Lurko Vilag Ovoda

Jogszabdlyban
meghatdrozott kiznevelési

feladata:

Tevékenységei:
Allamhdztaridsi szakdgazati
besoroldsa:

Szakmai alaptevékenységek
kormdanyzati funkcioi
szerinti megjeldlése

3 I 3 I

Mérahalmi Lurké Vilag Ovoda

Mérahalmi Lurké Vilag Ovoda
358026

Alapfokii nevelés, oktatds,

851020 Ovodai nevelés

013350 Az énkormdnyzati vagyonnal valo gazddilkoddssal
kapcsolatos feladatok

013360 Mds szerv részére végzelt pénzilgyi-gazdalkoddsi,
tizemelietési, egyéb szolgdltatdsok

081030  Sportlétesitmények, edzdtdborok mikidtetése és
fejlesztése

084070 A fiatalok tdrsadalmi integrdcicjdt segild struktira,
szakmai szolgdltatasok fejlesztése, mitkddtetése

091110 Ovodai nevelés, elldtds szakmai feladatai

091120 Sajdtos nevelési igényii gyermekek dvodai
nevelésének, ellatdsdnak szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, elldtds mitkodietési feladatai
096015 Gyermekéthezteiés koznevelési intézményben
096025 Munkahelyi étkeztetés kiznevelési intézményben
104030  Gyermekek napkozbeni elldtdsa csalddi bélcséde,
munkahelyi bolcsbde, napkizbeni gyermekfeliigyelel vagy
alternativ napkizbeni elldtds witjan

104035 Gyermekétkeztetés bolcsodében, fogyatékosok
nappali intézményében




104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

Villalkozdsi tevékenysége: Vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

1L, 2. Mérahalmi Téth Menyhért Vdrosi Konyvtdr és Kézésségi Haz
Tevékenységei:

Allamhéztartési szakagazati besorolasa:
© 910100 Koényvtari, levéltari tevékenység

A koényvtdr gyijteményének hasznalokhoz val6 eljuttatisa helyben hasznélat,
kilesonzés és konyviarkdzi kolesonzés Utjan torténd rendelkezésre bocsatas,
konyvtari t4jékoztatds (a haszndloknak sz6ld informacioszolgaltatds, amelynek
specidlis feladata az adott konyvtar és a kinyvtari rendszer dokumentumairol ¢s
szolgaltatasair6l vald tdjékoztatds). _

A megrendelhetd konyvtari szolgéltatisok, a kényvtar kzonségkapesolati és egyéb
tevékenységi (pl. kiallitis rendezése, ismeretterjesztd eldadas, tanfolyamszervezés,
vetélkeds, ir6-olvasé taldlkozo, pr- és marketing tevékenyseg, kiadvanyok
megjelentetése)

Szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkei6 szerint megjelolése:

013350 Az énkorményzati vagyonnal valé gazdalkoddssal kapcsolatos feladatok
082042 Konyvtari 4llomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Konyvtari allomany feltarasa, megorzése, védelme

082044 Konyvtéri szolgaltatisok

082091 Kozmiivel6dés — kozosségi és trsadalmi részvétel fejlesziése

082092 Kézmiivelddés — hagyomanyos kozosségi kulturdlis értékek gondozasa
082093 Kézmiiveldés — egész életre kiterjedd tanulds, amatdr miivészetek
082094 Koézmivelddés - kulturalis alapi gazdasagfejlesztés

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatds, képzés

107080 Esélyegyenltség etosegitését célzé tevékenységek és programok

Villalkozasi tevékenysége: Ninges

1L 3. Szent Erzsébet Mdrahalmi Gydgyfiirdd

A koltségvetési szerv f6tevékenységének dllamhdaztartasi szakdgazati besorolasa:

szakdgazat szdma szakdgazat megnevezése

1 1932000 Mashova nem sorolhaté egyéh szérakoztatds szabadidds tevékenység

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormdnyzati funkcié szerinti megjeldlése:

kormdnyzati funkciészam kormdnyzati funkcié megnevezése
1 013350 Az onkormdnyzati vagyonnal valé  gazddlkoddssal
kapcsolatos feladatok
2 1013370 Informatikai fejlesztések, szolgdliatdsok
3 | 047320 Turizmusfejlesziési tdmogatdsok és levékenységek




4 | 063020 Viztermelés, -kezelés, -elldatds
s | o66010 Zoldteriilet-kezelés
6 | 066020 Varos-, kizséggazddlkoddsi egyéb szolgdltatdsok
7 | 072460 Terdpids céli gyogyfiirdd- és kapcsolddo szolgdliatdsok
g 081030 Sportlétesitmények,  edzdtdborok — mitkodtetése  és
Jfejlesztése
081045 Szabadidésport-  (vekredcids sport-) tevékenység és
9 tdmogatdsa
10 | 081061 Szabadidds park, fiirdd és strandszolgdltatds
11 | 086090 Egyéb szabadidds szolgaltatds

A koltségvetési szerv illetékessége, miikddési teriilete: Mérahalom Viéros kozigazgatasi teriilete

A koltségvetési szerv véllalkozasi tevékenységének felsd hatéra:

Vallatkozasi tevékenysége felsé hatira a modositott kiadasi el8iranyzatok ardnyédban: 30 %




9. 8Z. MELLEKLET

MORAHALMI POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Mérahalom Varosi Onkormanyzat Képviseld-testillete az éllamhaztartasrol szold  torvény
(tovabbiakban Aht)) 9. § b) alapjén a Morahalmi Polgarmesteri Hivatal alapito okiratdban foglaltak
részletezésére a Moérahalmi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatat az alabbiak
szerint hagyja jova:

Altalianos rendelkezések

A Szervezeti &s Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy rbgzitse a Moérahalmi
Polgarmesteri Hivatal (tovébbiakban: Hivatal) adatait &s szervezeti felépitésél, a vezetdk ¢&s
alkalmazottak feladatait és jogkorét, a miikodés szabélyait.

A Hivatal belsd szervezeti egységeinek feladatait, mikodési szabalyait az Ugyrend részletezi.

1. A Hivatal megnevezése, adatai

1./ A Hivatal Mérahalom Viarosi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének (tovébbiakban: Képviseld-
testillet) a szerve, amely az dnkormdanyzat miikddésével, valamint a polgarmester, a jegyz6 feladat- ¢s
hataskorébe tartoz6 iigyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,
tovabba a Homokhati Kistérség Tobbeélt Tarsulisa, a THomokhati Onkormdanyzatok
Kistérségfejlesztési Tarsulds ¢és a Morahalom és Térsége Ivovizmindség-javitd Onkorményzati
Térsulas (tovabbiakban: tarsulas) tekintetében a munkaszervezeti feladatokat 1atja el.

2./ A Hivatal megnevezése, cime, térzsszama:

Neve: Moérahalmi Polgarmesteri Hivatal
Cime: 6782 Moérahalom, Szentharomség tér 1.
Torzsszama: 354479

3./ A Hivatal sajat koltségvetési eldirdnyzata krében 6nallé koltségvetési szerv. A Hivatal vezetdje a
jegyzo.

4./ Képviselet

A Hivatalt a jegyz6, tavollétében az aljegyzé jogosult képviselni. Egyedi esetben a jegyz6 altal
megbizott osztaly vezetdje, koztisztviseld is jogosult a képviselet ellatasdra.

Jogi képviseletet a jegyz0, megbizasa alapjan az aljegyzf, illetve egyedi meghatalmazés alapjan
igyvéd is jogosult ellatni.

A Hivatalt, belsé mikodése sordn, az osztalyt a vezetd, tavollétében az altala megbizott tigyint€zo
képviseli. '

5./ A Hivatal koltségvetését és foglalkoztathatd 1étszamat a Képvisel6-testiilet hagyja jova.

6/ A Hivatal koltségvetési gazdalkodasanak szabalyait, kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi,
ellenjegyzési és érvényesitési rendjét a Hivatal bels6 szamviteli szabalyzatai tartalmazzik.

II. A Hivatal Szervezete

1./ A Hivatal a sziikséges munkamegoszts céljabdl az alabbi szervezeti egységekbol (csoportokbol és
osztalyokbol) all:




- Titkarsag
- 1 f6 Titkarsagvezetd
- 1 f6 egyéb tigyintézd (polgarmesteri titkar)
- 1 16 iktato Uigyintézo

- Hat6sagi Osztaly
- Osztalyvezet
- 2 16 anyakonyvi és igazsagligyi ligyintéz0
- 1 16 jogi asszisztens

- Miszaki Csoport (1 {6 6nkormanyzati alkalmazott)

- Koltségvetési és Ado Osztaly
- Osztalyvezetd
- Koltségvetési Csoport (7 £6)
- Adécsoport (3 16)

- Polgarmesteri Kabinet
- Kabinetvezetd
- Kabineti tigyintézék (3 £6), akik az aldbbi referatirak szerint latjdk el munkéjukat:
Referatirak:

miiszaki
informatikai
ipari park
adminisztracids
turisztika

- Rendészeti Csoport
- csoportvezetd (1 £6)
- mez6or (2 16 — 6nkormanyzat)
- kozterulet-feliigyelo (1 £6)

A felsorolt osztalyokat, illetve csoportokat az osztalyvezeték Gtjan a jegyzo irdnyitja, a Polgarmesteri
Kabinet vonatkozdsdban a polgdrmester kdzvetlen, stratégiai irAnymutatasainak figyelembevételével.
A Titkarsag titkarsdgvezet6bdl, egy 6 polgarmesteri titkarbdl és 1 iktat6é ligyintézébol all. A
Titkarsdgot a feladataiknak megfelelden kozvetleniil a Polgarmester vagy a Jegyz6 iranyitja. A
Miiszaki Csoportot a Jegyzs “irdnyitja, azonban bizonyos feladatok tekintetében a Polgarmesteri
Kabinet bels6 szervezeti egységhez tartozik, munk4jat ez esetben a Kabinetvezeté iranyitja. A Munka
Torvénykonyve alapjdn az dnkormdanyzat altal foglalkoztatott egyéb munkavallalék a Polgarmester
irAnyitasa mellett a Hivatal szervezetével egyiittmitkddve végzik az Snkorményzat miikodésével
kapcsolatos feladataikat. -

A Hivatal szervezeti abrajat és atlagos 1étszdmat az 1. sz. figgelék tartalmazza.

2./ A HIVATAL BELSO SZERVEZETI EGYSEG-VEZETOINEK FELADATAI

1. JEGYZO _
- Vezeti a Hivatalt.




Feladatait az Motv., valamint a Mdrahalom Varosi Onkorményzat Képviseld-testilleténck
57/2023. (V.25.) énkormanyzati rendelete az Onkorményzat s szervei szervezeti és mikddési
szabalyzatardl részletezi.

2. ALJEGYZO

Tavollétében helyettesiti a jegyzot.

Feladata a polgdrmester, a jegyzd, a tarsuldsi tandcs elndke munkdjanak segitcse.

A munkatervnck megfeleléen el6késziti, egyezteti a Képvisel6-testillet, tarsulsi tandcs elé
keriild elterjesztéseket, gondoskodik a testilleti anyagoknak az eldirt hataridében t6rténd
kikiildésérsl. _

Gondoskodik a tarsulasi tandcsok iiléseinek megszervezésérél, részt vesz iiléseken,

" gondoskodik az {ilés jegyzdkonyvének elkészitésérdl, valamint a jegyzokonyv €és a hatdrozatok

érdekeltek részére vald megkiildésérol.

Kozremikodik a Képviseld-testilleti, tarsuldsi tandcsi  hatdrozatok végrehajtasanak
ellenérzésében, gondoskodik a végrehajtasrél szolo elbterjesziés elkészitéserdl.
Kozremikodik a Képviseld-testiilet, tarsulasi tandcs munkatervének dsszeallitdsaban.
Gondoskodik az Szmsz és a Képviseld-testillet egyéb rendeleteinek és mellékleteinek
folyamatos karbantartasarol.

Koordindlja a bizottsdgok tevékenységét, munkajuk végzéséhez igény szerint jogi
szakvéleményt ad.

Jogi, szakmai szempontbél segitséget nyjt a helyi képvisel6k munkéjahoz.

Elvégzi az tigyrendi bizottsag, és a szocidlis bizottsag mikodésével Osszefiiggd szervezési €s
adminisztracios feladatokat.

A bizottsdgok tilésein szakmai részvételérél gondoskodik. :

Részt vesz mas helyi Snkormanyzattal tarsuldsos alapon térténé egyiittmikodés elésegitésében.
Onkorményzati, vallalkozasi ligyekben jogi véleményt ad.

Igény szerint segiti a tisztségviseldket feladataik ellatasaban.

Intézményekkel vald kapesolattartds.

Birtokvédelem, birtokvitdk intézése.

Telephelyengedély kiadasok.

Kereskedelmi engedélyezési eljaras lebonyolitasa.

OSZTALYVEZETOK

IrAnyitja, vezeti, szervezi és ellendrzi az osztdly munkajat.

Meghatérozza az osztély {igyrendjében a vezet6i ¢és a munkafolyamatba épitett ellenbrzes
gyakorlasdval kapcsolatos konkrét feladatokat.

Felelds az osztaly egész munkajaért, annak szakszer{, torvényes mukodéséért.

Gondoskodik a hatdlyos jogszabdlyokban, az Onkorményzat és szervei szervezeti ¢s
mitktdési szabélyzatdban, a Hivatal SZMSZ-¢ben, valamint a belsd utasitdsokban és
szabalyzatokban eldirt feladatok pontos végrehajtasarol.

Felelds az osztaly hatékony és célszerli munkamegosztisanak megszervezéséért, az osztaly
tigyrendjének, tovabba az osztaly dolgozéi munkakori leirasanak elkészitéséért és naprakész
allapotban tartasaért, valamint az tigyrend megtartasacrt.

Felelds az osztaly dolgozéi munkarendjének  betartasaért, a koztisztvisel 6k
munkakdriilményeinek a jogszabalyi eldirdsok szerinti biztositasaert. :
Felel8s a munkavédelmi el6irdsok betartatasaert.

Felelés a tilmunka indokoltsaganak vizsgélataért és elrendelésének szabélyossagacrt.
Meghivéds esetén. személyesen vagy az dltala kijelolt cldadd utjan koteles részt venni a
bizottsag tlésén.

Szignélja az osztly altal készitett és a tisztségviseldk, a jegyz6 vagy az aljegyz6 alairasaval
kiadményozésra keriil§ tervezeteket.



- Gondoskodik mindazon feladatok ellatasardl, amelyekre a Képviselé-testiilet, a bizottsigok, a
tisztségviseldk, a jegyz6, vagy az aljegyzd felkéri.

- Felelés a hatdskorébe tartozd kozigazgatasi, illetve Onkormanyzati hatdsagi ligyek
elokészitéséert €s intézésédrt.

- Felelés az osztilyok kozotti informécidaramlasért, az egységes Hivatal munkajat elésegitd, az
egyes belsd egységek egyiittmiikdését biztositd kapesolattartasért.

- Kiadményozasi jogot gyakorol a polgirmester és a jegyzd éltal kiilon utasitdsban
meghatarozott kdrben.

- El6késziti az osztdly  dolgozdéi teljesitménykdvetelmény  megdllapitdsaval — €s
teljesitményértékelésével, valamint szakmai munkaértékelésével kapesolatos tervezeteket.

- Kételes az osztaly feladatkérébe tartozé dnkorményzati intézmények (koltségvetési szervek),
pazdasdgi tarsasagok tevékenységét figyelemmel kisérni és az intézmény vagy a gazdasagi
tarsasag munkajarol, gazdilkodésardl, tapasztalatairdl a tisztségviseldket tajékoztatni.

- Felelés a feladat- és hataskorét érintd koltségvetési elbirdnyzatok takarékos €s pontos
felhasznalasaért.

- Felelos a feladat- &s hataskorét érinté cél- és cimzett timogatasok, a kézponti koltségvetés
terhére kifrt palyazatok, valamint a meghirdetett egyéb palydzatok figyelemmel kiséréséért, a
palyazati feltételek Osszedllitasaért, tovabbd az illetékes bizottsdg ¢s a Képvisels-testiilet elé
terjesztéséért.

- Gondoskodik a munkarendre, a munkahelyrél valé hivatalos és magéncélu (szabadsdg, fizetés

- nélkiili szabadsdg, tappénz, engedélyezett tanulményi, oktatéi, egyéb) tdvollétre, az
tigyfélfogaddsra, valamint a nyilvantartdsok vezetésére és az iligyiratkezelésre vonatkozé
szabalyok hatéalyosuldsarol, a munkafegyelem megtartasarol.

- Felelds a feladat- és hataskorébe tartozo testiileti és bizottsagi el6terjesztések elkészitéséért,
a hozott dontéseik végrehajtasaért.

- Felelés a feladat- és hatdskorébe tartozd intézmény, gazdasdgi tdrsasag, illetve egyéb kiilsd
szerv 4ltal késziteit testiileti, bizottsdgi elSterjesziés hatarozati javaslatanak elokészitéséért,
torvényességéért.

- Elkésziti a feladat- és hataskdrét érintd dnkormanyzati rendelet-tervezeteket és részt vesz az
4dgazatot érinté rendelet-tervezetek kidolgozasaban.

- Gondoskodik a honlapon kételezéen kézzéteendd, az osztaly feladat- és hatdskérébe tartozo
kizérdekit adatok, folyamatos szolgéltatasarol, frissitésérol, karbantartasarol.

3./ A gazdasagi szervezet ¢s feladatai:

A gazdasagi szervezet kategoridjat, illetve feladatkorét az Avr. hatérozza meg:
Az Avr. 9. § hatdrozzdk meg a gazdasigi szervezet és vezetdje feladatait, a vezetd kinevezesére
vonatkozo szabalyokat.

A gazdasagi szervezet a kovetkezd feladatokat latja el: a koltségvetési szerv és a hozza rendelt
kéltségvetési szervek mikodtetéséért, a koliségvetds tervezéséért, az elbirnyzatok médositasanak,
atcsoportositasanak és felhasznaldsanak (a tovébbiakban egyiitt: gazddlkodas) végrehajtasacrt, a
finanszirozési, adatszolgéltatasi, beszdmoldsi és a vagyon haszndlataval, védelmével Gsszefliggd
feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend betartasacrt felelés szervezeti egység.
Osszességében minden olyan feladat ide soroland6, amely a Hivatalhoz tartozoan kézvetleniil, illetve
kdzvetve ¢ tevékenységhez tartozik, illetve azok az iigyintéz8k, akik chhez kapcsolédéan munkat
végeznek, az eljarasi szabalyokban kézremikodnek.

A gazdasagi szerv feladatait a Hivatal Koltségvetési s Adé Osztdlya latja el.

A Hivatal gazdasagi szervezete ellatja tovabba az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan a Morahalom
Varosi Onkormdnyzat irdnyitasa alatt 4116 alabbi kéltségvetési szervek gazdasagi feladatait:

- Szent Erzsébet Morahalmi Gyogy flirdo




o 4 Mo 0

A6rahalomVares Onkorményzata Naphké honos-Ovoda- Mérahalmi Lurksé Vilig Ovoda
- Morahalmi Téth Menyhért Vérosi Konyvtar és Kozosségi Haz

4./ A helyettesités rendje:

A jegyzé akaddlyoztatisa és a jegyzdi 4llas betoltetlensége esetén az aljegyz gyakorolja a jegyz6
hatdskoreit. A jegyz6i és aljegyzéi tisztségek egyidejli betoltetlensége, illetve egyiittes
akadalyoztatasuk esetén a jegyz6i feladatokat a Hatosagi Osztaly vezeidje latja el.

Az aljegyzéi tisztség betiltetlensége esetén az aljegyz0i feladatokat a Hatésdgi Osztaly vezetdje latja
el.

A helyettesité a helyetiesités korében tett intézkedéseir6l az akadalyoztatds megsziinését kdvetden
haladéktalamul, k6zvetleniil kételes a jegyz6nek részletesen beszimolni.

5./ Belso ellendrzés és szervezete:

A helyi dnkormanyzat belsé pénziigyi ellenérzését folyamatba épitett, clozetes €s utolagos vezetdi
ellendrzés (pénzilgyi irdnyitas és ellendrzés) és belsd ellendrzés utjan biztositja.

A jegyzé koteles olyan pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszert miikddtetni, mely biztositja a helyi
onkorményzat rendelkezésére 4ll6 forrdsok szabélyszerii, szabélyozoti, gazdasigos, hatékony ¢és
eredményes felhasznalasat.

Az 6nkormdnyzat, a feliigyelete alatt 4ll6 intézmények, tdmogatott szervezetek, a Hivatal belsd
ellenérzését a Homokhati Kistérség Belsd Ellenérzési Tarsuldsa (térzskonyvi azonosité szam: 811240,
székhely: 6795 Borddny, Benke Gedeon utca 44.) 1atja el.

A belsd ellendr feladatait Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz6i6 2011. évi CLXXXIX. torveény,
az Allamhaztartasrol szolé 2011, évi CXC. tdrvény, valamint a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1.31.) korméanyrendeletben foglaltak
alapjan latja el. '

A belsé ellenér tevékenységét a vonatkozé jogszabélyok, a nemzetkozi belsé ellenSrzési standardok,
ttmutatok, valamint a jegyz6 altal jévahagyott belsé ellendrzési kézikonyv szerint végzi. A bels6
ellendr az ellendrzési tevékenységen kiviil mds tevékenység végrehajtisaba nem vonhaté be.

A belsé ellendrzési tevékenység soran szabalyszerliségi, pénziigyi, rendszer-, €s teljesitmény-
ellendrzéseket, illetve informatikai rendszerellenrzéseket végez.

A jegyz6/belsé ellendrzési vezetd felelds a belsé ellendrzési tevékenység megszervezéséért, és
végrehajtasaért, amelynek sordn feladatai:

- a belsd ellendrzési kézikonyv elkészitése;

- a kockazatelemzéssel aldtdmasztott stratégiai, kozéptavia és. éves ellendrzési tervek Osszedllitasa,
Képvisel6-testiilet elé terjesztése;

- jovahagyast kovetden a tervek végrehajtasa;

- a belsd ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések végrehajtasdnak irdnyitasa;

- osszeférhetetlenség biztositasa;

- az ellendrzés soran biintetd-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditdsira okot
ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossdg gyantja meriil fel, haladéktalan intézkedések megiétele;

- az éves ellendrzési jelentés) illetve az §sszefoglald ellendrzési jelentés dsszedllitasa;

- gondoskodni arr6l, hogy a belsé ellenérzési tevékenység sordn alkalmazdsra kertiljenek a belsd
ellendrzési tevékenység mindségét biztositd eljarasok, és érvényesiiljenek a kozzétett modszertani
utmutatok;

- gondoskodni az ellendrzések nyilvantartasarol, valamint az ellendrzési dokumentumok legalabb 10
évig torténd megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és az adatok biztonsagos tarolasardl;
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- a Képviseld-testiilet tdjékoztatisa az éves ellendrzési terv megvaldsitdsarol, illetve az eves
munkatervben foglalt feladatokiol valé eltérésrdl, indokolva azokat;

- nyomon kivetni az intézkedési tervek végrehajtasat.

Az éves cllendrzési tervet a jegyz6/belsd ellendizési vezetd eldtetjesztése alapjan a Képvisels-testiilet
modosithatja. ‘

A belst ellendr munkédja sordn koteles feltimi minden olyan tényt, adatof, eredményt, ami az
el6irasoktdl eltér, az eltérés okainak, kériilményeinek objektiv bemutatdséval. Ellendrzést sziikség
szerint a helyszinen, illetve adatbekérés utjan, elsésorban az ellendrzés végrehajtasdhoz szikseges
dokumentécick értékelésével és a belsd szabalyzatokban rogzitettek, utmutatok, elendrzési
nyomvonalak, valamint az ellendrzési programban . meghatdrozott ellendrzési modszerek
alkalmazasaval kell végrehajtani.

A belsd ellendr minden egyes ellenérzés lefolytatdsahoz cllenérzési programot készit, amelyet a
jegyzb/belsé ellendrzési vezetd hagy jova. A belsd ellendrzést végz0 szemelyt megbizolevéllel kell
ellitni, amelyet a jegyz6/belst ellendrzési vezetd ir ald.

A bels6 ellendrzés feladata:

a) vizsgalni és értékelni a folyamatba épitett, elézetes és utélagos vezet6i ellendrzési rendszerek
kiépitésének, mitkddésének jogszabalyoknak és szabélyzatoknak valo megfelelését;

b) vizsgalni és értékelni a pénziigyi irdnyitasi és ellendrzési rendszerek miikddésének gazdasdgossagat,
hatékonysagat és eredményességet;

¢) vizsgdlni a rendelkezésre 4llo erdforrasokkal vald gazdalkoddst, a vagyon megovasat és
gyarapitdsat, valamint az elszamolasok, beszamolék megbizhatosagat;

d) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megéllapitasokat €s ajanlasokat tenni, valamint elemzéseket,
értékeléseket késziteni az eredményesség novelése, valamint a folyamatba épitett, eldzetes ¢s utélagos
vezetdi ellendrzés javitdsa, tovabbfejlesztése érdekeében;

e) ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockéazati tényezSk, hidnyossdgok megszlintetése,
kikiiszibolése érdekében;

f) nyomon kévetni az ellenérzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;

g) egyeb célellentrzések elvégzése;

h.) tanacsadasi tevékenység.

6./ Hivatalon beliili informaciéaramlas és koordinacié:

a) A Hivatalon beliili megfelels informécioaramlas ¢és belsd: koordindcid biztositdsa érdekében a
Képviselo-testillet iilésein kbtelesek részt venni az osztdlyvezetdk, a mapirenddel érintett
kéztisztviselok.

b) A Hivatal belsé szervezeti egységei kotelesek a feladatok hatékonyabb megvaldsitasa érdekében
egytttmiikddni. A szervezeti egységek kotelesek minden olyan intézkedésnél egytittmiikddni, amelyik
a masik szervezeti egységek feladatait, mitkodési terilletét érinti, ezért kotelesck az intézkedést
megelézden egyeztetést tartani.

¢.) Ertekezletek tartsanak rendje:

- A jegyz6 évente legaldbb egyszer hivatali munkaértekezletet tart.

- A Hivatal egységes iranyitdsa érdekében a polgdrmester havonta a jegyz6, az osztalyvezetok,
jntézményvezetbk és onkormanyzati tulajdont tarsasdgok igazgatOinak részvételével
¢rtekezletet tart.

- Az osztalyvezetdk a munkatérsaik részére a feladatoktol fiiggden tartanak munka¢rtekezletet.

IIT. Munkaltatoi jogkir gyakorlasa
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1./ A Hivatal koztisztviselsit a jegyz6 nevezi ki és gyakorolja a munkaltaiéi jogokat.

2./ A jegyz6, aljegyzd tekintetében a munkéltatoi jogokat a Polgarmester gyakorolja.

3./ A polgarmester egyetértése szitkséges a koztisztviselok kinevezéséhez é&s felmentéséhez, az
osztalyok vezetSinek megbizasahoz, és vezetdi megbizdsanak visszavonasdhoz, jutalmazasahoz.

IV. A Hivatal tevékenysége

1./ A Hivatal tevékenységének, folyamatos mitkodésének szabalyait a jogszabalyok, a Képviselo-
testiilet hatarozatai, az tigyrend és a Hivatal vezetdjének utasitasai hatdrozzak meg.

2./ Az osztélyok tevékenységitk sordn egylittmikadésre kotelezetiek. A feladatkériikbe tartozo, de mas
szervezeti egység feladatat is ¢érintd ligyekben az érdekeltek egyeztetve kotelesek eljdrni. Az
egyeztetésért az a szervezeti vezetd felelds, amelynek a feladat clvégzése a 16 feladatkorébe tartozik.
3./ A kéztisztviseldk feladatait részletesen a munkakori lefrasok szabélyozzak.

4./ A munkakori lefras a felelésség megallapitasara is alkalmas modon tartalmazza, t6bbek kdzott a
munkavégzés helyét, a munkakérben elldtando feladatot, a tevékenysegi koért, a munkakort betoltd ala-
és folérendeltségi viszonyait, a munkakorre vonatkozé sajdtos elbirasokat. A munkakori leirast a
kinevezési okményhoz csatolni kell.

V. A Hivatal feladatai

1./ A Hivatal alapveté feladatait az Motv., az 1991. évi XX. torvény, mas feladatokat €s hataskoréket
is megallapito jogszabalyok, az Onkormdnyzat és szervei szervezeti és miikddési szabalyzata, valamint
a Képviselo-testiilet munkaterve hatarozzék meg. A Hivatal osztalyai, szervezeti egységei ellatjak a
polgarmester, a jegyz6 4ltal meghatdrozott feladatokat, kiilonds tekintettel az alabbiakra:

a) elkészitik a vonatkozé onkormdanyzati rendelet-tervezeteket;

b) elkészitik a szakteriiletiiket érinté eléterjesztéseket, doéntési javaslatokat;

¢) elkészitik a lejrt hatdridejli hatdrozatok végrehajtasardl és az oOnkormanyzati rendeletek
hatalyosulasarol szolo eloterjesztések tervezetét;

d) ellatjak a Képviselo-testillet, a bizottsagok, a tarsuldsi tanacs iléseinek elékészitésével kapesolatos
szervezési, adminiszirativ és technikai feladatokat;

e) elkészitik az iilések jegyz6konyveét;

f) kézremiikodnek a Képviseld-testiilet, a bizottsagok a tarsulasi tanacs dontéseinek a végrehajtdsaban,
g) elvégzik a sziikséges egyeztetési feladatokat.

2/ A Hivatalban alkalmazésban &llo koztisztviselsk munkateljesitményét a Képviselo-testiilet altal
meghatarozott teljesitménykovetelmények figyelembevételével a jegyzo irasban értékeli. A Képviseld-
testiilet 4ltal meghatdrozott célokrdl, valamint a koztisztviselokkel szemben tamasziott
kévetelményekrl targyévre vonatkozoan irdsban a koztisztvisel6t értesiteni kell.

3./ Az egyes belsd szervezeti egységek f6bb feladatai:

A) Titkarsag

- Polgarmester és jegyzo titkdrsagi feladatainak ellatasa

- a Hivatal koztisztviselivel kapesolatos személyzeti munka

- protokoll-feladatok

- gondoskodik a Képvisel6-testiilet tiléseinek megszervezésérdl, az ilés jegyzOkonyvének
elkészitésérdl, valamint a jegyzokonyv és a hatarozatok érdekeltek részére vald megkiildésérol

- aKépvisclo-testiilet, a tarsulasi tandes kiszolgéldsaban kozremikddes :

- Hirdetmények atvétele, kifliggesziése



Hivatalhoz érkezo killdeményck iktatdsa, irattrozasa, a selejtezés, postazas.

B) Hatésagi Osztily

Anyakényvi tigyintézés, dllampolgéarsagi, névvaltozasi tigyek, csaladi események szervezese,
hagyatéki leltarozas, a hatésagi bizonyitvanyok kiallitasa és a talalt tdrgyak kezelése,

személyes gondoskodést nytjté intézmény mitkidésének, valamint az egészségligyi ellatdsnak
a figyelemmel kisérése,

Honvédelmi igazgatis, Moéra-Vitdl Kiemelten Kdzhasznfi Nonprofit Kft., valamint a Mora-
Partner K&zhaszni Nonprofit Kft., Szent Erzsébet Morahalmi Fiirdégyogyaszati Nonprofit Kit.
szakmai munkéjanak segitése, a Homokhati Szocidlis Kozpont Morahalmi Telephelyén
miikédé Tanyagondnoki feladatok feletti kontroll ellatasa,

onkorményzati hatdskérbe tartoz6 szocidlis, igazgatasi feladatok ellatasa,

Helyi és helyi: specidlis tdmogatasok, segélye, szolgaltatdsok nydjtasa a lakossag részére
(gyasztavirat, szépkoriak koszontése, hazassagi, sziiletési haldlozasi adatok a helyi sajtoban,
kardcsonyi csomagok),

Cimkezelési feladatok,

Lakcimvaltozasi feladatok,

El6terjesztések készitése,

Hivatali miikdéshez szitkséges programok kezelése: iratkezeld és hagyatéki szakrendszer,
szocidlis segélyezési program, szocidlis segélyezés orszagos nyilvantarté program, helyi -
népességnyilvantarté program, elektronikus anyakdnyvi rendszer, személyi €s lakeim orszagos
nyilvantartdsa, kézponti cimregiszter,

Hivatalhoz érkezé kildemények iktatdsa, irattdrozdsa, a selejtezés, a Titkdrsdg iktatoi
ligyintéz6jénck helyetiesitése,

Onkorményzati hatdskérbe tartozd szocidlis igazgatds nyomtatvényok atvétele, mellékletek
ellendrzése, tovabbitasa a szakrendszer felg,

Bursa Hungarica Osztondijpalyazat kezelésével kapesolatos feladatok,

Talalt targyak tigyintézése.

C) Miiszaki Csoport

a teleptilés jegyz6i szakhatosagi és eldzetes szakhatésagi (foldhivatali telekalakitési tigyekben,
szakhatésagi megkeresések (Utligyi, méréstigyi, viziigyi stb.) hozzdjarulsi nyilatkozatok
intézése,

csd kutak, 1étesitési engedélye, lizemeltetési, fennmaradasi engedélyeli,

szennyviz kezelé miitdrgyak létesitési engedélye, lizemeltetési, fennmaradési engedélyet,
viztisztitd berendezések létesitési engedélye, lizemeltetési, fennmaradasi engedélyei,

hat6sdgi igazolds foldhivatali ingatlannyilvéntartds atvezetéshez (rendeltetést6l elterd
hasznalat),

faliszam megallapitas,

kézmii beruhdzasokndl természetvédelmi nyilatkozatok kiaddsa,

pélyizatokhoz jegyz6i nyilatkozat kiaddsa HESZ és természetvédelem vonatkozasdban,
telepiilésképi véleményezés ligyintézése,

kizrasok esetén a Kormanyhivatal altal jegyz&hdz utalt attett tigyek intézése,

HESZ karbantartas, tervezdi egyeztetések, modositasi eljaras bonyolitdsa,

HESZ eléirdsokrol tdjékoztatas, ,

miiszaki nyilvantartds vezetése, karbantartisa, Kormanyhivatal részére engedélyezési
eldzmények megkiildése, lakossagi adatszolgaltatas,

kereskedelmi és telephely engedélyekhez - a HESZ-¢l vald egyezéstél nyilatkozat kiaddsa,
teleptiléstervezési okokbol az ingatlannyilvantartisban elovasarlasi jog bejegyzése,

hatdségi bizonyitvany a 2012. december 31. utdn épitett engedély és bejelentés nélkiil épitheto
épitményck meglétének és rendeltetésének igazolasara,

8




- miiszaki igyekkel és lakossagi bejelentésekkel kapcsolatos helyszinel€s végzése, ]
- az onkormanyzati (épitésiigyi, utiigyi és egy€b szitkséges engedélyek beszerzése), az ETDR —
Lpitésiigyi hatésdgi engedélyezési  eljarasokat Tamogaté elektronikus Dokumentacios -

© Rendszeren — keresztlil és a sziikséges egyéh clektronikus hatéségi felilleteken, az
engedélyezési  eljardsokban az Epitési s egyéb  Szakhatésagokkal helyszinel€s,
adatszolgaltatés,

- az onkormanyzati kotelezettségbe tartozé kozmirendszer kezelés kapesan érintett kozmii
nyilatkozatok kiad4sa (termalvizes rendszer, csapadékviz csatorna),

- onkormdnyzati kérelmek esetén szakhatosagi- nyilatkozatok beszerzése (E-kozmi, Vizek
keretrendszer, E-Papir),

- eljarasokhoz sziikséges E-kozmii térkép, TAKARNET ingatlannyilvéntartas adatlekérés,

- kozteriilethasznalati engedély, kozatkezeldi hozzjarulas, tulajdonosi hozzajarulas vérost
tulajdont érintd kdzmti csatlakozasok esetén,

. onkormanyzati ingatlanokat érintd foldhivatali  eljarasok lebonyolitasa, ligyint€zése
(telekalakitds, épiiletfeltiintetés, ingatlannyilvantartasi bejegyzések), szikseges dijak
befizetésének intézése,

- alakossag tdjékoztatssa az ingatlanjaikat érintben a varos altal tervezett beruhazasokrol, illetve
a lak6kornyezetiiket érint kotelezettségek betartasanak érdekében,

- lakossAgi panaszbejelentések nyilvantartisba vétele, iigyintézése, visszajelzések kezelése.

D) Koltségvetési és Addosztaly

Az osztdly munkajit a Koltségvetési és Adéosztaly osztalyvezetéje iranyitia. Az Oszidly
Kéltségvetési csoport és Adocsoport belsd szervezeti egységekre tagozodik. A Koltségvetési
Csoportot kozvetlenill irdnyitja az Osztalyvezetd. Az Adécsoportot az Adbcsoport vezetdje utjan
iranyitja az Osztélyvezeto.

A Koltségvetési és Addosztaly az dSnkormanyzat, a Hivatal, az onkormdnyzat koltségvetési szervet,
valamint a térsulasok tekintetében az alédbbi feladatokat latja el:

Kiltségvetési Csoport:

- eldkésziti a pénziigyi és gazdasagi vonatkozash el6terjesztéseket,

- segiti a Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag munkéjat,

- elékésziti a koltségvetési koncepcidt és a zarszamadasi rendeletek tervezeteit,

- kozremikddik a jévahagyott koltségvetési rendelet végrehajtasaban,

- biztositja az dnkorményzatot megilletd bevételek beszedését,

- dsszedllitja az éves, féléves koltségvetési beszamoldkat,

- teljesiti a koltségvetési, pénzforgalmi informécios, adobevallasi és statisztikai adatszolgaltatasi
kotelezettségeket,

- nyilvantartja és kezeli az &nkormanyzat tulajdonaban 1év$ vagyontargyakat (vagyonleltar),

- elldtja a Hivatal operativ gazddlkodasi feladatait, gondoskodik a konyvviteli nyilvantartas
szabalyszeril vezetésérdl,

- folyamatosan karbantartja az intézményi térzsadattarat,

- gondoskodik az intézmények finanszirozasarol,

- részt vesz az onkorményzat, a Hivatal és intézményei szémviteli rendjének kialakitasaban,
ellatja az abban foglalt feladatokat,

- koordindlja és részt vesz az Snkorményzati intézmények pénziigyi — gazdasagi ellenérzéseiben

- az idegenhelyrsl kimutatott tartozdsok nyilvéntartdsa, beszedése, befizetés megfeleld helyre
t5rténo elutaldsa, '

- Vezetdi Informacios Rendszer (K11 programra épiild) mitkidtetése, adatszolgaltatas.

Adocsoport:
- épitményado elbirasa, nyilvantartasa, a befizetések lekdnyvelése,
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telekadé eléirdsa, nyilvantartdsa, a befizetések lekdnyvelése,

maganszemélyek kommundlis adéjanak elbirasa, nyilvantartasa, a befizetések lekonyvelése,
ipariizési ado eldirasa, nyilvantartasa, a befizetések lekényvelése,

idegenforgalmi adé eléirdsa, nyilvantartdsa, a befizetésck lekbnyvelése,

méltanyossdgi kérelmek elbirdlasanak elokészitése,

adoemelés esetén az adozdk hatarozattal torténd értesitése,

a hatralékosok felszolitasa, fizetésletiltas, azonnali beszedési megbizés kibocsatasa,

évente egyszer az addzok szamlajard] egyenlegértesitd kipostazasa,

helyi ad6 egyes teriiletei nyomtatvinyok atvétele, kitoltés ellendrzése,

Helyi Adékoncepcié elkészitése.

Polgarmesteri Kabinet

az onként vallalt feladatok ellatasa,

onkorményzati gazdasagi fejlesztéssel, turisztikdval kapcsolatos dontések -elbkészitése,
lebonyolitasa, ellendrzése,

polgarmesteri hataskorbe tartozo ligyek,

beruhdzasok lebonyolitasa, ellenérzése, beruhdzasok tervezése,

beruhédzasi feladatok koltségvetésének készitése,

beruhazasi programok, koncepciok dsszeallitasa,

onkorményzati szamitogép halézat és géppark tizemeltetése (Hivatal, egészségiigy, konyvtar,
kézosségi haz, snkorméanyzati tulajdonu tarsasdgok), kisebb karbantartasi munkék elvégzése,
dnkorményzati szdmitdstechnikai eszkdzok, telefon, fénymdsolé beszerzések el6készitése,
karbantartasa, igénybevételiik és koltségeik nyomonkovetése,

Hivatalban 1évé szoftware-k aktualizalasa,

onkormanyzati vagyonkataszter vezetése,

onkormdanyzati WEB lap aktualizélésa,

az 6nkorményzati tulajdonfi és magéntulajdonti ingatlanadatok, éptiletadatok Osszevetése a
féldhivatali adatbazissal,

dnkorményzati kézmiitérképek kezelése,

kiizhasznli tamogatasok igénylésének elkészitése ¢és munkaiigyek koordindldsa a kdzhasznt
foglalkoztatottak esetében,

valamennyi fejlesztéshez tartozé timogatds lehivasa,

palyazati timogatasokkal kapcsolatos elszamoldsok elkészitése,

oktatdsi, kdzmiivel6dési palyazatok elkészitésében kozremitkodés,

oktatas, kulturalis feladatok esetén az dnkormanyzati munka koordindlasa,

az ipari park menedzserelési feladatok ellatasa,

az ipari parkba betelepiildk részére palydzati lehetéségek felkutatdsa, beleértve a palyazatok
elkészitésében vald szakmai segitésnyujtast is,

a Hivatal ellatdsa irodaszerekkel, nyomtatvinyokkal, szigora szamadasi nyomtatdvanyok
vezetése,

kulcs és bélyegzd nyilvantartas,

lakasok és nem lakas céljara szolgalé helyiségek bérbeaddsaval kapcsolatos ilgyintézes,
nyilvantartas vezetése, _

gépjarmiivek iizembentartasa, takaritasa, elszdmolasa, javittatasa,

beszerzések bonyolitdsa, levelek soronkiviili eljuttatasa a kiilénb6zd szervek részére,
lgyintézések mas szerveknél,

énkormanyzati vagyonbiztositassal kapcsolatos feladatok,

Szent Erzsébet Morahalmi Gyogyfiirdd miikddésének irdnyitésa, feliigyelete,

a MORAEP Nonprofit Kozhaszna Kft., a MORANET Nonprofit Kézhaszni Kft., a Moéra-
Solar Kft., a MORA-PROP Kft., a MORA-TOURIST Nonprofit Kft., a Méra-Sport Nonprofit
Kft. munkéjanak koordinalasa, ellendrzése,
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- Vezetsi Informéciés Rendszer (k11 program) informatikai timogatdsa, adatnyerések a
Koltségvetdsi és Addsosztaly vezetbjének iranyitaséval.

- az onkormanyzat vagyongazdalkodasi feladatainak elltasa,

- tulajdoni lap lekérése,

- thzvédelmi feladatok ellatasa, :

- a tovabbi részletes feladatokat a Kabinet Ugyrendje szabalyozza, mely az Onkormany zati
Szmsz rendelet 7. sz. melléklete.

F) Rendészeti Csoport

- fakivagasi engedélyek igyintézése,

. részletes feladatait a Morahalmi Onkormanyzati Rendészet Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata szabalyozza, mely az Onkorményzati Szmsz rendelet 10. sz. melléklete.

4./ Az Tratkezelés szabdlyozasa:

Az iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal osszefliggd tevékenységekre
vonatkozd feladat-és hataskoroket a Hivatal Iratkezelési Szabélyzata hatarozza meg,

A Hivatal vezet6jeként az Iratkezelési Szabélyzat kidolgozasaért és annak végrehajtasacrt a jegyzo a
felelds.

VI. A Hivatal munkarendje és iigyfélfogadasa

Morahalom Vérosi Onkormanyzat Képviseld-testilete az Motv. 67. § d) pontjaban biztositott
jogkorében eljarva a Hivatal munkarendjét, tigyfélfogadasi rendjét, valamint a polgarmester, az
alpolgarmester és a jegyzb iigyfélfogadési idejét az alabbiak szerint hatarozza meg:

1./ A Hivatal munkarendje:
hétfs - kedd - cstitortok: 7.30 - 16.00 ordig,
szerda: 7.30 - 17.00 oréig
péntek: 7.30 - 13.30 ordig tart.

Munkaidén kiviil a heti szabad és pihenénapon napon is el kell 1atni - erre iranyuld igény esetén - a
hézassagkotésekkel és egyéb csaladi rendezvényekkel kapcsolatos feladatokat.

2./ A Hivatal tigyfélfogadasi rendje:
hétfé: 7.30 - 16.00 oraig
kedd: nincs iigyfélfogadds
szerda: 7.30 - 17.00 6rdig
csiitdrtok: 7.30 - 16.00 doraig
péntek: 7.30. - 12.00 6réig tart.

VII. Kiadm:Anyozas rendje

A Hivatalban a kiadmanyozas jogit a mindenkori jogszabalyok keretei kozott a jegyz0 gyakorolja.
Tavolléte esetében az alabbiak szerint hatarozta meg a kiadmanyozas rendjét:

" A Magyarorszag helyi dnkorméanyzatairél sz6l6 2011, évi CLXXXIX. tv. 81.§ /3/ bekezdés j./ pontja

alapjan a jegyzdi hatéskorbe tartozod igyekben a kiadmamnyozas rendjét az aldbbiak szerint
szabalyozom:
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1./ A Jegyzd tavollétében altaldnos helyettesitését az Motv. 81. § (2) bekezdése alapjan az aljegyzo
végzi és kiadményozasi jogkdit gyakorol az egyéb munkaltatéi jogkorbe tartoz6 ligyekben.

2./ A kozszolgalati tisztviselok jogallasardl szolé 2011, évi CXCIX. tv. szerint osztalyvezetbi
kategoriaba sorolt osztalyvezeték részére az osztaly tevékenységi korébe tartozd hatésagi,
allamigazgatasi ligyben kiadményozasi jogot biztositok.

Nem terjed ki a kiadmanyozasi jog:

- aKépvisel6-testiilet és bizottsagai miikddésével kapcesolatos tigyekre,

- az dllamigazgatas teriileti és orszdgos szerveihez torténd felterjesziésekre,

- a munkaltatoi jogkor gyakorlasaval kapcsolatos iigyekre,

- az egész Hivatalt érintd munkaszervezési, iigyfélfogadasi, kapcsolattartdsi tigyekre.

A kiadmanyozasi jogkdr gyakorldsa a nevemben t6tténik, tovabb nem ruhdzhaté és annak
gyakorlasardl a kiadmanyozast jog gyakorldi elszdmolni kotelesek.

3./ A jegyzdé hataskorébe tartozé tigyek kozil kiadmanyozasi jogot biztositok a mindenkori
Adécsoport vezetdnek az adohat6sag hataskorébe tartozo addigazoldsok kiaddsédra, tovabba a csoport
tevékenységi korébe tartozo hatosagi, allamigazgatasi iigyekben.

4./ A jegyzé hataskorébe tartozd iigyek kozil kiadmanyozasi jogot biztositok a mindenkori
aljegyzonek a miiszaki-épitési targy( hatosagi, allamigazgatasi ligyekben.

5./ A hagyaiéki eljarasrol sz616 2010. évi XXXVIIL tv. és végrehajtasi rendelete alapjan tovabba az
anyakonyvi eljardsrél szold 2010, évi I. tv alapjan, anyakdnyvvezet6i hataskorbe tartozé ligyekben
jegyzbi hataskorbe tartozé tigyekben kiadmanyozasi jogkort gyakorol a Hat6sagi Osztaly vezetdje.

VIIL Az allamhaztartis miikédési rendjéhez kapesolodé eldirasok

1./ A Hivatal feladata az énkorményzat milksdésével, valamint az allamigazgatasi Ugyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasa, a Képvisel$-testiilet és bizottsagainak
dontés elBkészitése €s végrehajtdsa az alibbi teriileteken: gazdasdg, oktatds, kuliira, egészségligy,
szocialpolitika, sport, teriiletfejlesztés, kommunélis ellatas.

Létrehozasarol rendelkezo OTV. 1990. évi LXV. Tv. 38. §. (1) bekezdése
jogszabaly, hatarozat: 26/1994. (I11.3.) Kt. sz hatérozat

Jogszabilyban meghatarozott

kozfeladata: MOTYV. 84. § (1) bekezdésében foglalt feladatai
Az dnkormdnyzat mitkidésével, valamint a polgarmester vagy a
jegyzb hataskorébe tartozo ligyek dontésre vald eldkészitésével €s
végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasa.
A Képviselb-testiilet és bizottsagainak dontés elokészitése €s
végrehajtdsa az aldbbi teriileteken: gazdasag, oktatds, kultdra,
egészségligy, szocialpolitika, sport, teriiletfejlesztés, kommunalis
ellatas.
Mais jogszabalyban foglalt kitelezd feladatai
SZMSZ-ben meghatarozott énként véllalt feladatok

Tevékenységei:
Allamhaztartasi besoroldsa:
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841105 Helyi énkormanyzatok ¢s tarsulasok igazgatdsi tevékenysége

Szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkei6i szerinti megjelilése:

011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoto és altaldnos igazgatési
tevékenysége
013210 Atfog tervezési és statisztikai szolgaltatdsok
013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazddlkodassal kapesolatos feladatok
(16010 Orszaggylilési, 6nkormanyzati €s eurépai parlamenti képviselévélasztasokhoz
kapcsolddo tevékenységek
016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
066010 Zoldteriilet-kezelés
066020 Vros-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatisok
106020 Lakasfenntartassal, lakhatdssal 6sszefiiggd ellatasok
Villalkozaisi tevékenysége: Nincs
Szervezeti tagozodisa: Moérahalmi Polgérmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzata szerint jogi személyiségl szervezeti egységgel
nem rendelkezik

Az intézmény képviseletére jogosultak: jegyzd

2./ Gazdalkodd szervezetben vald részvétel:
A Hivatal nem vesz részt gazdalkodd szervezetben.

3./ A koltségvetési szerv koltségvetésének végrehajtasara szolgalo szamlaszamok:

SOr-
szé | SWIFT kod IBAN SZAM Bankszdmla szdma Neve
m
OTPVHUH |HU21 11735115 11735115- Morahalmi Polgarmesteri Hivatal
1. |B 15726731 00000000 | 15726731 pénzforgalmi szdmla

4./ Kbltségvetés tervezésével és végrehajtasdval kapesolatos kiilonleges eldirasok:
A koltségvetés tervezésének Osszehangolasa, a végrehajtds szabalyszertiségének lebonyolitasa a
Hivatal erre a célra elkiilonitett szervezeti egységének feladata. E feladat elldtasa sordn:

- osszedllitia a kovetkezd évre vonatkozo koltségvetési koncepeié irdnyelveit,

- elkésziti a Képviseld-testiilet el¢ tetjesztendd anyagokat,

- az elfogadott koncepcié alapjan, a Hivatal szakapparatusédnak bevonasaval Osszedllitja a

koltségvetési tervjavaslatot,
- feliigyeli és biztositja a jovahagyott koltségvetési eliranyzatok szabélyszerii felhasznaléasat,
- Bsszeallitja az id6kozi és az éves gazdalkoddsrol sz616 beszamold jelentéseket.

5./ A pénziigyi-gazdasagi tevékenységet ellato szemeélyek feladatkorét, munkakorének meghatirozisat
ezen személyek munkakdéri leirdsai tartalmazzak.

Kelt: Mérahalom, 2023. méjus 25.
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Négradi Zoltan Dr. Téth Krisztian
polgarmester jegyz0

1. sz. fiiggelék
a Mérahalmi Polgarmesteri Hivatal szervezeti dbraja

Polgarmester
/ \\s Jegyz{)
Polgirmesteri Alpolgarmester Tiikarsag Aljegyzd
Kabiner / \
Referatirik Rendészeti Csoport Miszaki Csoport Koltségvetési és Adoosztaly Hatosag1 Osztily
|
rendészeti csoportvezetd /
kozteriilet feliigyelet
mez66y IKoltségvetési Csoport Adécsoport
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