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Moérahalom Varos Polgarmesterétol

EZ A7 ELOTERJESZTLS A KEPVISELO-TESTULET ALLASPONTJAT NEM TUKROZI

Eléterjesztés Morahalom Varosi Onkorményzat Képvisel§-testiilete részére
Tisztelt Képviseli-testiilet!

A Morahalom Varos Onkormanyzat Napkoziotthonos Ovoda nevének Morahalmi Lurko
Vildg Ovoda névre torténd véltozdsara és az intézmény vezetdje személyénck vdltozasara is
tekintettel szitkségessé valt a Morahalmi Polgarmesteri Hivatal €és az 6voda (tovabbiakban
Intézmény) kozotti munkamegosztas €s felelésségvallalas rendjére vonatkozo megallapodas
(a tovabbiakban: munkamegosztasi megallapodés) aktualizalasa. -

A fent leirtakra tekintettel az Intézmény és a Hivatal kozotti munkamegosztasi megallapodas
médositdsra keriilt, melyet jelen eldterjesztés 1. szamu mellékleteként csatolunk.

A fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képvisel§-testilletet, hogy az eldterjesztést megtargyalni €s
az alabbi hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Noégradi Zoltan
Polgarmester

hatarozati javaslat

{/ Morahalom Varosi Onkorményzat Képvisel6-testilete megtargyalta ,, A
Mbrahalmi Polgérmesteri Hivatal és a Morahalmi Lurkd Vilag Ovoda koztt 1étrejott
munkamegosztdsi  megallapodés  elfogadasa” targy  eloterjesztést  €s  a
munkamegosztasi megéllapodast a melicklet szerinti tartalommal elfogadja.

Felelds: Mérahalom véros jegyzoje

Hatarid6: azonnal és folyamatos

Beszdmolasra: A Képvisel§-testiilet a hatarozat végrehajtasarol kiilon jelentést
nem kér.

Errdl értesitést kap:

1./ Mérahalom varos polgarmestere
2./ Mérahalom varos jegyzdje

3./ Mérahalmi Lurké Vilag Ovoda
4./ Irattar

1. szamu melléklet:
MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrol a Mérahalmi Polgarmesteri Hivatal (6782 Morahalom,
Szentharomség tér 1., torzsszdma: 354479 addszama: 15354477-2-06, képviseletében eljar:
Dr. Téth Krisztian jegyz6, a tovabbiakban: hivatal)

és masrészrdl a Mérahalmi Lurké Vilag Ovoda (6782 Mdérahalom, Egyenloség utca 17-19.
torzsszama: 358026, addszama: 15358024-2-006, képviseletében eljar: Szabd Marianna
intézményvezetd, a tovabbiakban: intézmény) kozott -
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‘Mérahalom Varos Polgarmesterétdl

EZ AZ ELOTERJESZTES A KEPVISELO-TESTULET ALLASPONTJAT NEM TUKROZI

Eléterjesztés Morahalom Varosi Onkormanyzat Képvisels-testiilete részére
a gazdalkodasi feladatok ellatasara vonatkozé munkamegosztisrél és felelésségvallalisrol
rendjérél az allamhaziartasrol sz6l6 2011. &vi CXCV torvény (tovabbiakban: Aht.) 10. § (4a)
bekezdésében meghatdrozottak szerint, és az 4llamhaztartasi torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) és az (5a) bekezdésében -
foglaltak alapjan.

Az intézménynek gazdasagi szervezete nincs, ezért az Avr. 9. § (5) bekezdés a) pontja alapjan
a gazdasagi szervezeti feladatokat az e megallapodasban felsorolt eltérésekkel - a hivatal latja
el. Az intézmény koltségvetésében a jéviahagyott eldiranyzatok feletti rendelkezési jog az ¢
megéllapoddsban régzitett modon illeti meg a hivatalt és az intézményt.

1. Az egyiittmiikddés altalinos szempontjai

1. A hivatal és az intézmény egyiittmiilkodésének célja az, hogy hatékony, szakszerd €és
észszertien takarckos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit teremtse meg.

2. Az egyiittmiikddés nem csorbithatja az intézmény, szakmai ddntésjogi rendszerét, 6nallo
jogi személyiségét ¢s felelosséget.

3. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelycknek a szervezeti és személyi feltételei az
intézménynél nincsenek meg, koteles a hivatal ellatni.

4. A hivatal gazdasagi szervezete Utjan biztositja a szabalyszeri, torvényes, észszerl
gazdalkodas feltételeit.

5. A 4. pontban foglaltakat a hivatal elsésorban érvényesitési, pénziigyi ellenjegyzési
jogkorének gyakorldsan keresztil biztositja.

6. A kotelezettségvallalasi, utalvanyozési, szakmai teljesitési jogkort az intézményvezeto,
illetve az altala kijeldlt személy az e megallapodasban foglaltak szerint sajat hataskorében
gyakorolja.

7. Az intézmény pénziigyi-, gazdalkodasi teriiletet &rintd bels® szabélyzatainak aktualizaldsa a
koltségvetési- és addosztaly vezetdje clékészitése alapjan torténik, de a kiadasaért az
intézmény vezetdje a felelds.

II. Az egyiittmiikodés teriiletei, feladatai a gazdailkodas soran

1. A gazdasagi szervezet feladatai:

A hivatal az intézmény miikodtetéséért, a koltségvetés tervezéséért, az clbiranyzatok
modositasanak, atcsoportositdsénak €s felhasznaldsanak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas)
végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszdmoldsi ¢s a vagyon hasznalatdval,
védelmével Osszefiiggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért
felelés szervezeti egység, ellatja a gazdasagi szervezet feladatait. ‘

A hivatal ellatja, az intézmény, mint koltségvetési szerv elbirdnyzatai tekintetében a tervezési,
gazdalkodési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatokat, az intézmény, mint

H-6782 Mérahalom, Szenthdromsag tér 1., Tel. 62 /281 022
www.morahalom.hu info@morahalom.hu
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Eléterjesztés Morahalom Vérosi Onkorményzat Képviselé-tesiiilete részére
koltségvetési szerv milkddtetésével, tizemeltetésével, a beruhdzdsokkal, a vagyon
haszndlataval, hasznositasdval, védelmével kapcsolatos gazdalkodasi feladatokat. :

2. Az éves kiltségvetés tervezése

A gazdilkodissal kapcsolatos  éllami, snkormdnyzati  szabalyozasok  gyakorlati
végrehajtdséban a hivatal segiti az intézményt.

A hivatal az intézmény rendelkezésére bocsatja azokat a dokumentumokat (pénzforgalmi
kimutatés), amelyek alapjan

- az intézmény elkésziti a sajat elemi koltségvetési tervet, tervigényét, a koltségvetési
rendelet-tervezet dsszeallitdsahoz,

. a hivatal elkésziti az ©Onkorményzat koltségvetési rendeletében intézmeény részére
jovahagyott (kiemelt és egyéb rogzitett) elsirdnyzatok szerint a sajat részletes koltségvetéseét.

A hivatal elkésziti a koltségvetési rendelet megalkotdsa utdn intézmény Likviditasi tervét havi
bontdsban, amit folyamatosan vezet és egyeztet az intézmény vezetdjével.

3. Klsiranyzat felhasznalds, éves kiltségvetési el6iranyzatok médositisa

3.1. Az intézmény az éves kéltségvetésében jovahagyott eldirinyzatai felett rendelkezési
jogosultsaggal bir, tnalléan vdllalhat kotelezetiséget és kothet szerz0dést a koltségvetéscben
jovahagyott szabad felhaszndlasu eldiranyzat erejéig elozetes pénzigyi -ellenjegyzést
kavetden.

A hivatal kételes a kiemelt eldirdnyzatokrdl intézmény szerinti eldiranyzat — nyilvantartast
naprakészen vezetni és errd! informéciot szolgdltatni az intézmény vezetdje szamara.

Az intézmény azon eldiranyzataik esetén, amelyek felett rendelkezési jogosultsaggal bir,
snalléan vallalhat kotelezettséget s kothet szerzddést a koltségvetésben jovahagyott szabad
felhasznalds eldiranyzat crejéig eldzetes pénziigyi ellenjegyzest kévetben.

3.2. Az intézmény az alapfeladatai elltasat szolgalo személyi juttatisokkal és az azokhoz
kapcsolédo jarulékok és egyéb kozterhek cléiranyzataival minden esetben ondlléan vallalhat
kitelezettséget.

A Képvisel6-testillet 4ltal jovahagyott személyi juttatas €s a hozz4 kapcsoltdd jarulékok €s
egyéb kozterhek, valamint a 1étszam elSiranyzaton beliil a munkaltatéi jogok gyakorldsa az
intézményvezetd feladat- és hatdskore.

A rendszeres személyi juttatdsok szamfejtését az intézményvezetd altal bekiildott okmanyok
alapjan a Magyar Allamkincstar Csongrad-Csanad Varmegyei Igazgatosag (a tovabbiakban:
MAK) végzi. A netté bért a dolgozdk folyészamldjara utalassal teljesiti a hivatal a
Moérahalom Varosi Onkormanyzat bankszamlajarol.

3.3. Az egyéb juttatdsok (nem rendszeres kifizetések) szamfejtését - jutalom, megbizési dij,
sth. - az intézmény végzi a Magyar Allamkincstdr altal biztositoft (KTRA) szamfejtd
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rendszeren keresztiil. A netté sszeg kifizetése elsédlegesen a dolgozok bankszamlajara
16rténd utaldssal valosul meg.

Az intézmény ellenérzi a MAK altal megkiildstt bérjegyzékek adattartalmanak valédisagat,
eltérés esetén egyeztet a hivatallal. '

A hivatal altal az intézmény szémara az Avr. 9. § szerint elldtott feladatok fedezetéil a
koltségvetdsi szerv nyilvantartdsaiban elkiilonitett eldiranyzatok szolgdlnak, amelyet a
koltségvetési szerv érdekében hasznél fel.

A hivatal feladatai ellatasarc]l, munkafolyamatai megszervezésérol oly modon gondoskodik,
hogy az biztositsa az intézmény kéltségvetésében megdllapitott eldirdnyzatok takarékos
felhasznalasat.

3.4. Egyéb elbiranyzatokkal e munkamegosztasi megallapoddsban foglaltaktol fliggden az
intézmény rendelkezik.

Az intézmény a szakmai feladatai megvalésitdsahoz kozvetleniil kapesoldédd  dologi
kiaddsaihoz a koltségvetésben meghatarozott —mérickben elfogadott  koltségvetési
eléirdnyzattal rendelkezik.

1.5. Az intézmény a mikodéshez sziikséges targyi feltételek biztositasa melleft az aldbbi
elsiranyzatok felett gyakorolja a rendelkezést:

- készletbeszerzes,

- szolgéltatasok,

- karbantartas.

Az intézmény gondoskodik a folyamatos miikédéshez, lizemeltetéshez, a szakmai
tevékenység ellatasahoz szilkséges:

- irodaszer, nyomtatvany, kényvek, folydiratok, egyéb informéciéhordozok, anyagok és
készletek beszerzésérol, ‘ )

- egyéb szolgaltatdsok megrendelésérdl.

Az intézmény a koliségvetésében meghatarozott eldiranyzatok felhasznalasdért az Avr.
eléirasai  szerint felel, ezen feltl koteles feladatai ellatasarol, munkafolyamatai
megszervezésérdl oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa az intézmény koltségvetésében -
részére megallapitott eléiranyzatok gazdasagos, hatékony és takarékos felhaszndlasat.

3.6. Bves koltségvetési cldirnyzatok modositasa

Az intézmény elbirdnyzatainak megvaltoztatasat, csak a meghatarozott pénziigyi-gazdasagi
feladatainak ellatasat végzo, hivatal vezetGje (jegyz8) altal kezdeményezheti a Képviseld-
testiiletnél.

Az intézmény részére engedélyezett létszamot csak a Képviselo-testiilet modosithat.

A személyi juttatdsok eldirdnyzatdt a koliség-hatékony feladatellatas-szervezés érdekében az
intézmény, a Képviselé-testiilet jovahagyasaval dologi kiad4sokra atcsoportosithatja.
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_Eléterjesztés Morahalom Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete részere
Az intézményvezetd a targyévi koltségvetési rendeletben megallapitott bevételi €s kiadasi
elBiranyzatai felett eldiranyzat felhasznalasi jogkorrel rendelkezik azzal, hogy kotelezettséget
az clfogadott kiaddsi eldiranyzat mértékéig véllalhat, valamint a hatérozatlan id6re véllalt .
kotelezettségek kivételével késdbbi évek eldiranyzatat terheld kotelezetiséget nem vallalhat.

A jovéahagyott bevételi elbiranyzatain feliili tobbletbevétele terhére csak a forrdsképzodés
mértékének, illetve iitemének figyelembevételével s az intézmény biztonsdgos miikodésének
szem eldtt tartdsival — a poteldirdnyzati kérelem jovahagydsat kovetéen — vallalhat
kitelezettséget az intézmény.

A megallapitott kiadasok féisszege, a kicmelt eléirdnyzatok dsszege csak a Képviselo-testiilet
jovahagyasaval médosulhat.

Az intézmények kozotti feladatvaltozdst vagy barmely ok miatti dtcsoportositast csak a
Képviselo-testiilet engedélyezhet.

Az eldiranyzat-modositas engedélyezésérdl, illetve amennyiben az eldiranyzatok moédositasra
az Orszdggyllés vagy a Kormdny intézkedése kovetkeztében keriil sor, a koltségvetési
rendelet modositasat kovetben a végrehajtott modositasrol a hivatal tajékoztatja az
intézményt. A  Képviselo-testiilet intézményracionalizélds ¢rdekében  tett dontése
Kkovetkeziében torténd eldiranyzat megvaltoztatdsrél a hivatal irdsban tajékoztatja az
intézmény vezetdjét, amelyet az tudomasul vesz. :

A koltségvetés végrehajldsanak szabdlyait a mindenkori koltségvetési rendelet hatirozza meg.

4. Kotelezettségvallalas, utalvinyozis, szakmai teljesités, érvényesités ellenjegyzés.

A kotelezetiségvallalés nyilvantartast a hivatal vezeti. A nyilvantartis naprakészen mutatja a
folyamatban 1évé kotelezettségvallaldsokat, illetve ezek id6szak végi dllomanyét, amit a
hivatal és az intézmény az év végi zdrast kdveiben egyeziet.

4.1. A kotelezettségvallalasok rendje

Intézményvezetd az intézményfenntartassal kapcsolatos kiadasokrdl ondlléan véllalhat
kételezettséget a jovahagyott elirdnyzatuk mértékéig. Az intézményvezetd az aruvdsarlasra,
vagy szolgéltatas ny\jtasara irdnyuld megrendeléseit, személyi juttatds kifizetésére iranyulé
kotelezettségvallalasait pénziigyi ellenjegyzés végett megkiildi a hivatalnak (kotelezettség
véllalds pénziigyi ellenjegyzése). .

Amennyiben a kotelezettség-véllalasra a nyilvantartds szerint nincs fedezet, a pénziigyi
ellenjegyzd ,nem teljesithetd fedezethiany miatt” megjegyzéssel visszakiildi az intézmény

vezetdjének.

“Haa kotelezetiségvallalasnak van fedezete, akkor pénziigyileg ellenjegyzi a hivatal dolgozdja,
akit el6zetesen a jegyzé meghatalmazott a pénziigyi ellenjegyzésre.

A teljesiilt ktelezettség-vallalasrol az utalvanyozas (tjén thjékoziatja az intézmény a hivatalt.

Koziizemi szolgaltatasok megrendelése esetén az intézmeny vallalhat kitelezettséget.
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Eléterjesztés Morahalom Virosi Onkorményzat Képvisel§-testiilete részére
4.2. Az utalvanyozas rendje
Az intézményt érinté kiadasokat ¢és bevételeket az intézményvezetd utalvanyozza, amely
minden esetben irasban, utalvanyrendelet felhasznélésdval torténik. |

A szakmailag igazolt és a kitelezettségvallalasi nyilvantartisban is nyilvantartott
utalvanyrendelettel felszerelt szamlat, bizonylatot a hivatalhoz kell eljuttatni, érvényesités
végett. '

A hivatalhoz beérkezett szamla bizonylat kotelezettség-vallalas nyilvantartisaval tori€nd
ssszevetés utan keriil érvényésitésre, az intézmény vezetd altali utalvanyozasra.

4,3. Az érvényesités rendje

Az érvényesitést az intézményvezetd egyetériése mellett a jegyzd altal irasban megbizott,
pénziigyi-szamviteli végzettségit hivatali koztisztviseld végzi. Helyettesitését a jegyzd altal
irdsban megbizott, az intézmény pénziigyi- szamviteli végzettségll gazdasagi igyintéz8je latja
el.

Amennyiben az érvényesitést végzd dolgozd kifogésolja a jogosultsagot, az Hsszegszeriiséget,
a fedezet meglétét, az alaki, formai kovetelmények betartasat (csak teljesen felszerelt szamlat,
utalvanyrendeletet fogadhat el), vagy a szakmai teljesitést, a minSségi-mennyiségi atvételt
akkor az utalvanyrendeletet érvényesités nélkiil hianypétlas céljara, a kifogasolt bidnyossag
megjelolésével visszakiildi az intézménynek.

4.4, A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A kotelezettségvéllalas pénziigyi ellenjegyzesére a jegyzd Aaltal meghatalmazott hivatali
dolgozo jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkdr gyakorléja a kotelezettség-vallalas elsit meggy6zddik arrol,
hogy a sziikséges fedezet rendelkezésre all-e. Minden kotelezettség vallalast, ami meghaladja
a 200 000 Ft-ot, irasba kell foglalni mely kételezettségvallalast pénziigyi ellenjegyzés vegett a
pénziigyi ellenjegyzének el kell juttatni. A 200 000 Ft alatti kotelezettségvallalast nem kell
irasba foglalni, de nyilvantartasba kell venni kotelezettségvallalasi bizonylaton €s azt
pénziigyi ellenjegyzéssel kell ellatni.

A pénzigyi ellenjegyzési jogkor gyakorléja, amennyiben valamilyen szabalytalansagot
tapasztal, megtagadja a pénziigyi ellenjegyzést és ennek tényét, valamint indokait {rasban
kozli az intézmény vezetdjével.

Szakmai teljesités igazoldsat az intézményvezetd altal kijelslt kozalkalmazott ¢s az
intézményvezeté-helyettes sajét hatiskdrében gyakorolja, kivéve az osszeférhetetlenség €s
akadalyoztatés esetét.

5. Analitikus nyilvantartds, szamvitel részét képezd analitikus nyilvantartisi rendszer
egyes terlileteit az intézmény sajat maga, mds tertileteit a hivatal 6sszevontan latja el.

5.1. A személyi juttatdsokkal (munkabérekkel) és munkaerbvel vald gazdalkodds
(bérgazddlkodas) szabalyai, nyilvantartisai. -

H-6782 Mérahalom, Szentharomsag tér 1., Tel.: 62/ 281 022
www.morahalom.hu info@morahalom.hu



Moérahalom Varos Polgarmesterétol

£7 AZ ELOTERJESZTES A KEPVISELO-TESTULET ALLASPONTIAT NEM TUKROZI
Eléterjesztés Moérahalom Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete részére

- Az intézményvezetd onalld bérgazdalkoddi jogkort gyakorol, gondoskodik a munkaerd
foglalkoztatasardl, szervezi, irdnyitja a foglalkoztatottak munkajat. A mindenkori
koltségvetési rendelet figyelembevételével.

A Képviselo-testitlet 4ltal jovahagyott 1étszamkereten beliil a munkaltatoi jogok gyakorlasa —
a kiilon szabalyozott kifizetések és elszamolasok kivételével — az intézmény vezetdjének
feladat- és hataskore. '

Az intézmény kézalkalmazottairél énalléan vezeti a személyi anyagot és egy<b, a személiyel,
a munkavégzéssel kapcsolatos adott évre vonatkozo nyilvantartésokat, adatszolgaltatast
teljesit:
- a kizalkalmazotii jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapesolatban (kinevezési
okirat, atsorolds, értesités, jogviszony megsziintetése, elszamolo- lap) a megfeleld
adatszolgaltatds a KIRA rendszeren keresztiil,
- biztositottak bejelentésének nyilvantartésa, illetve torlése az illetményszamfejtd hely fele,
- a soros elére leptkrél, az iskolai végzettség megszerzései miatti eldre lepOkrél, a
jubileumi jutalmak kifizetésérdl nyilvantartds vezetése,
- rendszeres jelentés kiildése  a Dbetegszabadsdg igénybevételérdl, a tappénzes
alloméanyokrdl, a nem rendszeres kifizetésekrdl, tavollétjelentés a szabadsagok
igénybevételérél, valamint havi rendszerességgel a véltozObérekrél a KIRA rendszeren
keresztiil,
- a jovahagyott pénzmaradvany, illetve a targyévi bérmegtakaritas terhére jogszabaly
szerint jutalmazasra fordithato keret felosztasarol,
- minden egyéb, koltségkihatassal jard intézkedések (pl. tanulmanyi szerzédés,
tovabbképzések, kikiildetés, megbizasi szerzodések),
- egydb addzast érintd esetekben (pl. étkezési utalvany, munkaba jaras koltségel, juttatasai)
a megfeleld adatszolgaltatas a KIRA rendszeren keresztiil,
- a szilkséges okiratok megkiildése a MAK részére.

A havi eldiranyzatokhoz viszonyitott teljesitésekré] kormanyzati funkcionkként a rendszeres
személyi juttatasok esetében az intézmény szintjére Gsszesiteit 1étszam €s bérnyilvantartast
vezet, mind a hivatal mind az intézmény. - '

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorldsa sordn a hivatal biztositja, hogy a munkaeré &s
bérgazdalkodas a jogszabdlyoknak, belsd szabalyzatoknak és a Képvisel6-testiilet dontésének
megfelelén torténjen.

5.2, Miiksdési feladatok, targyi feltételek biztositasa, (dologi kiaddsok) nyilvantartasa

Az intézmény miikodtetési feladatai koziil az intézmény litja el az alabbiakat:
- gondoskodik a munkaerd foglalkoztatasardl, szervezi, iranyitja a foglalkoztatotiak
munkajat, :
- gondoskodik az intézmény tizemeltetésérél, ezen belill kiemelt feladata a szakmai
tevékenysége ellatasahoz sziikséges irodaszer, nyomtatvany, konyvek, folyoiratok, egyéb
informéciohordozok, a folyamatos intézményi mikddtetést biztositd anyagok, készletek
beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzések.
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Az intézmény feladata a szakmai mikodéshez szikséges targyi feltctelek biztositasaval
kapcsolatos feladatok- elvégzése (szerzddéskotés, teljesites, elszamolds, nyilvantartasok
vezetése) nyilvantartasa ilyenek PL.:

- kisebb tétel( irodaszerek, nyomtatvanyok, egyéb kis értékil eszk6zok,

- szakkonyvek beszerzése, valamint a postai kiaddsok készpénzben torténd teljesitése,

- egyéb eseti szolgaltatasok (tovabbképzések stb.) megrendelése, kisebb dsszegli szamlak

készpénzes kiegyenlitése, a teljesités igazoldsa, a szamldk tovébbitasa a hivatal részére,

- sszefoglalé nyilvantarids vezetése a meglévd szerzédésekrdl, amelyekbdl masolati

példanyt eljuttat a hivatalnak, :

- a szakmai célt szolgal6 palyazatok nyilvantartdsa.

A koziizemi szolgaltatisok beszerzése az intézmény feladatai kizé tartozik, az intézmény
vezetdje jogosult és koteles ellendrizni az 6ndllo intézmény hataskorébe tartozod eléiranyzat
felhasznalasat is.

A rendszeres kéziizemi szolgdltatasok (villany, viz- és csatorna, gaz, hulladékszallitas, stb.) az
intézményfenntartdssal kapcsolatos kiaddsok megrendelése, a szerzodésksteés, a kiadas
utalvinyozasa, elszdmoldsa az Intézményvezetd feladata.

6. Egyéb nyilvantartasok vezetési rendje adatszolgaltatas

6.1. Az intézmény a hivatal irdnymutatasa alapjan éves leltart készit. A feleslegesnek vagy
rendeltetésszerii hasznalatra alkalmatiannak itélt eszkozok hasznositdséra, selejtezescre
kezdeményezés az intézmény vezetje altal torténhet az intézmény felesleges vagyontargyak
hasznositdsénak selejtezésének szabélyzata alapjan.

A leltarkészités a leltdrkészitési Gitemterv alapjan késziil, melyet a hivatal altal megbizott
személy készit és azt a hivatal vezetdje jovahagyja. A leltdrozdst az intézmdny leltarozdsi &s
leltarkészitési szabélyzata szerint keil elvégezni.

A hivatal vezetSjénck az irdnymutatdsa alapjan az intézménynél a kijeldlt leltarozasi
bizottsdgok végzik a leltarfelvételt.

Az intézmény kezdeményezi az esedékes selejtezéseket és gondoskodnak azok eldirasszeriy
végrehajtasarol.

A nyilvantartasi és selejiezési feladatok elékészitése és végrehajtasa a gazdasagi ligyrend,
valamint a leltdrozasi és selejiezési szabélyzat alapjén torténik.

6.2. A targyi eszkozok analitikus nyilvantartasat az Intézmény erre kijelolt kézalkalmazottja
az. ASP gazdélkodasi rendszer KATI modul informatikai programmal, készletek nyersanyag
nyilvantartisat pedig az Intézmény az EPER program konyha moduljdban tartja nyilvan.
Ennek sordn a bevételezések, felhasznalidsok €s mas csokkenések és novekedések
alapbizonylatait az Intézmény kidllitja, és folyamatosan egyezteti a {6konyvi konyveléssel. .

6.3 Az intézmény 4ltal teljesitett adatszolgdltatésok valédishgdért sajat nyilvantartasi
rendszerénél az intézmény vezetSje a felelés (el8irdnyzatok igényléséhez, elszémolasahoz
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adatszolgaltatas, étkezés nyilvantartdsa) mig az egy€b pénziigyi informacidk esetén a hivatal a
felel6s. '

7. Beruhazas, felajitis, a vagyon hasznalata.

Az intézmény részére atadott, az alapité okiratiban, illetve vagyonkezelCsi s haszndlati
szerzbdésben felsorolt vagyont, az Immaterialis javak, foldteriiletek, ¢épiletek, épitmények,
tartozékok, beruhdzasok, targyi eszkozok, felujitdsok nyilvantartdsait az intézmény ¢s az
dnkormanyzat is vezeti.

A hivatal és az intézmény beruhdzasi, felujitasi tevékenységiket csak az Onkormanyzat
mindenkori koltségvetési rendeletében és az dnkormdnyzat vagyondrdl ¢s a gazdalkodas
egyes szabdlyirdl rendelkezd rendeletben foglaltak szerint végezhet, ideértve azt az esetet is,
amikor a beruhazas, feltjitds, forrdsa palyazati forrasbol szarmazé pénzeszkoz.

Az engedélyezett feltjitisok ¢és épitési beruhazasok eldkészitése, bonyolitdsa a hivatal
feladata.

Az onallé szakmai célt szolgalé pdlyazatok benyujtdsa eldit az intézmény vezetdjének
kotelessége ecgyeztetni a fenntartd képviseldjével €s a hivatal vezetdjével, a palyazat
benyujtasa csak ezt kvetden torténhet meg.

N
A targyi eszkdz beruhdzés, feldjitds feladatai koziil az intézmény kotelessége, hogy jelezze,
mely vagyontirgy milyen mértékii felujitisra szorul. Az intézmény a felujitast akkor
végeztetheti cl, ha arra a koltségvetésében jovahagyott cldirdnyzat van.

Az ingatlanvagyon intézmény vagyonkezelési, hasznélati joga addig terjed, amennyit a
fenntarté Snkormanyzat vagyon és vagyongazdalkodasardl sz616 rendeleteben meghataroz.

A vagyonvédelemmel kapesolatos feladatokat az intézmény latja el.
8. Pénzellétz’i.s, pénziigyi mitveletek, a készpénzkezelés rendje

8.1. Az intézmény fizetési szamlaval rendelkezik.
A hivatal a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat a fizetési szamla vezetcse tekintetében latja
el.

A pénzellatss a likviditdsi és pénzforgalmi litemterven alapul, melyet a hivatal dolgozdja
készit el és tart nyilvan.

Az intézmény fizetési szdmlajan és az ahhoz kapcsolodé alszamlakon aktiv banki miiveleteket
az {ligyféltermindlon keresztill csak a hivatal pénzligyl miiveletek lebonyolitasaval és az
intézmény pénzkezelési szabdlyzatiban meghatirozott, a PIN kod hasznalatara jogosultsaggal
rendelkezd dolgozok végezhetnek.

8.2. Az intézmény hézi pénztarat az intézmény miikodteti azoknak a készpénzes kiadasoknak
a teljesitésére, melyek intézmény hatdskorébe tartozik, a hdzipénztar készpénz kezelése az
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ASP program hazipénztdri moduljanak hasznalatdval torténik. Az intézménynek a
pénzkezeléschez pénzkezelési szabalyzatot kell késziteni.

A készpénz kifizetések szabalyszerliségéért az intézményvezetd felelés és egytttal
gondoskodik a készpénz hatékony és indokolt felhasznalasarol.

A készpénzben beszedett téritési dij bevételek a kiadasok teljesitésére nem fordithatdk, azt az
intézmény naponta koteles az intézmény fizetési szdmldjara befizetni, és az intézmény
pénzkezelési szabalyzata szerint kezelni,

9. Kinyvvezetés, beszamolis, adafszolgziltatés

9.1. A szamvitel keretén beliil a hivatal latja el a kényvelési feladatokat az ASP integralt
program hasznilatdval. Az intézmény pénziigyi-, gazdalkodasi teriiletet érinté belsd
szabalyzatainak aktualizdldsa a hivatal elékészitése alapjan torténik, de a kiaddséért az
intézmény vezetSje a felelés. A szamviteli rendnek tartalmaznia kell az intézmény
sajatossagait. A f8konyvi konyvelést a hivatal vezeti, és gondoskodik arrél, hogy a
szamvitelben kellden elkiiloniiljenek az intézmény gazdasagi eseményei egymdstdl.

9.2. A gazdasagi eseményekhez kapcsolédo, azok sordn keletkezett bizonylatokat az
intézmény és a hivatal kozétt igynevezett bizonylat atadas-atvételi konyvvel kell kézbesiteni,
amelybodl megallapithatd, hogy a keletkezett iratot ki mikor és kinek adta 4t {igyintézésre.

Az intézmény vagyoni és pénzligyi helyzetével kapcsolatos kényvvezetési, valamint a
kiliségvetési beszdmoléra vonatkozd kotelezettség, tovabba a gazdalkoddssal kapcesolatos
adatszolgdltatdsi kotelezettség teljesitése a hivatal feladata. A feladat elldtdsa a hivatal
gazdalkodassal kapesolatos tigyrendje szerint tériénik.

Az intézmény koteles a feladat ellatasdhoz sziikséges adatokat a jogszabédlyban meghatarozott,
illetve a fenntartd dltal kért id6pontban a feladatokat végzé hivatal dolgozo6janak
rendelkezésére bocsatani.

9.3. A hivatal ¢s az intézmény koltségvetésében jovahagyott elbirdnyzatok nyilvantartasat,
modositasat ¢s felhaszndlasat oly modon koteles vezetni, hogy abbdl barmikoi
megallapithatok legyenek az intézményre vonatkozé adatok.

A hivatal az intézményvezeté kérésére barmikor, de legalabb havonta tajékoztatdst ad
(pénzforgalmi jelentés megkiildésével) az intézmény bevételi és kiaddsi eldiranyzatainak
felhasznalasarol, valamint a felitgyeleti szerv koltségvetést érint6 intézkedéseirdl.

10. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

A bels6 kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és a belsé ellendrzésrdl szold 370/2011.(X11.31.) (Tovabbiakban: Bkr.)
Korm. rendelet el6irdsait, tovabbd az Allamhiztartdsért felelos miniszter altal kozzétett
mddszertani utmutatoban lefrtakat. A koltségvetdsi szerv vezet6je koteles a Bkr. 1. melléklet
szerinti nyilatkozatban értékelni a koltségvetési szerv belsé kontrollrendszerének mindségét.
Az intézményvezetd mindazon folyamatoknal, ahol az eldirdnyzata felett felhasznélasi
Jogkorrel rendelkezik az ellenjegyzési munkafolyamatig, 6nalldan latja el a folyamatba épitett
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ellenérzési kitelezettségét. Az intézmény az altala ellatott feladatokra 6ndlléan készit Bels6
kontroll szabalyzatot. A gazdalkodasi feladatok ellatasa tekintetében a Hivatal bels6 kontroll
szabalyzata az irdnyadd.

A hivatal pénziigyi ellenjegyzési jogkérével t5lti be ellentri szerepét az intézménynel.

Az intézmény belsé cllendrzése az Snkormanyzat altal elfogadott, kockazatelemzésen alapulo
éves ellen6rzési terv alapjan valosul meg, a Homokhati Kistérség Belsé Ellenérzési Térsulasa
belsé ellenére ltal a belsd ellendrzési kézikdnyvben foglaltak szerint,

11. Az informacidaramlis-szolgiltatas
Az informécidaramoltatds az intézmény, illetve a hivatal kozott a megallapodas alapjan
mindkét fél feladata. '

11.1. Az allamhéztartas informécios rendszerét az Aht. XII fejezet 67. pontja, és az Avr, XII
fejezete hatdrozza meg. Az 4dllamhéztartis informacids rendszerében eldirt, tovabba
killonbozé szintli jogszabalyokban informaciészolgaltatdsi kotelezettség tovdbbitasa, a
tovabbitast megel6z6 adategyeztetés, adatgylijtés a hivatal feladata.
Az intézmény azonban kételes azon dokumentumokat, illetve nyilvéntartdsokat vezetni, és
azokat rendelkezésre bocsatani, melyek lehetdvé teszik a hivatal - kézds, 6sszevont adatokat
tartalmaz6 — informéacid- szolgaltatasat.
A pénziigyi jellegii informacio-szolgaltatas fobb terliletei:

- id8kozi koltségvetési jelentés (elemi koltségvetés adatai),

- idékozi mérlegjelentés,

- éves beszamolo.

Ezen informdciok teljes koriiségéért, a kdliségvetési kapesolatok bemutatdsanak valodisagaert
az intézmény tekintetében is a hivatal tartozik feleldsséggel. A felelésség kiterjed a
szolgaltatott adatok valodisdgara, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo
tartalmi egyezOségekre is.

11.2. Az intézmény az e megallapodasban nem szabélyozott tevékenységeit sajat hataskdrben
latja el. A tevékenységek ellatasahoz kapcsolddo kotelezettségvallalds joga az intézmeény
vezetbjét illeti meg.

Olyan kételezettségvallalis érvényességéhez, amely koltségvetési forrds felhasznaldsaval
vagy Onkormanyzati vagyon haszndlataval jar az jegyz6 altal megbizott a hivatal
dolgozdjanak pénziigyi ellenjegyzése szilkséges.

A megallapodasban foglaltakat a felek tudomasul veszik és kotelezik magukat arra, hogy a
lefrtak szerint jarnak el. A megallapodasban foglaltakat az érintettek tudomasul vették, €s
kételesek ennck megfelelden eljarni. '

A megallapodds hirom eredeti példanyban késziilt, melybdl 2 (kettd) példany a hivatalt, 1
(egy) példéany az intézményt illeti. '

Szerz6d6 Felek jelen Szerzédést, mint akaratukkal megegyez6t, jovahagyolag irjak ala azzal,
hogy jelen szerzédés, aldirdsinak napjatol fiiggetleniil 2023.08.01. napjan 1ép hatalyba és
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hatérozatlan idétartamra jon létre. Egyidejiileg Moérahalom Vdrosi Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének a 65/2023. (I1.23.) szdmi Kt hatarozatdval jévihagyott Megallapodas a jelen
Megallapodas hatalybalépésével hatalyat veszti. '

Mérahalom, 2024. ................

Dr. To6th Krisztian Szab6 Marianna
jegyzd intézményvezetd

Mérahalom Véarosi Onkorményzat Képviseld-testiilete ezen megéllapodast a ..../2024. (1.26.)
Kt. hatarozataval hagyta jova.

Dr. Té6th Krisztian
jegyzd
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