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KOZZETETELI SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELI KOTELEZETTSEGENEK
TELJESITESEROL

Az Alaptorvény VI. cikk (2) bekezdése értelmében ,, Mindenkinek joga van személyes adatai
védelméhez, valamint a kozérdekii adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”.

A személyes adatok védelmével és a kozérdekli adatok nyilvdnossdgdval Osszefiiggd alapvetd
rendelkezéseket az informdaciés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsdgrdl szolé 2011.évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) szabalyozza.

Az Infotv.-ben foglaltak végrehajttatdsanak tdmogatdsa, a koziigyek atlathatésdga a kozérdeki és a
kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fliz6dd jog érvényesitése érdekében,
az Infotv., a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkezeld rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegracidra vonatkozo részletes szabélyokrdl sz616
305/2005.(XII. 25.) Korm. rendelet, illetve a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintdkrdl sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet, valamint a kapcsol6dé dgazati
jogszabalyokban (499/2022. (XII.8.) Korm. rendelet) foglaltak alapjdn a kozérdekili és kozérdekbdl
nyilvdnos adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének és eltavolitdsdnak szabdlyait, illetve az
e feladatok ellatdsdval kapcsolatos munkakoroket, tovdbbad a munkakorok kozotti egyiittmiikddés
rendjét az alabbi Kozzétételi és Publikdlasi Szabdlyzatban (a tovdbbiakban: Szabdlyzat) hatdrozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A SZABALYZAT CELJA

1. A jelen szabdlyzat célja annak rogzitse, hogy a szabdlyzat hatdlya ald tartoz6 szervek miként
tesznek eleget a preambulumban foglaltak szerinti kozzétételi kotelezettségiiknek.

2. Ennek keretében meghatirozza a kozzéteendd kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok,
valamint az dgazati jogszabdlyi kotelezettségek szerinti kozzététel

a.) formai és tartalmi kévetelményeit;
b.) a publikélés folyamatét és annak feleldsségi rendjét;

c.) valamint a k6zérdekii adatok megismerésére irdnyuld adatszolgdltatédsi igények rendjét.

2. A SZABALYZAT HATALYA

1. A szabdlyzat szervi hatdlya kiterjed Morahalom Viarosi Onkormdnyzatira (a tovdbbiakban:
Onkormanyzat) és az dltala irdnyitott Mérahalmi Polgarmesteri Hivatalra (a tovdbbiakban: Hivatal).

2. A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Onkormdnyzat tisztségviseldire, munkavillaldira,
valamint a Hivatal valamennyi koztisztviseldjére, munkavaéllaldjara, illetve a hivatali eljarasban
résztvevo egyéb kozremiikodokre (szerzddéses jogviszonyban dllokra) egyarént.



3. A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed az Onkormdnyzat és a Hivatal tevékenységeivel dsszefiiggd,
miikodésiik sordn keletkezd, illetdleg a jogszabdly dltal kozzéteendd kozérdeki és kozérdekbdl
nyilvdnos adatok korére.

4. A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatdak a jogszabdly dltal védett adatokra (kiilonosen:
személyes adat, mindsitett adat, kiilonleges adat, iizleti titok).

3.A SZABALYZAT JOGSZABALYI ES EGYEB FORRASAI

1. A szabdlyzat kiilonosen az alabbi jogszabdlyi €s egyéb forrasokon alapul:
a.) 2011. évi CXIL. torvény az informacids onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol;

b.) 305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet a kozérdekdi adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalméra, az
adatintegracidra vonatkozé részletes szabélyokrol;

c.) 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintdkrdl.

d.) 499/2022. (XII. 8.) Korm. rendelet a Kozponti Informéciés Kozadat-nyilvantartds
részletszabalyairdl

4. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Kozérdekii adat: az infotv. 3 §. 5. pontja alapjan az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot,
valamint jogszabdlyban meghatédrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében
1évo és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak elldtdsdval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formdban rogzitett informdcié vagy
ismeret, fiiggetleniil kezelésének mddjatdl, 6ndllé vagy gyiijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére
is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikodést szabélyozé jogszabdlyokra, valamint
a gazdalkoddsra, a megkotott szerzodésekre vonatkoz6 adat.

2. Kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli. Az Infotv. 26. § (2) bekezdése alapjan kozérdekbdl nyilvanos adat: a
kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hatdskorében eljaré személy neve, feladatkdre, munkakore,
vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatdsaval Gsszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.

3. Tartalomfelelés: az Onkormdnyzat esetében a polgdrmester, a Hivatal esetében a jegyzd. A
kozérdekii adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos tartalomfeleldsi feladatok elldtdsa a
Hivatal szervezeti egységei tutjan torténik. Az egyes kozérdekili adatok kozzétételének
tartalomfeleldseit azon hivatali szervezeti egység vezetdje jeloli ki, amely szervezeti egység a
kozzétenni rendelt adatot tevékenységével elddllitotta, vagy az adat miikodése sordn, vagy ahhoz
kapcsolddodan keletkezett. (A tartalomfelelds személyek nevét az 1. sz. fiiggelék tartalmazza.)

4. Tartalomkozlé: a Hivatal azon szervezeti egysége, amely — ha az tartalomfelelds jogosultsiga
alapjdn nem maga teszi kozzé az adatot — a tartalomfelelds 4ltal hozza eljuttatott adatokat a



jogszabalyokban meghatdrozott médon a honlapon kozzéteszi. (A tartalomkozld személyek nevét
az 1. sz. fiiggelék tartalmazza.)

Elektronikus kozzététel: a kotelezoen kozzéteendd kozérdekl adatoknak internetes honlapon,
digitélis formaban, barki szamdra, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathat6
és részleteiben is adatvesztés — és torzulas nélkiil kimasolhato mddon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatds, a kimdsolds és a hdlézati adatitvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd
hozzaférhetové tétele.

Kozzétételi folyamat: lehet statikus és automatikus. A statikus folyamat sordn a tartalomfelelds a
kozzéteendd adatot a szabdlyzatnak megfelelen eljuttatia a tartalomfelelés szdmdra, aki
gondoskodik annak megjelenitésérdl. Az automatikus folyamat sordn a tartalomfelelésok a ,, ...
Onkormdnyzati rendszer megnevezése ...”, havan ilyen rendszerben az egyes kozzétételi egységekre
vonatkozo nyilvdntartdsokat vezetik, karbantartjdk vagy toltik, melyek adatait a rendszer
automatikusan publikdlja.

Altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. sz. melléklete, amely meghatirozza az elektronikus
kozzétételi kotelezettség korébe tartozd adatokat.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabdly egyes dgazatokra, a kozfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozdan meghatdrozhat egyéb kozzéteendd adatokat.

Egyedi kozzétételi lista: kozzétételre kotelezett szerv vezetdje — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsdg Hatsdg (a tovabbiakban: Hatésdg) véleményének kikérésével —, valamint
jogszabdly a kozfeladatot ellatd szervre, azok irdnyitdsa, feliigyelete alé tartoz6 szervekre vagy azok
egy részére kiterjedd hatallyal tovabbi kotelezden kdzzéteendd adatkort hatdrozhat meg.

II.
A KOZZETETEL RENDJE

1. A KOZVELEMENY TAJEKOZTATASA

Az Onkormdnyzat és a Hivatal koteles elésegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors
tdjékoztatasat a szabalyzat korébe tartoz6 adatok vonatkozasaban.

Az Onkorményzat és a Hivatal az 1. pont megvaldsitasa érdekében az Infotv.-ben meghatérozott
kozlérdekii adatok elektronikus kozzétételi kotelezettségének az Onkorményzat honlapjan
(www.morahalom.hu) tesz eleget, a nyitélaprol kozvetleniil elérhetd , Kozérdekii adatok™
hivatkozds alatt.

A kozzétett adat megismerése személyes adat kdzléséhez nem kothetd.

A kotelezden kozzéteendd adatokon kiviil, az Onkorményzat és a Hivatal a dontése és a megismerési
igények alapjan, elektronikusan kozzétehet mas kozérdekl adatot is.

Az 1. pontnak valé megfelelés érdekében tovdbbd a jelen szabdlyzat III. részében foglaltak szerint
az Onkormanyzat és a Hivatal lehetdséget biztositit a kezelésében 1évé kozérdekii adatok és
ko6zérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére.



2. AZ ELEKTRONIKUS KOZZETETEL MODJA

Jelen szabalyzat vonatkozdsdban a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos
tartalomfeleldsi feladatok ellatdsa a Hivatal szervezeti egységei utjan torténik.

A kozzétételi lista kozzétételi egységeit €s azok tartalomfeleldseit, tartalomkozldit, az 1. sz.
fliggelék tartalmazza, amelynek naprakészségérdl a szervezeti egységek vezetdinek kozremiikodése
mellett a jegyzd gondoskodik.

A tartalomfeleldsoket az egyes szervezeti egységek vezetdi, a tartalomkozldket a jogi irodavezetdje
jeloli kis a DPO véleményezésével.

Az Onkorményzati informatikusdnak a feladata a honlap zavartalan miikodése, miikodtetése,
feliigyelete, technikai feltételeinek biztositdsa és a honlap adatbdzisdnak folyamatos mentése annak
érdekében, hogy a miikodésében elddllt zavar esetén a honlap adatbizisa adatvesztés nélkiil
helyredllithat6 legyen. A szervezeti egység feladata tovabba a miikddési problémak 6sszegytjtése
és jelzése a honlapot lizemeltetd szervezet felé.

A tartalomfelelds gondoskodik:

a.) a megjelenitendd adatok eldallitdsar6l, megszerkesztésérdl és a tartalomkozld felé a
11. pontban szabdlyzottakhoz igazodé hatdridében torténd megkiildésérol;

b.) a kozzéteendd adatok naprakészségérol, pontossagarol, szakszerliségérol, értelmezhetdségérdl
a kozzététel elott és utan;

c.) a pontatlan, téves adatok helyesbitésérdl, valamint a frissitett adatok tovabbitdsardl a
tartalomkozl6 részére;

d.) azidoszerttlenné valt adatok eltavolitasardl a tartalomkozl6 kozremikodésével,

e.) az egységes kozadatkeresd rendszerhez és a kozponti elektronikus jegyzékhez sziikséges
nyilvintartdsi adatok, leir6 adatok tartalomkozld részére megfeleld formdban torténd
megkiildésérol.

A tartalomfelelés megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatds, torlés esetén
egyiittmiikodik az Onkormanyzat informatikusdval a helyreallitasban, és az adatokat sziikség esetén
Ujra atadja.

A Hivatal szervezeti egységeinél, valamint az Onkorményzatndl az adott szervezeti egységhez
kapcsoléddan keletkezett adatok kozzétételét a tartalomkozlOhodz torténd megkiildés eldtt a
szervezeti egység vezetdje hagyja jova papir alapon feljegyzés form4djdban vagy elektronikus tton
megkiildott jévahagyé valaszlevélben, amennyiben a tartalomko6zlé nem egyezik meg a szervezeti
egység vezetdjével, illetve a tartalomkozldvel. Amennyiben a tartalomfelelds €s a tartalomkozld
személye megegyezik, a tartalomfelelds a tartalom kozzététele eldtt jovahagyast kér a szervezeti
egység vezetdjétol.

A tartalomkozl6 feladata elldtasa sordn gondoskodik:

a.) a tartalomfelelds altal hozz4 megkiildott adatok atl4that6é és mindenki szdmdara hozzaférhetd, a
kialakitott honlapstruktiirdba illeszkedd kozzételérol;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

b.) atartalomfelelds dltal jelzett adatok frissitésérdl, illetve eltdvolitdsarol;
c.) az adatkozlés kovethetdségérdl;
d.) a tartalomfelelds dltal megkiildott €s a kozzétett adatok egyezdségérdl;

e.) a sziikséges feltételek fenndlldsa esetén az egységes kozadatkeresd rendszerhez torténd
kapcsolodasrol;

f.) az adatkezeld elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek leird adatainak az egységes
kozadat keresd rendszer lizemeltetdjének tovabbitasardl, és a tovabbitott adatok rendszeres
frissitésérol.

A tartalomkoz16 koteles haladéktalanul ellendrizni az dtadott adatok formatum szerinti kozlésre vald
alkalmassdgat. Alkalmatlansdg esetén a hidnyossdgok poétldsaval kapcsolatban haladéktalanul
megkeresi a tartalomfeleldst.

A nyomonkdvethetdség érdekében a tartalomfelelds a kozzéteendd adatokat a tartalomkozldvel
egyeztetve a kozzétételre alkalmas Word (doc), Excel (xlIs) vagy PDF formatumban, elektronikus
levél utjan kozvetleniil kiilldi meg a tartalomk6z1l6 szdmdara vagy amennyiben 6 a tartalomkozId is,
jogosultsdganak megfelelden maga tolti fel azokat a honlap tartalommenedzselési kézikonyvében
foglaltak szerint.

Az adattovabbitast, valamint a honlapon t6rténé megjelenitést tigy kell elvégezni, hogy a kdzzététel
idépontja és a kozlés idStartama megfeleljen az adat jellege szerinti, jogszabdlyban foglalt
hataridének A hataridd betartdsa a tartalomfelelds feladata.

A 11. ponttal osszhangban a tartalomko6zld a tartalomfelelds dltal megjelolt idépontig, ennek
hidanyaban legfeljebb 5 munkanapon beliill gondoskodik az uj adatok kozzétételérdl, a
tartalomfelelds altal k6zolt médositds, pontositds, javitds elvégzésérdl, valamint a mddositott,
pontositott, javitott adat torlésérdl vagy archivumba helyezésérdl, és errdl a tartalomfeleldsnek
elektronikus levél dtjan haladéktalanul visszaigazolast ad.

Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabdly hatdridét nem dllapit meg, a tartalomfelelds az
adatok keletkezését, valamint megismerését kovetd 10 munkanapon beliil tovabbitja azokat a
tartalomko6zl6hoz. A tartalomkozl6 a publikalast kovetden elektronikus levél utjan haladéktalanul
visszajelez a tartalomfeleldsnek.

A tartalomfelelos — 6sszhangban az 5. b.) alponttal — koteles folyamatosan ellendrizni a honlapon
kozolt adatok iddszerliségét.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszertitlenné val4sa esetén a tartalomfelelds eldéllitja
a helyesbitett vagy frissitett kozzétételi adatokat tartalmazé publikaldsi egységet és a szabdlyzat
alapjan megkiildi a tartalomkoz16 részére.

A tartalomkozld a 15. pontban foglaltak esetében a 11. pont szerinti hataridében koteles feladatat
elvégezni.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat eldz6 dllapotdnak archivumban tartdsat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot fellelhetdségét, az
archivumban elérhetd adat elavuldsat. (A frissitések rendjét az 1. sz. fiiggelék tartalmazza.)



18.

19.

20.

21.

Ha kozzétett kozérdekii adatok megvaltoznak, és ez érinti a kozzétett kozérdekili adatokat tartalmazé
leir6 adatokat, a tartalomfeleldos a kiilon jogszabdlyban meghatarozott kozzétételi egységekre
vonatkozé leir6 adatokat koteles a kozzétételi listdban meghatdrozott megdrzési id6 alatt
karbantartani, igy kiilondsen az djonnan kdzzétett kozzétételi egységre vonatkozd dj leiré adatokat
létrehozni, az eredeti (valtozas elotti) kozzétételi egységben az 1j kozzétételi egység elérhetdségére
utalni, a pontatlan, téves vagy iddszer(tlen leiré adatot helyesbiteni.

A szervezeti egység vezetdje felelds, hogy a szervezeti egység miikodésével Osszefiiggd dgazati
jogszabdalyokban foglalt kozzétételi kotelezettségek honlapon torténd publikdcidjardl a szervezeti
egység tartalomfeleldse a kozzétételi listak kozzétételének jelen szabdlyzatban foglalt rendje alapjin
gondoskodjon.

A tartalomfelelds legaldbb félévente — a szervezeti egység vezetdjén keresztiil — feljegyzéses
formadjdban tajékoztatja a jegyzOt az adatkozlés keretében tortént f6bb informéacidkkal kapcsolatban.

Az Onkormanyzat informatikusa — sziikség esetén a kiilsd iizemeltetd bevondsa mellett —
gondoskodik a jogszabdlyoknak megfelelden a honlap kézérdekli adatok kozzétételére alkalmassa
tételérol, adatstruktirdjanak, formdjanak, tartalmanak kialakitasardl, és az errdl valé tdjékoztatas
nyujtasardl. Folyamatosan gondoskodik tovabba arrdl, hogy

g.) ahonlapon a kozzétételi listak szerint kotelezden kozzéteendd kozérdeki adat elérhetd legyen;
h.) ahonlapon az egységes kozadatkereso rendszerre mutatd hivatkozast helyez el;

i.) folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy az automatikus kozzététel biztositdé Onkormdnyzati
rendszer, ha van ilyen, nyilvantartdsaiban tarolt kotelezoéen kdzzéteendd adatok automatikusan
kipublikdlédjanak a weboldalt megjelenitd szerverre.

I1I.
A KOZERDEKU ADATOK ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS
ADATOK MEGISMERESENEK RENDJE

1. A MEGISMERESI IGENY BENYUJTASA

Az Onkormdnyzat és a Hivatal kezelésében 1év6 kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot
erre irdnyul6 igény alapjin barki megismerheti.

A megismerés szabdlyair6l az Onkormdnyzat holnapjan rovid, kozérthetd tdjékoztatdst kell
kozzétenni.

A kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igények (a tovabbiakban: megismerési igény, kérelem)
teljesitésére vonatkoz6 eljaras az igény benytjtasaval indul.

A megismerési igényt barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet benyujthatja széban, irdsban vagy elektronikus tton.

Az frasban torténd megismerési igény benydjtdsdhoz az Onkormanyzat honlapjén kozzétett, a
szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti nyomtatvany alkalmazhaté. A formanyomtatvdny hasznalata
nem kotelezd, de az igény teljesitésének feltétele a nyomtatvdny szerinti valamennyi adat
feltiintetése a kérelem benyujtdsakor.



A megismerési igény benyujtdsdnak helye
a.) szoébeli kérelem esetében: a 06-62-527-011 telefonszdmon;

b.) irasbeli kérelem esetében: személyesen az a.) pontban feltiintetett helyszinen személyesen,
lezart boritékban torténd 4ataddssal vagy postai tton az aldbbi cimre: 6782, Mdrahalom,
Szenthdromsdg tér 1.

c.) elektronikus uton: info@morahalom.hu email cimen.

A megismerési igény dijmentesen nyujthatd be.

2. A MEGISMERESI IGENY
VIZSGALATA

A megismerési igényeket a beérkezésiiket kovetd 1 munkanapon beliil a jegyzd, illetve az altala
kijelolt személy az aldbbi szempontok szerint megvizsgélja:

a.) tartalmazza-e a szabdlyzatban foglalt és kozzétett nyomtatvany szerinti adatokat;
b.) a megismerni kivant adatok kore egyértelmiien meghatarozhaté-e;

c.) az adatok a Hivatal kezelésében vannak-e;

d.) a megismerni kivant adatok nem mindsiilnek-e jogszabaly alapjan védett adatnak.

Amennyiben a beérkezett igény nem felel meg a tartalmi szempontoknak, vagy annak alapjan nem
allapithaté meg egyértelmiien a megismerni kivant adatok kore, az iigyfelet a tartalmi hidnyossdgok
konkrét megjelolésével és azok pdtldsdban torténd segitségnyijtds modjara irdnyuld tdjékoztatas
mellett hidnypétlasra kell felkérni.

Amennyiben megallapitasra keriil, hogy az igényelt adatok nem a Hivatal kezelésében allnak,

a.) azigényt haladéktalanul meg kell kiildeni az illetékes szervnek és ezzel egyidejiileg az tigyfelet
értesiteni kell errol;

b.) ha nem dllapithatdé meg az illetékes szerv, az iigyfelet az igény teljesithetetlenségérol
haladéktalanul értesiteni kell.

Amennyiben megéllapitasra keriil, hogy az igényelt adatok jogszabaly alapjan védett adatnak
mindsiilnek, az iigyfelet az igény teljesithetetlenségérdl haladéktalanul értesiteni kell.

Az ligyfél az igényét az eljaris teljes idStartama alatt barmikor visszavonhatja, az Onkormanyzat,
illetve a Hivatal azonban jogosult a szabdlyzat 3. cim 3. pontja szerint keletkezett koltségeinek
megtéritését kérni.

3. A MEGISMERESI IGENY
TELJESITESE

A megismerési igénynek az Onkorményzat/Hivatal az igény beérkezését kovetd legrovidebb idd
alatt, de legfeljebb 15 napon beliil tesz eleget.



Ha az adatigénylés jelentOs terjedelmii és teljesitése az alaptevékenység elldtdsdhoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jarna, az 1. pontban meghatdrozott hatarido
egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithaté. Errdl az igényldt az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

A megismerési igény teljesitése sordn kizardlag a masolat készitésével Osszefliggésben felmeriilt
koltséggel ardnyos térités kérhetd. A koltségtérités pontos dsszegét az Onkormdanyzat/Hivatal az
igény teljesitését megeldzden koteles meghatarozni. A koltségtérités altaldnos tételeit a 2. sz.
melléklet tartalmazza.

A 3. pontban foglalt koltségtérités osszegét a megismerési igényt benyjté tigyfeléllel elére k6zolni
kell. Az tigyfelet 3. sz. melléklet szerint 30 napon beliil nyilatkoztatni kell tovabba, hogy a koltségek
ismeretében a kérelmét fenntartja vagy maédositja.

Amennyiben az igényld nem véllalja a 3. pont szerinti koltségtéritést, biztositani kell szdmadra a
betekintés lehetdségét, amelynek médjardl haladéktalanul tajékoztatni kell.

A megismerési igényekben a jegyz0 és a jegyz0 4ltal a 2. sz. fiiggelékben meghatdrozottak szerint
kijelolt koztisztviseldk (a tovdbbiakban: iigyintézd) jogosultak eljarni.

A sz6ban eldterjesztett megismerési igények vonatkozdsiaban

a.) a tdjékoztatds azonnal szoéban is megadhatd, amelyrdl feljegyzést kell késziteni.
A feljegyzés kotelez6 tartalmi elemei: megismerési igény benyujtdsdnak targya, a benyujtas
formdja, a benytjtds idopontja, a benyuijté személy adatai, a kozérdekii adat igénylésének
mddja, az igény teljesitését végzd ligyintézd személy, szervezeti egység, a teljesités dituma,
keltezés. A feljegyzéseket az igény teljesitését kovetd 3 munkanapon belill a jegyzd részére at
kell adni. A feljegyzéseket a Hivatal elkiilonitett médon tirolja és megdrzi.

b.) amennyiben a tdjékoztatds azonnal nem teljesithetd, a szabdlyzat 1. sz. mellékletének megfeleld
nyomtatvanyt kell kitolteni és az igény teljesitése a szabdlyzat kovetkezd pontjai szerint
torténik.

A megismerési igény vizsgélatat kdvetden a jegyzo, illetve az dltala kijelolt személy gondoskodik
arrél, hogy a beérkezett igény a 6. pontban hivatkozott fiiggelék szerinti felelds iligyintézd
személyhez keriiljon az érdemi tigyintézés céljabél.

Az iigyintéz6 koteles a 9. pontban foglaltak szerint a megismerési igényre vonatkozd adatokat
legkésdbb 3 munkanapon beliil 6sszedllitani és a jegyzo részére atadni.

Az ligyintéz6 koteles

a.) a megismerési igényben szerepld adatokat az igénynek megfelelden, tovabbitdsra alkalmas
mddon Osszedllitani és a jegyzd részére torténd tovabbitdst megeldzden azt az érintett szervezeti
egység vezetdjével jovdhagyatni;

b.) jelezni vezetdje felé, ha megdllapitdsa szerint a megismerési igényben szerepld adatok, vagy
azok egy része nem tartozik a szabalyzat hatdlya ald;

c.) jelezni vezetdje felé, ha megdllapitdsa szerint a megismerési igény teljesitéséhez egyéb
dokumentumok beszerzése sziikséges.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

A jegyzd az ligyintézotdl atvetett dokumentumok vonatkozdsdban tartalmi ellendrzést végez,
amelynek sorédn ellendrzi, hogy

a.) az atvett dokumentumok teljeskorlien tartalmazzdk-e az iigyfél altal igényelt adatokat;

b.) azigény teljesitése sordn ataddsra keriild adatok teljes kore ténylegesen nyilvanossagra hozhatd
kozérdekli adatnak mindsiil, egyéb esetben azokat elkiilonitetten kezeli, hogy az igény
teljesitésekor figyelmbevételre ne keriilhessenek.

c.) az osszedllitott dokumentumok kozott szerepel-e olyan, amelyre vonatkozdan az ligyfél nem
jelezte igényét, ebben az esetben azokat elkiilonitetten kezeli annak érdekében, hogy az igény
teljesitésekor figyelmbevételre ne keriilhessenek.

Az adatok Osszedllitasat kovetden a megismerési igény az ligyfél kérésének megfelelden teljesithetd
személyes betekintés, személyesen torténd mdsolat-dtadds vagy postai tton torténd madsolat-
megkiildés tutjan.

Ha az iigyfél az adatokat személyesen kivdnja megismerni, a jegyzd kotelessége az iigyfelet
haladéktalanul értesiteni az adatszolgéltatds idopontjanak egyeztetése érdekében.

A személyes betekintés sordn is kiemelt gondossiggal kell eljarni a védett adatokra vonatkozdan. A
bemutatdsra keriilé6 dokumentumok meg nem ismerhetd részeinek — amennyiben azok nem
kiilonithetdek el a betekintés idotartamara — takardsarol megbizhaté médon gondoskodni kell.

A jegyzOnek az adatok betekintésének megfeleld koriilményeir6l gondoskodnia kell. Ennek
érdekében eldzetesen ki kell jelolni a betekintés helyszinét, valamint a betekintés sordn az ligyfelet
tdjékoztatni kell jogairdl és kotelezettségeirdl, tovabbd a betekintés alatt a Hivatal részérdl
biztositani kell az ligyintézd vagy egy olyan dolgozoé jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatok
vonatkozdsaban az ligyfél kérdéseire érdemben vélaszolni tud, illetve a betekintés alatt felel a
dokumentumok biztonsdgéért, valamint a 13. pont szerinti védett adatok védelméért.

A betekintés sordn az ligyfél joga, hogy a megismerési igénye alapjan, idOkorlat nélkil —
figyelemmel a hivatali iigyfélfogaddsi rendre — a rendelkezésére bocsétott adatokba betekintsen, és
madsolatkészitési igényét, amennyiben ez nem szerepelt a kérelmében, jelezze.

A betekintés sordn az ligyfél kotelessége, hogy a rendelkezésére bocsatott dokumentumok épségérol
gondoskodjon.

Amennyiben az iigyfél mdsolatkészitési igényét jelezte, a kérelemben foglaltak szerint az
teljesithetd személyes atadds, postai uton vagy telefax utjan torténd megkiildés keretében.

Személyes 4tadds esetén a jegyzd vagy — amennyiben személyes betekintés keretében meriil fel a
madsolatkészitési igény — a betekintésen résztvevd ligyintéz6 / hivatali dolgozé kotelessége
tdjékoztatni az iigyfelet a masolatkészités koltségérol, a koltség teljesitésének modjardl, valamint,
amennyiben ez még nem tortént meg, a 3. sz. melléklet szerint nyilatkoztatni az tigyfelet, hogy a
koltségek ismeretében a kérelmét fenntartja vagy moddositja. A madsolat dtaddsa a koltéségek
kifizetésének megtorténtét kovetden teljesithetd.

Személyes betekintést kdvetden a betekintésen résztvevd hivatali dolgozé feleldssége, hogy az
érintett szervezeti egység részére valamennyi dokumentumot hidnytalanul és épségben visszaadjon.



20.

21.

22.

Amennyiben az ligyfél az adatokat postai titon / telefaxon kivanja megismerni, a jegyzd az iigyintézd
altal elokészitett adatokat haladéktalanul, de legkésébb az 1. és 2. pont szerinti hatiridonek
megfelelden tovabbitja.

Amennyiben az eléz6 pont szerinti adatszolgdltatds koltségtérités megfizetésével jar, az
adatszolgaltatds teljesitése az aldbbiak szerint torténik:

a.) az 1. és 2. pontban foglaltak teljesiilnek, az iigyfél 3 sz. melléklet szerinti nyilatkoztata
beérkezett, amely alapjdn a megismerési igényét fenntartja;

b.) a Hivatal szamlat allit ki és tajékoztatja az tigyfelet a kifizetés rendjérdl;

c.) aszamla kiegyenlitését tandsito befizetési igazolds beérkezését kdvetden a jegyzd gondoskodik
az igényelt adatok tigyfél részére torténd postai utdnvétellel, vagy telefax ttjdn megval6suld
megkiildésérol.

Az igényelt adatokrodl - igénybejelentéskor kért médon - készitett médsolat személyes ataddsa, postai-
, telefax ttjan torténd megkiildése sordn a kozérdekii adatot is tartalmazé dokumentum azon részét,
mely az igényld 4ltal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a mésolaton felismerhetetlenné kell
tenni.

4. A MEGISMERESI IGENY ELUTASITASA ES A KAPCSOLODO
JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

Amennyiben a megismerési igény vizsgélata sordn megdllapitdsra keriil, hogy az iigyfél ltal
igényelt adatok nem hozhatdk nyilvdnossédgra, az igény teljesitése megtagadasra keriil.

Az adatigénylés megtagadhat6 tovdbba abban az esetben is, ha azonos igényl6 altal egy éven beliil
benytjtott, azonos adatkorre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, abban az esetben, amennyiben
az azonos adatkorbe tartozé adatokban véltozds nem 4llt be.

A megtagadas tényérdl a jegyzd az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil irdsban, vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiti az igényldt. A
teljesités megtagadasara vonatkozé tdjékoztatdsnak kotelezOen tartalmaznia kell az igény
megtagaddsdnak tényét, és a megtagadds indokét, valamint a jogorvoslati lehetdségeket. A jegyzd
kotelessége gondoskodni arrdl, hogy az iigyfél szdmdra a megtagadds jogszerilisége ¢és
megalapozottsaga kellden bizonyitott legyen.

A kozérdekili adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mds nyelven fogalmazza meg.

A jegyz6 a 3. pontban foglaltakkal 6sszhangban koteles tdjékoztatni az iigyfelet arrdl, hogy ha a
kozérdekii adatra vonatkoz6 igénye nem teljesiilt, jogorvoslat érvényesitése érdekében a birdsdghoz
fordulhat vagy bejelentést tehet a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsdg Hatésdgndl (a
tovabbiakban: Hat6sag).

A jegyz0 felelds tovabba azért, hogy az elutasitott igényekrdl és azok indokolasardl az adatvédelmi
felelost évente tdjékoztassa.
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5. A MEGISMERESI IGENYEK NYILVANTARTASA,
ERTEKELESE, ADATSZOLGALTATASI FELADATOK

A Jegyzd a megismerési igényeket és az azokhoz kapcsolédd feljegyzéseket, egyéb
dokumentumokat iktatva, elkiilonitett médon tdrolja és nyilvéntartja.

Az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld iigyfél személyazonosito adatait
a Hivatal kizdrdlag az igény teljesitéséhez és a koltéségek megfizetéséhez elengedhetetleniil
sziikséges mddon €s ideig kezeli.

Az Onkormanyzat vezetdje gondoskodik a kozzétételi listdban nem szerepld megismerési igények
legalabb évente torténd feliilvizsgdlatardl és értékelésérdl. Ennek keretében, a jelentds ardnyban
vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az adatkezeldnek minden év janudr 31-éig kotelezd a
Hatésdgot tdjékoztatni a megismerési igények elutasitdsdnak szaméardl és indokarol.



IV.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen szabdlyzat 2023. december 01. napjan 1ép hatdlyba.
2. Jelen szabdlyzat az aldbbi fiiggelékeket tartalmazza:

a.) 1. szamu fiiggelék: A kozzétételi lista kozzétételi egységeinek megnevezése €s az azokhoz
tartozd tartalomfelel6sok és tartalomkozlok kijelolése

b.) 2. szamu fiiggelék: A megismerési igények teljesitésével Osszhnagban eljarni jogosult
tigyintézok kijelolése

3. Jelen szabalyzat az aldbbi mellékleteket tartalmazza:

a.) 1. szadmu melléklet: A megismerési igényhez tartoz6 nyomtatvany

b.) 2.szamu melléklet: A megismerési igény teljesitésével kapcsolatban felmeriil koltségek
c.) 3. szdmu melléklet: Az ligyfél nyilatkozata a koltségtéritéssel Osszefiiggésben

d.) 4. sz. melléklet: A szabdlyzat megismerésére vonatkozé nyilatkozat

4. A jegyzd és a szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak arrdl, hogy a szabdlyzatot az
Onkormdnyzat/Hivatal minden dolgozéja megismerje és alkalmazza.

5. A szabdlyzat éves feliilvizsgalata és aktualizdldsa a jegyzd feladata.

Morahalom, 2023. 12. 01..



(Az infotv. 1. sz. melléklete alapjan)

. Szervezeti, személyzeti adatok
Adat

adatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai
lefon- €és telefaxszama, elektronikus levélcime,
igyfélszolgalatanak elérhetdségei

adatot ellaté szerv szervezeti felépitése szervezeti
- megjelolésével, az egyes szervezeti egységek

datot ellatd szerv vezetdinek és az egyes szervezeti
- vezetdinek neve, beosztdsa, elérhetdsége (telefon-
:szama, elektronikus levélcime)
zeten belill illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve,
ége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
?) és az iigyfélfogadasi rend

szerv esetén a testiillet létszama, Osszetétele,
neve, beosztisa, elérhetésége
ladatot elldtd szerv iranyitasa, feliigyelete vagy
se alatt 4ll6, vagy aldrendeltségében miikodé mas
itot ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
‘ozott adatai
ladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban 4allo,
iszvételével miikodd gazdilkodd szervezet neve,
2, elérhetésége (postai cime, telefon- ¢és
ama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore,
jjének neve, a kozfeladatot ellaitdé szerv
!sének mértéke
adatot ellaté szerv 4dltal alapitott kdzalapitvanyok
ékhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- €s
ama, elektronikus levélcime), alapitd okirata,
ervének tagjai

Megjegyzés

V. FUGGELEKEK

1. szamu fiiggelék: A kozzétételi lista kozzétételi egységeinek megnevezése €s az azokhoz tartozo tartalomfelel6sok és tartalomko6z10k kijelolése

Frissités

A valtozasokat
kovetéen azonnal

A valtozasokat
kovetéen azonnal

A valtozasokat
kovetéen azonnal

A valtozasokat
kovetéen azonnal

A valtozasokat
kovetéen azonnal
A valtozasokat
kovetéen azonnal

A valtozasokat

kovetéen azonnal

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Megérzés

Az el8z6 allapot
torlend6

Az eldz6 allapot
torlendd

Az el8z6 allapot
torlend6

Az eldz6 allapot
torlendd

Az eléz6 allapot
torlendd
Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsdval

Az eléz§ allapot 1
évig archivumban
tartdsdval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsdval

Adat/
tartalomfelel6s

Jegyz6

Jegyz6

Jegyz6

Jegyz6

Jegyz6

Jegyz6

Jegyz6

Jegyz6

Kozzétételi
folyamat

Statikus

Statikus

Statikus

Statikus

Statikus

Statikus

Statikus

Statikus

Tartalomkozlo

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Kozzétételi forma

www.morahalom.hu

www.morahalom.hu

www.morahalom.hu

www.morahalom.hu

www.morahalom.hu

www.morahalom.hu

www.morahalom.hu

www.morahalom.hu



adatot ellato szerv dltal alapitott koltségvetési szerv
:khelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
3se, illetve az azt alapité hatdrozat, a koltségvetési
\pitd okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége,
i engedélye

Adat

ladatot elldté szerv dltal alapitott lapok neve, a
Oség ¢és kiadd neve és cime, valamint a
sZtd neve

ladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti
k, hatésagi dontései tekintetében a fellebbezés
ira jogosult szervnek, ennek hidnydban a
itot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést
szervnek az 1. pontban meghatdrozott adatai

Megjegyzés

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Frissités

A valtozasokat
kovetéen azonnal

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban

tartasaval

Megoérzés

Az el6z6 dllapot 1
évig archivumban
tartdsdval
Az el6z6 dllapot 1
évig archivumban
tartdsdval
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Jegyz6

Adat/
tartalomfelel6s

Jegyz6

Jegyz6

Informatikus

Tartalomkozlo

Informatikus

Informatikus
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xvékenységre, miitkodésre vonatkozo
adatok

Adat

:sladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
tenységét meghatdroz6, a szervre vonatkozd
jogszabdlyok, kozjogi szervezetszabalyozd
, valamint a szervezeti és miikodési szabdlyzat
rend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat
és teljes szovege
gos illetékességli szervek, valamint a févarosi és
ormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellat6 szerv
51, tevékenységérdl szolo tdjékoztatd magyar €s
zlven
mkormanyzat 6nként vallalt feladatai

zgatdsi, Onkormdnyzati, €és egyéb hatdsagi
1 ligyfajtanként €s eljarastipusonként a hataskorrel
26 szerv megnevezése, hatdskor gyakorldsdnak
sa esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
iégi  teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
tumok, okmadnyok, eljardsi illetékek (igazgatdsi
tasi dijak) meghatdrozdsa, alapvetd eljarasi
k, az eljarast megindité irat benyujtasanak mddja
leje), igyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatarideje
5i, fellebbezési hatdrid6), az tigyek intézését segitd
k, az tigymenetre vonatkozé tdjékoztatds és az
3shez hasznalt letoltheté formanyomtatvanyok, az

vehetd elektronikus  programok  elérése,
rglalas, az tigytipusokhoz kapcsol6dé jogszabalyok
, tdjékoztatas az tigyfelet megilletd jogokrol és az
terheld kotelezettségekrol

eladatot ellaté szerv dltal nydjtott vagy
2tésébol finanszirozott kozszolgaltatdsok
zése, tartalma, a kozszolgaltatasok

ételének rendje, a kozszolgdltatasért fizetend6 dij
az abbdl adott kedvezmények

Megjegyzés

Frissités

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat

kovetden azonnal

Negyedévente

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

Megoérzés

Az el6z6 dllapot 1
évig archivumban
tartdsdval

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsdval

Az eldz6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsdval
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Adat/
tartalomfelel6s

Jogi Iroda vezetdje

Jogi Iroda vezetdje

Jogi Iroda vezetdje

Jogi Iroda vezetdje

Jogi Iroda vezetdje

Kozzétételi
folyamat

Statikus

Statikus

Statikus

Statikus

Statikus

Tartalomkozl6

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Kozzétételi forma
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adatot ellaté szerv dltal fenntartott adatbazisok,
yilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az
lés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek kore,
: forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a kitoltendd

az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
rtdsoknak az e torvény szerinti azonosit6 adatai; a
atot ellatd szerv dltal - alaptevékenysége keretében
: és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés maodja,
tkészités koltségei

Adat

adatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,
a hozzaférés mddja, a kiadvany ingyenessége,
<Oltségtérités mértéke

eti szerv dontései elokészitésének rendje, az
gari kozremiikodés (véleményezés) mddja, eljardsi
, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
ssdga, dontései, iilésének jegyzOkonyvei, illetve
lal6i; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
ly nem korldtozza

1y alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és
dé6 dokumentumok; a helyi Onkormanyzat
j-testiiletének  nyilvanos  iilésére  benyujtott
rtések a benyujtas idépontjatol

adatot ellat6 szerv altal kozzétett hirdetmények,
1yek

adatot ellaté szerv altal kifrt palyazatok szakmai
zok eredményei és indokoldsuk

adatot ell4té szervnél végzett alaptevékenységgel
tos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos
itasai

‘dekli adatok megismerésére irdnyulé igények
ek rendje, az illetékes szervezeti egység neve,

Megjegyzés

A valtozasokat
kovetden azonnal

Frissités

Negyedévente

A valtozasokat
kovetden azonnal

Torvény eltérd
rendelkezése
hidnyéban a
benyujtas
id6pontjat
kovetden azonnal
Folyamatosan

Folyamatosan

A vizsgélatrol
sz016

jelentés
megismerését
kovetden
haladéktalanul
Negyedévente

Az el6z6 dllapot 1
évig archivumban
tartdsdval

Megdérzés

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsdval
Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsdval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban
tartdsdval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsdval

Az el6z6 dllapot 1
évig archivumban
tartdsdval

Az eldz6 allapot
torlendd
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Jogi Iroda vezetdje

Adat/
tartalomfelelds

Jogi Iroda vezetdje

Jogi Iroda vezetdje

Jogi Iroda vezetdje

Jogi Iroda vezetdje

Jogi Iroda vezetdje

Jogi Iroda vezetdje

Jogi Iroda vezetdje

Statikus

Kozzétételi
folyamat

Statikus

Statikus

Statikus

Statikus

Statikus

Statikus

Statikus

Informatikus

Tartalomkozlé

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus

www.morahalom.hu

Kozzétételi forma
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ége, az informdcids jogokkal foglalkoz6 személy

Adat

ladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozd,
lyon alapulé statisztikai adatgytijtés eredményei,
dltozdsuk

dekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai
raltatds adott szervre vonatkozé adatai

kozérdekli  adatok  hasznositdsara  irdanyuld
sek listdja, amelyekben a kozfeladatot ellaté szerv
szerz6do fél
ladatot elldté szerv kezelésében 1évd kozérdeki
:lhasznalasara, hasznositdsira vonatkozo altalanos
si feltételek
adatot ellat6 szervre vonatkozo kiilonos és egyedi
:li lista
adatot ellato szerv kezelésében levd, a kozadatok
10sitdsdrél szolé torvény szerint djrahasznositds
érhetd kulturdlis kozadatok listdja a rendelkezésre
1dtumok megjelolésével, valamint a kozfeladatot
szerv kezelésében levo,
atok ujrahasznositdsar6l sz6lo torvény szerint
10sithaté kozadat tipusokrdl vald tdjékoztatds, a
zésre all6 formatumok megjelolésével
sor szerinti kozadatok és kulturdlis kozadatok
10sitasdra vonatkozé altalanos szerz8dési feltételek
kusan szerkeszthetd valtozata
sjor szerinti kozadatok és kulturdlis kozadatok
10sitds céljabol torténd rendelkezésre bocsdtdsaért
» dijak 4ltaldnos jegyzéke, a dijszdmitds alapjat
‘nyezOkkel egyiittesen
latok ujrahasznositasarél szolo torvény szerinti
lati tdjékoztatds

adatot ellatd szerv dltal megkotott, a kozadatok
10sitdsdrdl szolo torvény szerint kotott kizdrélagos
siztositd6  megdllapoddsok  szerz6dd  feleinek
3se, a kizdrélagossdg idOtartamdnak, targydnak,

Megjegyzés

Frissités

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A valtozasokat
kovetben azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal
A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

A valtozédsokat
kovetd 15 napon
beliil

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Megorzés

Az el6z6 dllapot 1
évig archivumban
tartdsdval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsdval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsdval

Az el6z6 dllapot 1
évig archivumban
tartdsdval

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsdval

Az eldz6 allapot
torlend6

Az el6z6 édllapot
torlendd
Az el6z6 allapot

torlend6

Az el6z4 édllapot
torlendd

19/27

Adat/
tartalomfelel6s

Jogi Iroda vezetdje

Jogi Iroda vezetdje

Jogi Iroda vezetdje

Jogi Iroda vezetdje

Jogi Iroda vezetdje

Jogi Iroda vezetdje

Jogi Iroda vezetdje

Jogi Iroda vezetdje

Jogi Iroda vezetdje

Jogi Iroda vezetdje

Kozzétételi
folyamat

Statikus

Statikus

Statikus

Statikus

Statikus

Statikus

Statikus

Statikus

Statikus

Statikus

Tartalomkozlé

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Kozzétételi forma
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a megdllapodds egyéb lényeges elemeinek
ise

Adat

ladatot ellatd szerv altal kotott, a kozadatok
10s{tdsarol 520616 torvény szerint
ilis kozadatok digitalizdldsdra kizdr6lagos jogot
megéallapodasok szovege

itok djrahasznositasardl szo16 torvény szerinti azon
ly, kozjogi  szervezetszabdlyozd  eszkoz,
altatasi szerz6dés vagy mads kotelezd erével bird
tum (vagy az annak -elérhetdségére mutatd
is), amely az  tjrahasznositdis  céljabdl
zésre bocsathato kozadat gylijtésével,
aval, feldolgozasaval és terjesztésével Osszefiiggd
¢ jelentds részének sajat bevételbdl vald fedezését
kozfeladatot elldt6 szerv részére

Megjegyzés

Frissités

A viltozasokat
kovetd 15 napon
beliil

A viltozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Megoérzés

Az eldz6 allapot
torlend6

Az eldz6 allapot
torlend6
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Adat/
tartalomfelel6s

Jogi Iroda vezetdje

Jogi Iroda vezetdje

Kozzétételi
folyamat

Statikus

Statikus

Tartalomkozlé

Informatikus

Informatikus

Kozzétételi forma

www.morahalom.hu

www.morahalom.hu



II1. Gazdalkodasi adatok
Adat

adatot ellat6 szerv éves koltségvetése, szamviteli
szerinti beszdmoldja vagy éves koltségvetés
l6ja

adatot ellat6 szervnél foglalkoztatottak 1étszamara
lyi juttatdsaira vonatkozo Osszesitett adatok, illetve
e a vezetdk és vezetd tisztségviseldk illetménye,

re, és rendszeres juttatasai, valamint
ritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott

< fajtdja és mértéke Osszesitve

feladatot ellaté szerv  altal nydjtott, az
tartdsr6l szO0l6 torvény szerinti koltségvetési
sok kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatds
Osszegére, tovdbbd a tdmogatdsi program
sitdsi helyére vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a
il eldtt a koltségvetési tdmogatast visszavonjak
)] a kedvezményezett lemond

Az allamhdaztartds pénzeszkozei felhasznélasdval,
imhaztartdshoz  tartoz6  vagyonnal  torténd
déssal osszefiigg6, 6tmillié forintot elérd vagy azt
16 értékli arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
tas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
asznositasra, vagyon vagy vagyoni értékli jog
, valamint koncessziéba addsra vonatkozo
sek megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést kotd
ve, a szerzodés értéke, hatarozott idore kotott
5 esetében annak idGtartama, valamint az emlitett
iltozésai, a védelmi és biztonsagi céli beszerzések
; a minOsitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol
[5. évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
beszerzések és az azok eredményeként kotott
sek adatai kivételével

idés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott -
forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgéltatast
ni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
zerinti értéke koziil a magasabb Osszeget kell

Megjegyzés

Frissités

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Negyedévente

A dontés
meghozatalat

kovet6 hatvanadik

napig

A dontés
meghozatalat

kovetd hatvanadik

napig

Megérzés

A kozzétételt
kovetd 10 évig

A kiilon
jogszabélyban
meghatarozott

ideig, de legaldbb

1 évig
archivumban
tartasaval

A kozzétételt
kovetd 5 évig

A kozzétételt
kovetd 5 évig
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Adat/

tartalomfelelés

Kozgazdasagi
Iroda vezetd

Kozgazdasagi
Iroda vezetd

Kozgazdasagi
Iroda vezetd

Kozgazdasagi
Iroda vezetd

Kozzétételi
folyamat

Statikus

Statikus

Statikus

Statikus

Tartalomkozlo

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus
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be venni. Az id6szakonként visszatérd - egy évnél

id6tartamra kotott - szerzddéseknél az érték
isakor az ellenszolgdltatds egy évre szamitott
kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
m szerz6do féllel kotott azonos targyud szerzodések
zybe kell szamitani

Adat

38710101 2016 torvényben meghatarozott nyilvanos
ralyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrdl
emlékeztetok, palydzat eredménye)

1datot ellato szerv dltal nem alapfeladatai elldtdsara
5ndsen egyesiilet tdmogatdsdra, foglalkoztatottai
és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei
foglalkoztatottjai, elldtottjai oktatdsi, kulturdlis,
és  sporttevékenységet  segitd  szervezet
sdra, alapitvdnyok dltal elldtott feladatokkal
g6 kifizetésre) forditott, Otmilli6 forintot
16 kifizetések
pai Unié tdmogatasaval megvaldsuld fejlesztések
z azokra vonatkozé szerz6dések

xrzési  informdciok (éves terv, Osszegzés az
elbirdlasarodl, a megkotott szerz8désekrdl)

Megjegyzés

Frissités

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Megorzés

A kiilon
jogszabdlyban
meghatarozott

ideig, de legalabb

1 évig
archivumban
tartdsdval

A kiilon
jogszabdlyban
meghatarozott

ideig, de legaldbb

1 évig
archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
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Adat/

tartalomfelel6s

Kozgazdasagi
Iroda vezetd

Kozgazdasagi
Iroda vezetd

Kozgazdasagi
Iroda vezetd

Kozgazdasagi
Iroda vezetd

Kozzétételi
folyamat

Statikus

Statikus

Statikus

Statikus

Tartalomkozl6

Informatikus

Informatikus

Informatikus

Informatikus
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2. szamu fiiggelék: A megismerési igények teljesitésével Gsszhangban eljarni jogosult tigyintézok kijelolése

Szervezeti egység nevében eljarni

Szervezeti egység (kizérdekii adatok szolgdltatdsdért) Megjegyzés

megnevezése . ,
jogosult személy
Hatésédgi Osztily vezetdje Makrané Hodi Katalin
Koltségvetési és Adoosztdly = Téthné Klamik Gyongyi
vezetdje
kabinetvezetd Balog Laszl6

23/27



VIL.MELLEKLETEK

1. szamu melléklet: A megismerési igényhez tartozo iigyféli nyomtatvany

o IGENYBEJELENTES ) )
KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE TARGYABAN

1. Az igényelt adat meghatarozasa szabadszoveges leirassal

2. A kozérdekii adatok igénylésének modja
(Kérjiik a négyzetbe helyezett X-szel jelezze igényét!)

L1 Személyesen, csak megtekintéssel kivinom megismerni a fenti adatokat.
[0 Személyesen, megtekintéssel kivinom megismerni a fenti adatokat,
amelyekrol mésolatot is kérek.

[ A mésolatot az aldbbi formaban kérem:
L] papir alapon;
O CD-n;
O DVD-n;
[ sajat tulajdonu pendrive-ra médsolva, amelyet rendelkezésre bocsatok.

A madsolatot:
L1 személyesen kivanom 4tvenni;

vagy

3. Személyes adatok
Név:

Telefonszam / e-mail cim:
(A kapcsolatfelvétel érdekében legaldbb az egyik megaddsa kotelezd!)



2. szamu melléklet: A megismerési igény teljesitésével kapcsolatban felmeriil6 koltségek

A kozérdekii adatok megismerésével osszefiiggé masolatkészitési
koltségek
e A/4-es oldal masolata (szines): 130 Ft / oldal
¢ A/4-es oldal masolata (fekete-fehér): 12 Ft / oldal
e A/3-as oldal masolata (szines): 260 Ft / oldal
e A/3-as oldal masolata (fekete-fehér): 24 Ft / oldal
¢ CD-n torténé atadadas: 500 Ft / adathordoz6

e DVD-n torténé atadas: 500 Ft / adathordozo6

A fent nevezett koltségtételek az AFA-t tartalmazzak.



3. szamu melléklet: Az tigyfél nyilatkozata a koltségtéritéssel sszefiiggésben

NYILATKOZAT
A MEGISMERESI KOLTSEGEK VISELESEROL

N 110 (0]
nyilatkozom, hogy az éltalam igényelt kozérdekii adatok masolati koltségeit megismertem.

A koltségek ismeretében a benyujtott igénylésre vonatkozé kérelmemet (a megfelelo rész
alahtzando):

vallalom nem vallalom

A koltségek ismeretében a kérelmemet (kérjiik a négyzetbe helyezett X-szel jelezze
1gényét):

[] a benyujtott kérelemben foglaltaknak megfeleloen fenntartom;
[ a kérelmemet visszavonom,;

[ a kérelmemet az aldbbiak szerint médositom (Kérjiik itt tiintesse fel, hogy mely mésik
masolatkészitési modot vélasztja!):

1. Személyes adatok

Név:
Telefonszam / e-mail cim:
(A kapcsolatfelvétel érdekében legaldbb az egyik megaddsa kotelezd!)

...........................................

Alairas



4. sz. melléklet: A szabélyzat megismerésére vonatkozé nyilatkozat

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Morahalmi Polgarmesteri Hivatala Jegyzdjének a kozzétételi és publikdlasi szabalyzatdbai
foglaltakat megismertem.

NEV BEOSZTAS KELT ALAIRAS

Kelt:2023. december 01.



