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V Atalakitott aliapot
’ Faldezint B . Hzasznos!
01,  Tandr, orvosi Pyc. 18,08 m2
02. 4 személyes lliszoba  Lamindlt padio 16,6 m2
03.  lépcsdhdz Greslap ' 16,32 m2
4.  Teakotivha Grastap 152m2
05.  Szennyesruhia tarold Greslap 6,61 m2
08.  Kazén, mihely Beton 10,6 m2
07,  Szélfogd Greslap 4,46 m2
08.  Koénywiar plhendszoba  Greslap 51,81 m2
09, Kézlekedd Greslap 14,91 m2
10.  Takaritdszer raktar Greslap 3,59m2
11, N8l mosdd Grestap Z,3m2
12,  N&we Greslap 1,44 m2
13.  Mosdd Grestap 3,5m2
14,  Pissoare Greslap 26m2
16. .. Fédiwe Grestap 1,56 m2
i 16.  Tusold Greslap 2,74 m2
17.  Tusold Greslap 3,09m2
18. Fio elkdiBnitd Lamindit padlé 10,81 m2
19. 6 szemdlyes fiiszoba  Laminélt padlé 24 76 m2
Féldszint fsszesen: 209,86 m2
Emelet: .
et  Lény elkblonftd Lamin4tt padlo 14,24 m2
02  Lany flrdd Graslap 3,45m2
ed3  Teakonyha Greslap 1221 m2
el4  Kozlekedd Greslap 4,26 m2
a5  Eidtér Gréslap. i2,8m2
e Mosdd Greslap 17,4 m2
e07  Tusold Greslap 6,41 m2
a8  Wo, Greslap 1,16 m2
ellf We. Greslap 116 m2
efQ  Tusold Greslap 7,46 m2
el Kozlekedd Greslap 3,96 m2
i e12 B személyes Jany zoha Laminall padié 28,32 m2
13  Kozlekedd Greslap §,04 m2
eld  4dszemélyes fanyszoba  Lamlindlt padid 17.4m2
e16  Mosdd Greslap - 3,44m2
el We. Greslap 2,49 m2
el? Tusold Greslap 2,29m2
el  Oitdzd Greslap 7,64 m2
619  4.szemdlyes lanyszoba  Lamindit padld 19,98 m2
g20  4.személyes lanyszoba  Lamindlt padid 26,07 m2
Emelet Osszesen: 196,88 m2
Az dtalakltolt épdliet hasZnos _
-lafapleriilete: 406 74 m2

2008. Jalhus 14,

G 3 Atila
ckLépiteszmérnak
Szeged, Lovdlde at. 133,

kam.sz.: E-06-D26813
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I ASZABALYZAT ALAPJAUL SZOLGALO JOGSZABALYOK, BELSO
SZABALYZATOK

Az 4llamhAztartdsro] sz616 2011. évi CXCV. térvény,

A szamvitelrdl szolé 2000. évi C. térvény,

Az allamhaztartasi szamvitelrél szo16 4/2013. (1.11.) kormanyrendelet,

Az allamhaztartasi torvény végrehajtasérol sz616 368/2011. (XIL.31.) kormanyrendelet,

A nemzeti vagyonrél sz616 2011. évi CXCVI. t6rvény,

Az dllami vagyonnal valé gazdalkodésrol sz016 254/2007. (X.4.) korményrendelet,

2012. CLXXXV. térvény a hulladékrdl,

= 72/2013. (VII1.27.) VM rendelet a hulladékjegyz¢krdl,

A 225/2015. (VII7.) kormanyrendelet a veszélyes hulladékkal kapcsolatos egyes
tevékenységek részletes szabalyairol,

x  50/2011. (XI1.20) BM rendelet a bejelentéskoteles tlizvédelmi szolgaltatasi tevékenységek
megkezdésének és folytatdsanak részletes szabalyairdl,

“  54/2014. (XI15.) BM rendelet az Orszégos Tiizvédelmi Szabalyzatro6l

3/1975. (VIIL.17.) a k6nyviari dllomany ellendrzésérdl (leltarozasarol) és az allomanybol

torténd torlésrél sz6l6 szabalyzat kiadasardl szolo KM-PM egyiittes rendelet,

s 2019, évi LXXX. torvény a szakképzésrol
«  12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzéstdl sz016 torvény végrehajtasarol
1 A Szegedi SZC belsd szabatyzatai, eljarssrendjei, tigyrendjei.
1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
A Szabalyzat célja

A Felesleges vagyontargyak hasznositésanak és selejtezésénck szabélyzatanak (tovabbiakban:
Szabélyzat) célja, hogy — a helyi sajatossagok figyelembevételével — rogzitse a Szegedi
Szakképzési Centrum (tovabbiakban: Szegedi SZC) €s intézményeinél vagyonkezelésben lévd
feleslegessé vélt vagyonelemek hasznositésinak, értékesitésének, selejtezésének szabilyait,
annak koriilményeit.

A Szabdlyzat hatdlya

A Szabélyzat személyi hatdlya valamennyi, a Szegedi SZC-vel munkaviszonyban 4116, vagy

munkavégzésre irdnyul egyéb, valamint polgarjogi jogviszonyban 4116 személyre kiterjed.

A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Szegedi S2ZC vagyonkezelésében, tovabba a Szegedi SZC

és intézményeinek hasznalatdban 16v6 befektetett eszkdzokre, készletekre, amelyek:

»  avagyontérgy eredeti rendeltetésének mér nem felelnek meg,

» afeladatvaltozss, atszervezés, megsziinés, vagy mas egyéb ok miatt feleslegesse valtak,

»  rongélodas, sériilés, elemi csapds, természetes elhaszndlodas, vagy eszmet avulas miatt
rendeltetésszerti hasznéalatra mar nem alkalmasak, javittatasuk gazdasagtalan,

»  tarolas sordn olyan elvaltozisokat szenvedtek, hogy az eredeti rendeltetési célra nem
hasznathat6ak,

»  haszndlatukat szakhatosdg megtiltotta, egyéb jogszabdlyok valtozdsabol eredo
feltételeknek mar nem felelnek meg,



" egyeb, a vagyonelem 4llagaban bekévetkezett, nem szandékos magatartis kovetkeztében
cléallott valtozast szenvedtek, amely kovetkeztében a vagyonelem célja szerinti
rendeltetésszerli hasznéalatot nem teszi lehetdvé. s

Nem terjed ki a szabilyozis

* az dpiilettartozékokra és az épitmények bontott alkotérészeire, az épitési-bontést
hulladéknak mindsiilé vagyonelemekre, _

" ambemlék, miemléki védettségd, kulturdlis javak csoportjaba tartozo, képzémiivészeti
iparmiivészeti alkotdsnak mindsiild, miivelddéstorténeti  értékkel rendelkezé
vagyonelemekre, levéltéri gyGjteményre,

* az iratokra, dokumentumokra, szdmviteli bizonylatokra (Szegedi SZC TIratkezelési
szabalyzata szerint),

IIl. VAGYONKEZELESBEN LEVO VAGYONELEMEK HASZNOSITASA,
SELEJTEZISE

A Szegedi Szakképzési Centrum nyilvintartisaiban  kimutatott vagyonelemek
vagyonkezelésben 16v$ vagyonnak mindsiilnek. A vagyonkezelésben lévd vagyondnak tohb
tulajdonosa van, 6nkorményzat és 4llami tulajdon.

Tulajdonos az 4llami vagyon esetében Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt., Snkorményzati
vagyon esetében Szeged Megyei Jogh Véros Onkormanyzata, valamint Mérahalom Viros
Onkormanyzata,

A vagyonkezelt vagyonelemek hasznositésa, selejtezése esetén jelen szabélyzat szerint kell
eljarni.

Allami tulajdontt vagyonkezelt vagyonelemek hasznositésa, selejtezése esetén a nemzeti
vagyonr6] sz616 2011, évi CXCVI. térvényben meghatarozottakat keil alkalmazni. Az MNV
Zrt-t Sajét és Rabizott vagyonaban nyilvantartott eszkdzok selejtezésére és hasznositasira
vonatkoz6 szabilyzatban foglaltaknak megfelelen, a Szegedi SZC sajat selejiezési szabdlyzata
szerint eljarhat, amelyrél az MNV Zrt-t értesiti, Immateridlis Joszagokat, targyi eszkozoket,
készleteket — amennyiben a jelenlegi szabdlyoz4s szerinti egyedi, kinyv szerinti brutté érték
a 25 millié forint értékhatirt nem haladja meg — az dllam nevében és javéara a Szegedi SZC
értékesitheti a sajat hatdskorben, az MNV Zrt. elézetes engedelye nélkiil. Az értékesitésbbl
szdrmazd bevétel a vagyonkezeld kdzponti kéltségvetési szervet illeti meg. (Az Aallami
vagyonnal valo gazdalkoddsrol sz6ld 254/2007. (X.4.) korményrendelet alapjdn) A
meghatdrozott Osszeghatdr alatt sajat hataskorben a Szegedi SZC szabdlyzataban
meghatérozottak szerint kell eljarni.

A feleslegessé vélt vagyonelemek értékesftését Gazdasagi vezetd javaslatira Kancellari
hatdrozat szabalyozza, A hatdrozatban meghatdrozott eljarassal kell elvégezni. Ertékesités
szdndékat minden esetben gazdasagi vezetd és Kancelldr felé elézetesen frasban kell Jelezni.




1. Vagyonkezelésben lévé tnkormanyzati tulajdonii eszkézok selejtezésének eljarisa:

a vagyonkezelésben 1év3 vagyonelemek selejtezésére jelen szabalyzat V. pontjaban
meghatérozott eljarast kell alkalmazni,

amennyiben a selejtezendd vagyonelemek hasznalbaték, de felesiegessé véltak, az
eszkoz jegyzéket az dnkormdnyzat részére meg kell kiildeni egyeztetés esetleges
hasznositas céljabol,

onkorményzati tulajdont érintd eszkozok selejtezési eljdrasanak lebonyolitasanal az
snkorményzat véleményét, kérését minden esetben figyelembe kell venni, elézetesen
sziikség szerint egyeztetn kell,

a selejtezési eljgras meginditdsarol, a selejtezendd eszkdzok listajardl  az
onkorméanyzat polgirmesterét tdjékoztatni kell, az eljards megkezdéschez a
polgarmester irdsbeli engedélye sziikséges,

Az eljaras elinditasanak jovahagy4sar6l az énkorményzat 15 munkanapon belill a
Szegedi SZC-t tajékoztatja,

a selejtezési bizottsag felallitasakor az dnkormanyzat jelzése alapjan legalabb 1 6
selejtezési bizottsagi tagot delegalhat,

a deleglt bizottsagi tagot az Snkormdnyzat polgarmestere bizza meg,

a sclejtezési szemle alkalméval énkorményzat kérése alapjdn jegyzOkomnyvet kell
késziteni,

a megbizasrol szolé6 dokumentumot a Szegedi SZC részére az engedélyezéssel
egyid6ben meg kell kiildeni,

a selejtezésre szént vagyon ellendrzésének napjardl egyeztetni kell,

a selejtezési eljaras lefolytatdsat kovetden a megsemmisftés elvégzésérdl a Szegedi
S7ZC-nek az Onkormdnyzat polgdrmesterét tdjékoztatni kell, selejtezési
megsemmisitési jegyzokdnyv megkiildésével,

a tdjékoztatas megkiildéséért, elokészitéséért, eljaras lefolytatasaért, dokumentalasért
a Szegedi SZC vagyongazdilkodasi vezetdje a felelds,

2 selejiezési jegyzdkonyvet az Snkormanyzat polgérmesterének jova kell hagyni,
jovahagyasat jegyzokonyv alairdsdval igazolni kell,

a selcjtezési eljaras lebonyolitisandl az Gnkorményzat tdjékoztatdsa alapjan
figyelembe kell venni az Snkormanyzat hatdlyos szabalyzatdban foglaltakat.

Selejtezési eljaras idobeli litemezése:
A feleslegessé valt vagyonelemek hasznositdsdnak, selejtezésének eljérasat a selejtezett
eszkozok, készletek megsemmisitését a leltarozasi iddszak megkezdése el6tt legkésdbb
60 naptari nappal végre kell hajtani.

IV. SELEJTEZESI ELTARAS

1. A feleslegessé vilt eszkozok hasznositdsdnak, selejtezésének elfkészitése, hasznositasa,
felajanlasok, értékesités folyamata:

a)

b)

A selejtezési eljarss a Szegedi SZC Gazdasagi vezetSjének javaslatira Kancell4r altal
t61ténd jovahagyast kovetden, snkorményzati tulajdonii vagyon esetében a 111. pontban
meghatarozottak szerint indithato.

Az intézmény a feleslegessé vilt vagy mér nem hasznalhaté eszkézoked], készletekrSl
nyilvéntartést kell vezessen. A nyilvéntartasnak naprakészen rendelkezésre kell allnia.



d)

g)

A nyilvantartds vezetéséért, annak; ellendrzéséért felelés személyeket a Szegedi SZC
cszkzok/készletek mindsitésérd] nyilvantartasérol szolé eljarasrendjének 6. szamu
melléklete hatdrozza meg.

A Szegedi SZC vagyongazdatkoddsi vezetdiének felhivasara a targyi eszkozok,
készletek nyilvantartdsibol a feleslegessé valt elemek listajat clé kell késziteni (I.
szdnui melléhlet). A selejtezendSk listajat a Szegedi SZC Gazdasigi vezetbje dltal
meghatdrozott id6pontig a vagyongazdalkodasi vezetd részére meg kell kildeni.

A listdban feltiintetett vagyonelemeket a Szegedi SZC vagyongazdéalkodasi
ligyintézBinek a Szegedi SZC nyilvéntartdsaval 20 munkanapon beliil egyeztetni kell,
Hangstlyt fektetve a beazonositdsra, projektb6l/pélydzatbol torténd beszerzések
cgyeztetésére, a mennyiségekre, a vagyon mindsitésére (6nkorményzati/allami), a
tételek konyv szerinti értékére. Az esetleges eltéréseket, hidnypétlasokat jelezni kell az
intézmény eszkoz készletgazdalkoddsért felelds dolgozdja felé. Az intézmény a Szegedi
SZC éltal meghatirozott hatdridéig az eltérés indoklasat, hidnypotlasokat koteles
teljeslteni.

A feleslegessé vilt, de hasznalhaté vagyontérgyakat az intézmények koz6it tovabbi
hasznosftasra fel kell ajanlani. Ennek keretében a Szegedi SZC vagyongazdalkodasi
szervezeti egysége elektronikus tton értesiti az intézményeket az Gsszesitett adatok
alapjan a felelegessé valt, de hasznalhato eszkézokrd). A selejtezési eljaras lezdrisaig
legkésdbb az intézmények sajit hataskorben az epymés kozstti dtadast; dokumentalt
modon le kell bonyolitsak, amelyrdl a Szegedi SZC vagyongazdélkoddsi szervezeti
cgységét értesiteni kell.

Az {riekesithetd, téritésmentesen atadandd, valamint a megsemmisitéste javasolt
vagyontargyakedl az intézménynek kiilon jegyzéket kell készitenic (3.,0. szdmi
melléklet) az 6nkormanyzati tulajdonban 1év8 vagyonkezelt elemekrdl, és kiildn az
allami tulajdonban 1év$ vagyonrél. A jegyzékben fel kell ttintetni a feleslegessé vilas
okat, valamint a még hasznosithat6 vagyonelemek esetleges értékesitési lehetdségeinek
meghatdrozasat. (2. szdmi melléklef) Az intézmény gazdasagi csoportvezetdje, felelds
gazdasagi dolgozéja az intézményvezetd jévdhagydsival koteles elbzetesen a
veglegesitett selejtezésre javasolt vagyonelemek jegyzékét legkésdbb az eljaras
meginditds4tél szamitott 45 munkanapon beliil elkésziteni.

Az \ij; és/vagy az eszkoz rendeltetési hasznalati idején beliil tonkrement, koranal,
elavultsagdnal fogva nem indokolt selejtezendd eszkozok/készletek, projektekhez,
palyazatokhoz kapcsolédd beszerzések  esetén sclejtezésre  javasolt vagyon
sclejtezéschez, szakvélemény csatoldsa minden esetben szitkséges. ‘

Szakvélemények az alibbi esetben sziitkségesek:

Eszkozféleség Eszkiz Osszeghatartol Szakvélemény fajtija
hasznalati (egyedi bekeriilési
ideje ériék)
Szoftverek minden esetben minden esetben intézmény
rendszergazdéja
Informatikai eszkézk |3 évnél nem 200.000 Bt | intézmény
régebbi rendszergazddja
Gépek, berendezések |3 évnél nem 200.000 Ft szakszerviz,
_ régecbbi




A fentickben fel nem tintetett indokolt esetben a Kancelldr vagy a Gazdasagi vezetd
szakvélemény beszerzését elrendelheti, annak forméjat meghatarozhatja.

2. Engedélyezések:

A feleslegessé valt tételek hasznositasanak, selejtezésének végrehajtisahoz frasban a
tulajdonosok engedélyét meg kell kémi legkésobb a jegyzék megkiildését kovetd 15
munkanapon beliil.

Az engedélykérésekhez sziikséges mellékelni jelen szabalyzat 5-6. szamu melléklete szerinti
felestegessé valt vagyonelemek jegyzeket.

3. Krtékesitési folyamat lebonyolitdsa:

Az értékesiteni szant vagyonelemek eladésa a tulajdonosok irasbeli engedélyezését kdvetden
végrehajthaté az értékesitésrol sz6l6 Kancellari hatarozatban meghatarozottak szerint, jelen
szabélyzat TI1. pontban meghatdrozott eljaréssal.

Az értékesitési eljarist a selejtezés elott végre kell hajtani.

A nem értékesithetd, téritésmentesen nem atadandé vagyonelemek selejtezése hajthat6 végre.
4. Selejtezési bizottsag feldllitisa, feladatai:

Selejtezési bizottsdg feldllitisa az 4llami vagyon esetében jogszabélyban meghatdrozott
engedélyeztetési, onkorményzati tulajdona vagyon eselében Snkorményzat polgarmesterének
engedélyével allithaté fel. A tulajdonosi engedélyezést kovetben legkésébb 5 munkanapon
beliil szitkséges a bizottsagot felall{tani.

A Bizottsag szervezete:

= A Bizottsag Elnoke (tovabbiakban: Elnok) a Szegedi SZC intézményének vezetdje,
megbizisa Kancellari megbizassal torténik. (3. szami melléklet.) Az elndk szervezi a
bizottsag munkajat.

» Intézményi bizottsigi tagok: legalabb 2 f6 intézményi bizottsigi tag az Elndk
meghizasdval keriil kinevezésre. (4. szimi melléklet.)

» A Szegedi SZC részérdl legalabb 2 fo bizottsigi tagot kell kijelolni Kancelldri
meghbizassal. (4. szdmi melléklet.) :

» Az onkormdnyzati tulajdonban Iévd vagyomelemek selejtezése esctén a tulajdonos
Snkormdnyzat selejtezési bizottsagi tagot delegl, akit a polgarmester kiilsn megbizassal
jelol ki.

= A Bizottség einskénck és tagjainak megbizatisa a selcjtezés befejezéséig érvényes.

A Bizottsag feladatai:

" A Bizottsig feladata helyszini megtekintés keretében ellen6rizni a feleslegessé valt
vagyonelemek nyilvantartasban szerepld mennyiségét és azonossigit az intézmeényi
jegyzékek alapjan.

»  Megvizsgélja, hogy a feleslegessé vilt vagyontargyak hasznositisara tortént-e megfeleld
intézkedés. A jegyzékeken ellendrzi a hasznositas kodjat. (2. sz. melléklet)

= Feliilvizsgalja a sclejtezésre szant vagyonelemek selejtezhetdscgét.

» A Bizottsag a végsd allasfoglaldsat a hasznositési/ értékesitési okmanyok-, €s a szakértdi
vélemények alapjan alakitja ki.

= Kijelsli a megsemmisitésért felelds szemelyt.
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3. A selejtezés végrehajtasdanak feladatai:

Bizottsdgi szemle

A Bizottsdg helyszini szemlét tart az intézmény teriiletén a tulajdonossal egyeztetett
id8pontban, de legkéstbb a tulajdonosi engedély megérkezését kovetd 15 munkanapon
beliil,

Selejtezni csak fizikédlisan fellelt vagyonelemeket lehet. A bizotisdgi szemle eldtt az
intézmény feladata a selejtezendd tételek elékészitése (tartozékokkal egyiitt), a jegyzékben
szerepld sorszdmmal valé elldtisa. A jegyzékben sziikséges feltiintetni a feleslegessé valas
okdt, a hasznositds modjat. A tételeket a jegyzékben a hasznositas modja szerinti csoportos
Osszesitéssel kell feltiintetni. (2. sz. melléklet.)

A Bizottsdg a selejtezési jegyzék (5.,6. sz. melléklef) alapjan ellendrzi a helyszinen
talalhatd, sclejtezendd eszkdzoket, készleteket, valamint a feleslegessé valt eszkézok
erickesitési s téritésmentes 4tadisi dokumenticioit. Az eszkézokon olvashatdan
szerepelnie kell a nyilvantartds szerinti leltiri szdmnak, valamint a jegyzékben feltiintctett
sorszamnak.

A Bizottsdg  jegyzSkonyveket vesz fel killén-kiilén vagyontipusonként €s
eszkozféleségenként, amelyben rogziti megallapitsait, az esetleges eltéréseket. A
Jjegyz8kényvben kijelsli a megsemmisitésért felelds személyt. A selejtezési jegyzékek a
jegyzbkonyvek  mellékletét képezik. A  jegyzbkonyveket 3 példdnyban
eszkdzféleségenként (immateridlis  javak, targyi eszkozok/készletek), tulajdonosi
bontasban kell elkésziteni. ﬁnkorm:inyzati tulajdoni vagyon esetén tovabbi 1 példanyt
sziikséges késziteni a tulajdonos részére (7,8, szdmii melléklef),

A selejtezési jegyzOkonyveket a tagok alafrasukkal cllajak, lezérjak. Az intézményi
Jjegyzdkonyveket az intézmény gazdasagi csoportvezetdje, a SZEREVI és a Szegedi
Szakképzési Centrum esetén a Szegedi SZC vagyongazdalkodasi vezetdje zaradékolja.

A jegyzbkényv kotelezd mellékletét képezi a feleslegessé vélast aldtimasztd
szakvélemények, feljegyzések, egyéb selejtezést alataimaszté dokumentumok.

Az eljdrés sordn ériékesitett, téritdésmentesen atadott cszkdzikrdl bizonylatot kell késziteni,
mely a selejtezési jegyzakényv mellékletét képezi.

A jegyzdkonyveket a Kancellar hagyja jova, amellyel egyidében utasitast ad a leselejtezett
tételek nyilvantartsbdl vald kivezetésére. (Kivezetés hatdrideje: Ieltdarozdsi iddszak
megkezdése elstt legkésébb 60 naptari nap.) Vagyonkezelésben 1évé tnkormdnyzati
tulajdont tételek esetén az dnkormanyzat polgérmesterének jévahagyésa is sziikséges.
Megsemmisités, jegyzékényv véglegesités Kancelldri Jovéhagyast kovetden hajthat6
vépre,

6. Megsemmisités:

A megsemmisités tipusai:

> megsemmisités,
> elszallitss,
> szoftverek torlése.




A megsemmisitésre kijelolt személy feladata a selejtezési jegyzokonyvekben meghatarozott
médon gondoskodni a leselejtezett tételek megsemmisitésérol. Tovabba a megsemmisités
teljesitésérol jegyzdkonyvet 3 példanyban jegyzbkonyvet készit, amellyel a selejtezési eljaras
lezarul. Onkorméanyzati tulajdont vagyontargy megsemmisitése esetén tovabbi 1 példanyt
sziikséges készitenie a tulajdonos részére, amelyet (9. szdmi melléklet)) legkésbb a

megsemmisitési jegyzokonyv keltezését kivetd 15 munkanapen beliil meg kell kiildeni a
tulajdonosnak.

A megsemmisitési jegyzoksnyv mellékletét képezi a megsemmisitett eszkozok listgja. (JO.
szdmu melléklet.)

Szofiverek selejtezése az intézmények rendszergazdéi altal torténik, azzal, hogy a szoftvereket
a hasznald szamitogéprdl tordlni, a telepitd lemezt megsemmisiteni sziikséges. Err6l kiegészito
jegyzokonyvet kell felvenni, amelyet a rendszergazdéval kell zéradékoltatni.

Onkormanyzati vagyonelemek esetén a megsemmisitési jegyzokonyvek egy eredeti példanyat

szikséges megkiildeni a tulajdonosoknak, legkésdbb a megsemmisitest jegyz6konyvek
megérkezését kivetd 15 munkanapon beliil.

7. Nyilvantartisbol valé kivezetés, selejtezési eljiras lezarasa:

Az eljaras sordn megallapitott vagyonelem csbkkenéseket a nyilvéantartasbél legkéstbb a
leltarozasi id6szak megkezdése eldtt legkésibb 60 naptarinapon beliil sziikséges kivezetni.
A nyilvéantartasbol torténd kivezetésért a Szegedi SZC vagyongazdilkodiisi vezetbje, a
fokomyvi rendezés egyeztetéséért a Szegedi SZC szamviteli vezettje a felelds.

A sclcjtezési eljaras a megsemmisitéssel zarul le. Allami vagyon esetén a 25 millié forint
egyedi bekeriilési értékil eszkozok selejtezésérél 30 napon beliili jelentési kitelezettséget kell
teljesiteni a nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL torvényben meghatérozottak szerint.

V. SELEJTEZES EGYEB ELJARASAI

1. Rendkiviili eljaras:

Indokolt esetben a feleslegessé valt vagyonelemek hasznositasa, selejtezése, megsemmisitése
évkozben a Kancellar jovahagyasaval és a Szegedi SZC Gazdasagi vezetSjének javaslatara
lehetséges-, rendkiviili selejtezési eljéras keretében.

Ennck okai lehetnek: pélydzati projekt keretében megvalésuld  jelentds mertékd
ingatlanfeltjitissal, eszkdz beszerzéssel kapcsolatos selejtezendd vagyonelemek, valamint
olyan nagy méretii, egyedi silyu eszkoz. selcjtezése, amely tovébbi téroldsa az eszkoz egyedi
mérete miatt nem lehetséges.

Rendkiviili selejtezés végrehajtasdhoz irdsban a Kancellar felé kérelmet kell benyujtani,
amelyben meg kell indokolni a rendkiviili eljaras okat (19. sz. melléklet). Az engedélykérésnek
tartalmaznia kell az érintett vagyonelemek eldzetes felmérését (1. sz. mellékler) és feleslegesse
valasuk indoklasat.

Az engedélykérést és mellékleteit a Szegedi SZC Vagyongazdilkodasanak ellendriznie és
véleményeznie szitkséges. Ezt kovetden a Szegedi SZC gazdasagi vezetdjének javaslatara
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kancellér engedélyezi, vagy visszautasitja a kérelmet. A dontést frasban a benyjté intézmény
részére meg kel kiildeni.

Engedélyezés esetén 5 munkanapon beliil sziikséges tdjékoztatni az eszkéz tulajdonosat, a
tulajdonos visszajelzését kivetden 5 munkanapon belill sziikséges feldllitani a selejtezési
bizottsdgot, amely 5 munkanapon beliil selejtezési szemlét tart. (Megbizdlevelek: 3., 4., sz.
mellékletek,) A selejtezési jegyz0kdnyvhéz csatolni kell a szilkséges szakvéleményeket,
(Selejtezési jegyzékek: 5., 6. sz, melléklet, jegyzékinyv: 7., 8. sz. melléklet) A bizottsig
JegyzOkdnyvének kancelldri jovahagydsit kovetben a selejtezésre kijelslt vagyoneclemek

rrrrr

megsemmisitése megkezdhetd. (Megsemmrisitési jegyzbkinyv: 9., 10, sz. melléklet,)

2. Specialis vagyonelemek kezelése selejtezési megsemmisitési eljaras sordn:

Etelmiszer hulladék kezelése:

A vendéglaté képzést folytatd intézményeknél az ételhulladékot, hasznalt siitdolajat
gylijtdedényckbe helyezik el, amelyet a szerzédés szerinti szallité meghatirozott idékdzonként
elszallit megsemmisitésre, Gjrahasznositisra. Ezen esemény szerz6dés keretein beliil torténik,
errdl kiilon selejtezési eljardst nem kell lefolytatni.

Tiizoltokésziilékek selejtezése:

A tiizolt6késziilkek 50/2011. (XIL20) BM rendelet szerinti kitelez6 1d6kozonkénti
felilvizsgélata, karbantartsa, valamint a kételezd 20 éves késziilékek selejtezésének sorin
Jelen szabélyzat szerint intézményenként selejtezési eljarast kell lefolytatni.

A tiizoltékészillékek tizemeltetése, selejtezése hat6sdgi engedélyhez kotste. A selejtezésitkben,
megsemmisitésiikben a hatosagi engedéllyel rendelkezs szolgaltaté jarhat csak el. Ezért a
selejtezési jegyz6konyhoz szitkséges csatolni a szolgéltat6 jrasos szakvéleményét.

A szolgéltaté sajat hatiskérben elszéllitia és gondoskodik a késziilékek selejtezésérsl. A

szolgéltatd errél készit jegyzokonyvet, amelyet a megsemmisitési jegyz8kényvhoz csatolni
kell.

Rendkiviili indokolt esetben gazdasagi vezetd javaslatara kancellari engedéllyel rendkiviili
eljaras keretében tiizoltokésziilék selejtezése elvégezhets.

Nyomtaték, festékpatronok, fonerek selejtezése:

Az idegen tulajdonban 1év6 nyomtaték és az azokhoz kapesolédé hulladék festékpatronok,
tonerek selsjtezése szerz3dés szerint a tulajdonos szolgéltatd sajit hataskorébe tartozik. Ezen
eseményckrél a szabalyzat szerinti eljarast nem kell lefolytatni.

Amennyiben az elszéllitasrél nincs szerzOdés, megéllapodas, akkor jelen Szabalyzat szerint
veszélyes hulladékként kell selejtezni.

Kdnyvtari kinyvek selejtezése:
Az dlloményban 1évé, tartalmilag elavult, vagy elhasznalédott kinyvtari kényvek selejtezése a
3/1975. (VIIL. 17.) KM-PM cgylittes rendelet a kdnyvtari dllomany ellendrzésérél




(leltarozasarol) és az allomanybdl torténo torlésrdl sz6l6 szabalyzat kiadasdrol sz0l6 rendelet
szerint torténik,

A konyvek selejtezéséhez engedélykérés sziikséges (11.szdmit mellékiet), amely 2 példanyban
késziil. (Egy példany az intézményé, egy példany a Szegedi SZC-6) Az engedélykérés
mellékletét képezi a selejtezendd konyvek listaja. :

Az engedélykérést a Kancellar hagyja jova.

Az engedélyeztetést kovetden sclejtezhetdek a kényvtari konyvek. A megsemmisitésitk és a
nyilvantartasbol valo kivezetésiik végrehajtasacrt az intézményvezetd a felelds.

Taniigyi nyomtatvanyok selejtezése:

A szakképzéstOl szol6 torvény végrehajtésarol szolé 12/2020. (11.7.) Korményrendelet
(tovabbiakban: Szkr.) 4. melléklete (14. B) Nevelési-oktatasi tigyek) rendelkezik az irattéri
tervr6l, melyben az {igykor megnevezése mellett az érzési idd is feltiintetésre kertilt.

Az Szkr. 100, § (1) bekezdés alapjan: Az elintézett iratokat irattarba kell helyezni. Az irattari
Srzés idejét a 4. mellékletként kiadott irattari terv hatdrozza meg. Az irattari 6rzés idejét az irat
végleges jrattarba helyezésének évétol kell szamitani.

100. § (2) bekezdés: Az iratok selejtezését az igazgatd rendeli el és ellendrzi. A tervezett
iratselejtezést annak tervezett iddpontjat legaldbb harminc nappal megel8zéen be kell jelenteni
a levéltarnak. '

Fentick betartdsa mellett az Szkr. 36. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan: A szakképzd
intézmény, illetve az akkreditalt vizsgakdzpont

a) az tires okmdnyokrol,

b) a kiallitott &s kiadott oklevelekrél és bizonyitvanyokrol, valamint

¢) az elrontott és megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrél

nyilvantartdst vezet. A szakképzd intézmény, illetve akkreditalt vizsgakdzpont az iires
okm#nyokat a nyilvantartash6l kivezeti és a szakkeépzési Allamigazgatdsi szerv részére
itadja,

Szkr. 36. § (6) bekezdés: A szakképzd intézmény, illetve az akkreditalt vizsgaktzpont az
elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt riegsemmisiti. A kitsltetlen, elveszett okmany
érvéniytelen(tésérdl és az érvénytelenitett okmény személyes adatot nem tartalmazo azonositd
adatainak kozzétételérol a szakképzésért felelgs miniszter gondoskodik.

A tanitgyi nyomtatvanyok fenti szabalyok szerinti selejtezésének nyomtatvany mintdja a 18. sz
mellékletben talalhato.

Szigori szamadast nyomtatvinyok selejtezése:

A Szegedi SZC Bizonylati szabalyzatédban meghatdrozott szabvanyositott szigora szamadasu
bizonylatok korébe tartoz6 nyomtatvinyok selejtezése a szabalyzatban el6irt megdrzesi idot
kovetden selejtezhetoek.
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A selejtezési eljaras a Szegedi SZC Gazdasdgi vezetdje javaslatdra Kancellar altal toriénd
Jovahagydst kévetden indithaté.

Az intézmények nyilvantartisaban szerepl szigori szdmadasu bizonylatok selejtezésére kiilén
bizottsagot kell felallitani.

A Bizottsdg szervezete:

= A Biottsag Elntke (tovabbiakban: Elnék) a Szegedi SZC intézményénck vezetdje,
megbizdsa Kancelldri megbizdssal torténik. 72, szdmui melléklet) Az elnsk szervezi a
bizottsdg munk4jat.

* Intézményi bizottsdgi tagok: legalibb 2 f8 intézményi bizottsagi tag az Elnok
megbizasaval keriil kinevezésre. (13. szdmi melléklet.)

* A Szegedi SZC részérdl legalibb 2 15 bizottsdgi tagot kell kijelélni Kancellari
megbizassal. (13. szdmii melléklet. )

* A Bizottsg elndkének és tagjainak megbizatasa a selejtezés befejezéséig érvényes,

A Bizottsag feladatai:

* A Bizottsag feladata helyszini megtekintés keretében ellendrizni a selejtezendd szigora
szamadds’ nyomtatvanyokat.

*  Feliillvizsgdlja a selejtezésre szant szigor szdmaddsti nyomtatvanyok selejtezhetdségét.

*  Kijeléli a megsemmisitésért felclds személyt,

*  Ahelyszini szemlérél, megallapitasokro] jegyzékonyvet vesz fel.

" Aselejtezési bizottsag megéllapitést tesz, a selejtezés végrehajtasa Kancelldri engedéllyel
torténhet.

" Ajegyz6koényv 3 példinyban késziil (egy példény az intézményé, egy a Szegedi SZ.C-¢)
(I4.sedmid melléklet), amelyhez meli¢kelni kell a selejtezett nyomtatvanyok listajat (75.
szamu melléklet).

* Az intézményi jegyztkonyvet a gazdasagi csoportvezetd, a SZEREVI jegyzbkonyvét a
vizsgakdzpont vezetdje, a Szegedi SZC Jjegyz8konyvét a vagyongazdalkodési vezetd
zaradékolja.

" A jegyztkidnyveket a Kancellar hagyja jova, amellyel egyidsben utasitast ad a leselejtezett
tételek nyilvantartasbél vald kivezetésére. (Kivezetés hatirideje: Ieltdrozdsi idészak
megkezdése eldtt legkésébb 60 naptari nappal.)

A megsemmisfiés végett a selejtezendd szigort szamadast bizonylatokat a Szegedi SZC-be le
kell adni, a selejtezés egységesen torténik, amelyrdl a 16. szdmii melléklet szerinti
Jegyzokdnyvet kell késziteni 3 példanyban. A jegyzokonyv mellékletét képezi a
megsemmisitendé szigord szdmadisa nyomtatvanyok listdja. (I7. szdmii melléklef). A
megsemmisitést a leltdrozds megkezdése elétt lekésébb 60 naptari nappal végre kell
hajtani,

A selejtezés megsemmisitéshez hasznalt dokumentumot jelen szabalyzat mellékletét képezik,
szOvegszerli mddositis az aktulis gyakorlatnak megfeleléen lehetséges, a tényleges
eljarasoknak megfelelGen.
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VI. ZARADEK

A Szegedi SZC Felesleges vagyontdrgyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzatat 2025.
november 27. napjatol kell alkalmazni. A szabalyzat aktualizalisa a Szegedi SZC
folyamatainak véltozasa miatt valt sziikségessé. Ezzel a Szegedi SZC 2023. janudr 30. napjatol
hatalyos, NSZFH/633/000287-1/2023. iktatoszamit Feleslegessé valt vagyontargyak
hasznositasénak és sclejtezésének szabalyzata hatalyat veszti. A szabalyzat a Szegedi SZC
folyamatainak valtozasa miatt valt szitkségessé.

A szabalyzatban foglaltak alkalmazotiakkal t6rténd megismertetésc a Google Drive feltiletre
torténd feltoltéssel torténik, Google Drive/Aktudlis szabélyzatok mappaban elérhetd. A
megismertetéséért a Szegedi SZC vagyongazdélkodasi vezetdje a felelds.
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2. szamil melléklet

Kodjegyzékek

1. Kédjegyzék a feleslegessé vagy miikédésképtelenné vilis okaxrol:

Kad Feleslegessé vagy miikiidgképtelenné vilids oka ,
01 Még hasznélhaté, de a Szegedi SZC tevékenységéhez, mikidéséhez
mdr nem sziikséges vagyontérgyak
02 Alkatrészhiany, tipusmddosulas miatt az eszk6z nem javithatd, vagy
a magas kalség miatt a helyredllitds, javitds gazdasdgtalan
03 Természetes elhasznalodas, rongdlas, szavatossag lejarta miatt
. rendeltetésszerfi hasznalatra mér nem alkalmas vagyontargyak
04 Egyéb ok

2. Kédjegyzék a hasznosithatosag modjardk:

Kaéd ' Hasznositds médja

100 Ertékesités

200 Téritésmentes haszndlatba adés

300 Egyéb hasznositds

500 Megsemmisités, hulladékként szeméttelepre szallitas
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3. szamv melléklet

Iktatoszam:

Megbizélevél selejtezési bizottsag elnike részére

Megbizom ...... oo cremrriiri o ereseeeen(N6V)  igazgatét a  Szegedi  SZC
.................................. e €vi befektetett  eszkozok/készletek  selejtezésének

eljdrdsaban valo részvételre, egyben kinevezem a Selejtezési Bizottsag Elndkének.

kancellar

A megbizblevelet atvettem: ....... e Cenenns i

15




4. szamn melléldet

Tktatészam:

Megbizoélevél selejtezési bizottsdg tagja részére

Megbizom ..uivvinnriscnreriaiaiins Ceme et it .....(név) (munkakor) munkakort ellatd dolgozot
a Szegedi SZC ...ociiiiiiiiiee s eeeneen Ovi befektetett eszkdzok/készletek

selejtezésének eljarasaban vald reszvetelre egyben kinevezem a Selejtezési Bizottsdg tagjava.

....................................

kancellér

A megbizdlevelet atvettem: .................. e S
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7. szdmi melléklet

Iktatoszam:
Jegyzokinyy
sernssssasnaianeetseniiaians (tulajdonos neve) tulajdondban 1évé

Immateridlis javak, tirgyi eszkozok selejtezésérél
Készilt ............ . .ho L napjdn a Szegedi SZC....... gazdalkodé szervezet
........ eseeras e e 00 NElyiségében.

Jelen vannak:
Az intézmény részérol: selejtezési bizottsig elndke/tagok (név, beosztis)

név (olvashatd) beosztis alairés
A, (tulajdonos dnkorményzat) részérdl kijelslt selejtezési

bizottsagi tagok (név, beosztas)

név {olvashatd) beosztas alairas

A Szegedi Szakképzési Centrum részérd] kijelslt selejtezési bizottsagi tagok (név, beosztas)

név (olvashat6) beosztas alafras
r I- 4 (1]
SELEJTEZESI HATASKOR

A selejtezési bizottsag (a tovaAbbiakban: bizottsig) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtando selejtezés engedélyezése ...ouvvvvevevnnnnn..n, kancellar hatdskérébe tartozik.
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iL
SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyz6konyv bevezetd részében megnevezettekbdl 4116 Bizottsag megtekintette a gazdalkodé
szervezet .,,..... rrren v arree e reeeanee Creeireanearenes telephelyén (helyein) selejtezésre
clBkészitett immaterialis javak (szellemi termékeket), targyi eszkbzdket. Megvizsgalta a selejtté
valasuk okait, és a hasznositdsi eljards eredményét. Megéllapitotta, hogy a megvizsgalt
immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkozok uzemeltetésre alkalmatlanok,
feltjitasuk, hasznalatuk gazdaségtalan, ezért selejtezésiik indokolt.

Fzért a bizottsdg a jelen jegyzékonyv _ . sz. mell¢kletében szerepld tételek selejtezését
favasolja.

A sclejtezésre javasolt eszkozok
Bruttd Ertéke O8SZESEIL vvviieviterevircerissarrrsionnnanss M esaeaaeeinas Ft
Nettd értcke 0SSZESEN: cvevvivrivarsiins ererei v et errrenibieinane Ft

A Bizoltsag tagjai kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt és selejtezésre javasolt eszkozok
megegyeznek a __sz. szamu mellékletben feltintetett eszktzokkel. A bizotisag a selejtezési
eljards soran tételesen ellendrizte az immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkzok és
tartozékok hidnytalan meglétét.

A Bizottsdg megallapitisai: ......... e Eaere i et ib e tassar s saaran eeens e

1IL
A SELEJTITE VALAS OKAI

A mellékelt selejtezési jegyzékeken felsorolt immateridlis javak (szellemi termékek), targyi
eszk8zok selejtté valasaval kapesolatban a bizottség a kdvetkezOket llapitotta meg. (A selgjite
vélds milszaki vagy egyéb okait a jegyzék tételszdmaira hivatkozva kell rogziteni, azonos
kériillmény eseién dsszevontan.)

IV.
A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE

A Bizotisag tételesen ellenbrizte a jegyzékben felsorolt térgyi eszkdzoknek a selejtezést
megel6zé hasznositdsi eljarasat ¢és ennek alapjan a kovetkezoket allapitotta meg:

I T - e A LA RN

Az intézmény részérdl az eszkozok értékesitésérol/téritésmentes ataddsdra valo felajanlas
megtdrtent:
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- Igen. Megjegyzés: ..uuiviiiriiiiiie e eeen) preeerians e i
-~ Nem. Indok: .......... et ek et a e e T U

V.
HITELESITES £S ZARORENDELKEZESEK

A Bizottsig a selejtezett térgyi eszkzok megsemmis{téséért
TR e waireeenie i BV e ereenernn. DEOSZLAS
felelds dolgozd(k) jeloli ki,

Kmf,

néy aldiras

e T

R N L TR N IR S DU P L e R T T T N

Zaradék:

arseen taabudnamanies LR & T I RNy

gazdasagi csoportvezetd
Jovahagyas:

A sclejtezési jegyzbkonyvben foglaltakkal egyetértek, az immateridlis javak (szellemi
termekek), targyi eszk6zok selejtezését, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett immaterialis javak, targyi eszkdzok dllomanybo! térténd kivezetését,
: SOPUPNNS (1 ) 110

kancellar
A selejtezési jegyzbkényvben foglaltakkal egyetértek, az immaterilis javak (szellemi
termekek), targyi eszkdzok selejtezését, illetve megsemmisitését jovahagyom
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8. szamn melléklet

Iktatészdm:
Jegyzokinyv
sreesvansc i, (telajdonos neve) tulajdondban 1évé

Készletek selejtezésérd)

Készlilt ............ €V.enan.. hé ... napjén a Szegedi SZC....... gazdalkodo szervezet
PR helyiségében.
Jelen vannak:

Az intézmény részérél: selejtezési bizottsag elndke/tagok (név, beosztis)
név (olvashatd) beosztis alairas

e e e L e e Ko y —————— o [P E— e o ey o ey i

A Szegedi Szakképzési Centrum részérol kijelslt selejtezési bizottsagi tagok (név, beosztas)
név (olvashato) beosztés alairas

e e R o —————— e e o i e

L
SELEJTEZESI HATASKOR

A selejtezési bizotisdg (a tovabbiakban: bizotisdg) megéllapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtandé selejtezés engedélyezése ......oovvvvnnnnnn... kancellar hatask6rébe tartozik.

IL
SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyz8kdnyv bevezetd részében megnevezettekbsl all6 Bizotts ag megtekintette a gazdalkodo
szervezet .........iouens Ve i ahieiieh e, eriersaeraaes ...telephelyén (helyein) selejtezésre
elokészitett készleteket. Megvizsgalta a selejtté véldsuk okait, és a hasznositdsi eljaras
eredményét. Megéllapitotta, hogy a megvizsgalt készletek hasznositasra, értékesitésre
alkalmatlanok.

Ezért a bizottsig a jelen jegyzokdnyv . sz. mellékletében szerepld tételek selejtezését
Jjavasolja.
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A bizottsag altal javasolt készletek Usszesiteli adatai:
Fékonyvi szam Megnevezés Erték

T T S T P CeavebsednER A

Osszesen:

A Bizottsig tagjai kijelentik, hogy az éltaluk megvizsgalt €s selcjtezésre javasolt készletek
megegyeznek a 1.sz. szdmG mellékletben feltiintetett készletekkel. A bizottsag a selejtezési
eljaras soran tételesen ellendrizte a készletek hidnytalan meglétét.

A Bizottsdg megdllapitasai: ..... rverereeaviaaras O e

!II. )
A SELEJTTE VALAS OKAI
A mellékelt selcjtezési jegyzékeken felsorolt készletek selejtié vélasaval kapcsolatban a

bizottsag a kévetkezoket allapitotia meg. (A selejtté vilas miiszaki vagy egy¢éb okait a jegyzék
tételszamaira hivatkozva kell régziteni, azonos kériilmény esetén 6sszevontan.)

Iv.
A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE

A Bizottsag tételesen ellendrizte a jegyzékben felsorolt készletek a selejtezést megel6zd
hasznositasi eljardsat és ennek alapjan a ko vetkezoket dllapitotta meg:

Az intézmény részérdl a készletek 4tadésdra valo felajanlas megtortént:

- Igen. Megjegyzés: ..... Yeieeeerian Civerresanres e rerseee e
- Nem. Indok: ........ SOV TP O Saesvesreen

V.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A Bizolisig a selejtezett készletek megsemmisitéséért
........... U EUUTUITUUUTIRS : |- e PP B Ly D T beosztas
felelts dolgozo(k) jeldli ki.
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név alairas

B A

Zaradék:

gazdasagi csoportvezetd
Jovéhagyas:

A selejtezési jegyz6konyvben foglaltakkal egyetértek, a készletek selejtezését, illetve
megsemmisitését jovahagyom.

kancellar
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9, szami melléklet

Intézmény neve
Ikt. szam:

Megsemmisitési jegyzikinyv

Ajelen jegyz6konyvet aldirok felelosséglik tudataban kijelentik, hogy a jovahagyott Selejtezési
Jegyzbkonyvekben szereplo, az ......... sz. mellékletekben felsorolt immateridlis javakat,
targyi eszkozoket, készleteket, amelyeket sem haszonanyagként, sem hulladék anyagként
felhaszndlni, sem mds médon hasznosftani vagy értékesiteni nem lehet, jelenlétilkben
megsemmisités céljabol elszdllitdsra/megsemmisitésre kertilnek.

A megsemmisités modja:

Megsemmisftésért felelds: (nyomtatott név és alairas) Szallité: (nyomtatott név és alairas,
‘bélyegzije)

Zaradék:

Alulirott .G (szAllitot képviseld személy), a
....................... (s7allité neve, cime, addszama) képviseletében nyilatkozom, hogy a
............ szam@ mellékletekben szerepld tételeket a tlizrendészeti és egészségligyi hatosagi
elbirasoknak megfelelden elszéllitom és azok fizikai megsemmisitéséért feleldsséget vatlalok,
¢s végrehajtom.

szallito neve/alairds/bélyegzo

Hitelesitd alairdsok (nyomtatott név, alairds)

Batsua Es e s v Nt n A b A bR b A et nd e T L L L R R N R R RPN

intézményvezett gazdasagi csoportvezetd
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10. szami melléklet

LESELEJTEZETT, ELSZALLITANDO TARGYI ESZKOZOK/KESZLETEK
JEGYZEKE

Intézmény neve:

.... SZAmU jegyzOkonyv . ....sz. melléklete

Sorszém | Leltari Megnevezés Mennyiség (db)
szam/nyilvantartasi
SZAm
1 2 3. 4
Kelt: ciiiiviniiiiiiis
megsemmisitésért felelés szallito neve/bélyegzi
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11. szami melléklet
Iktatdszam:

Szegedi Szakképzési Centrum
sendarerpesrinainetnayrains

kancellar

Szeged
Kalvdria sgt. 84-86.

Térgy: Engedélykérés iskolai konyvtari dokumentumok selejtezésére

Tisztelt Kancellar ....!

Eziton kérjitk engedélyét a 3/1975-6s KM-PM rendelet III. Fejezetében foglaltak szerint a Szegedi
Szakképzési Centrum (Iskola neve) iskolai kdnyvtiraban (selejtezés ddtuma) torténd selejtezésre.
Indoklas: (miért kivanjak a kinyveket selejtezni)

Melléklet: Selejtezésre javasolt konyvek jegyzéke.
Datum:

Tisztelettel:

igazgat6
Tisztelt Igazgaté Ur/Hialgy!

(selejtezés détuma) tartandd konyvtdri dokumentumok selejtezését jévahagyom. A selejtezés
clvégzésérdl, a kiselejtezett allomany elszAllitdsardl kérem levél formdjaban irdsban
tajékoztassanak. A selgjtezés dokumentumét az intézmény Srizze meg.

Datum:

Tisztelettel:

- kanéellér
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12. szam melléklet
Tktatdszam:

Megbizilevél selejtezési bizottsig elndke részére

Megbizom suuvrvivriravivisncesrnssasenn. (név) intézményvezetdt azzal, hogy a Szegedi SZC
Siesavedirreennaiseinseeis  (I0téZMéNy) L. ¢vi szigori szAmaddsd nyomtatvdnyok
selejtezésének eljdrasdban valé részvételre, egyben kinevezem a Selejiezési Bizottsag
elntkének.

B R T T P PP,

kancellar

A megbizdlevelet dtvettem: ............, e
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13. szam1 melléklet

Tkiatoészdm:

Megbizdlevél selejtezési bizottsig tagja részere

Megbizom . ivivasssrssarsironrisernnensosns (MEY) Looiiinnn s (beosztds) munkakort
cllaté dolgozét azzal, hogy a Szegedi SZC .vvuivivesiviiseravinnien (intézmény) ......... évi
szigorQ szAmadasii nyomtatvanyok selejtezésének eljardsdban vald részvételre, egyben
kinevezem a Selejtezési Bizottsag tagjanak.

............................................

A megbizdlevelet Atvettem: .....covuiimiiiiiiniiis G
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14. szamd melléklet

Jegyzdkonyv
szigord szimad4st nyomtatvanyok selejtezésérsl

Késziilt P e hé e napjan a Szegedi
SZC............. i, congazdalkodd  szervezet  Liiieiin... et
helyiségében.
Jelen vannak:

Az intézmény részérél kijelslt selejtezési bizottségi tagok (név, beosztas)

név (olvashaté) beosztas aldiras

e g g g

e e ke e o e o e o e

i e g e e o

A Szegedi Szakkdpzési Centrum 1észérél kijelsit selejtezési bizottsagi tagok (név, beosztds)

név (olvashatd) beosztis alairds

T . i i it i e

et i ——— . M e e e e M b e i

B T L

SELEJTEZESI HATASKOR

A selejtezési bizottsag (a tovabbiakban: bizottség) megillapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajlando selejtezés engedélyezése ..........ovv..o. .. kancellar hatdskérébe tartozik.

IL

SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzOkonyv bevezetd részében megnevezettekbdl 4116 Bizottsdg megtekintette a gazdilkodd
SZEIVEZEL iiviiiiiiiiainriiiit i, e vensenain., telephelyén (helyein) selejtezésre
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elokészitett szigori szamaddsti nyomtatvanyok. Megvizsgilta a selejtté vélasuk okat.
Megillapitotta, hogy a megvizsgalt szigori szamaddst nyomtatvanyok selejtezéstik indokolt.

Ezért a bizottsig a jelen jegyzokonyv .... sz. mellékletében szerepld tételek selejtezését
javasolja.

A selejtezésre javasolt szigort szdmad4st nyomtatvanyok a jegyz6kényv mellékletét képezd -
sz4mu jegyzék alapjdn megnevezése, tdmb-sorszdmai:

P L L N e S AT R R PR LR
I R T R L N E R T Py e R

IR R T T N N N N LR

A Bizottsag tagjai kijelentik, hogy az iltaluk megvizsgalt és selcjtezésre javasolt eszkdzok
megegyeznek a .........sz. szamu mellékletben feltiintetett eszkozokkel. A bizoitsag a
selejtezési eljards sordn tételesen ellendrizte a szigord szAmadést nyomtatvinyok hianytalan
meglétét.

A Bizottsdg megallapitasaiz..........cocceivmisvanineis

111,
A SELEJTTE VALAS OKAI
A mellékelt selejtezési jegyzékeken felsorolt szigortt szdmadasi nyomtatvinyok selejité
valasdval kapcsolatban a bizottsdg a kovetkezoket allapitotta meg.
V.

HITELESITES £S ZARORENDELKEZESEK

A selejtezett targy1 eszkzOk megsemmisitésEErt .......oiviirvvinii s - NEV
PR e berrtea s beosztas felelos dolgozo(k) jelsli ki.
Kmf.
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név alairas

LR E R T T I Yrdbrmenamety R O Pemaba 1
.............. R S B S T I
* Vapbid v s era sy LN 1 a - Al Mhsaw s nan
L DR N T farrarsssresnaanas fritarc ner
LR NN R ] LA AR R ER N R NN - LA NE R NN NN N RN Y IR R RN ERNETY]
R R R N SieruerannennNEE 4t ranan
Therawasiaas teirr i rurry AR YRR rivdrsarsarana
D I L R R I Fertivrana N R
R R RN I R R LR R I I
Aernrane Furdena ks e raans bisrsnesaraaa irewrrvramiaaniansaa
LR RN R TR KR 444t abdrna i Fhe s rkb ettt
.......... PrEarTEs sz ERI L i I ey shabses a
Zaradék:

A jegyzokonyvben foglaltak a valosagnak megfelelnek.

gazdasagi csoportvezet

J6vahagyds:

A selejtezési jegyzﬁkbnyvben foglaltakkal egyetértek, a szigort szdmad4st nyomtatvinyok
selejtezését, illetve megsemmisitését jévahagyom,

Elrendelem a megsemmisitési jegyzokényv megkiildését, a selejtezett szigori szdmadasu
nyomtatvanyok dllomanybdl torténd kivezetését leghkéstbb ... .ovvvvevvvneeeeeevviniiins -ig.
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16. szamh melléklet

Intézmény neve
Iktatoszam:

Megsemmisitési jegyzikinyy

A jelen jegyzdkonyvet alafrok feleldsségiik tudatiban kijelentik, hogy a jévihagyott Selejtezési
Jegyzékonyvekben szerepld, az ......... - sz. mellékletekben felsorolt szigord szamadast
nyomtatvanyokat jelenlétitkben megsemmisités céljabdl elszéllitasra keriilnek.

A megsemmisités médja:

Megsemmisitésért felelds: (nyomtatott név és alairas) Szallité: (nyomtatott név &s alafras,
bélyegzbje)

L R N N I A R S T T T R R R N Y N RN NS RN PR

Zaradék:

Alulirott e e ey e b ‘o (szallit6t képviseld személy), a
....................... (szallito neve, cime, adoszédma) képviseletében nyilatkozom, hogy a
............ szamu mellékletekben szerepl tételeket a tizrendészeti és egeszségiigyi hatdsigi

cldirasoknak megfelelden elszallitom és azok fizikai megsemmisitéséért feleldsséget vallalok,
€s végrehajtom.

szAll{t6 neve/alairds/bélyegzt

Hitelesito aldfrdsok (nyomtatott név, alairas)

intézmény vezetd gazdasagi csoportvezetd
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17. szamil melléklet

LESELEJTEZETT, ELSZALLITANDO SZIGORU SZAMADASU
NYOMTATVANYOK JEGYZEKT

Intézmény neve:
vy SZAMA jegyzOkonyv .....sz. melléklete
Sorszdm Szigori Szigora Szigori "Bizonylat | Darabszdm | Selejtezés | Megsemmisités
szAmadisi | szamaddsd | szdmadash megnevezés oka médja
bizonylat bizonylat bizonylat
sorozatjele sorszidmtdl sorszamig
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8.
Kelt: ..o N

megsemmisitésert felelds

36
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18. szam11 melléklet

Intézmény neve, cime:

Intézmény azonosité szdma; Tktatoszadm:

Jegyzdkonyv

Taniigyi nyomtatvanyok selejtezésérol

Keésziilt 20...... Vi hé............. napjan a
............... R R e T W T T T AP P - 174
intézmény ......... B R ...hivatalos helyiségében.

Jelen vannak:

Az intézményi Selejtezési Bizottsag részérdl (név, munkaksr):

Név (nyomtatott betii) Munkakor Alairas

H R B T Y

R e R L N I R R N R R R I I T T L L T T CRy e

A Szegedi Szakképzési Centrum részérdl (név, munkakér):
Név (nyomtatott betii) Munkakéor Alairds

I. SELEJTEZESI HATASKOR
A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megéllapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtands selejtezés a Szegedi Szakképzési Centrum Féigazgatdjanak hatdskorébe tartozik.
A selejtezends tantigyi nyomtatvanyok kore elézetesen az igazgat6 javaslatéra Féigazgatd altal

engedélyezésre keriilt az NSZFH/633/....... 1202.. iktatdszami feljegyzéssel.
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11. A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA
A jegyzékonyv bevezetd tészében megnevezettekbdl 4llé Bizottsag megtekintette a
....................................... (intézmény megnevezése) .....................(telephely cime)
selejtezésre elbkészitett taniigyl nyomtatvanyait.
Megallapitotta, hogy az érintett nyomtatvanyok hasznalata okafogyottd valt, a vonatkozd
feladatok tovabbi ellatasahoz feleslegessé valtak, ezért selejtezésiik indokolt.
Fentiek alapjan a Bizottsag az alabbi szigorli szdmaddsu taniigyl nyomtatvinyok selejtezését

javasolja:

- Megnevezés Sorozatjel* Sorszama (-tol-ig)* Darabszam

*.pal jeldltek csak a szigori szdmadasti tan{lgyi nyamtatvényok esetén kitdltendd adatok

K.m.f
Selejtezési bizottsdg megallapitésai:

deatdesrandyetanan s nranr Pty a s AR b R st A raebearnenandadnrE T by b4l ad i tneany e n

HITELESITES ES ZARO RENDELKEZESEK

A szigorii szdmadisit taniigyi nyomtatvdnyok megsemmisitéséért felelds személyek:

Lo i, eeenearai e v eriviseasssaeraan e, DCOSZEAS
2. e eeeeereras veeren NEV e taresrersseeseee DEOSZEAS
3‘ Faarrertais iy it b annabnn Ceiaeses IléV BENE AT E s a R Casenata e e i i i, bEOSZ'[éS

A selejtezési jegyzokonyvben foglaltakkal egyetértek, a szigort szimadast taniigyi
nyomtatvanyok selejtezését, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a sclejtezett szigori szdmadds tanligyi nyomtatvanyok allomdnybdl torténd
kivezetését, a megsemmisitésrdl sz60l0 jegyzOkonyv legkésébb 202.......... nappal torténd

megkiildését,

Foigazgatd
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19. szédmi1 mellékelt

Iktatoszam;

Engedélykérés rendkiviili selejtezési eljaras lefolytatisahoz

Tisztelt Kancellar Ur!

Alulirott e PO MEV). .o (intézmény)
igazgatdja azzal a kéréssel fordulok kancellér drhoz, hogy az ............ szamu mellékletben
szereplé vagyonelemek rendkiviili selejtezését engedélyezni sziveskedjenek.

Indoklas: ........ e e h b e b e et b anrn s e tn

Szeged, ...
igazgato
Szegedi SZC Vagyongazdalkoddsinak véleménye:
A L mellékeltben szereplé vagyonelemek selejtezhetéségét feliilvizsgaltuk, azok

selejtezése végrehajthaté/ nem lehetséges rendkivilli eljaras keretében. (Megfelelé rész
aldhtizandd.)

Megjegyzes: .ucvivrniniiirnniinnnnn, et e et r e Mreeeiens farrererer Cerereie e ——
Szeged, . ..iviiiininniniin, T : vagyongazdalkodasi vezetd
Javaslat:

A mellékletben szerepld vagyonelemek rendkiviili selejtezését javaslom/ nem

javaslom. (Megfelel® rész aldhiizandd.)

Megjegyzes: ....couvnnin.ns ST Piearinzeereseas e e e reeeerreraay e Serees P

Szeged, v.iiviiiiiii i ewiiiais . gazdasagi vezetd

Kancellari engedélyezés:

AL +-+vvsoe ell€kletben szerepld vagyonelemek rendkiviili selejtezési eljarasat
engedélyezem. Elrendelem a rendkiviili selejtezési eljaras lefolytatasat.

Szeged, ,........... [P kancellar
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A fenti igényt visszautasitom,

kancellar

Melléklet;

Feleslegessé valt vagyonelemek eldzetes felmérése (Szabdlyzat 1. sz. mellékiete)
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8. g}aM

Mérabhalom Virosi Onkormdnyzat
BA6782 Mérahalom, Szenihdromsdg 1édr 1.

®E2/281-0G22 Fax: 62/281-244

. Tnternef: hitp:Avwwanerahalom. i
MORAHALOM E-matl: infe@morahalom.

Ugyiratszdm: M[-;/ESQ%/ZOZO
Ugyintézs: Balog Laszlé / Csészarné Kiri [diké

Tdrgy: NSZFH/013735-3/2019
szémi Vagyonkezelési szerz6déshez
kapeaolddé eszkdzok feltilvizsgdlata

Szegedi Szaldiépzési Centrum
Avramucz Mihdly lancellir tr részére
6725 Szeged,

Kalvéria sugarat 84-86.

Tisztelt I{ancelldr ar!

A 2019:04,01 5én létrejtitt NSZFH/013735-3/2019 szmi Vagyonkezelési szerzbdésben Mérahalom
Vérosi Onkorményzat vagyonkezelésbe adta a Szegedi Szakképzési Centrum részére a Morahalom
belteriilet 677/4 hrsz. alatt nyilvantartott, természetben 6782 Mérahalom, Millenniumi sétény 17.
sz&m alatt talalhatd ingatlant és a hozzd kapcsolédd, feladat ellatdsdhoz szilkséges, Gsszes szakmai
. eszkiszével és felszerelésével egyiitt. i

Kancelldr vir jelezte felénk leltirozasi szdndékét, amelyet tadomésul veszilnk &s kérjtik megjeltini
sziveskedjen a pontos ddtumot. '

Jelzésilk alapjan feliilvizsgalatra keriilt sor az eszkdzsk nyilvantartdsa vonatkozdsdban, amely sordn ’

megallapliottuk, hogy a Szakkozép Iskola eszkzbeszerzésével pirhuzamosan més oktatdsi
intézménybe beszerzett eszkézok is bele keverediek a vagyonkezelési szerzédés mellcklatében
szerepld eszkdzok kozé, gy kezdeményezzik a mellékletben szerepld tételek kivezetését a
nyilvantartasukbdl, tovabba a Téth Jinos Szakképzé Iskola cimvdltozdsa miatt u Vagyonkezelési
szerz6dés modositasit,

Mérahalom, 2020, augusztus 03.

Tisztelettel:

. olg 3
Mérahalom Vérosi Onkorriafiyzat
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