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	AZ AJÁNLATKÉRŐ NEVE ÉS CÍME: MÓRAHALOM VÁROSI ÖNKORMÁNYZAT
AZ AJÁNLAT CÍME: RENDEZVÉNYSZERVEZÉS
REFERENCIASZÁM: HUSRB/23L/11/003 – JERICO/3
KEZDŐ IDŐPONT: 2025.11.25.


AJÁNLATKÉRÉS - SZOLGÁLTATÁS

1. AZ AJÁNLATOK BENYÚJTÁSÁVAL KAPCSOLATOS INFORMÁCIÓK

A jelen ajánlatkérés tárgya:

INTERREG VI-A IPA Magyarország-Szerbia Program keretében megvalósuló „Joint efforts for risk prevention and cross-border coordination of disaster management - JERICO” című pályázathoz kapcsolódó Rendezvényszervezés feladatának megvalósítása.

A pénzügyi ajánlatot Magyar Forintban, nettó és bruttó összeg feltüntetésével szükséges megadni. 

1. Szakmai információk: Az ajánlattevőknek az alábbiak szerint kell szolgáltatásaikat elvégezni. Szakmai ajánlatában az ajánlattevő további részleteket adhat meg a teljesítésről.

Feladat megnevezése

	
I. Nyilvános projektnyitó rendezvény

Tervezett ideje: 2025.12.10.,10:00 – 13:00
A projektnyitó esemény célja, hogy bemutassa a projekt tartalmát, célkitűzéseit, tervezett tevékenységeit, a projektpartnereket és a várt eredményeket. A rendezvény sajtónyilvános esemény, amely elősegíti a projekt ismertségét és a társadalmi elfogadottságát.

Résztvevők köre:
Projektpartnerek, katasztrófavédelmi szakemberek, érintett önkormányzatok képviselői, sajtó

Programtervezet- kb.  3 órás időtartam
1. Regisztráció, vendégfogadás
2. Köszöntő beszédek
3.Projekt bemutatása, projektcélok meghatározása, együttműködési lehetőségek megfogalmazása
4. Állófogadás 
Ellátandó feladatok

1. Rendezvényhelyszín biztosítása
Lehetőleg Mórahalmon, vagy annak 10km-es körzetében minimum 50 fő befogadására alkalmas rendezvényhelyszín biztosítása. A helyszín autóval és tömegközlekedéssel könnyen megközelíthető legyen, rendelkezzen a meghívottak létszámával arányos mennyiségű parkolóval. Az épület hűthető-fűthető legyen, rendelkezzen természetes megvilágítással. A helyszínnel és minden egyébbel kapcsolatban a megrendelővel egyeztetni és véleményeztetni szükséges.

2. Technikai követelmények
A rendezvény sikeres lebonyolításához szükséges eszközök biztosítása: projektor és vetítővászon (ha szükséges), hangosítás, regisztrációs asztal, wifi, mikrofon, laptop

3. A feladatok maradéktalan ellátásához szükséges személyzet biztosítása
4. Magyar-szerb konszekutív tolmács biztosítása a rendezvény időtartamára

5. Catering biztosítása tervezetten 50 fő meghívott részére
· 1 alkalommal kávé, szénsavas és szénsavmentes víz biztosítása, aprósütemény
· 1 alkalommal szendvicsebéd biztosítása 

6. Dokumentáció, adminisztrációs tevékenység
A nyertes ajánlattevő feladata a vendégek fogadása, jelenléti ívek vezetése, összegyűjtése, megőrzése, valamint az esemény fotókkal való dokumentálása, és mindezen dokumentumok rendezvény utáni átadása a megrendelőnek.


II. Konferencia szervezés

Beszerzés tárgya: Egynapos konferencia megszervezése és lebonyolítása Mórahalmon

A nyertes ajánlattevő feladatai:
1. Helyszín biztosítása
Konferenciahelyszín biztosítása Mórahalom város területén, vagy annak 10 km-es körzetében. Minimális befogadóképessége 35 fő. Rendelkezzen természetes megvilágítással, fűthető-hűthető legyen, könnyű megközelíthetőséggel, megfelelő parkolási lehetőséggel. Legyen lehetőség két külön helyiség használatára: egy a vendégfogadás, a regisztráció és a catering számára, valamint egy másik a konferencia lebonyolításához. A helyiségek használata opcionális, de a lehetőség álljon rendelkezésre.
2. Technikai háttér biztosítása
A konferencia professzionális szintű lebonyolításához szükséges technikai felszerelés biztosítása: projektor és vetítővászon (ha szükséges), hangosítás, mikrofonok, laptop, WIFI biztosítása
3. Catering biztosítása tervezetten 35 fő meghívott részére
· 1 alkalommal kávé, szénsavas és szénsavmentes víz biztosítása, aprósütemény
· 1 alkalommal szendvicsebéd biztosítása 
4. Résztvevők kezelése, az esemény fényképes dokumentálása
Regisztrációs asztal biztosítása, regisztráció dokumentálása (pl. jelenléti ívek vezetése, megőrzése és megrendelőnek való átadása a konferencia végeztével)
5. Személyzet biztosítása
Az esemény teljes lebonyolításához szükséges személyzet biztosítása
6. Vendégelőadók biztosítása 
3 fő tűzoltó/katasztrófavédelmi szakmai előadó – az előadás pontos tárgya egyeztetendő a megrendelővel
7. Szerb-magyar nyelvű konszekutív tolmács biztosítása 
A rendezvény tervezett ideje: 2026. második fele – 2027. első negyedéve



	

III. Nyári ifjúsági táborok megszervezése

A nyári ifjúsági táborok célja, hogy a 7-16 éves fiatalok számára élményszerű, játékos és interaktív módon bemutassa a tűzoltóság munkáját, a katasztrófavédelem fontosságát és a közösségi szolgálat jelentőségét. A program hosszú távon hozzájárul a helyi önkéntes tűzoltók utánpótlásának biztosításához.

A szolgáltató feladatai

1. Táborok megszervezése
Évente minimum 100fő részvételével (lehet 1 alkalommal, vagy több turnusban is egy nyáron, de az egy nyáron táborban résztvevők száma minimum 100fő kell legyen), 5 napos időtartamban, naponta minimum 8-16 óráig tartó időtartamban, 3 nyáron keresztül előre egyeztetett időpontokban, 2026 nyarán, 2027 nyarán, és 2028 nyarán. A táborok helyszíne Csongrád-Csanád Vármegyében, tervezetten Mórahalmon van (indokolt esetben az ettől való eltérés -a projektgazdával előre egyeztetett módon- engedélyezett). Az összes elvárt résztvevői létszám tehát 300fő, mely évenként 100fő táboroztatását jelenti.
2. Ellátás
• tábor 5 napja alatt napi két étkezés biztosítása: minden nap reggeli és ebéd
• speciális étkezés (vegetáriánus, gluténmentes...) igénybevételének lehetősége az igény előre jelzése esetén
3. Résztvevők
A nyertes ajánlattevő feladata a jelenlegi nyári táborra jelentkezők összevetése a HUSRB/23R/11/058 – FLAME projekt résztvevői listájával a kettős finanszírozás elkerülése végett (A két projekt célcsoportja nem lehet ugyanaz). Az összevetéshez a résztvevői listát a megrendelő adja át a nyertes ajánlattevőnek.

4. Szakmai programok biztosítása
A tábor programja ötvözi a gyakorlati készségek fejlesztését, a közösségi élményt és az ismeretterjesztést. A program főbb elemei, melyeknek megszervezése a szolgáltató feladata:
1.nap: alapvető tűzoltási technikák és biztonsági szabályok megismertetése, csapatépítő gyakorlatok
2-4.nap: katasztrófavédelem alapjai (természeti és emberi eredetű katasztrófák felismerése és kezelése), elsősegélynyújtási alapismeretek, vészhelyzeti kommunikáció, interaktív műhelymunkák, szituációs gyakorlatok (pl. tűzoltási gyakorlat, mentési szituációk), az éghajlatváltozás hatásainak megfigyelése a helyi ökoszisztémákon (pl. természetismereti túra keretében), helyi tűzoltóság látogatása-járműbemutató, vonatkozó helyi katasztrófavédelmi sajátosságok megismertetése (pl. szabadtéri tüzek)
5.nap: Záróesemény, tanúsítványok átadása, élménymegosztás
A tábor szakmai programjának a ROHU-72 projekt keretében részben erre a korosztályra (14-18 évesek) létrehozott képzési anyagát is, valamint a JERICO projekt 4.4 tevékenységének keretében létrejött, a katasztrófavédelemmel kapcsolatos megelőző oktatáshoz készített képzési anyagokat is be kell építse a tábor szakmai programjába!
A tábor szakmai programjai tapasztalt tűzoltók, avagy önkéntes tűzoltók és szakértők vezetésével kell, hogy lebonyolódjanak.
A szakemberekkel történő egyeztetést követően a szolgáltató feladata a szakmai programokhoz kapcsolódó eszközök, anyagok biztosítása.

5. Szabadidős programok megszervezése
• Szakmai programok között, vagy után is minden nap a tábor időtartamának végéig (vagyis 16óráig) minimum 1 szabadidős program szervezése: sportfoglalkozás, interaktív kvízek, helyi fürdő/állatkert/egyéb


6. Személyzet és szakmai lebonyolítás
· megfelelő számú és képzettségű személyzet biztosítása
· a szakmai segítők közül legalább 2 fő rendelkezzen tűzoltó vezetői képesítéssel
· a kísérők feladata a napi programok lebonyolítása, a gyermekek felügyelete és biztonságuk biztosítása a tábor teljes időtartama alatt

7. Szállítás
A szolgáltató feladata a programhelyszínekre történő oda- és visszautazás megszervezése a résztvevők és a kísérő személyzet számára (ha indokolt, buszbérlés)
Az ajánlatnak tartalmaznia kell az utaztatáshoz kapcsolódóan felmerülő összes költséget.

8. Dokumentációs, regisztrációs feladatok
A szolgáltatónak megfelelően (fotóval, jelenléti ívvel) dokumentálnia kell a táborozással kapcsolatos összes fontos eseményt. A szolgáltató feladata a tábor nyitásakor érkező résztvevők regisztrálása, jelenléti lapok vezetése, megőrzése, az étkezésben résztvevők számának vezetése stb.

Minőségi követelmények:
A tábori programoknak életkornak megfelelőnek, pedagógiailag megalapozottnak, balesetvédelmi szempontból biztonságosnak kell lennie. 

	


IV. Családi Napok

A beszerzés tárgya: A projekt keretében közösségi ismeretterjesztő és önkéntességet népszerűsítő események – családi napok, tűzoltóbemutatók és kísérőprogramok – megszervezése, lebonyolítása, technikai biztosítása, valamint a hozzájuk kapcsolódó promóciós tevékenységek megvalósítása. A rendezvények célja az önkéntesség, a környezetvédelem és a katasztrófavédelem társadalmi szerepének erősítése, valamint a helyi közösségek aktivizálása.

Feladatok:
1. 2 db családi nap kerül megrendezésre tervezetten alkalmanként 500fő látogatóval, falunapi eseményekhez kötve, vagy önállóan valahol Csongrád-Csanád Vármegyében.
2. Önkormányzati rendezvényhez kapcsolódó közösségi eseményeken tűzoltóbemutatók szervezése összesen 4 alkalommal (2 alkalom/év).
 
1. A családi naphoz kapcsolódó szolgáltatás részletes tartalma
(összesen 2 alkalom: 1 alkalom/év)

1. Rendezvényszervezés és lebonyolítás
A szolgáltató feladata: 
•  a helyszín technikai biztosítása (amennyiben szükséges színpad, hangosítás, sátor, padok, asztalok, illemhely, elsősegélynyújtó állomás, biztonsági szolgáltatás) 
• rendezvényszervezési koordináció (időpontok egyeztetése, programmenedzsment), 
•  engedélyek, biztosítás és eseménybiztosítás megszervezése, ha szükséges
•  önkéntesek vagy munkatársak koordinálása
· műsorvezető biztosítása
· minimum egy darab zenés, gyerekeknek szóló program megszervezése, valamint minimum egy darab interaktív program szervezése gyerekeknek (pl. habparty, célbalocsolás)
· az előadók díját az árajánlat tartalmazza
· az előadók, rendezvényt biztosító személyzet számára víz, kávé és szendvicsebéd biztosítása
· tervezett ideje: 2026. tavasz vagy nyár, 2027. tavasz, vagy nyár (ettől indokolt esetben a megrendelővel előre egyeztetett módon el lehet térni)

2. Szakmai és ismeretterjesztő tartalom biztosítása
• Oktató és ismeretterjesztő előadások szervezése az alábbi témakörök bármelyikében (egyéb katasztrófavédelemhez kapcsolódó téma elfogadott, ha az a megrendelővel előre egyeztetve lett): tűzmegelőzés, katasztrófa-elhárítás, közösségi felkészülés, éghajlatváltozás hatása a közösségi biztonságra, fenntarthatóság és környezetvédelem -minimum 3 szakmai előadó 
• Önkéntes szervezetek meghívása és bemutatkozásuk elősegítése a rendezvényeken (pl. önkéntes tűzoltók, de egyéb, nem katasztrófavédelmi profilú egyesületek is lehetőséget kell, hogy kapjanak tevékenységeik bemutatására)




2. Tűzoltó bemutatók szervezéséhez kapcsolódó szolgáltatás tartalma
(összesen 4 alkalom 2 év alatt,  vagyis 2 bemutató/év)
A szolgáltató feladata: 
• a tűzoltóbemutatók helyszínéül szolgáló esemény érintett önkormányzatával való egyeztetés a rendezvény helyszínét, időpontját, feltételeit illetően
• megfelelően képzett szakemberek biztosítása a rendezvény biztonságos levezénylése érdekében
• élő, narrált tűzoltási és mentési gyakorlatok (pl. közlekedési baleset, lakástűz szimuláció)
• tűzoltóautók és felszerelések bemutatása, kipróbálásának lehetősége
• tűzoltó védőfelszerelések felpróbálása, fotózási lehetőség
• interaktív gyermekprogramok (pl. habparty, tűzoltó-kvíz, célba locsolás) opcionálisan
• időpont: tervezetten 2026. tavasz és nyár - 2db rendezvény, 2027. tavasz és nyár 2 db rendezvény - előre egyeztetett időpontban (ettől való eltérés a megrendelővel előre egyeztetett esetben megfelelően indokolt esetben megengedett)

Promóciós tevékenység

A nyertes ajánlattevő feladata a projekt más tevékenységei során létrejött lakossági oktatási képzési anyagok (pl. nyomtatott szórólapok, nyomtatható útmutatók és ellenőrzőlisták, infografikák) kihelyezése, promóciós videók bemutatása az esemény helyszínén és időtartama alatt. A nyertes ajánlattevő feladata az események hirdetése a rendezvény megszervezése előtt rendezvényenként minimum 2 alkalommal helyi hírportálon, vagy facebookon, vagy instagrammon a lakosság minél szélesebb körű elérése és részvételre ösztönzése érdekében.

Műszaki és minőségi elvárások
• A bemutatók során használt felszerelések és járművek karbantartott, működőképes állapotban legyenek
• A szórakoztató és gyermekprogramok legyenek biztonságosak
• A rendezvények dokumentálása szükséges: jelenléti ívek, fotódokumentáció átadása, sajtómegjelenések másolata


	


V. Katasztrófamegelőzéssel kapcsolatos lakossági szemléletformáló oktatási anyagok, ismeretterjesztő rendezvények

Beszerzés tárgya: Képzési és szemléletformáló rendezvények szervezése és lebonyolítása lakossági tűzmegelőzés témakörében. A projekt keretében évente 2 alkalommal, tehát összesen 6 alkalommal személyes jelenléttel zajló események kerülnek megszervezésre.
   
A nyertes ajánlattevő feladata 
1. Képzési rendezvények megszervezése
Évente 2 alkalommal képzési esemény (összesen 6 alkalom a projekt időtartalma alatt) -tervezetten: 2 alkalom 2026 tavaszán/nyarán, 2db 2027 tavaszán/nyarán, 2db 2028 tavaszán/nyarán. Az ettől való eltérés indokolt esetben a megrendelővel való előre egyeztetett módon megengedett. A résztvevők becsült létszáma minimum 50 fő rendezvényenként, összesen 300 fő. A képzések települési rendezvényekhez kapcsolódnak (pl. falunapokhoz), hogy minél nagyobb számban szólíthassa meg a lakosságot. Ennek keretében a nyertes ajánlattevő feladata, hogy kis létszámú turnusokban (10-15fő/turnus), mintegy 30 perces szemléletformáló előadások során biztosítsa a lakosság tűzmegelőzési ismereteinek bővítését, különös tekintettel a háztartási elektromos – különösen a zöld energia alkalmazásából eredő – tüzek megelőzésére, valamint a viharok okozta károk kezelésére. A lakossági szemléletformálás során a megbízótól kapott, a projekt más tevékenységei keretében készült rövid oktatóvideókat, nyomtatható útmutatókat és ellenőrzőlistákat, infografikákat is kell alkalmazni, amelyeket a szakemberek előadásaival összehangoltan, egységes tartalomként kell bemutatni.
2. Regisztrációs rendszer kialakítása
A rendezvényen való részvétel regisztrációhoz kötött. A nyertes ajánlattevő feladata egy könnyen elérhető, már meglévő online regisztrációs rendszer (pl. Google Form) használata a jelentkezések fogadására.
3. Oktatási anyagok kezelése
A projekt más tevékenysége során készített lakossági oktatási anyagok kihelyezése (pl. nyomtatott szórólapok, ellenőrzőlisták és útmutatók, infografikák, melyek a szemléletformáló ismeretterjesztés alapját képezik) és népszerűsítése a rendezvény helyszínén a program teljes időtartama alatt. 
4. Személyes tanácsadás megszervezése
A rendezvények során lehetőséget kell biztosítani személyes tanácsadásra, melyet tűzoltás- műszaki mentés szakterületen tapasztalattal rendelkező helyi önkéntes tűzoltók végeznek. A tanácsadás témái: lakossági tűzvédelmi intézkedések, zöldenergia-eszközök (napelemek) tűzbiztonsága, vészhelyzeti protokollok megosztása

Elvárások a szolgáltatóval szemben:
• helyszínek és időpontok egyeztetése a rendezvény helyszínéül szolgáló önkormányzatokkal
• rendezvényszervezés teljeskörű lebonyolítása (helyszínbérlés, technikai eszközök biztosítása (sátor, hangosítás, amennyiben szükséges), regisztrációs asztal kihelyezés, projektor, kivetítő, laptop
• együttműködés a helyi önkéntes tűzoltókkal és projektpartnerekkel
• résztvevői jelenléti ívek biztosítása
• fényképes dokumentálása az eseményeknek
• személyzet biztosítása (pl. oktatóanyagok kiosztása, regisztrációs asztalhoz koordinátor)

A nyertes ajánlattevő feladata a projekt során létrejött, a megrendelő által biztosított kötelező nyilvánossági elemek használata az INTERREG VI-A IPA Magyarország-Szerbia Program előírásainak megfelelően, minden rendezvényen, például roll-up kihelyezésével.




2. A szerződés meghatározása: Vállalkozási szerződés
3. Fizetési feltételek, az ellenszolgáltatás teljesítésének feltételei, számlázási módja: 
A csatolt szerződésben meghatározottak alapján. 
4. Az ajánlatok bírálati szempontja: 
a) A legalacsonyabb bruttó összegű ajánlatot adó Ajánlattevő kerül kiválasztásra. 
b) Egyéb információk: 
· Az ajánlatot magyar nyelven, jelen ajánlatkérő 1. sz. mellékletén kérjük benyújtani. Amennyiben az Ajánlattevő nem kívánja az 1 sz. mellékletet használni, az ajánlatán fel kell tüntetni a pályázó megnevezését, címét, kapcsolattartó megnevezését, telefonos és e-mail elérhetőségét, továbbá a pályázat tárgyára vonatkozó ajánlati árat (nettó + ÁFA, bruttó bontásban).
· Az ajánlattétellel kapcsolatos további felvilágosításért forduljon bizalommal az Ajánlatkérő kapcsolattartójához.

5. Az ajánlatok beérkezésének határideje: 2025.12.01. 16:00 óra
6. Ajánlatok értékelésének tervezett időpontja: 2025.12.02. 08:00 óra

7. Az ajánlatok benyújtásának módja:
a) Az ajánlattevők a mellékelt árajánlat mintán nyújtják be ajánlataikat. Az ajánlatot 1 példányban kell benyújtani e-mail útján grofagi@morahalom.hu címre.

b) Tájékoztatás az odaítélésről: A nyertes ajánlattevő írásban értesül az értékelési eljárás eredményéről.


Mórahalom, 2025.11.25.

Tisztelettel:


		 Nógrádi Zoltán
                                                                                                            polgármester		
                                                                                         Mórahalom Városi Önkormányzat


Mellékletek:
· Ajánlattételi formanyomtatvány
· Szerződés tervezet
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